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Arkivbeskrivning for kommunstyrelsen,
LidkGpings Kommun

Enligt Lidképing kommuns arkivreglemente ska varje myndighet redovisa
sitt arkiv genom att upprétta en arkivbeskrivning och en
informationshanteringsplan (dari bendamnt dokumenthanteringsplan). |
arkivbeskrivningen ska det beskrivas hur myndighetens arkiv organiseras
och vilka rutiner som galler for arkivvarden och gallring.
Informationshanteringsplanen ska uppta myndighetens samtliga handlingar
och redovisa dessa omradesvis inom varje arbetsrutin med regler for
bevarande och gallring samt tidpunkt for leverans av arkivhandlingar till
kommunarkivet.

Verksamhet och organisation

Kommunledningskontoret &r forvaltningsorganisation till kommunstyrelsen
och kommunfullmé&ktige som i sin tur & kommunens hogsta verkstéllande
organ. Kommunstyrelsen bestar av 15 ledamoter och 13 erséttare och leder,
samordnar samt har uppsikt 6ver kommunens verksamhet. De bereder och
yttrar sig i drenden som ska beslutas av kommunfullméktige, har hand om
den ekonomiska forvaltningen och bevakar att fullméktiges beslut
verkstélls.

Forvaltningen &r uppdelad i fyra avdelningar: Demokrati-, utveckling-, och
sékerhet, HR (Personal), ekonomi och kommunikation.
Kommunledningskontoret bitrader kommunstyrelsen i ledning och
samordning av den kommunala verksamheten.

Kommunstyrelsen har ansvaret for strategisk samhallsplanering fran Sektor
samhaélle och strategiska lokalforsorjningsfragor fran Sektor service.

Nararkiv och férvaring

Kansliet har ett nérarkiv. | arkivet bevaras kommunstyrelsens och
kommunfullmaktiges protokoll samt diarieférda handlingar, som efter hand
flyttas ner till kommunarkivet.

HR- (personal)avdelningens nérarkiv ligger i anslutning till 16necentralen
och bestar till storst del av personalakter. Mycket av HR information finns i
personalsystemet Personec P.
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Arkivhandlingarna placeras, gallras, fortecknas och 6verlamnas till
kommunarkivet enligt gallande informationshanteringsplan som beslutas av
kommunstyrelsen enligt gallande arkivreglemente.
Informationshanteringsplanen med angivna beslut om gallring och bevaring
utgar ifrén skriftserien ”Bevara eller gallra” frdn Sveriges kommuner och
landsting. Handlingarna ar redovisade enligt Lidkdping kommuns
klassificeringsstruktur som anvander sig av processbaserad
verksamhetsredovisning. Informationshanteringsplanen tillampar de
riktlinjer gallande informationssakerhetsklassificering som finns i
Lidkopings kommuns policy for informationssékerhet (KS 2023/709, Beslut
KF 2024-03-25 § 36 Policy informationssékerhet) samt
Informationssakerhet klassning och riskanalys (KS 2020/499)

Format for bevarande

Handlingar som inkommer eller upprattas i digital form till
Kommunstyrelsen bevaras i digital form i verksamhetssystemen. De digitala
handlingar som ska bevaras levereras sedan fran verksamhetssystemen till e-
arkivet hos kommunarkivet.

Handlingar som inkommer eller upprattas i analog form scannas in till
verksamhetssystemen och den analoga kopian gallras sedan efter kontroll av
den inskannade kopians kvalitet. Undantaget ar de handlingar som maste
bevaras i pappersformat som original. Det &r handlingar som kréver
undertecknande, exempelvis:

e Protokoll som kraver justering

e Auvtal, kdpeavtal, 6verenskommelser

e Ansokningar som kréver underskrift

e Anmélan till andra myndigheter som kréver underskrift

e Stdmningsansdkning

e Begaran registerutdrag enligt Dataskyddsforordningen (GDPR)

De handlingar som maste sparas i papper skannas in och diariefors. Man
skapar en pappersakt med enbart den handling som maste sparas. Den
digitala akten blir da den kompletta akten och pappersakten blir en sa kallad
rest-akt.
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Sekretess

Sekretess kan férekomma i ett flertal av kommunstyrelsens handlingar.
Varje handling sekretessprovas vid begaran, i samrad med handlaggaren och
vid behov kommunjurist.

Sokingangar i arkivet
Allméanhetens sokingangar till arkivet:
Informationshanteringsplanen:

Har listas samtliga handlingar utifran deras sammanhang i processerna, med
regler for exempelvis bevarande, gallring och forvaring.

Arkivbeskrivning
Politiska protokoll

Originalprotokoll tidigare an 2024 forvaras arsvis i parmar i nararkiv. Fran
och med 2024-01-01 justeras i regel protokoll med e-signering.

Diarium/arendehanteringssystem

All namndsorganisation sker idag i &rendehanteringssystemet. Diariet
innehaller dven samtliga diarieférda handlingar for
Kommunledningskontoret.

Arkivansvarig och arkivredogorare
Arkivansvariga: Enhetschefer ansvarar for sina respektive enheter

Arkivredogorare: Kanslichef

Tillampning av informationshanteringsplan

Denna informationshaneringsplan galler for kommunstyrelsens allmanna
handlingar. Med allman handling avses enligt tryckfrihetsférordningen (SFS
1949:105) en handling som forvaras hos en myndighet eller &r att anse som
inkommen eller uppréttad hos en myndighet. | vissa undantagsfall ingar
hanteringstyper som inte &r allménna handlingar i denna
informationshanteringsplan. Detta for att ge klarhet i hanteringen av t.ex.
arbetsmaterial, minnesanteckningar osv. Detta bredare anslag av
information har motiverat ett byte fran bendamningen
dokumenthanteringsplan till informationshanteringsplan.
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De handlingar som redovisas i planen ar aktuella handlingar som hanteras
av kommunstyrelsen. I de fall &ldre handlingar som inte tacks av planen
patraffas ska dessa snarast levereras till kommunens kommunarkiv om det
beddms att de bor bevaras. Om det i stallet bedéms att de kan gallras ska ett
enskilt gallringsbeslut fattas for dessa handlingstyper av kommunstyrelsen.
Den senast antagna informationshanteringsplanen ska vara den enda
géllande planen och ersétter tidigare antagna.

Informationshanteringsplanens struktur

Kommunstyrelsens informationshanteringsplan ar strukturerad enligt en
Klassificeringsstruktur som tagit fram gemensamt av V6-kommunerna
(Kommunerna Lidkoping, Skara, Vara, Gotene, Gréstorp och Essunga).
Denna bygger i sin tur fran klassificeringsstrukturen Klassa som tagits fram
Samradsgruppen for kommunala arkivfragor (SKA), ett samverkansorgan
mellan Riksarkivet och Sveriges Kommuner och Regioner (SKR).

Klassificeringsstrukturen utgar fran kommunens verksamheter som i sin tur
ar indelade i foljande processer:

1. Styrande processer

2. Stddjande processer

Fysisk planering

Miljo och samhallsskydd
Infrastruktur

Néringsliv, arbete och integration
Utbildning

Kultur och fritid

© © N o o B~

Vard och omsorg

10. Sérskilda samhallsinsatser

Kolumner i Informationshanteringsplanen

Informationshanteringsplanen &r indelad i 14 kolumner. | dessa beskrivs hur
handlingarna ska hanteras.
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Handlingstyp:

En handlingstyp definieras av Riksarkivet som en handling som tillkommer
genom att en aktivitet genomfors upprepat” (2 kap. RA-FS 2008:4). En
aktivitet &r den minsta enhet som stegen i en process &r uppdelade. En
handlingstyp kan bade genereras av en aktivitet eller kan anvandas inom
den. Varje handlingstyp kannetecknas av sina specifika
hanteringsanvisningar. Om tva handlingar som &r i nastan alla avseenden
identiska men ska hanteras olika av nagon anledning (till exempel en som
upprattades fore ett visst datum ska bevaras pa papper, medan digital
bevaring galler efter datumet), sa ar de per definition tva olika
handlingstyper. En besléktad term &r ’handlingslag” som betyder en mangd
handlingar som tillkommer nér en process genomfors upprepat

Bevaras/Gallras

Avser om handlingen ska bevaras for slutarkivering hos Kommunarkivet
eller gallras efter angiven tid (gallringsfrist). Gallringsfristen ska anges med
artal for att undvika godtycklighet och for att vara sa tydligt som majligt nar
en handlingstyp far gallras.

Forvaring:

Var hos verksamheten ska denna handlingstyp forvaras. Skillnaden mellan
forvaring i ndrarkivet och bevaring i slutarkivet &r viktig att notera. Om
forvaring sker digitalt, sa ar det verksamhetssystemets namn som star denna
kolumn. Hos kommunstyrelsen anvéands flera olika digitala
verksamhetssystem, t.ex. arendehanteringssystem Evolution. En del
handlingar forvaras i delade (P:) mappar. Ett alternativ till férvaring och
bevaring slutarkivering kan vara ett mellanarkiv.

Arkivmedium
Digitalt eller analogt. I vilket medium som handlingen forvaras.
Sekretess

Ja eller nej. Offentlighetsprincipen &r en grundldggande princip for Sveriges
statsskick. I tryckfrihetsforordningen finns det bestimmelser om ratten att ta
del av allménna handlingar. Det finns dock bestimmelser om sekretess som
begransar rétten att ta del av allménna handlingar. Dessa bestammelser
hittar man i Offentlighets- och sekretesslagen SFS 2009:400 (OSL).

Personuppgifter

Ja eller nej. Oavsett vilket skyddsbehov av personuppgifter som kravs enligt
Dataskyddsférordningen (GDPR) sa markeras Ja, om personuppgifter
forekommer i handlingstypen. | de fall som en handlingstyp inte innehaller
nagra personuppgifter anges detta ett Nej.
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Kolumner for informationssakerhetsklassificering

Informationshanteringsplanen klassificerar varje handlingstyp enligt tre
informationssékerhetsaspekter, konfidentialitet, riktighet och tillganglighet.
Skyddsbehovet bestams genom att beddma konsekvenserna om nagon av
dessa aspekter satts ur spel.

o Konfidentialitet (K): att information enbart ar tillganglig for
behoriga.

Skyddsbehov: (K4 Sveriges sakerhet. K3: Hog skyddsniva K2: Utokad
skyddsniva, K1: Grundlaggande skyddsniva, KO: Ingen skyddsniva)

e Riktighet: att information ar korrekt, aktuell och fullstéandig.

Skyddsbehov: (R4 Sveriges sakerhet. R3: Hog skyddsniva R2: Utokad
skyddsniva, R1: Grundlaggande skyddsniva, RO: Ingen skyddsniva)

e Tillganglighet: att information ar atkomlig i ratt tid och anvandbar
av behorig.

Skyddsbehov: (T4 Sveriges sikerhet. T3: Hog skyddsniva T2: Utokad
skyddsniva, T1: Grundlaggande skyddsniva, TO: Ingen skyddsniva)

| vissa stddjande processer, exempelvis vid upphandling och
kommunikation, sa far de instanserna information till sig som ska ligga for
underlag till en upphandling eller publicering av information pa natet. Den
informationen i handlingen far varje informationsagare
informationssékerhetsklassificera for sig.

Till Arkivet

Avser nédr handlingarna ska dverlamnas till Kommunarkivet. Handlingar
som ska gallras ska inte 6verlamnas utan dessa ska gallras av
verksamheterna sjélva.

Det &r att foredra att alla akter i samma serie (trots nagra fa undantag)
levereras for slutarkivering samtidigt.

Anmarkning

Anger det som &r relevant for hantering, atersokning eller forstaelse av
handling som inte framgar i 6vriga kolumner till exempel att handling pa
papper kan gallras efter skanning.

Sidan 9 av 41



R

Lidkopings
kommun
PG |11 Ledning
P 1.1.1 aktige
1.1.1.0 [Leda styra isera
Kommunfullmaktiges arbetsordning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
Arvodesreglemente for fértroendevalda Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Reglementen Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
Strategisk plan och budget Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
Ansvarsfrihet Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T2 Efter 3 ar
Delérsrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T2 Efter 3 ar
Arsredovisning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T2 Efter 3 ar
Bolagsordningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
Ovriga styrdokument Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO T1 T2 Efter 3 ar
Taxor och avgifter Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
1.1.1.1 [Hantera kommunfullmaktigeprocess Motioner Interpellationer. Enkla frégor. Medborgarférslag. Overliggningar och
beslut i fullméktige och dess beredni m m. Aven férbundsfullmdktige/-direktion.
Obs, denna klassning anvinds endast for sjdlva fullmdktigeprocessen och de
dokument som skapas i denna. De drenden som behandlas av fullméktige och de
dokument som ingdr i dessa registreras enligt klassningen fér de processer de tillhér.
Medborgarférslag: KL 5 kap 23, 25, 27, 33, 64 §§
Fullmaktiges handlingar Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Ja KO R2 T1 Efter 3ar |Beslutsunderlagen finns i respektive drende i diariet.
Kallelser Gallras vid Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 R2 Nej
inaktualitet
Foredragningslista Gallras vid Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T2 Nej Eventuell foredragning finns i kallelsen.
inaktualitet
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R3 T2 Efter 3 ar
Arendelista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 T2 Nej Ingar i protokoll
Beslut, protokollsutdrag Bevaras Evolution Digiralt Nej Ja KO R2 T2 Efter 3ar |Beslut paragraf dupliceras automatiskt in i berért drende i drendehanteringsystemet
Kungérelser, tillkénnagivanden, annonser |Gallras efter |Anslagstavlan pd [Digitalt Nej Ja KO R2 T1 Nej
2ar hemsidan
Narvarolistor, Voteringslistor Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Ingar i protokoll
Justeringsanslag Bevaras Evolution Papper Nej Ja KO R2 T2 Efter 3ar |Publiceras pa den digitala anslagstavlan, bevaras i protokollet
Motioner Bevaras Evolution/ nérarkiv|Digitalt/papper Nej Ja KO R3 T2 Efter 3 &r |Sparas p& papper om inkommet pa papper
Interpellationer Bevaras Evolution/ nérarkiv|Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 &r |Sparas p& papper om inkommet pa papper
Medborgarforslag Bevaras Evolution/ nérarkiv|Digitalt/papper Nej Ja K1 R2 T2 Efter 3 &r |Sparas p& papper om inkommet pa papper
Enkla fragor Bevaras Evolution/ nérarkiv|Digitalt/papper Nej Ja KO R2 T1 Efter 3 &r |Sparas p& papper om inkommet pa papper
Expediering av protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Ko R2 T2 Efter 3ar |Expediering till externa kan i vissa fall géras via e-post som diariefors i arndet
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Annons till media att fullmaktige Gallras vid P: Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Nej Publiceras i lokaltidningen NLT
sammantrader inaktualitet
Checklista infér méte Gallras vid Onenote Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Nej
inaktualitet
Ljud och bildupptagningar av Bevaras Server hos Digitalt Nej Ja KO R2 T1 Efter 3 ar
fullméktigesammantrade kommunikationse
nheten
1.1.1.2 |Hantera val av fért jevalda/valberedning
Uppgift om ny fértroendevald Bevaras Elected Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Inkommer fran e-tjanst, uppgifterna férs in i fortroendemannaregistret.
Begéran om entledigande av upppdrag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3ar |Inkommer fran e-tjdnst dér de gallras vid inaktualitet. Diareférs i
arendehanteringssystemet Evolution
Fyllnadsval Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar  |Ingar i KF protokoll
Nomineringslistor Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
Beslut fran Lansstyrelsen om ny ledamot/ |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
ersattare i fullméktige
1.1.1.3 |Hantera fortroendevalda
Entledigande och fyllnadsval Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3ar
Underlag for registrering exempelvis Gallras efter |Personec Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Om overfort till system kan gallras efter 2 &r. Samma tid géller dven fér mellanlagring
forrattningsrapporter for férlorad 10 ar av filer fran systemet
arbetsinkomst, reseersattning
Underlag for registrering narvarolistor, Gallras efter |Personec Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Om overfort till system kan gallras efter 2 &r. Samma tid géller dven fér mellanlagring
arvode 10 ar av filer fran systemet
Gruppledarméten, dokumentering Gallras efter |P: Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej Beslut av varaktig betydelse sparas pa annat sétt
10 &r
Fortroendemannaregister Bevaras Elected Digitalt Nej Ja K2 R1 T3 4ar Bevaras i Elected tills 6verforing till e-arkiv ar majlig
Forteckningar fértroendevaldas IT-konton, |Gallras vid Géliska IT/Intune |Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Hanteras till stora drag hos Goliska IT
utrustning, avtal och datum inaktualitet
Kvittens fér aterlamnad iPad Gallras. Se Goliska IT Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Gallras 1 &r efter aterlimnande. Hanteras av Géliska IT
anmirkning
Avtal och éverenskommelser med Gallras. Se Goliska IT Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Gallras 1 &r efter aterlimnande. Hanteras av Géliska IT
fortroendevalda om iPads anmirkning
Sekretessforbindelse Gallras. Se Goliska IT Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Gallras efter avslutad mandatperiod
anmirkning
Nomineringslista till namnder och styrelser |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3&r |Ar ett arbetsmaterial men ingér sedan i protokollet.
Medgivande om publicering pa Gallras vid Parm i nararkiv Papper Nej Ja K1 RO T0 Nej Bevaras till dess att uppdrag ar slut
internet inaktualitet
Fullmakt fér e-postdppning och post Gallras vid Parm i nararkiv Papper Nej Ja K1 R2 T2 Nej Bevaras till dess att uppdrag ar slut
inaktualitet
Samtyckeshantering personuppgifter Gallras vid Parm i nararkiv Papper Nej Ja K1 R2 T2 Nej
fortroendevald inaktualitet
1.1.1.4 |Hantera partistod
Lokala regler for partistod Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 T2 Efter 3 ar
Beslut om partistod Bevaras Evolourion Digitalt Nej Ja KO R2 T2 Efter 3 ar
Redovisning beslutat partistéd till partierna|Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 T2 Efter 3 ar
Utskick - underlag till redovisning av Gallras vid E-post Digitalt Nej Ja KO R2 T2 Nej
partistod féregdende ar inktualitet
Redovisning fran partierna Bevaras Evolution/ nérarkiv|Digitalt/Papper Nej Ja KO R2 T2 Efter 3 ar
1.1.1.5 |Hantera bered under KF
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Dagordningar Gallras efter |P: Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
lar
P 1.1.2 Hantera elseprocess
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1.1.2.0 |[Leda styra isera
Reglemente Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 T1 Efter 3 ar
Delegationsordning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 T1 Efter 3ar
Sammantradesplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
1.1.2.1 |[Hantera elseprocess
Foredragningslista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r |Ingdr i protokollet
Kallelser Gallras vid Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Narvarolista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Ingér i protokollet
Narvarolista, underlag for arvode Gallras Parm i ndrarkiv Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
l6pande
Arendelista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Ingér i protokollet
Kallelser m. foredragningslistor Gallras vid Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar
och dagordningar inaktualitet
Inkallelseordning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r |Faststalls av kommunfullmaktige
Beslut enligt delegationsordningen Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitat/papper Nej Ja K1 R2 T1 Efter 3ar |Delegationsbeslut redovisas till ndmnden
Protokoll med bilagor fran namnd och Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja KO R1 T1 Efter 3ar [Sekretessprévas innan utlimnande.
utskott forekomma
Expediering av protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r |Expediering till externa kan i vissa fall géras via e-post som diarieférs i drndet
Underlag till beslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar [Sekretessprovas innan utlimnande
Voteringslista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |l protokollet
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Justeringsanslag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Publiceras pa den digitala anslagstavlan, bevaras i protokollet
Beslut, protokollsutdrag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3&r |Beslut paragraf dupliceras automatiskt in i berért drende i &rendehanteringssystemet
1.1.2.2 |Hantera la rad
Folkh&lsoradets handlingar Se anmn Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r [Se 4.1.3 "Bedriva folkhilsoarbete"
Funktionshinderradet handlingar Se anmn Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r [Se 1.1.3 "Hantera ndmnds- och utskottsprocesser"
1.1.3 Hantera ds- och utskot
1.1.3.0 |[Leda styra isera
Reglemente Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R2 T1 Efter 3 ar
Delegationsordning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 T1 Efter 3ar
Sammantradesplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Checklistor fér namndshantering Gallras vid Onenote Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Nej
inaktualitet
1.1.3.1 [Hantera ds- och utskottsprocesser
Foredragningslista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r |Ingdr i protokollet
Kallelser Gallras vid Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Narvarolista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Ingér i protokollet
Narvarolista, underlag for arvode Gallras Parm i nararkiv Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
l6pande
Arendelista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Ingér i protokollet
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Kallelser med féredragningslistor och Gallras vid Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
dagordningar inaktualitet
Inkallelseordning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r |Faststalls av kommunfullmaktige
Beslut enligt delegationsordningen Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitat/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Delegationsbeslut redovisas till ndmnden
Protokoll med bilagor fran ndmnd och Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Sekretessprévas innan utlimnande.
utskott forekomma
Expediering av protokoll Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja KO R1 T1 Efter 34r  |Expediering till externa kan i vissa fall géras via e-post som diarieférs i drendet
forekomma
Underlag till beslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r [Sekretessprovas innan utlimnande
Voteringslista Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |l protokollet
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Justeringsanslag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Publiceras pa den digitala anslagstavlan, bevaras i protokollet
Beslut, protokollsutdrag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 &r |Beslut paragraf dupliceras automatiskt in i berért drende i d&rendehanteringsystemet
P 1.1.4 Ver ledni
1.1.4.1 |Overligga och besluta
Méatesanteckningar ledningsgrupp Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
1.1.4.2 |Planera och félja upp ver Overlaggningar med direktion, férvaltningsledning, stab etc
Verksamhetsledningarnas dokumentation, |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3&r |Beslut som har stor betydelse fér verksamheten dokumenteras i sparat drende
overlaggningar och beslut
Verksamhetsberattelse Bevaras Evolution/nérarkiv |Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Handlingsplaner och beréttelser Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Efter 34r  |Diariefors pa sektorsniva
planeringshandlingar
Processkartor Gallras vid Intranétet Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Riktlinjer Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Rutiner Gallras vid Intranétet Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Anvisningar Gallras vid Intranétet Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
1.1.4.5 [Tillhandahalla juridisk expertis
Dokumentation i olika juridiska fragor som |Gallras vid Resp. jurist Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Nej
inte leder till drende inaktualitet
Dokumentation i olika juridiska fragor som |Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3ar |Om fragan leder till att ett drende initieras och dokumentationen tillfér information i
leder till drenden arendet, diariefors det i diariesystemet.
Fullmakter att féretrada vid mal Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Ja K1 R2 T1 Efter 3 ar
Presentationer och utbildningar Gallras vid Resp. jurist Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
P 1.15 Myndigkh | g
1.1.5.2 |Ldmna 6ver uppgifter till SCB
Ovriga uppgifter till SCB Gallras vid scB Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Rapporteras via e-tjanst till SCB som bevarar redovisningen fér kommunen.
inaktualitet
1.1.5.3 [Ldmna 6vrig myndighetsredovisning
Ovrig myndighetsredovisning. Se anm. Gallras vid Resp. Myndighet |Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej T.ex IVO, Skolverket, Kungliga biblioteket. Rapporteras via e-tjanst till myndigheten
inaktualitet som bevarar redovisningen fér kommunen
P 1.1.6 Omvirld
1.1.6.1 |Hantera varumarke
Kommunens logotyper Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar |Diarieférs vid dndring
Kommunens grafiska profil Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Platsvarumérke Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar |Diarieférs vid dndring
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1.1.6.2 och samverka
Publikationer och skrivelser Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
1.1.6.3 |Tréffa 6ver I
Avtal och éverenskommelser med Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja K1 R2 T1 Efter 3 ar
omvarldskontakter
Dokumentation kring kommunsamarbeten |Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
1.1.6.5 |Deltaiinternationella och lla projekt
Projekt- och evenemangshandlingar Bevaras Evolution Digitalt Kan Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
féorekomma
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Deltagarforteckning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R2 T1 Efter 3 ar
Projektbeskrivning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
Budget Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
Projektets syfte och uppkomst Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
Direktiv Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
Slutrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
1.1.6.6 |Driva inter lla och nationella projekt
Projekt- och evenemangshandlingar Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt Kan Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
féorekomma
Avtal Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Projektorganisation Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Delrapporter Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Ekonomisk slutredovisning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Forstudier Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Korrespondens Gallras Outlook Digitalt Nej Ja K1 R2 T1 Efter 3 ar
Korrespondens, rutinmassig Gallaras Outlook Digitalt Nej Ja K1 R2 T1 Nej
Minnesanteckningar Gallras vid Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
inaktualitet
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Slutrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Uppdragshandling Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Projektplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Projektdirektiv Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Utvarderingar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
P 1.1.7 Yttranden och enkiter
1.1.7.1 |Hantera yttranden
Yttranden Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja KO R1 T0 Efter 3 ar
féorekomma
1.1.7.2  |Hantera enkiter
Enkater som gors av kommunen Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Enkatsvar kommunens egna enkéater Gallras. Se Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Gallras ndr sammanstalining &r gjord. Ska normalt inte innehalla personuppgifter
anm.
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Rapport och sammanstéllning av Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
kommunens egna enkéter
Enkater fran myndigheter Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Externa enkdter fran t ex foretag eller Gallras vid E-post Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
studenter inaktualitet
P 1.1.8 Driva projekt
1.1.8.5 |[Delta i interna projekt
Projekt- och evenemangshandlingar Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt Kan Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
férekomma
1.1.8.6 |Driva interna projekt Klassificeringen dr en generell bedémning. Handlingar som tillhér projekt hdlls samman, férutom de som ingdr i diariet.
Varje verksamhet bér géra sin egna Projektet utser en dokumentationsansvarig som efter projekttidens slut ansvarar for
bedémning av informationen att dokumentationen av varaktiv betydelse arkiveras.
Behovsbeskrivning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
Uppdragsplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Forstudiebestallning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Projektplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Forstudierapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Uppdragsrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Delrapporter Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Slutrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Projektaktiviteter- statusrapportering- Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
riskanalys
Visiuell statusrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Projektrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Minnesanteckningar Gallras vid Evolution Digitalt Nej Nej All information i handlingen klassificeras for |N€j
inaktualitet sig av respektive infodgare
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar |Bevaras i pappersform om protokoll ar justerat pa papper
PG [1.2 Styrning och tillsyn
P 1.21 Hantera styrdokument fran Omfattas mest av arbetsdokument fér att ta fram styrdokument
fullmaktige och dnii
1.2.1.0 [Leda styra isera
Arbetsordning/direktiv for dndring av Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
styrdokument
1.2.1.1 |Hantera policys, mal, vision
Dokumentation kring hantering av policys, |Gallras vid Resp. utredare Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Det fardiga forslaget fors till drendet
mal, vision inaktualitet
1.2.1.2 |Hantera t.ex. strategier, planer
Dokumentation kring hantering av Gallras vid Resp. utredare Digitalt/papper Nej Nej KO R2 T2 Nej Det fardiga forslaget fors till drendet
strategier, planer inaktualitet
1.2.1.3 |Hantera riktlinjer och instr
Dokumentation kring hantering av Gallras vid Resp. utredare Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Nej Det fardiga forslaget fors till drendet
riktlinjer och rutiner inaktualitet
1.2.1.4 |Hantera regl ocharb
Dokumentation kring hantering av Gallras vid Resp. utredare Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Nej Det fardiga forslaget fors till drendet
reglementen och arbetsordningar inaktualitet
1.2.1.5 |[Hantera koncernstyrning
Dokumentation kring hantering av Gallras vid Resp. utredare Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Nej Det fardiga forslaget fors till drendet
koncernstyrning inaktualitet
1.2.1.6 |Hantera dgardirektiv
Dokumentation kring hantering av Gallras vid Resp. utredare Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Nej Det fardiga forslaget fors till drendet
agardirektiv inaktualitet
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P 1.2.2 N&@mnders styrning och kontroll
1.2.2.0 |Leda styra isera
Reglemente fér namnd Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Delegationsordning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Internkontrollplan fér namnd Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Styrdokument fér ekonomi- och Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar |Ex. Inriktningsbeslut
verksamhetsstyrning
Verksamhetsbudget, Internbudget fér Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
namnd
Verksamhetsplan fér namnd Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Taxor och avgifter Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3ar |Beslutas i kommunfullmaktige
1.2.2.1 |Utféra internkontroll
Internkontrollplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Riskanalys infor internkontrollplan Bevaras Hypergene Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar |Utgdr informationen underlag for politiskt beslut férvaras handlingen dven i diariet.
Utvérdering/uppféljning/analays Bevaras Hypergene Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
interkontroll
Atgarder internkontroll Bevaras Hypergene Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
Dokumentation internkontroll Uppféljning |Bevaras Hypergene Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Rapporter internkontroll Bevaras Hypergene Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Beslut internkontroll fran namnd Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar |Beslut om internkontroll och beslut om evevtuella tgarder.
1.2.2.2 |Hantera revision
Revisionsrapport specialgranskning Bevaras Evolution Digitalt Kan Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
féorekomma
Revisionens granskning av drsredovisning, |Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
delarsrapport
PG [1.4 D krati och insyn
P 1.4.1 AllmE handlingar
1.4.1.1 |Hantera all handlingar
Inkomna, utgdende och uppréttade Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Kan Ja K1 R2 T3 Efter 3 ar
handlingar av varaktig betydelse féorekomma
Inkomna, utgdende och uppréttade Gallras vid Postrum/E-post Digitalt/papper Nej Ja KO R2 T0 Nej Inkluderar uppenbart felskickade handlingar och handlingar som inte rér kommunens
handlingar av tillféllig eller ringa betydelse |inaktualitet verksamhetsomréden, se dven 2.1.2.1
Begdran om att fa ta del av allménna Gallras vid Artvice/post Digitalt/papper Nej Kan KO R2 T2 Nej
handligar/del av handling inaktualitet forekomma
Utskick av begérda handlingar/ del av Gallras vid Epost/Artvice/post|Digitalt/papper Ja Kan K3 R3 T3 Nej
handling maskade och fraga om man vill inaktualitet forekomma
ha ett 6verklagningsbart beslut om
utlamnandet
Dokumentation av sekretessprévningar, Bevaras Evolution Digitalt/papper Ja Ja K3 R1 T1 Efter 3ar |Personaktersom sekretessprévatslédggsi den befintliga personakten. De laggs inte i
journal och personakter diariet. Detta omfattar féljebrev, beslut mm i handlaggningen i samband med
sekretessprovningen och utlimnandet.
Svarsbrev, féljebrev, sekretesshandlingar |Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
Svarsbrev, féljebrev, begéran av ej sekretes|Gallras vid Papper/E-post Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
inaktualitet
Beslut med besvérshanvisning Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Efter 34r |Om begdran om allmén handling helt eller delvis avslds med formellt avslagsbeslut.
forekomma
Overklaganden och begdran om Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
omprévning av beslut férekomma
1.4.1.2 |Hantera per if
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Véagledningsdokument framtagna inom Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3ar
kommunsammarbetet V6
Registerforteckning Gver Bevaras Drafit Digitalt Nej Ja K1 R2 T3 Efter 3 ar
personuppgiftsbehandlingar
Riktlinjer for hantering av personuppgifter |Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3ar
inom kommunen
Dokumentation angaende Gallras vid Drafit Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Nej Ex. dokumentation fran moten med kontaktpersoner och natverk
personuppgiftsbehandlingar inaktualitet
Vagledningsdokument fér hantering av Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 34r |Vvagledningsdokument finns framtagna for det centrala samarbetet inom Véstra 6/
personuppgifter for kommunen Goliska.
Riktlinjer fér hantering av personuppgifter |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R2 T2 Efter 3 ar
inom kommunen
Samtyckeshantering personuppgifter fran |Gallras vid E-tjénst Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Nej Nar samtycke tas tillbaka eller samtycke inte ldngre ar aktuellt
registrerad inaktualitet, férekomma
se anm.
Anmalan av dataskyddsombud till Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K2 R2 T2 Efter3ar |Ingdrié&rende
Integritetsskyddmyndigheten
Forordande av dataskyddsombud Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R2 T2 Efter 3ar |Ingariarende
Entledigande av anmalt dataskyddsombud |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R2 T2 Efter 3ar |Ingériérende
Personuppgiftsbitradesavtal, avtal med Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R2 T2 Efter 3ar |Laggs i samma drendet som huvudavtal
leverant6r med instruktioner och lista
over underbitraden
Register 6ver kontaktpersoner och Uppdateras  |Intranatet Digitalt Nej Ja K1 R2 T1 Nej Kontaktpersoner finns pd ndmnderna/sektorerna. Samordnare fér GDPR gemensam
samordnare for dataskyddsférordningen  [l6pande kommunen
Registerutdrag, begaran samt svar Gallras efter |P: Digitalt Nej Ja K2 R2 T3 Nej
lar
Minnesanteckningar fran kommunens Se anmn. Onenote Digitalt Nej Ja K1 R2 T0 Efter 34r |Bevaras om minnesanteckningar innehaller beslut. Annars gallras efter 3 ar
samordningsméten
Anmalan personuppgiftsincident fran Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K3 R2 T2 Efter 3ar |Inkommer via e-tjanst, diariefors och gallras ut i e-tjansten.
verksamhet forekomma
Anmalan personuppgiftsincident till Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 3ar |Utfors i Integritetsskyddsmyndighetens e-tjanst. PDF som fyllts i vid utredningen.
Integritetsskyddsmyndigheten forekomma
Utredning personuppgiftsincident Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 3ar |Kan vara PDF-version av anmalan
féorekomma
Riskbeddmning personuppgiftsincident Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 3 ar
féorekomma
Beslut om akuta atgarder Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 3 ar
féorekomma
Information till den registrerade Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K2 R2 T2 Efter 3 ar
féorekomma
Beslut fran Integritetsskyddsmyndigheten |Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 3 ar
forekomma
Beslut om atgarder Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 3ar
forekomma
Aterrapport till Integritetsskyddmyndighete| Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 3 ar
forekomma
Rapportering till namnden Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja KO R2 T2 Efter 3ar |Oavsett om rapport gjorts till IMY eller inte.
féorekomma
1.4.1.3 |Hantera skyddad id:
Dokumentation om skyddade uppgifter Bevaras Papper/system Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T1 Efter 3ar |Forekommer i olika system eller akter
Riktlinjer fér hantering av skyddad identitet|Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
1.4.1.4 |Hanteraall
Synpunkter fran allménheten Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar
féorekomma
Sammanstéllning statistik Bevaras Artvice Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
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PG |21 Informationsférval
P 2.1.0 Leda styra isera
Riktlinjer eller instruktioner for Bevaras Evolution Digitalt Nej ja KO R2 T1 Efter 3ar  |Riktlinjer som antas politiskt bevaras
informationssakerhet
Utbildningsunderlag Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
P 2.1.1 Informationssékerhet
2.1.1.1 |Hantera informati dkerhet
Redovisning av informationsklassificering |Uppdateras |P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Eventuell dokumentation som uppstér. Gors delvis i IHP, men finns dven
I6pande administrerade enligt respektive infodgarens styrning.
Risk- och sarbarhetsanalyser for IT-system |Bevaras P: Digitalt Kan Nej K2 R2 T1 Efter 3 ar
férekomma
Rapporter efter kontroll, avvikelser och Bevaras P: Digitalt Kan Nej K2 R2 T1 Efter 3 ar
analyser 6ver informationssékerhetslaget. férekomma
Handlingsplaner Bevaras P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
Minnesanteckningar Se P: Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej Enligt tryckfrihetsforordningen ar en minnesanteckning inte en allmén handling om
anmarkning den inte tillfért drendet sakuppgift utan enbart tillkommit for drendets féredragning
P [21.2 g
2.1.2.0 |Ledastyra isera
Riktlinjer fér posthantering och registrering |Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
2.1.2.1 |Hantera och registrera handlingar
Handlingsregister/postlista Gallras vid Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Nej
inaktualitet férekomma
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse |Gallras vid Outlook/Post Digitalt/papper Nej Kan KO R1 T1 Nej Ex. reklam, inbjudan till kurser, cookiefiler,
inaktualitet férekomma historikfiler och maillistor
Fullmakt fér postdppning Gallras vid E-tjinst/Nararkiv |Digitalt/papper Nej Ja K2 R2 T2 Nej Digitalt for tjanstepersoner och papper for fértroendevalda.
anstéliningens
avslut
2.1.2.2 |Hantera och registrera drenden
Diarium (férteckning) Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 &r |Diarieférteckning levereras med fértecknade
handlingar till kommunarkivet.
Diarieférda drenden Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Kan Kan KO R2 T2 Efter 3 ar
férekomma |férekomma
P 213 Dok ion & dok h ing
2.1.3.0 gi for b de av e-handlingar
Strategi fér bevarande av e-handlingar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
2.1.3.1 |Gallringsutredningar
Gallringsutredningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T0 Efter 3 ar
2.1.3.2 |Infori t i |
Informationshanteringsplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar |Informationshanteringsplan uppréttas och beslutas av respektive namnd i samrad
med kommunarkivet.
2.1.3.3 [Plan fér format och media, dokumentation,
systemutveckling,
konvertering, migrering
Plan fér format och media, Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
dokumentation, systemutveckling,
P 2.1.4 Arkivering
2.1.4.0 |Leda styra isera
Rédgivning, ovriga riktlinjer Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar |Radgivning i specifika drenden kan gallras vid
inaktualitet. Riktlinjer bevaras om de har betydelse for arkivhanteringen.
2.1.4.1 |Analog arkivering
Leveransreversaler Bevaras Parm i arkivet Papper Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
2.1.4.2 |Digital arkivering
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Leveranskontrakt Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
P 2.1.5 Arkivforvaltning
2.1.5.1 |Beskriva och redovisa arkiv
Arkivbeskrivning Bevaras Evolution/Visual  |Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 34r |Uprréttas och diarieférs i verksamheten.
Archive Uppdateras av kommunarkivet i system avsett for detta.
Arkivforteckning Bevaras Evolution/Visual  |Digitalt Nej Nej K2 R3 T3 Efter 34r |Uprréttas och diarieférs i verksamheten.
Archive Uppdateras av kommunarkivet i system avsett for detta.
2.1.5.3 |Migrera arkiv
Dokumentation kring migrering av arkiv Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 34r |Dokumentation av varaktig betydelse bevaras.
2.1.5.4 |Hantera enskilda arkiv
Leveranséverenskommelser/avtal/reversal¢ Bevaras Parm i arkivet Papper Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Arkivbeskrivningar Bevaras Visual Archive/ Digitalt/papper Nej Nej K2 R3 T3 Efter 3ar
kommunarkivet
Arkivforteckningar Bevaras Visual Archive/ Digitalt/papper Nej Nej K2 R3 T3 Efter 3ar
kommunarkivet
P 2.1.6 Hantera rapportering om missférhallanden
(visselbl3sning)
Anmalan Bevaras Lantero Digitalt Ja Ja K3 R2 T3 Efter 3ar
Rapporter Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja K3 R2 T3 Efter 3ar
Delegationsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
Tjénsteanteckning Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja K3 R2 T3 Efter 3 ar
Riktlinje Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Arlig uppfélining Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 34r |Redovisas i KS
PG [2.2 Systemférvaltning och arkitektur
P 222 Teknisk systemforvaltning
2.2.2.1 |Aga system
Systemforteckning samt forteckningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
over systemagare, informationsagare och
systemférvaltare
Avtal for verksamhetssystem Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T1 Efter 3ar
férkomma
2.2.2.2 |Utveckla system
Versionsinstallationer (dokument fran Gallras vid P: Digitalt Nej Nej KO RO T0 Nej
leverantor) inaktualitet
2.2.2.3 |Forvalta system
Kostnadssammanstalining Gallras vid Teams Digitalt Nej Kan KO R1 T0 Nej
inaktualitet forekomma
Forvaltningsplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
Manualer och utbildningsmaterial Gallras vid Intranétet Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Projektdokumentation Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
P 223 IT-plattform och drift
2.2.3.1 |Hantera fel
Supportanmalan for systemfel Gallras Leverantdrens Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Nej
arendehanteringsy forekomma
sstem
2.2.3.2 [Hantera incidentirend
Incidentrapporter Bevaras Hos systemégare |Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Efter 3ar
forekomma |forekomma
2.2.3.3 |Hantera serverdrift och backup
2.2.3.4 |Hantera licenser
Licenser system lokalt Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
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Licenser gemensamma system Bevaras Hos GoliskalT Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Roller och behérighetsstyrning Bevaras | systemen Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
PG |2.3 HR/Personal
P 2.3.0 Leda styra isera
Avtal och beslut, vergripande Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja KO R2 T1 Efter 3 ar
Policy, riktlinjer, program, planer, strategier|Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Anvisningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Rutiner Se anm. P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Uppdateras kontinuerligt.
Cirkular fran statlig myndighet inom Gallras vid P: Digitalt Nej Ja KO R1 T0 Nej
personalomrade t.ex. SKR, inaktualitet
Rollbeskrivningar, generella Gallras vid P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
P 2.3.1 Samverkan och férhandling
2.3.1.1 |Hantera samverkan
Kollektivavtal, lokalt Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Kollektivavtal, centrala Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Samverkansprotokoll Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3ar |Samverkansprotokoll pa sektors/enhetesniva hanteras enligt egen namnds IHP
MBL-protokoll Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Kan Ja K2 R2 T1 Efter 3ar |Forekommer i vissa fall i samma protokoll som
féorekomma samverkan.
Tvisteframstéllan, tvisteprotokoll Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
féorekomma
Centralt facklig tid-rapportering Gallras efter |Personec Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
23ar
Fackligt uppdrag- anmélan / avsluta Gallras vid P: Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Efter avslutat uppdrag
inaktualitet
Facklig utbildning/externa Gallras vid Personec Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Efter avslutat uppdrag
uppdragansékan om ledighet kortare én 6 |inaktualitet
Anmilan fackligt ombud Gallras vid P: Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
inaktualitet
Domar Bevaras Evolution Digitalt/papper Ja Ja K2 R2 T1 Efter 3 ar
Forhandlingsfullmakt for facklig Bevaras Evolution Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
foretradare
Stamningsansokan Bevaras Evolution Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
2.3.1.2 |Hantera LAS
Sammanstélld anstéllningstid Bevaras Winlas Digitalt Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Avsta konvertering Bevaras Central personalaki| Papper Nej Ja K1 R1 T1 Vid Informationen skrivs in i Vinlas
pensions-
avgang
2.3.1.3 |Hantera Ioneéversyn
Lénesamtal Gallras vid Hos respektive che|Papper Ja Ja K2 R1 T2 Nej
inaktualitet
Lonestatistik och analyser, rapport Gallras vid P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Underlag i Personec. Ingar i rapporter som diarieférs
inaktualitet
Lonestatistik, underlag Gallras vid Personec Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Nej
inaktualitet
Forhandlingsunderlag Gallras vid Personec Digitalt Kan Ja K1 R2 T1 Nej
inaktualitet forekomma
Yrkanden fran fackliga organisationer Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3ar
Overlaggningsprotokoll infér l6nedversyn  |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
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Avstamning/ forhandlingsprotokoll I6ner  |Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
Arbetsvardering, lonekartléggning Bevaras Sysarb Digitalt Kan Ja KO R1 T1 Efter 3ar
forekomma
Medlemslistor fran arbetstagarorganisation|Gallras vid Personec Digitalt Ja Ja K2 R2 T2 Nej Gallras efter tankning till Personec Forhandling av Systemférvaltare
inaktualitet
Sammanstillning av [6nedversyn Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 34r |Rapporteras till kommunstyrelsen
2.3.1.4 |Hantera per
Medarbetarsamtal Gallras vid Novi Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Nej | samtalet ingdr ocksa utvecklingplan. Gallras efter ndsta medarbetarsamtal eller vid
inaktualitet anstéllnings upphérande.
Anteckningar avslutningssamtal Gallras vid Hos respektive che/|Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Nej Avser samtal som chef genomfoér med samtliga medarbetare som avslutar en
inaktualitet anstéllning. Avslutningssamtal for sdkerhetsskyddsklassificerade befattningar se
2.3.1.5 |Hantera &vrig per kan (t.ex. APT)
Minnesanteckningar arbetsplatstréffar (APT|Gallras efter |Hos respektive cheDigitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
2ar
2.3.2 Kompetensforsorjning
2.3.2.0 |Ledastyra isera
Personalstatistik, arsvis Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 34ar |Ingdri personalbokslut. Viss statistik ingar i drsredovisningen och bevaras i den
Personaluppfdljning: Analyser och Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3&r |Ingér i personalbokslut
nyckeltal
2.3.2.1 |Rekrytera och anstilla
Annonser Gallras vid Varbi Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Ansokningshandlingar, erhallen tjénst Bevaras Varbi Digitalt Kan Ja K2 R2 T2 Nej
forekomma
Ansokningshandlingar, erhallen tjénst Bevaras Varbi Digitalt Ja Ja K3 R3 T2 Nej
skyddade personuppgifter
Ansokningshandlingar, ej erhdllen tjanst Gallras efter |Varbi Digitalt Kan Ja K2 R2 T2 Nej
2ar forekomma
Ansdkningshandlingar, ej erhéllen tjanst Gallras efter |Varbi Digitalt Ja Ja K3 R3 T2 Nej
skyddade personuppgifter 2ar
Anstallningsavtal Bevaras Central personalaki| Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Vid
pensions-
avgéng
Anstallningsavtal med skyddade Bevaras Central personalaki| Papper Ja Ja K3 R3 T1 Vid
personuppgifter pensions-
avgéng
Intresseanmaélningar,spontanansokningar  |Gallras vid Varbi Digitalt Kan Ja K2 R1 T1 Nej
inaktualitet forekomma
Information till icke anstélld. Tex Bevaras Hos respektive che|Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
Sekretessforbindelse och tystnadplikt férekomma uppdragets
avslut
Kravprofil Gallras vid Hos respektive che|Digitalt/papper Nej Nej KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Anteckningar fran intervju Gallras efter |Hos respektive che|Digitalt/papper Kan Ja K2 R1 T1 Nej
2ar forekomma
Konsulter och andra uppdragstagare, avtal |Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T1 Efter 3 ar
forekomma
Referenser for ej erhallen tjanst Gallras efter |Rekryterande chef |Digitalt Nej Ja K2 R1 T1 Nej P.g.a. mojligheten att 6verklaga en §23 lag om diskriminering
2ar
Referenser for erhallen tjanst Bevaras Central personalaki| Papper Nej Ja K2 R1 T1 Vid
pensions-
avgéng
Utdrag ur belastningregister: Arbete pa Gallras efter |Narmaste chef Papper Kan Ja K2 R2 T2 Nej Ovriga registerutdrag far arbetsgivaren inte behalla eller ta en kopia pa.
HVB-hem (familjehem) / Arbete med barn |2 &r férekomma Registerutdraget ska aterlamnas och innehallet far inte dokumenteras.
med funktionsnedsattning (LSS-
verksamhet)
Utlatanden fran rekryteringskonsult Gallras efter |Rekryterande chef |Digitalt/papper Kan Ja K2 R1 T1 Nej
23ar férekomma
Introduktionschecklista nyanstéllda Gallras vid Néarmaste chef Papper Nej Ja KO R1 T1 Nej
inaktualitet
2.3.2.2 |k ki
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Behorighetsgivande utbildning, bevis/intyg |Bevaras Central personalaki| Papper Nej Ja K1 R2 T2 Vid
pensions-
avgéng
Intyg om icke behorighetsgivande studier |Bevaras Central personalaki| Papper Nej Ja KO R1 T1 Vid
pensions-
avgéng
Fritidsstudier, relevanta for arbetet Bevaras Central personalaki Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Vid
pensions-
avgéng
2.3.2.4 |Driva mentorskap
Handlingar rérande mentorskap Gallras vid P: Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Nej
inaktualitet
2.3.2.5 |Hantera omstallning
Sammanstallning handlingar Bevaras p: Digitalt Kan Ja K2 R2 T1 Efter 3ar
omplaceringsutredning férekomma
P 233
2.3.3.0 |Ledastyra isera
Personalakter Bevaras Nararkiv Papper Ja Ja K3 R2 T2 Vid
pensions-
avgang
Personalakter med skyddade uppgifter Bevaras Nararkiv Papper Ja Ja K3 R3 T2 Vid
pensions-
avgang
2333 planera
Semesterplanering/Semesterlistor Gallras vid Néarmaste chef Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
inaktualitet
2.3.3.4 |Hantera sérskilda anstillnii ‘mer
Avisering om utbetalt belopp fran Gallras efter |Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
arbetsformedlingen 24ar
Bekraftelse av anstéllning till Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
arbetsférmedlingen férekomma pensions-
avgéng
Beslutsunderlag fran Arbetsférmedlingen |Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
for bidrag férekomma pensions-
avgéng
Rekuvisition av bidrag till Arbetsférmedlingei|Gallras efter |N&rarkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
10 ar
2.3.3.5 |Anstillning
Ansékan om hojd sysselsattningsgrad eller |Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
anstallningsform enligt LAS §6h samt férekomma pensions-
kollektivavtal. avgang
Skriftligt svar pa ansékan om héjd Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
sysselsattningsgrad eller anstallningsform férekomma pensions-
enligt LAS 6h samt kollektivavtal avgang
Erbjudande om anstéllning, géllande Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
foretradesratt och konvertering férekomma pensions-
avgang
Beslut om terminalglasogon Gallras efter |Hos ndrmaste chef |Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
10 &r
Begdran om styrkt fordldrapenning fran Gallras efter |Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej
Forsakringskassan §29 lar férekomma
Styrkt grund for ledighetsansokan Gallras efter |Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej
totalférsvar AB §30 moment 1 1ar férekomma
Styrkt grund fér dagpenning fran vid Gallras efter |Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej
totalférsvar fran férsakringskassan §30 lar férekomma
moment 2
Gratifikationer (25-arsgava) Bevaras Central personalaki| Papper Nej Ja KO R1 T1 Vid
pensions-
avgang
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P 2.3.4 Arbetsmiljo allmant
2.3.4.0 |Ledastyra isera
Vidareférdelning av arbetsmiljduppgifter |Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3&r  |Finns dven i Novi
2.3.4.1 |Bedriva systmatiskt arbetsmiljoarbete All information i handlingen klassificeras fér
sig av respektive infodgare
Mallar fér: Riskbeddmning inkl. handlingsplan Gallras vid Hos nérmaste chef | Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Skyddsronder, arbetsmiljéronder etc. Gallras vid KIA/Hos ndrmaste ( Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Arlig uppfolining av systematiskt Gallras vid Hos narmaste chef |Papper Nej Ja KO R1 T1 Nej
arbetsmiljéarbete inaktualitet
2.3.4.2 |Gora arbetsmiljo Ini
Arbetsmiljéutredningar med extern part Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K2 R2 T2 Efter 3 ar
forekomma
Arbetsmiljoverkets inspektioner Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3ar
Utredningar och atgérder vid krankande Bevaras Novi Digitalt Ja Ja K2 R2 T2 Efter 3 ar
behandling
2.3.4.3 |Driva jamstélldhets- och faldspl
Handlingar som uppstar i jamstalldhets- Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 34r [T ex handlingsplan mot krénkningar
och méngfaldsarbete
P 2.3.5 P lhilsa
2.3.5.0 |Leda styra isera
Medarbetarundersdkning, sammanstéllning |Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
kommun, sektorsniva
Medarbetarundersékning, Bevaras PLUS Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
sammanstéllning enhetsniva
Medarbetarundersokning, underlag Gallras vid PLUS Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Gallras nar sammanstalining ar gjord.
inaktualitet
Handlingsplan kopplat till Gallras vid pP: Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Nej Gallras nar nastkommande undersokning ar genomférd
medarbetarundersékning inaktualitet
2.3.5.1 |Bedriva friskvard
Friskvardsbidrag Gallras efter |Personec/E-passi |Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej
lar forekomma
Julgéva, julklappsbestalining Gallras efter |P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej
lar
2.3.5.4 |Hantera tillbud och riskok ioner
Tillbud, anmélningar och ev. atgarder Bevaras KIA Digitalt Kan Ja K2 R1 T1 Se anm. Vid anstaliningens avslut
forekomma
Riskobservation Bevaras KIA Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Se anm. Vid anstaliningens avslut
forekomma
2.3.5.5 |Hantera arbetsskad:
Arbetsskador, anmélningar och ev. atgérder|Bevaras KIA Digitalt Kan Ja K2 R1 T1 Se anm. Vid anstéllningens avslut
forekomma
Dokumentation av arbetsskada Bevaras Adato Digitalt Kan Ja K2 R1 T1 Se anm. Anmalan, lakarintyg, utredningsdokumentation, beslut om skadeersattning, ansékan
férekomma om ersittning etc. Vid anstéllningens avslut
2.3.5.6 |Rehabilitera personal
Arbetsanpassning, dokumentation av Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Efter 3ar
behov och dtgérder
Beslut om livranta Bevaras Personalakt/Adato | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
férekomma pensions-
Forsakringskassans beslut avseende Bevaras Personalakt/Adato | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
sjukersattning férekomma pensions-
avgéng
Begédran om styrkt ersattning fran Gallras efter |Adato Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej
socialférsakringsbalken §28 moment 6-7 |1 &r férekomma
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Besked till anstalld att Bevaras Personalakt/Adato | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
anstéllningsvillkoren omregleras pa grund férekomma pensions-
av att den anstallde har ratt till partiell avgéng
sjukersattning som inte drtidsbegransad
Besked till anstallld som att anstallning Bevaras Personalakt/Adato | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
avslutas till foljd av hel sjukersattning forekomma pensions-
avgéng
Forsakringskassans beslut avseende Bevaras Adato Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
rehabiliteringsersattning forekomma
Lékarintyg, vid arbetsskada och rehab Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar
Missbruk av alkohol eller andra droger, Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar
handlingsplan
Avtal om behandlingsprogram Bevaras Personalakt/Adato | Digitalt/papper Ja Ja K2 R1 T1 Vid
pensions-
avgéng
Rehabiliteringsméten, dvriga anteckningar |Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar
Rehabplan Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar
Avtal och éverenskommelser angaende Bevaras Personalakt/Adato | Digitalt/papper Ja Ja K2 R1 T1 Vid
avslut av rehab pensions-
avgéng
P 2.3.6 P lad ration
2.3.6.1 |Berdkna och betala ut In
Arbetstidsschema Gallras efter |Visma Personec P/7 Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Nej Personec P och Timecare
23ar féorekomma
Arvoden till konsulter, fértroendevalda etc. |Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Kan K1 R1 T1 Nej Gallras efter tva &r om utbetalning skett via personalsystemet. Utbetalningar som
2 respektive forekomma innehaller moms hanteras som redovisningsunderlag i 10 &r
Ersattningar Gallas efter 2 |Visma Personec P |Digitalt Nej Kan K1 R1 T1 Nej Gallras efter tva &r om utbetalning skett via personalsystemet. Utbetalningar till
respektive 10 forekomma foretag hanteras som faktura och sparas ddrmed som redovisningsunderlag i 10 ar
Flextidssammanstéllningar Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Kan K1 R1 T1 Nej
23ar forekomma
Ledighet med Ion for fackligt uppdrag Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
23ar
Ledighetsansékningar Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Visma
23ar
Léne- och narvarorapporter Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
23ar
Loneavdrag Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Ja Ja K1 R1 T1 Nej Gallras efter tva &r om utbetalning skett via personalsystemet, annars 10 ar
23ar
Lénelistor, lonespecifikationer Bevaras Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Léneunderlag Gallras efter |P: Digital Nej Ja K1 R1 T1 Nej Via funktionsbrevlada eller post
23ar
Franvarorapporter Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
23ar
Vard av barn, med sjuk/friskanmalan Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
23ar
Ansékan semestervaxling Gallras efter |Kommunnens E-tja Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej E-tjanst
23ar
Skatter (jamkningar mm) Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Laser in filer direkt fran Skatteverket
7ar
Tidsredovisning, tidssammanstéllningar Gallras efter |Visma Personec P |Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Kan tas fram ur systemet
23ar
Beslut om utmétning av 16n Gallras efter |Nararkiv 2-200 Papper Nej Ja K2 R1 T1 Nej Beslut fran Kronofogden
10 &r
2.3.6.2 |Hantera personalférsikringar
P 2.3.7 P Isociala atgard
2.3.7.0 |Leda styra a
23.7.1 féra per iala atgarder
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Tydliggérande samtal Bevaras Novi Digitalt/Papper Ja Ja K2 R2 T1 Nej
Utredning Bevaras Novi Digitalt Ja Ja K2 R2 T1 Nej
Disciplindrenden: Varningar och beslut Bevaras Novi/Central perso|Digitalt/Papper Ja Ja K2 R2 T1 Vid
pensions-
avgéng
P 2.3.8 Ovriga | i
2.3.8.1 |Hantera bisyssl
Anmalan bisyssla Bevaras E-tjanst Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
féorekomma
P 2.3.9 Upphérande av anstéllning
2.3.9.1 |[Hantera egen
Egen uppségning Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgéng
Arbetsgivarintyg, tjanstgéringsintyg Gallras efter |Central personalaki Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Nej Gallras om intyg inte innehaller nagot vardeomdéme. Intyg som innehéller
1ar forekomma vardeomdoéme klassificeras som tjanstgoringsbetyg och bevaras.
Tjénstgoringsbetyg Bevaras Nérmaste chef Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgang
Enskild 6verenskommelse Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgang
2.3.9.2 |Hantera gil
Uppsagning fran arbetsgivaren Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgang
Arbetsgivarintyg, tjanstgéringsintyg Gallras efter |Central personalaki Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
lar forekomma pensions-
avgang
Tjénstgoringsbetyg Bevaras Nérmaste chef Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
Ansprék pa féretradesratt for dteranstélinin|Bevaras Central personalaki|Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgang
Avslut anstéllning pga av att personen Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T2 Vid
saknar arbetstillstand forekomma pensions-
avgang
L dgning personliga skil/avsked
Underréttelse personliga skal/avsked till Bevaras Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
arbetstagare forekomma
LAS-Varsel personliga skél/avsked till facket|Bevaras Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
LAS- varsel: handlingar som inte resulterar |Gallras efter |Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej
iavslut 23ar féorekomma
Uppsagning personliga skél/avsked av Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
anstélining forekomma pensions-
avgang
Skriftlig uppgift om omstéandigheter for Bevaras Novi Digitalt Kan Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar
uppsagningen pa begéran av arbetstagare forekomma
enl. §9 LAS
L dgning arbetsbrist
Faststalld turordningkrets Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T1 Efter 34r |Hanteras i samband med forhandling med facklig part
féorekomma
Besked om att tidsbegrénsad anstéllning/ |Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
sasongsanstallning inte kommer fortsatta forekomma pensions-
avgang
Uppségning p.g.a. arbetsbrist Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
Skriftlig uppgift om omstéandigheter for Bevaras Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
uppsagningen pa begéran av arbetstagare forekomma

enl. §9 LAS
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Uppsagning fran arbetsgivaren Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
avgangskyldighet pga pensionsalder forekomma pensions-
avgéng
2.3.9.4 |Hantera tja
Ansokan Bevaras Central personalaki| Papper Nej Ja K1 R1 T1 Vid
pensions-
avgéng
Beslut, alderspension (pensionsbrev) Bevaras Central personalaki| Papper Nej Ja K1 R1 T1 Vid
pensions-
avgéng
2.3.9.7 |Hantera dodsfall
Handlingar i férsakringsarenden i samband |Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid Handlingar begérs vanligen in fran férsékringsbolag. Vid anstéllningens avslut.
med dodsfall forekomma pensions-
avgang
Handlingar om dodsfall Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgang
Ddédsfallsintyg fran Skatteverket Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgang
Bouppteckningsintyg Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid
forekomma pensions-
avgang
Meddelande fran pensionsbolag att Bevaras Central personalaki| Papper Kan Ja KO R1 T1 Vid
pensionstagare avlidit forekomma pensions-
avgang
PG |24 Ek
P 2.4.0 Leda styra isera
Attestordning kommunstyrelsen Bevaras Raindance Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Behdrighetsblanketter till Gallras efter |Open-E/Nérarkiv |Digitalt Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
ekonomisystemet/personalsystem 10 ar
Kontoplaner och kodférteckningar, kodplan|Bevaras Raindance Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Kodplan Bevaras Raindance Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Systemdokumentation Bevaras Raindance Digitalt Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Beslut om innehav kontotkort Bevaras Raindance Digitalt Nej Nej K2 R3 T2 Efter 3 ar
P 2.4.1 Redovisning
2.4.1.1 |Fakturera kunder (kundreskontra)
Kundfakturor Gallras efter |Raindance Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
10 &r
Underlag till kundfakturor Gallras efter |Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
10 &r
Korrespondens med kunder, Gallras nar Evolution/Visma | Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Inkassoverksamheten och korrespondens med vara kunder skots av Visma Collectors
betalningsplan, anstand full betalning from 2012. Den lilla korrespondens som gérs av oss med kunder tex gallande
Listor dver avskrivningar, kundfordringar  |Gallras efter |Raindance Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Automatgenererad bokféringsorder som sparas ihop med verifikationerna 10 &r. For
10 &r befogenhet att ingd forlikning betalning och kvittning av fordringar och skuldsanering
Betalningslistor fran bankgirot Gallras efter |Raindance Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Betalningslistor sétts i parm, automatisk matchning mot faktura i systemet
10 &r
Mappar for langtidsbevakning Se anm. Dokumentskap/  |Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Gallras nér fullbetalning eller forlikning skett, tidigast efter 10 &r From
Visma 2012 skéter Visma Collectors langtidsbevakning, men drenden innan dess har
kundreskontraansvarig i dokumentskap
Korrespondens med kronofogden Se anmn. Hos kundreskontra{Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Gallras nar fullbetalning eller forlikning skett, tidigast efter 10 ar From
2012 skéter Visma Collectors langtidsbevakning, men drenden innan dess har
Avstamningslistor Gallras efter |Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Avstamning mellan kundreskontra och redovisningen. Avstdmning i samband med
10 ar arsbokslutet sparas ihop med bokslutsdokumentationen.
Anmalan/avanmalan e-faktura, autogiro  |Gallras vid Hos kundreskontra{Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
avanmilan
Kundregister Bevaras Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
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2.4.1.2 |Hanteral 0 uror
Leverantorsfakturor Gallras efter |N&rarkiv/S4F Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej From 2005 scannas leverantorsfakturo av S4F som ansvarar for arkivering av
10 ar pappersfakturan 10 ar. Den elektroniska fakturan sparas ocksa minst 10 ar. For
2.4.1.3 ' k t och moms
Moms-, skatte- och inkomstdeklaration Gallras efter |N&rarkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
104&r
2.4.1.4 |Bokfora och redovisa
Verifikationer inklusive bokféringsunderlag |Gallras efter |N&rarkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Ex. bokféringsorder, kassaverifikationer, kunreskontraverifikationer och manuella
10 ar utbetalningar.
Huvudbokféring Bevaras Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Grundbokforing Bevaras Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Kontoplan Gallras efter |Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
104ar
Verifikationslistor Gallras efter |Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
104&r
2.4.1.5 |Hantera anldggningsreskontra
Investeringsrapport Gallras efter |N&rarkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Hanteras av ansvarig for anlaggningsregistret
104ar
Anlaggningsreskontra Gallras efter |Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Ror fastigheter och inventarier
104ar
Avstamning anlaggningsregister mot Bevaras Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Efter 34r |l samband med &rsbokslut sker avstimning mellan anlédggningsregistret och
huvudbok huvudbok. Detta sparas ihop med bokslutsdokumentationen
2.4.1.6 |Tafram bokslut
Arbokslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Bokslutsbilagor med underlag Gallras efter |N&rarkiv Papper Nej Nej K1 R1 T1 Nej
104ar
Balans- och resultatrakning Gallras efter |N&rarkiv Papper Nej Nej K1 R2 T2 Nej
104&r
2.4.1.7 |Hantera kassor
Handlingar som visar var medlen kommer |Gallras efter |Nararkiv Papper Nej Nej K1 R1 T1 Nej Dessa underlag blir verifikationer i bokforingen. Se avsnitt 2.4.1.4
ifran (t ex kassakvitto, uttag fran 10 ar
P 2.4.2 Skuld- och kapitalférvaltning
2.4.2.0 |Ledastyra isera
Beslut om kapitalforvaltning Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej K1 R1 T1 Efter 34ar |Politiskt beslut i protokoll och i diarieférd akt fér varje drende
Handlingar angéende omallokering och Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
kapitalférvaltning
Rapporter angéende placeringar och Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
kapitalférvaltningar
Skuldbrev Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
Interna skuldbrev Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Principiella investeringar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Principiella beslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3ar |ex férldngning av arrendeavtal
2.4.2.1 |Hantera a
Handlingar rérande upplaning Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
2.4.2.4 |Hantera | borgen
Handlingar rérande kommunal borgen Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
P [243 Bidragsh ing
2.4.3.0 |Ledastyra isera
Stadsbidrag enligt férordning Gallras efter |N&rarkiv Papper Nej Nej K1 R1 T1 Nej Statsbidrag som ska rekvireras fran delar av organisationen som stodet riktas till
10 ar forvéntas skoter detta sjélvstandigt
Bidragsaterrapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Bidragsansokan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
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2.43.1 |Hantera bidrag
Redovisningsrakning Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar |Diarieférs som drende varje gang redovisning sker
2.4.3.2 |Hantera EU-bidrag
Bidragsredovisning Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar |Diarieférs som drende varje gang redovisning sker
2.4.3.3 |Hantera vriga bidrag
Bidragsredovisning Bevaras Evolution/nérarkiv | Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar |Diarieférs som drende varje gang redovisning sker
P 244 Stiftelser och fonder
Dokumentation stiftelser Se anm. Nararkiv Papper Nej Kan K1 R1 T1 Se anm. Bokfdringsmaterialet gallras efter 10 &r. Ovrig dokumentation av varaktig betydelse
forekomma ska levereras till kommunarkivet och bevaras.
Dokumentation fonder Se anm. Nararkiv Papper Nej Kan K1 R1 T1 Se anm. Bokfdringsmaterialet gallras efter 10 &r. Ovrig dokumentation av varaktig betydelse
forekomma ska levereras till kommunarkivet och bevaras.
PG |2.5 Upphandling och inkép
P 2.5.0 Leda styra isera
Samverkansavtal Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
upphandlande
myndighet/
Nararkiv
Policy fér upphandling och inkép Bevaras Evolution Digital Nej Nej Efter 3 ar
upphandlande
myndighet KO R1 T1
Riktlinjer fér upphandling Bevaras Evolution Digital Nej Nej Efter 3 ar
upphandlande
myndighet KO R1 T1
Riktlinjer foér direktupphandling Bevaras Evolution Digital Nej Nej Efter 3 ar
upphandlande
myndighet KO R1 T1
Planera uppdrag Se anm. P: Digital Nej Ja Nej Uppdateras kontinuerligt.
KO R1 T1
P 2.5.1 Formaliserad upphandling
Forbereda och initiera upphandlingsarende
Inképsgr.undande ha.ndling t: ex. Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej Al information i handlingen Kiassificeras for Efter 10 &r |Uttagande av diarienummer fran respektive kommun/férvaltning
anskaffningsbeslut, investeringsbeslut upphandlande . P
) sig av respektive infodgare
myndighet
féra upphandling [ [
Annons i databas Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej All information i handlingen Klassificeras for Efter 10 4r |Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
upphandlande . L
. sig av respektive infodgare
myndighet
Upphandlingsdokument/ Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan All information i handlingen klassificeras fér |Efter 10 r |Administreras i Tendsign. Overfors till upphandlande myndighet efter avslutat drende
Forfragningsunderlag/ Kravspecifikation upphandlande forekomma sig av respektive infodgare
med tillhérande avtalsvillkor myndighet
Frégor fran anbudsgivare och svar under  |Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan All information i handlingen klassificeras fér |Efter 10 r |Administreras i Tendsign. Overfors till upphandlande myndighet efter avslutat drende
annonseringstiden upphandlande forekomma sig av respektive infodgare
myndighet
Information och fortydliganden under Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan All information i handlingen klassificeras for |Efter 10 &r |Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
annonseringstiden upphandlande forekomma sig av respektive infodgare
myndighet
Anbud antagna inklusive skatte-och Bevaras Evolution Digitalt Ja Kan K3 R2 T2 Efter 10 &r |Inklusive specifikationer, bilagor etc. Administreras i Tendsign. Overférs till
registerkontroll, kreditupplysning och ev upphandlande forekomma upphandlande myndighet efter avslutat drende.
fullmakt, arsredovisning, bevis pa miljo- myndighet
och kvalitetsledningssystem,
referesnintagningar.
Ej antagna anbud inklusive skatte-och Gallras efter |Tendsign Digitalt Ja Kan K3 R1 T1 Nej Inklusive specifikationer, bilagor etc. Administreras i Tendsign. Overférs till
registerkontroll, kreditupplysning och ev |2 &r forekomma upphandlande myndighet efter avslutat drende.

fullmakt, arsredovisning, bevis pa miljo-
och kvalitetsledningssystem,
referesintagningar.
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Oppningsprotokoll Bevaras Evolution Digitalt Ja Nej K1 R2 T2 Efter 10 4r |Anbudséppning, ansdkan. Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande
upphandlande myndighet efter avslutat drende.
myndighet
Korrespondens av betydelse med Bevaras Evolution Digitalt Ja Kan K3 R2 T2 Efter 10 4r |Administreras i Tendsign eller p& annat sitt. Overférs till upphandlande myndighet
anbudsgivare antagen leverantor upphandlande forekomma efter avslutat drende. Exempelvis fortydligande eller komplettering vid onormalt 1agt
myndighet anbud. Bevaras som en del av anbudet. Overfors till upphandlande myndighet efter
avslutat drende.
Korrespondens av betydelse med Gallras efter |Evolution Digitalt Ja Kan K3 R1 T1 Nej Administreras i Tendsign eller pa annat sétt. Overférs till upphandlande myndighet
anbudsgivare, ej antagen leverantérer 2ar upphandlande forekomma efter avslutat drende
myndighet
Korrespondens av ringa eller tillfallig Gallras vid Outlook Digitalt Nej Ja K3 R2 T2 Nej
betydelse med anbudsgivare inaktualitet
Protokoll fran férhandlingar med Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K3 R2 T2 Efter 10 &r |Administreras i Tendsign eller pa annat sitt. Overférs till upphandlande myndighet
anbudsgivare, antagna upphandlande forekomma efter avslutat drende
myndighet
Protokoll fran férhandlingar med Gallras efter |Evolution Digitalt Ja Ja K3 R1 T1 Nej Administreras i Tendsign eller pa annat sitt. Overférs till upphandlande myndighet
anbudsgivare, ej antagna leverantérer 2ar upphandlande efter avslutat drende
myndighet
Dokument fran intervjuer, prover, tester, |Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja K3 R2 T2 Efter 10 &r |Administreras i Tendsign eller pa annat sitt. Overférs till upphandlande myndighet
inspelad presentation, visningar antagna upphandlande efter avslutat drende
myndighet
Dokument fran intervjuer, prover, tester, |Gallras efter |Evolution Digitalt Ja Ja K3 R1 T1 Nej Administreras i Tendsign eller pa annat sitt. Overférs till upphandlande myndighet
inspelad presentation, visningar, ej 2ar upphandlande efter avslutat drende
antagna leverantorer myndighet
Lottningsprotokoll Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 T2 Efter 10 &r |Administreras i Tendsign eller pa annat sitt. Overférs till upphandlande myndighet
upphandlande forekomma efter avslutat drende
myndighet
Beslut om att avbryta upphandling All information i handlingen klassificeras av
respektive infodgare
Beslut om att avbryta upphandling Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Nej Efter 10 &r |Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
upphandlande
myndighet/
Nararkiv
Beslut om tilldelning All information om tilldelning klassas var fér
sig av respektive infodgare
Tilldelningsbeslut med ev tillhérande Bevaras Evolution Digitalt/papper Nej Nej Efter 10 4r |Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
utvérderingsredovisning. upphandlande
myndighet/
Nararkiv
Resultat- och analysrapport Bevaras Evolution Digitalt/papper Ja Ja Efter 10 4r |Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
upphandlande
myndighet/
Nararkiv
Avtal All information i avtalet klassificeras for sig
av respektive infodgare
Avtal/ Kontrakt inklusive bilagor och PUB- |Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja Efter 10 ar |Exempelvis ramavtal, entreprenadavtal, tjanstekoncessionsavtal och avtal for externa
avtal upphandlande férekomma utférare. Administreras i Tendsign. Overfors till upphandlande myndighet efter
myndighet/ avslutat drende.
Nararkiv
Efterannonsera All information i annonsering klassificeras for
sig av respektive infodgare
Efterannonsering - annons efter avslutad |Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej Efter 10 4r |Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
upphandling EUT/TED upphandlande
myndighet
Folja upp och forvalta avtal All information i avtalet klassificeras fér sig
av respektive infodgare
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Forandring av avtal Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja Efter 10 ar |Inklusive motivering till férandring/tjdnsteskrivelse. Kan dven vara tilliggsavtal,
upphandlande forekomma prisjustering. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende.
myndighet/
Nararkiv
Annonsering av fordndring av beslut enligt |Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja Efter 10 &r |Administreras i Tendsign. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
17 kap. 16 § LOU upphandlande forekomma
myndighet/
Nararkiv
Overlatelse av avtal Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja Efter 10 8r |Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
upphandlande forekomma
myndighet/
Nararkiv
Korrespondens med avtalsleverantor Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 ar |l korrespondens av betydelse ingar exempelvis motesprotokoll, varsling om brist,
upphandlande forekomma handlingsplaner fér avhjilpande av fel, reklamation, anomodan om vite eller annan
myndighet pafoljd. Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende.
Vitesfakturaunderlag Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 8r |Overférs till upphandlande myndighet efter avslutat drende
upphandlande forekomma
myndighet
Havning av avtal/kontrakt Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja Efter 10 &r |Overfors till upphandlande myndighet efter avslutat drende
(havningsmeddelande) upphandlande forekomma
myndighet/
Nararkiv
Justeringar, férldngningar av avtal Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja Efter 10 &r |Overfors till upphandlande myndighet efter avslutat drende
upphandlande forekomma
myndighet/
Nararkiv
Overenskommelse om upphérande av Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja Efter 10 &r |Overfors till upphandlande myndighet efter avslutat drende
avtal/forlikning upphandlande forekomma
myndighet/
Nararkiv
P 2.5.5 Direkt hand|
Forbereda och initiera upphandlingsérende
[ E All information i handlingen klassificeras fér
sig av respektive infodgare
Forfragan/behovsspecifikation Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 ar |For direktupphandlingar med ett vérde 6ver 100 000 kr ska anmalas till
upphandlande férekomma upphandlingsenheten. Handlingar diarieférs och bevaras hos den upphandlande
myndighet myndigheten.
Genomféra upphandling All information i handlingen klassificeras for
sig av respektive infodgare
Offerter antagna Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja Efter 10 ar |Inklusive bilagor
upphandlande
myndighet
Ej antagna offerter Gallras efter |Evolution Digitalt/papper Ja Ja Nej Inklusive bilagor
2ar upphandlande
myndighet/
Nararkiv
Rekvisition Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 ar
upphandlande férekomma
myndighet
Tilldelningsbeslut och teckna avtal All information i handlingen klassificeras for
sig av respektive infodgare
Dokumentation av direktupphandlingar Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 &r |Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande forekomma
myndighet
Avtal Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 &r |Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande forekomma
myndighet
P 2.5.6 Avrop pa befintliga avtal
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Avrop befintliga avtal All information i handlingen klassificeras fér
sig av respektive infodgare
Bestéllning Gallras efter |Resp. enhet Digitalt Nej Nej Nej Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
23ar
Férnyad konkurrensutséttning All information i handlingen klassificeras for Se dven process 2.5.1.
sig av respektive infodgare
Anbud antagna Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 ar |Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande forekomma
myndighet
Ej antagna anbud Gallras efter |Resp. enhet Digitalt Kan Nej Nej Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
2ar forekomma
Dynamiskt inkdpssystem All information i handlingen klassificeras for
sig av respektive infodgare
Anbud Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 10 &r |Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande forekomma
myndighet
P 2.5.7 Overprévning
Overklagan av tilldelningsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja KO R1 T1 Efter 10 ar
upphandlande
myndighet
Skrivelse fran domstol om éverprévning Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja KO R1 T1 Efter 10 &r |Uttagande av diarienummer for drendet. Bevaras hos den upphandlande
upphandlande myndigheten.
myndighet
Yrkande Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja Ko R1 T1 Efter 10 ar | Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande
myndighet
Domstolsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja KO R1 T1 Efter 10 &r |Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande
myndighet
P |258 Begéran om utlimnande av Klassificeringen dr en generell bedémning.
upphandlingsdokumentation Varje verksamhet bér géra sin egna
bedémning av informationen
Begdran handlingar som rér upphandlingen|Bevaras Evolution Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 10 &r |Uttagande av diarienummer om begéran omfattas av sekretess. Handlingar bevaras
upphandlande hos den upphandlande myndigheten.
myndighet/
Nararkiv
Dokumentation av sekretessprévningar Bevaras Evolution Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 10 ar
upphandlande
myndighet/
Nararkiv
Svarsbrev, féljebrev, sekretesshandlingar |Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K2 R2 T2 Efter 10 ar
upphandlande forekomma
myndighet
Svarsbrev, féljebrev begdran,ej sekretess  |Gallras vid Server Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
inaktualitet
Beslut med besvérshanvisning Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Efter 10 &r |Om begédran om allmén handling helt eller delvis avslds med formellt avslagsbeslut.
upphandlande férekomma
myndighet/N&rark
iv
Overklaganden och begdran om Bevaras Evolution Digitalt/papper Kan Ja KO R1 T1 Efter 10 ar |Beslut diarieférs och bevaras hos den upphandlande myndigheten.
omprévning av beslut upphandlande férekomma
myndighet/
Nararkiv
Skrivelse fran domstol Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja KO R1 T1 Efter 10 ar |Uttagande av diarienummer for drendet. Bevaras hos den upphandlande
upphandlande myndigheten.
myndighet
Yrkande Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja KO R1 T1 Efter 10 r |Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande
myndighet

Sida31 av4l



2 A
‘

4
Lidkopings
kommun
Domstolsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja KO R1 T1 Efter 10 ar |Handlingar bevaras hos den upphandlande myndigheten.
upphandlande
myndighet
P 2.5.9 Avtalsforvaltning Klassificeringen dr en generell bedémning.
Varje verksamhet bér géra sin egna
bedémning av informationen
Justeringar, férlingningar av avtal Bevaras Evolution Digitalt/p apper Ja Ja KO R1 T1 Efter 10 ar
upphandlande Skrivs ut fér undertecknade/ digital signering
myndighet
Prislistor Gallras vid Filstruktur Digitalt Ja Ja K1 R1 T1 Nej
inaktualitet
Avtal av ldngvarig, dvergripande eller Bevaras Evolution Digitalt/p apper Ja Ja All information i avtalet klassificeras fér sig |Efter 10 ar
varaktig betydelse upphandlande av respektive infodgare Skrivs ut for undertecknade/ digital signering
myndighet
Avtal av begransad, tillféllig eller ringa Gallras 2 ar  |Evolution Digitalt Ja Ja Al information i avtalet Klassificeras for sig Nej . ) - . .
betydelse efter upphandlande L Skrivs ut for undertecknade/ digital signering
. . av respektive infodgare
avtaltidens myndighet
PG |2.8 Kris och sakerhet
P 2.8.0 Leda styra isera
Sakerhetspolicy Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar |Ej sakerhetsskyddspolicy
Risk- och sarbarhetsanalys, Bevaras Evolution Digitalt Kan Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
kommunévergripande féorekomma
Sékerhetsskyddsanalys Se anmn. Sékerhetsskap/ Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras och faststélls av kommundirektor var 2:a r. Diarieférs i Evolution med
Evolution endast ett forsédttsblad och med notering om forvaring.
Sékerhetsskyddsplan Se anmn. Sékerhetsskap/ Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras och faststélls av sikerhetsskyddschef minst var 2:a ar. Diariefors i
Evolution Evolution med endast ett férsattsblad och med notering om férvaring.
Riktlinjer, rutiner Se anmn. P:, Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Se anm. Uppdateras med versionshantering.
Svar pd enkater - Se anm. Sakerhetsskap Papper Ja Nej K4 R4 T4 Se anm. Gallras vid inaktualitet; nar sammanstélining &r klar och uppgifter registrerade.
sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter
Svar pa enkéter -ej Se anm. P: Digitalt Nej Nej KO R1 T0 Se anm. Gallras vid inaktualitet; ndr sammanstéllning &r klar och uppgifter registrerade.
sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter, ej
Remisser Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Arsredovisning Bevaras P:/Evolution Digitalt Kan Nej K1 R2 T1 Efter 3 ar
féorekomma
P 2.8.1 Intern krisledni
2.8.1.1 |Utdva intern krisl
Krisledningsplan Bevaras Evolution, Digitalt/papper Nej Nej KO R3 T3 Efter 3 ar
Ledningsplats 1
Intruktion for stabsarbete Bevaras Evolution, P: Digitalt/papper Ja Nej KO R3 T3 Efter 3 ar
Ledningsplats 1,
Larmlistor Gallras efter |P:, Ledningsplats |Digitalt/papper Kan Ja K2 R2 T3 Nej
23ar 1. Intrandt féorekomma
Lagesbilder utan sekretess Bevaras Teams, P:, WIS Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar
Lagesbilder med sekretess Bevaras P: Digitalt Ja Nej K3 R2 T1 Efter 3 ar
Atgardsplan Bevaras P:/Evolution Digitalt Kan Nej K1 R1 T1 Efter 3ar |Exempelvis atgédrdsplan fran den kommunévergripande risk- och sérbarhetsanalysen,
forekomma utifrdn nédvattenplan, utifrén utvirderingar etcetera.
Métesprotokoll Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Utvarderingar Bevaras P:/Evolution Digitalt Kan Nej K2 R2 T2 Efter 3 ar
féorekomma
Rapporter Bevaras P:/Evolution Digitalt Kan Nej K2 R2 T2 Efter 3 ar
féorekomma
Rutiner Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
2.8.1.2 |Uthilda och éva
Deltagarlistor Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
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Kallelser Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Rapporter efter kontroll, utvarderingar Bevaras P:/Evolution Digitalt Kan Nej K2 R2 T2 Efter 3 ar
och analyser utifran dvning och utbildning férekomma
P 2.8.2 Kris och sikerhetsarbete
2.8.2.0 |Ledastyra isera
Inkomna handlingar rérande 6vningar och |Bevaras P:, Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
utbildningar utan sekretess frén andra
aktorer
Inkomna handlingar rérande 6vningar och |Bevaras Sékerhetsskap/ Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Efter 3 ar
utbildningar med sekretess fran andra Evolution
aktorer
2.8.2.1 |Bedriva iskt riskhanteringarbete
2.8.2.2 |Bedriva sikerhetsskyddsarbete
Befattningsanalys Se anmn. Sékerhetsskap/ Digitalt/papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Faststélls tillsammans med sikerhetsskyddsanalys minst var 2:a &r. Diarieférs i
Evolution Evolution med forsattsblad och notering om férvaring. Uppgifter kan hérledas till
anstéllda personer.
Internkontrollplan Bevaras Sékerhetsskap/ Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras arligen. Diarieférs i Evolution med férsattsblad och notering om forvaring.
Evolution
Riktlinjer, rutiner Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 34r |Uppdateras med versionshantering.
Sékerhetsskyddsanalys Bevaras Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras och faststélls av kommundirektér var 2:a ar. Diarieférs i Evolution med
endast ett férsattsblad och med notering om férvaring.
Sakerhetsskyddsplan Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras och faststalls av sakerhetsskyddschef minst var 2:a ar. Diariefors i
Evolution med endast ett forsattsblad och med notering om férvaring.
Beslut att fa medféra handling i klassen Bevaras Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Tidsbegransat beslut, uppréttas i tva exemplar. Ett medfors handlingen och ett
konfidentiell eller hemlig utanfor lamnas kvar. Medfért beslut ska &terlamnas. Beslut fattas av sakerhetsskyddschef.
verksamhetens lokaler eller utomlands
Godkannanden av lagringsmedium Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Godkannande fér typer av lagringsmedier sdsom USB, harddisk o dyl. géller
begransat hemlig, konfidentiell och hemlig. Godkdnnande utfardas av
sakerhetsskyddschef.
Inventeringslista Gallras vid Sakerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras vid varje inventering. Gallras nar den inte behévs for verksamheten.
inaktualitet
Kvittens fér delgivning, delgivningslista Gallras vid Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Giller delgivning eller mottagande av fysisk handling eller lagrings-medium samt
inaktualitet muntlig delgivning. Varje lista géller enskilt d&rende. 10 &r géller konfidentiell och
hemlig.
Samférvaringsbeslut Gallras vid Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Sakerhetsskyddschef beslutar om ett forvaringsutrymme far anvandas gemensamt av
inaktualitet flera personer. 10 ar géller begrénsat hemlig, konfidentiell och hemlig.
Anmélan om upphérande av registerkontrol| Gallras vid Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
inaktualitet
Anmélan om, eller avslut av, Gallras vid Evolution Digitalt Nej Ja KO R3 T3 Nej Skickas till eller kommer fran Sakerhetspolisen.
kontaktpersoner som beslutar om inaktualitet
registerkontroll
Framstéllan om registerkontroll Gallras vid Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
inaktualitet
Bilaga 1 sarskild personutredning for Gallras vid Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
sdkerhetsklass 1 och 2 inaktualitet
Forteckning 6ver aktuella registerkontroller|Gallras vid Sékerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
inaktualitet
Grundutredning inom sikerhetsprévning |Bevaras Sékerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
Sakerhetsprévningsintervju och samlad Bevaras Sékerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
bedémning
Checklista och samlad bedémning och beslu|Bevaras Sékerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
Samtycke Gallras vid Sékerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej
inaktualitet
Handlingar rérande incidenter och avvikelser Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Sakerhetsskyddsincidenter, sdkerhetsskyddsrelaterat.
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Dokumentation av forstéring av Se anm. Sékerhetsskap Papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Register, liggare, listor och andra tillfélliga férteckningar som har tillZqkommit for att
signalskyddsnycklar: Férstoringsliggare underlatta myndighetens arbete och som saknar betydelse nar det géller att
dokumentera myndighetens verksamhet, att aterséka handlingar eller att
uppréatthalla samband inom arkivet.
Forteckning 6ver signalskyddspersonal Se anm. Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Samférvaringsbeslut Gver utrymme for forvaring av signalskyddsnycklar. Register,
som har tillgang signalskyddsnycklar liggare, listor och andra tillfalliga férteckningar som har tillkommit fér att underlatta
myndighetens arbete och som saknar betydelse nar det géller att dokumentera
myndighetens verksamhet, att aterséka handlingar eller att uppratthalla samband
inom arkivet. Uppgifter om signalskyddsnycklar ska forvaras sa linge de behévs for
verksamheten.
Handlingar rérande hantering av Se anm. Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppgifter om signalskyddsnycklar ska férvaras sa linge de behévs fér verksamheten.
incidenter; signalsskydd
Kvittenser av signalskyddsmateriel Se anm. Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Uppgifter om signalskyddsnycklar ska forvaras sa lange de behovs fér verksamheten.
Foljesedel for signalskyddsnycklar Se anm. Sakerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej
Protokoll fran internkontroll av Bevaras Sakerhetsskap Papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Tillsénds oss fran signalskyddschef
signalskyddstjanst
Register 6ver signalskyddsutbildad Sakerhetsskap Digitalt/papper Kan Ja K2 R3 T3 Nej Avser exepelvis resultat efter signalskyddsutbildning som skickas fran Totalférsvarets
personal och resultat fran utbildning férekomma signalskyddsskola.
Signalskyddsnycklar Gallras vid Sékerhetsskap Papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppgifter om signalskyddsnycklar ska férvaras sa lange de behévs fér verksamheten.
inaktualitet
Trafiklistor 6ver mottagna och skickade Gallras vid Sékerhetsskap Papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej
krypterade meddelanden inaktualitet
Sakerhetsskyddsavtal Bevaras Sékerhetsskap Papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej
Ritningar Bevaras Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K3 R3 T3 Nej
Forteckningar med Gallras vid Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Kan K4 R4 T4 Nej
sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter inaktualitet forekomma
Svar enkater - Gallras vid Sékerhetsskap Papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Gallras vid inaktualitet; nar sammanstéllning &r klar och uppgifter registrerade.
sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter inaktualitet
Kartor Bevaras Tilltradesstyrt Papper Ja Nej K3 R3 T2 Nej
utrymme
Sakerhetsskyddséverenskommelser Bevaras Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej
P 2.8.3 Hantera sikerhet
2.8.3.3  |Kris
Planer Bevaras P: /Evolution Digitalt/papper Kan Nej KO R3 T3 Efter 3 ar
forekomma
PG [2.9 Information och marknadsforing
2.9.0 Leda styra a
Annonser (i media) Gallras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
Kommunikationspolicy Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
Riktlinjer Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
Anvisningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
Rutiner Gallras. Se Intranitet Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 &r |Gallras nar informationen &r inaktuell eller nar ny version
anm
Lathundar Gallras. Se Intranitet Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Gallras nar informationen &r inaktuell eller nar ny version
anm
Manualer Gallras. Se Intranitet Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej Gallras nar informationen &r inaktuell eller nar ny version
anm
Varumarkesplattformar Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T2 Efter 3ar
férekomma
Riktlinje for kriskommunikation Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3ar
Bildbank Gallras vid Mediaflow Digitalt Nej Ja K1 R1 T2 Efter 3ar
inaktualitet
P 2.9.1 Profilarbete
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2.9.1.1 |Hantera grafisk profil och varuméarke
Profildokumentation/Varumérkesdokumen |Se Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 34r |Om handlingarna ingdr i ett drende bevaras de i
tation fréan t.ex. konsultfirma anmarkning diariet. Férekommer de i andra system kan de gallras vid inaktualitet
Beslut och underlag for grafisk profil och  |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
varumarke
2.9.1.2 |Hantera profilprodukter
Profilprodukter, med dokumentation Se Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 34r |Om handlingarna ingdr i ett drende bevaras de i diariet. Forekommer de i andra
anmarkning system kan de gallras vid inaktualitet
Profilprodukter Bevaras Nararkiv Digitalt Nej Nej K1 R1 T0 Efter 3ar |Bevaras i kommunarkivet i bildform som laggs med i drendet.
2.9.1.3 |Goéra marknadsundersékningar
Uppdragsplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Rapport Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
P Informationsférsérjning
Publicera pa extern webb
Publicerad information pa Lidk6pings Bevaras Fil/server Digitalt Nej Ja All information klassificeras fér sig av Efter 3ar |Handlingar som omfattas av E-plikt laddas upp till Kungliga biblioteket. Framsidan av
kommuns webbsidor respektive infodgare hemsidan skrivs ut en gang per &r eller vid stora &ndringar
Samtyckesavtal Bevaras Mediaflow Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Informationsmaterial i form av video Bevaras Quickchannel Digitalt Nej Ja K1 R1 T2 Se anm. Levereras vid 6verensekommelse med Kommunarkivet
Ansokan tillstand publicera flygfoto/ foto  |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO RO T0 Efter 3 &r |Laggs i samlingsdrende/ ar. Skriva in drendenummer fran Lantméteriet
fran drénare
Beslut fran Lantmateriet om ratt att Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 &r |Laggs i samlingsdrende/ ar. Skriva in drendenummer fran Lantméteriet
publicera bilder fran drénare eller flyg
2.9.2.2 |(Publicera pd intern webb All information klassificeras for sig av
respektive infodgare
Publicerad information p4 interna webbsido| Gallras vid Fil/server Digitalt Nej Kan Nej Skapade ytor kan gallras vid inaktualitet. Information som ska bevaras diarieférs
inaktualitet férekomma
2.9.2.3 |Publicera pa sociala medier All information klassificeras fér sig av
respektive infodgare
Publicerad information pa sociala medier |Gallras vid Sociala mediet Digitalt Nej Ja Nej Information av varaktig betydelse diariefors
inaktualitet
Inlagg av betydelse Se Sociala mediet/ Kan Ja Nej Inlagg som tillhér ett drende som &r av betydelse fér kommunens verksamhet. Giller,
anmirkning  |Evolution férekomma Facebook, Instagram, LinkedIn, Youtube etc
Inlagg av tillfallig eller ringa betydelse Gallras Sociala mediet Digitalt Kan Ja Nej Finns endast p& sociala medier. Registreras inte, gallras inte heller.
forekomma
Inldgg av krankande/brottslig karaktar Se Sociala mediet/ Digitalt Kan Ja Nej Inldgget ska sparas som en skirmdump och sedan omedelbart tas bort fran det
eller med sekretessbelagda uppgifter anmarkning  |Artvice férekomma sociala mediet. Skairmdumpen ska bevaras.
Meddelanden i sociala medier Gallras Sociala mediet Digitalt Kan Ja Nej
forekomma
2.9.2.4 |Hantera releaser och presskontakter All information klassificeras for sig av
respektive infodgare
Pressmeddelanden Bevaras Notified Digitalt Nej Nej Efter 3 ar
Pressinbjudan Bevaras Notified Digitalt Nej Nej Efter 3 ar
2.9.2.5 |Hantera broschyrer
Broschyrer, vykort, affischer framtagna for |Bevaras Mediaflow Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar

PG |3.1

Planering

Lidkdpings kommun

P 3.11

Hantera 6versiktsplan och férdjupad

over

Anbud

Se anm.

P:/Evolution

Digitalt

K1

R1 T1

Se anm.

Vinnande anbud bevaras. Ej vinnande anbud gallras eller dterlimnas- 4 ar efter den
dag avtalet sl6ts eller upphandlingen avbréts. Vid 6verprévning ska samtliga anbud
bevaras.
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Anteckningar Se anm. P: Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Nej Handlingstyp kan gallras om anteckning inte tillfor drendet en sakuppgift.
férekomma |férekomma
Avtal Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
férekomma
Beslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
Kungorelse Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
Laga kraft bevis Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
Meddelande om antagande Bevaras Evolution Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma
Offerter Gallras vid P: Digitalt Kan Kan K1 R1 T1 Nej
inaktualitet férekomma |férekomma
Planbeskrivning (samrad, granskning, Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
antagande) forekomma |férekomma
Plankarta (samrad, granskning, antagande) |Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
férekomma |férekomma
Projektplan Bevaras P: Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Nej
férekomma
Samradsredogorelse Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Skisser Gallras vid P: Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Nej
inaktualitet férekomma
Startméten Gallras vid P: Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Nej
inaktualitet férekomma
Tjansteskrivelse Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma [férekomma
Underlagsmaterial Gallras vid P: Digitalt Kan Kan K3 R1 T1 Nej
inaktualitet forekomma [férekomma
Utredningar Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan K3 R1 T1 Efter 3 ar
forekomma [férekomma
Utskick samrad, granskning Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Efter 3 ar
forekomma [férekomma
Yttrande Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan K1 R1 T1 Efter 3ar
forekomma [férekomma
Overklaganden Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan K1 R1 T1 Efter 3 ar
forekomma [férekomma
P 3.1.2 Hantera d K3 R2 T2
Anbud Se anm. P:/Evolution Digitalt Ja Ja Se anm. Vinnande anbud bevaras. Ej vinnande anbud gallras eller aterlimnas- 4 ar efter den
dag avtalet sléts eller upphandlingen avbréts. Vid éverprévning ska samtliga anbud
bevaras.
Anteckningar Se anm. P: Digitalt Kan Ja Se anm. Handlingstyp kan gallras om anteckning inte tillfor drendet en sakuppgift.
forekomma
Ansokan om planbesked Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Bedomning om planarbete ska inledas Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 &r  |Enligt rutin "Struktur och arbetssatt fér detaljplaner"
Beslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 34ar  |Enligt rutin "Struktur och arbetssatt for detaljplaner"
Beslut fran domstol Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Fastighetsforteckning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Godkannande (begransat planférfarande) |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Kungorelse Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Laga kraftbevis Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Offerter Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Orienteringskarta Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
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Planavtal Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Planbeskrivning (samrad, granskning, Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
antagande)
Planbeslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Plankarta (samrad, granskning, antagande) |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Projektplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Réttidsbedémningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Skisser Gallras vid P: Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
inaktualitet
Motesanteckningar Se anm. P: Digitalt Kan Kan Se anm. Enligt tryckfrihetsférordningen ar en minnesanteckning inte en allman handling om
férekomma |férekomma den inte tillfért drendet sakuppgift utan enbart tillkommit fér drendets féredragning
samt inte har expedierats eller arkiverats. Rétt hanterat bestar minnesanteckningar
av anteckningar férda av tjansteperson fér egen rakning, ej avsedda fér spridning. Om
minnesanteckningar fors pa mote av utsedd sekreterare och sedan distribueras till
deltagarna &r de att betrakta som protokoll och ska hanteras som protokoll. Dessa &r
da allmanna handlingar och de ska vanligen ocksa diarieforas. Det ar alltsa ovasentligt
om en minnesanteckning inte kallas fér protokoll om den har funktionen av att vara
ett protokoll.
Sarskilt meddelande vid Bevaras Evolution Digitalt Kan Kan Efter 3 ar
ersattningsansprak férekomma |férekomma
Tjansteskrivelser Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Underlagsmaterial Gallras vid P: Digitalt Kan Kan Nej
inaktualitet forekomma [férekomma
Underréttelse om granskningsutldtande Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
(sakagare ej tillgodosedda)
Uppdragsbeskrivning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Utredningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Yttranden Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Overklaganden Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
P 3.1.4 Hantera
Beslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Fastighetsforteckning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Kungorelse Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Laga kraftbevis Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Orienteringskarta Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Planbeskrivning (samrad, granskning, Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
antagande)
Plankarta (samrad, granskning, antagande) |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Projektplan Gallras vid P: Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Nej
inaktualitet
Skisser Gallras vid P: Digitalt Nej Kan KO R1 T1 Nej
inaktualitet forekomma
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Métesanteckningar Se anm. P: Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Se anm. Enligt tryckfrihetsférordningen ar en minnesanteckning inte en allmén handling om
foérekomma |férekomma den inte tillfért drendet sakuppgift utan enbart tillkommit fér arendets foredragning
samt inte har expedierats eller arkiverats. Ratt hanterat bestar minnesanteckningar
av anteckningar férda av tjansteperson for egen rakning, ej avsedda fér spridning. Om
minnesanteckningar férs pa mote av utsedd sekreterare och sedan distribueras till
deltagarna &r de att betrakta som protokoll och ska hanteras som protokoll. Dessa &r
da allminna handlingar och de ska vanligen ocksa diarieforas. Det ar alltsa ovasentligt
om en minnesanteckning inte kallas fér protokoll om den har funktionen av att vara
ett protokoll.
Tjansteskrivelser Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Underlagsmaterial Gallras vid P: Digitalt Kan Kan KO R1 T1 Nej
inaktualitet férekomma |férekomma
Underréttelse om granskningsutldtande Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
(sakagare ej tillgodosedda)
Utredningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Yttranden Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Grundkarta Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K3 R1 T1 Efter 3 ar
Overklaganden Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
PG (3.2 Mark och /[ ing
P 3.21 K&p och férsiljning av bebyggd eller
obebyggd fastighet
3.2.1.1 |Forvédrva mark eller fastighet: Kép hel K3 R2 T2
fastighet utan reglering
Delegationsbeslut kop Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Kopeavtal undertecknat Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/Papper Nej Ja Efter 3 ar
Kopebrev undertecknat Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/Papper Nej Ja Efter 3 ar
Vaérderingsunderlag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Underlagsmaterial Gallras vid P: Digitalt Nej Ja Nej
inaktualitet
Avtal om fastighetsreglering Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Delegationsbeslut kop Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Forrattningshandlingar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Kopeavtal undertecknat Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/Papper Nej Ja Efter 3 ar
Kopebrev undertecknat Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/Papper Nej Ja Efter 3 ar
Vaérderingsunderlag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Ovrigt underlagsmaterial Gallras vid P: Papper Nej Ja Efter 3 ar
inaktualitet
3.2.1.2 |Avyttra mark K3 R2 T2
Anmadlan Bevaras E-tjdnst Digitalt Nej Ja Nej
Meddelande (ex erbjudande om tomt) Efter 5 ar E-tjénst Digitalt Nej Ja Nej
Kopebrev undertecknat Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Kopekontrakt undertecknat Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
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Forfragan om reservation/option Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Forlangning av option Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Koépeavtal undertecknat Bevaras Evolution/Nararkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Kopebrev undertecknat Bevaras Evolution/Nararkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Lantmateriforrattningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Reservationsbrev Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

P 3.2.2 Arrendera mark eller fastigh K3 R2 T2
Forfragan Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Delegationsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Undertecknat arrendeavtal Bevaras Evolution/Nararkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Uppségning av arrendeavtal Bevaras Evolution/Nararkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3ar |Arrendera ut mark eller fastighet Avsluta arrende/villkorséndringar

P 3.2.3 Hantera servitut och ledni att K3 R2 T2
Ansékan om bildande av servitut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Delegationsbeslut Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Servitutsavtal Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Utplana servitut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

P 3.24 Hantera tomtritt, nyttjanderatt, markrétt och K3 R2 T2

mar a

Avtal/medgivande Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Delegationsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Utslackning, nedsattning, relaxation av Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
inteckningar
Vérderingsunderlag Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

P 3.25 I mark K3 R2 T2
Anbud antagna Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja Efter 3 ar
Ej antagna anbud Gallras efter |TendSign Digitalt Ja Ja Nej

2ar

Markanvisningshandling Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/papper Ja Ja Efter 3 ar
Markanvisningsavtal Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja Efter 3ar
Tilldelningsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Utvarderingsprotokoll Bevaras Evolution/Nérarkiv | Digitalt/papper Nej Ja Efter 3 ar
Exploateringsavtal Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Beslut att ingd eller sdga upp hyresavtal Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Beslut om rivning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Beslut om intréngsersattningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Ansoka om forrattning Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
Godkanna forrattningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
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Yttranden till Lantmateriet gallande Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

forrattningar

Anbudssvar Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Anmalan byggarbetsplats (till Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Arbetsmiljéverket)

Avrop mot ramavtal Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Avtal direktupphandling Bevaras Ibinder Digitalt Kan Ja Efter 3ar  |Ritningar slutversion skall bevaras, tidigare versioner kan gallras vid projektets slut
forekomma

Byggritningar Bevaras Ibinder Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Egenkontroller Bevaras Ibinder Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Foto Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Forfragningsunderlag direktupphandling  |Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 3 ar
forekomma

Fornyad konkurrensutséttning, forfrdgan  |Bevaras Ibinder Digitalt Kan Ja Efter 3 ar
forekomma

Kvalitets- och milj6intyg Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Slutbesiktning, protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Tilldelningsbeslut direktupphandling Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Uppdragsbekréftelser ramavtal Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

Utredningar Bevaras Ibinder Digitalt Kan Ja Efter 3 ar
forekomma

Andringar, Tilligg och Avgaende (ATA) Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja Efter 3 ar |Star i omedelbart samband med kontraktsarbetena.
forekomma

hojd beredskap

PG (4.1 Milj och hal;
P 4.1.3 Bedriva Folkhdlsoarbete
4.3.1.0 |Ledastyra isera
Verksamhetsplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R3 T2 Efter 3 ar
4.3.1.1 |Folkhal betet
4.3.1.2 |Samarbete inom Folkhélsoradet
Protokoll Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3&r |Ex. Vinningaradet, Vinerslinganradet, Jarpasradet, Radet fér
funktionsnedsatta,Vanerstipendiet, folkhélsoradet
PG |4.2 Samhillsskydd och beredskap
P 4.2.1 Hantera risk- och sarbart
Kontinuitetsplanering Bevaras Sakerhetsskap Digitalt Ja Nej K3 R3 T3 Nej
Risk- och sarbarhetsanalys (offentligt) Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
Risk- och sarbarhetsanalys inkl bilagor Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K3 R3 T3 Nej
(sekretess)
P 4.2.6 Hantera férhojd beredskap
Reglemente fér kommunstyrelsen under  |Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
hojd beredskap
Riktlinje for Krigsplacering Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar
Sammanstéllda listor for krigsplacering till |Bevaras Sakerhetsskap Digital Ja Ja K4 R4 T4 Nej
och frén Plikt- och prévningsverket
Delegationsordning kommunstyrelsen vid |Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R3 T3 Efter 3 ar
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Agardirektiv fér hojd beredskap Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R3 T3 Efter 3 ar

Kommunstyrelsens regelverk for civilt forsviBevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R3 T3 Efter 3 ar

Hotbildsanalys Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej

Utvérderingar Bevaras P:/Evolution/ Digitalt/papper Kan Nej K4 R4 T4 Efter 3 ar
Sakerhetsskap férekomma

Métesprotokoll Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar

Rapporter Bevaras P: /Evolution/ Digitalt/papper Kan Nej K4 R4 T4 Efter 3 &r
Sakerhetsskap férekomma

Rutiner Bevaras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T2 Efter 3 ar

Deltagarlistor Gallras P:/Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej

Kallelser Gallras P:/Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Nej

Planer Bevaras P:/Evolution Digitalt/papper Kan Nej KO R3 T3 Efter 3 ar

forekomma
Lagesbilder Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper Kan Nej K4 R4 T4 Nej
forekomma
Arsredovisning Civilt forsvar Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej
(fragemall/arsrapportering till LST)
P 5.6.6 Hantera trafikdrenden
5.6.6.1 |Planera trafik
Ansokan om statsbidrag Bevaras Evolution Digitalt Ja Nej K1 R1 T1 3&refter |[Medfinansiering fysiska atgarder
avslutat
Besvara remisser Bevaras Evolution Digitalt Ja Nej K1 R1 T1 4 3r efter
avslutat
5.6.6.2 |Hantera trafikmatningar

Trafikmétningar Bevaras P: Digitalt Ja Nej K1 R1 T1 Nej

Parkeringsrakningar Bevaras P: Digitalt Ja Nej K1 R1 T1 Nej

Trafikmodelleringar Bevaras P: Digitalt Ja Nej K1 R1 T1 Nej

P 9.8.3 Brottsférebyggande arbete

Brottsférebyggande samordning: Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar

Atgérdsplan

Brottsférebyggande samordning: Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar

Lagesbilder - fordjupad (1-2 ar)

Brottsférebyggande samordning: Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar

Samverkanséverenskommelse/

Medborgarléfte

EST- effektiv samordning fér trygghet: Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar

Lagesbilder - kortare period

Motesprotokoll, Lagersbildsgruppen Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar

Motesprotokoll EST-grupper Bevaras P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar

Beslut om tgarder vid avstangning Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar
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