Punktnotation

[Verksamhetsomrade, processgrup, process

Handingstyp

Forvaring

rkvmediom

[Sekretess

Innehaler
personuppiter

Konfidentialtet

Tilginglighet

T arkivet

Anmarkeing

[Anmarkning Infosakkiassningsanalysen

Kommentar frin
mall Kiassa

e Ledning.
CEES [Kommunfulmakige
1110 Leda styra organisera
ommunfulimaKiges srbetsordning Bevarss Euotution Digialt 3 3 © B B Efer3ar Kbedoms 1063 handingen finns p3
{nternes, st fnns det inga obehariga.
Vad galr Rbedoms det kunna ge
[Arvodesreglemente or Bevarss Evolution gt e e & o 0 Ehersar
forroendevalda
Reglementen Bevarss Evolution gt e e & B B Ehersar
Strategisk plan och budget Bevaras Evolution gt e e & B B Ehersar
nsvarsirhet Bevarss Evolution gt e e 0 o B Ehersar
etrsrapport Bevaras Evolution gt e e 0 o B Ehersar
Rrredovisning Bevaras Evolution gt e e 0 o B Ehersar
Boagsordnngar Bevaras Evolution gt e e © B B Ehersar
(Gvriga styrdokument Bevarss Evolution gt e e & m B Ehersar oartor attvisa styrdokument kan
nnehala konsekvenser
Taxor och avgfer Bevarss Evolution gt e e G o 0 Ehersar
fEXEY Hantera kommunfullmaktigeprocess z Enki Fven
forbundsulmaktige/-direkion.
Fullmakiges handingar Bevarss Euotution Digit/papper | Nej g © B B Efter3ar | Beslutsunderlagen finns  respekive arende | diariet
Gieier (Galias vt Evolution gt 3 g o B 0 3
inakuaitet
Foredragningsinta (Galias vid Euotution gt 3 g o W B 3 Eventusl foredragning v 1 allelsen
inakuaitet
Froroal Bevarss Evolution gt 3 g o © B ErerTar
Rrendeiies Bevarss Evolution gt 3 g o B B 3 (Ingar protakol
Bestut, protokolisutdrag Bevarss Euotution Digirat 3 g o B B ErerTar Srende 13
angareler, ilkannagvanden, gt 3 g o B B 3
annonser hemsidan
[Narvarolstor, Voterimgsistor Bevarss Euotution Digiat/papper | Nej g o W B Eer3ar |ingari protokol
[usteringsansizg Bevarss Euotution Fapper 3 g o B B Eier33r | Publceras pa den digiaa anslagstavan, bevaras | protokalet
Motaner Bevarss Evolution/narary | Digialypapper | Nel g o = B Eiter 330 |Sparas ps papper om inkommet p3 papper
@
nterpelstioner Bevarss Evolution/narary | Digialypapper | Nel g o W B Eiter 330 |Sparas ps papper om inkommet p3 papper
@
Medborgarforsiag Bevarss Evolution/narary | Digialypapper | Nel g o B B Efer3ar |Spares b papper om inkommet pa papper
@
v rigor Bevarss Evolution/narary | Digialypapper | el g o B B Eiter 33 |Sparas ps papper om inkommet p3 papper
@
Expesiering v protarol Bevarss Euotution Digiat 3 g o B B ErerTar F
(nons Ul media att fulmikige sammantrader Galras via G gt e e & B 0 e
inakualtet
Checkita mfor mate (Galias vid [Orenote gt 3 3 o B B 3
inakuaitet
(1ud och bidupptagningar av Bevaras Serverhos gt e 1o 0 B 0 Ehersar
fulmaktigesammantrsde
eien
Tz Hantera valav fortroendevalda
alberecing.
Uppeitom ny forrosndevald Bevarss = Digialt 3 = & w1 B 3 (nkommer frin e Ganst, uppgtterna fors m 1 foriroendemannaregeiret.
Gegaran om enciedigands rn Bevarss Euotution gt 3 g & W i Ereraar|imkommer
uppirag
Fimadseal Bevarss Evolution gt 3 g o W B Eer3ar | ingari K protokal
Bevarss Euotution gt 3 g o W B 3
et i anssmyrleen om ny ledamot/ersatare | Bevarss Euotution gt 3 g & W i ErerTar
ommuntulmsicige
Tiis Fantera fortroendevalda
Entecigande och fylmadeval Bevarss Euotution Digialt 3 = & w1 i Ehrer3ar
o o Fersanec gt 3 g & W B 3 E Systemet
forforlorad
arbetsinkomst, reseersitining
(Underlag for regitrering narvarolstor, arvode (Gallas efter 103 _[ersonec gt e s G R 0 e aven for
(Grupplecarmoten, dokumentering 53 G gt e O 0 R 0 e Besiut v varakig betydelse paras pa annatsatt
Fortroendemannaregster Bevaras Elected gt e 1o @ R B 4 (Bevaras | Elected Ul Overforing ll e-ark ar Mol Bedoms kunna ge mattga (1)
onsekvenser om informationen kommer
Forteckningar fortroendevaldas T Galras via [Goliska T/intune | Digralt/papper | Ne) O G R 0 e Hanteras tllstora drag hos Galska 1T
onton, utrustning, aval och datur inakualtet
itens or aterlimnad Pad Galras.se [Gotiska T Papper e O G R 0 e (Galas 1 arefter Stermnande. Honteras av Goliska T
anmarkaing
[Gotiska T Papper e 1o G R 0 e (Galas 1 arefter Stermnande. Honteras av Goliska T
anmarkaing
Sekrewessiorbindelic Bevarss [Gotska 1/E-tanst | Digiait e s K R 0 e




Nomineringsista tll namnder och Bevarss Evolution gt e o & o T Eher3ar A ettarbetsmaterial men ngar sedan | protoKolier.
syrelser
Medgvande om publcering pi Gatras via Parm inararky | Popper e s G o o 3 Bevaras U dess att upporag a ot 0 dokumentet kommer attses bver Just
nternet inakualtet 1 publceras inget p webb
Fullmakt o e-postoppring och post Gatas via Eganst gt e 1o & B n e Bevaras U dess att upparag a it
inakualtet
Samtyckeshantering personuppgiter fortroendevald Galras via Parm inararky | Popper e s G B n )
inakualtet
T11e Hantera partistéd K0, detta 43 handingarna ar offentiga och|
R2 i bedomning artat detkan ge
Covala reler for parcetod Bevarss Euotution Digialt 3 g © B B Ehrer3ar
Besutom partisod Bevarss Evolourion gt 3 g o B B ErerTar
[Redovisning besiutatpartstod il partiena Bevarss Euotution gt 3 g o B B ErerTar
Uskick underiag tl redovisning av partstod foregaende ar | Galas vid Epost gt 3 g o B B 3
inktusicet
[Redovining fran parterna Bevarss Nararkw/Evolution | Papper/gialt | Nel g o B B ErerTar
Tiis Hantera beredingar under KF
Frotoral Bevarss Evolution Digialt 3 = © w1 i Ehrer3ar
agordnngar (Galiras er 130 |7 gt 3 g o W B 3
Tz [Hantera kommunstyreseprocess
1120 Leda styra organisera
Regiemente Bevarss Evolution Digralt 3 g © B i Ehrer3ar
Delegationsordring Bevarss Euotution gt 3 g o B i ErerTar
Sammantradeian Bevarss Euotution gt 3 g o W i ErerTar
Ti21 Hantera kommunstyrelseprocess
Foredragringsista Bevarss Euotution Digralt 3 g © w1 B Eer3ar |ingart protokolet
Gieier (Galias vid Evolution gt 3 g o W B 3
inakuaitet
Namarolits Bevarss Evolution gt 3 g o W B Eer3ar |ingari protokoler
Narvarolets, underlag for arvods (Gallras opande [parm mararkv | Digialt 3 g & W B 3
Rrendeiies Bevarss Evolution gt 3 g o W B Eer3ar |ingari protokoler
Glleier med foredragnngeintor (Galias vid Euotution gt 3 g o W i ErerTar
och dagordningar inaktuaitet
aliizeordning Bevarss Euotution gt 3 g o W i Eer3ar |Faststalls v kommunfulmakiee
(estut eigt delegationsordningen Bevarss Evolution/narary | Digiatipapper | el g & B B Eier3ar | Delegationsbesiutredovias Gl namnden
Protokollmed biagor fran ramnd Bevarss Euotution gt Kan forekomma [ o m B Eer3ar |sekretessprovas inan utlamnande
och uskott
Expesiering v protarol Bevarss Euotution gt 3 g o W i ErerTar
Underiag il bestut Bevarss Evolution gt 3 g o W B Eer3ar |Sekretessprovas inan utlamnande
Voteringsista Bevarss Evolution gt 3 g o W B Erer3ar [protokoliet
Froroal Bevarss Evolution gt 3 g o W i ErerTar
losteringsansiag Bevarss Euotution gt 3 g o W B Eier33r | Publceras i den igitaa snslagstavan, bevaras | protokalet
Bestut, protokolisutdrag Bevarss Euotution gt 3 g o W i ErerTar F
Ti2z Hanters kommunala 134
Folknitzoradess handingar Seanmn Euotution Digialt 3 = © w1 i Erer3ar |5e 413 Bedra folhalaarbete
Funkeionshinderradet handingar e Euotution gt 3 g © m B Eer3ar 5% 113 Rantera namnds. och uskatisprocesser
Fensionarsradess nandingar e Euotution gt 3 g Eer3ar 5% 113 Rantera namnds. och uskatisprocesser
() [Rantera namnds. och utskottsprocesser
1130 Leda styra organisera
Regiemente Bevarss Evolution Digialt 3 = & B i Erer3ar
Delegationsordring Bevarss Euotution gt 3 g o B i ErerTar
Sammantradeian Bevarss Euotution gt 3 3 o W i ErerTar
(Checkitor o mamnashantering [Galiras via (Grenare gt 3 3 & B B 3
inakuaitet
Tia1 Hantera nimnds. och utskottsprocesser
Foredragningsista Bevarss Euotution Digialt 3 = o w1 B Eer3ar |ingart protokolet
Gieier (Galias vid Evolution gt 3 g o W B 3
inakuaitet
Namarolits Bevarss Evolution gt 3 g o W B Eer3ar |ingari protokoler
Narvarolets, underlag for arvode (Galias pande [parm mararkv | Digialt 3 g o W B 3
Rrendeiies Bevarss Evolution gt 3 g o W B Eer3ar |ingari protokoler
Glleier med foredragnngeintor (Galias vid Euotution gt 3 g o W B 3
och dagordningar inaktuaitet
alilzeordning Bevarss Euotution gt 3 g o W i Eer3ar |Faststalls av kommunfulmakee




Bestut enligt delegatonsordningen Bevarss Evolution/nararky | Oigtatipapper | el o 0 L ™ Eher3ar  [Delegationsbesiutredovisas Ul nimnden
Protokallmed blagor ran namnd Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a 0 o T Eier3ar |Seketessprovas mnan ullamnande.
och wskott
Expediering v protorol Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a 0 o T Eherar
Underiag il besiut Bevarss Evolution gt 3 o © R ™ Eher3ar |Seketessprovas mnan ullamnande
Voteringslsta Bevarss Evolution gt 3 o 0 R ™ Ehersar [ protokolier
Protokal Bevarss Evolution gt 3 o 0 R ™ e ar
lusterimgsansiag Bevarss Evolution gt 3 o © R ™ Eier3ar |Publeras pa den digitala ansiagstavian, bevaras | protokalet
Besiut, protokolsutdrag Bevarss Evolution gt 3 o © R ™ e ar n
114 Verksamhetsiedning
111 [Gverlagga och bestuta
Motesanteckningar ledningserup Bevarss Evolution gt 3 s @ w1 ™ Eher s ar
1142 Planera och (012 upp verksamheter [Gveriaganingar med direKtion, orvaliingsiedning,stab etc.
Verksamhetsiedningarnas Bevarss Evolution gt 3 s & w1 ™ Efterar[Besutsom harstor etydele forverksamheten dokumenteras | sparat arende
dokumentation, overlggningar och besiut
Verksamheuberatitse Bevarss Evolution/nararky | Digtall 3 e 0 R T e ar
Fandingsplaner och beratelse, planeringshandingar | bevaras Evolution I o & R ™ Eher3ar |Dianielors pd sektorsnd
Processkartor Galras via ranatet gt 3 3 0 R ™ e
inakualtet

Riinjer Bevarss Evolution gt 3 3 0 R ™ e ar

Rutner Galras via ranatet gt 3 3 © R ™ e
inakuatet

visningar Galras via ranatet gt 3 3 0 R ™ e
inakualtet

1145 Tihandahilla jurkdisk expertls
Dokumentation olika jurdska frigor som e eder Ul | Galras v Resp. jorst Dtaipapper | s @ o ™ e

e inakualtet
Dokumentation alika jurdska frigor som leder Ul arenden | bevaras Evolution gt o o & o T e ar anleder Ul att et
Fullmakterat foretrada v mal Bevarss Evolution Ditatpapper ey o & B T Eherar
Presentationer och utbldningar Galras via Resp. jorist gt 3 3 0 R ™ e
inakualtet

115 Myndighetsredovisning

1152 Limna over uppgifer tl SCB
(Gvriga uppgiter U1 5C8. Galras via £ gt 3 e 0 w1 T 3 Rapporterss via e-anst Ul SCB som bevarar redovsningen for Kommunen

inakualtet

1152 Lirna owlg myndighetsredovining
Gurig myndighetsredovining, Se anm. Galras via Resp. Myndighet [ Digtalt 3 3 0 o T 3 T.ox VO, Skolverket, Kunglga bibloteket

inakualtet

116 [Omvaria

1161 Hantera varumirke
Kommunens ogotyper Bevarss Evolution gt 3 e 0 w1 T Eher3ar |Diariefors vid andring
Kommunens grafiska profi Bevarss Evolution gt 3 e & R T e ar
Platsvarumarke Bevarss Evolution gt 3 3 0 R ™ Eher3ar |Diarielors vid andring

1162 Kommunicera och samverka
Publiationer och skrvelser Bevarss Evolution/nararky | Oigtall/papper | Nel s 0 o T Eher s ar

1163 (Traffa bverenskommelser
(vl och overenskommelser med omvaridskontakier | bevaras Evolution/nararky_|Oigtall/papper | Nel 1o K R T Eher s ar
Dokumentation kring kommunsamarbeten Bevarss Evolution/nararky | Oigtall/papper | Nel e K B T Eherar

1165 Delta nternationlla och nationela

projekt
Projekt och evenemangshandingar Bevarss Evolution gt Kan forekomma [ Nel 0 R ™ Eher s ar
Protokal Bevarss Evolution gt 3 3 & B ™ e ar
Delagartornteckaing Bevarss Evolution gt 3 o & B ™ e ar
Projektbeskrving Bevarss Evolution gt 3 3 0 B ™ e ar
Budger Bevarss Evolution gt e e 0 B T e ar
Projestets syte och uppkomst Bevarss Evolution gt 3 e & B T Eherar
Direitn Bevarss Evolution gt 3 3 © B ™ e ar
Surapport Bevarss Evolution gt 3 3 © B ™ e ar

1166 Driva internationell och nationella projekt
Projekt och evenemangshandingar Bevarss Evolution/nararky | Digtall Kan forekomma [ Nel 0 R ™ Eher s ar
(vl Bevarss Evolution/nararky | Oigtall/papper | Nel e K B T e ar
Projektorgansation Bevarss Evolution gt 3 3 & B ™ e ar




erapporter Bevarss Evolution gt 3 e G B T Eher 3 ar
Exonomsk sotredovsning Bevarss Evolution gt 3 e G B T e ar
Forstudier Bevarss Evolution/nararky | Digtall 3 3 G B T Eherar
orrespondens Galras [Outiook gt e s K B T Eherar
Korrespondens, rinmasie (Gallaras [Outiook gt ) s G B ™ e
Minnesanteckningar Galras via Evolution gt 3 e K B T Eherar
inakualtet
Protokal Bevarss Evolution gt 3 e K B T e ar
Surapport Bevarss Evolution gt 3 e K B T e ar
Uppdragshanding, Bevarss Evolution gt 3 e G B T Eherar
Projekcpian Bevarss Evolution gt 3 e G B T Eher3ar
Projektanent Bevarss Evolution gt 3 ) G B T Eher3ar
Unvarderingar Bevarss Evolution gt 3 e G B T Ehersar
CH FEY) [Vetranden och enkiter
1171 Hantera yttranden
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Gredning personuppatinadent Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a & B 7 Eher3ar  [Kanvara POF-version av anmilan
Riekbedoming personuppgiamadent Bevarss Evolution gt Kan forekomma |1 & B 7 e ar
Bestut om akuta atgarder Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a & B n Eherar
Information Ul den regitrerade Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a @ B n Eherar
Bestut ran Integrtetssiyadsmyndigheten Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a & B n Eherar
Besutom atgarder Bevarss Evolution Do Kan forekomma [ & R 7 e ar
Rerrapport Ul ntegrtesskyddmyndigheten Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a & B n e ar
Rapportering Ul namnden Bevarss Evolution gt Kan forekomma |1 © B n Eier 31| Oavsettom rapport alorts UMY ller nte
Ta1s Hantera skyddad dentitet
okumentation om skyddade uppaier Bevarss Papper/system | Dgal/papper [ s & " T Eher3ar | Forexommer | olika system eller ter
Ritinjer for hantering v skyddad idenitet Bevarss Evolution gt 3 ) @ o 0 Eher3ar
Tate Hantera amanhetens synpunkter
Sympuniter ran almanheten Bevarss Evolution gt Kan forekomma [1a @ o T Eher s ar
Sammanstalning stttk Bevarss [Arvice gt el el o o 0 e ar
Namninsamingar rin medborgare Bevarss Nararkv Pavper el 0 @ o 0 Ehersar




vo 4 Bevaras/ Férvaring [sekret B Till arkivet Anmiirkning Anmirkning Kommentar frin mall
PG processgrupp, process Gallras personuppgifter |ng Konfidentialitet ning ning infosakklassningsanalyse [Klassa
o -
PG 2.1
P 2.1.0 Leda styra
Riktlinjer eller instruktioner for Bevaras Evolution Digitalt Nej ja KO R2 T Efter 3 ar Riktlinjer som antas politiskt bevaras K bedoms till 0 d det inte
informationssakerhet finns nagra obehoriga, R
bedoms till 2 utifran V och
L Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei KO R1 T1 Efter 3 &r
P 211
2.1.1.1 Hantera it
Redovisning av Uppdateras  |P: Digitalt Nej Nej [ R1 T Nej Eventuell dokumentation som uppstar.
informationsklassificering I6pande Gors delvis i IHP, men finns dven
ini enlint racnoltive
Risk- och sérbarhetsanalyser for IT- Bevaras P: Digitalt Kan Nej K2 R2 T1 Efter 3 &r Samtliga K, R, och T far
<vstam v
Rapporter efter kontroll, avvikelser och [Bevaras P: Digitalt Kan Nej K2 R2 T Efter 3 ar Samtliga K, R, och T far
analyser Gver férekomma konskevenser for V.
Handlingsplaner Bevaras P: Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 4r Det finns inga obehériga
till handlingsplaner.
Bedms ge méttliga
Minnesanteckningar Se anmérkning [ P:\Lid\Samverkan\Infor | Digitalt Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 4r/Nej Enligt tryckfrihetsférordningen ar en K bedoms till 0 d det inte
mationssakerhet\Mote minnesanteckning inte en allmén handling |finns nagra behériga. R
n om den inte tillfért drendet sakuppgift utan | bedsms till 1 utifran V,
enbart tillkommit for drendets liksom T.
féredragning samt inte har expedierats
eller arkiverats. Ratt hanterat bestar
minnesanteckningar av anteckningar férda
av tjansteperson for egen rakning, ej
avsedda for spridning. Om
minnesanteckningar fors pi mote av
utsedd sekreterare och sedan distribueras
till deltagarna ar de att betrakta som
protokoll och ska hanteras som protokoll.
Dessa &r da allméanna handlingar och de ska|
vanligen ocksa diarieforas. Det ér alltsd
P 212 Registratur
2.1.20 Leda styra
Riktlinjer for posthantering och Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R2 T1 Efter 3 ar R2. Skulle det sta i
registrering riktlinjen att vi far 6ppna
post utan fullmakt skulle
2121 Hantera och registrera
Handlingsregister/postlista Gallras vid Evolution Digitalt Nej Kan férekomma [KO R1 T Nej
Handlingar av tillféllig eller ringa Gallras vid Outlook/Post Digitalt/papper Nej Kan forekomma [KO R1 T1 Nej Ex. reklam, inbjudan till kurser, cookiefiler,
hetudelse. ach maillistor
Fullmakt for postdppning Gallras vid E-tjénst/Nérarkiv Digitalt/papper Nej Ja K2 R2 T2 Nej Digitalt for tjanstepersoner och papper for
anstéliningens fértroendevalda.
el
2122 Hantera och registrera drenden
Diarium (forteckning) Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej ko R1 T1 Efter 3 ar Diarieférteckning levereras med
fésrtocknade
arenden Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Kan Kan KO R2 T2 Efter 3 &r
P 213 Dokumentation &
2.13.0 Strategi for bevarande av e-
Strategi for bevarande av e-handlingar _|Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei K1 R1 T1 Efter 3 &r
2.13.1
Gallringsutredningar Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej [ R2 0 Efter 3 ar TO pga infon gar att hitta i
kil
2.13.2
Informationshanteringsplan Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej [ R1 T Efter 3 ar Informationshanteringsplan upprattas och
beslutas av respektive nmnd i samrad
med
2133 Plan for format och media,
|dokumentation,
Plan for format och media, Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej [ R1 T Efter 3 ar
dokumentation, systemutveckling,
P 2.14 Arkiy
2.1.4.0 Leda styra
Rédgivning, dvriga riktlinjer Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 &r Radgivning i specifika drenden kan gallras
vid
inaktualitet. Riktlinjer bevaras om de har
2.14.1 Analog arkivering
Leveransreversaler Bevaras Péarm i arkivet Papper Nei Nei KO R1 T1 Efter 3 &r
2.14.2 Digital arkivering '—
L Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei KO R1 T1 Efter 3 &r
P 2.15
2.15.1 Beskriva och redovisa arkiv_
Arkivbeskrivning Bevaras Evolution/Visual Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 ar Uprrittas och diariefors i verksamheten.
Archive Uppdateras av kommunarkivet i system
avicots e dosta




Arkivforteckning Bevaras Evolution/Visual Digitalt Nej Nej K2 R3 3 Efter 3 ar Uprrittas och diariefors i verksamheten.
Archive Uppdateras av kommunarkivet i system
avicots e dosta
2.15.3 Migrera arkiv
Dokumentation kring migrering av arkiv |Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 4r Dokumentation av varaktig betydelse
hevarac
2.154 Hantera enskilda arkiv
L Bevara: Parm i arkivet Papper Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 &r
<aler
Arkivbeskrivningar Bevaras Visual Archive/parm i [Digitalt/papper Nej Nej K2 R3 3 Efter 3 ar
arkivet
Arkivforteckningar Bevaras Visual Archive/parm i | Digitalt/papper Nej Nej K2 R3 3 Efter 3 ar
arkivet
P 2.16 Hantera Rapportering om
Anmalan Bevaras Lantero Digitalt Ja Ja K3 R2 T3 Efter 3 4r K bedoms till 3 utifran F. R
beddms till 2 utifran |, F
och V. T bedoms till 3
Rapporter Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja K3 R2 T3 Efter 3 ar K bedoms till 3 utifran F. R
beddms till 2 utifran |, F
och V. T bedoms till 3
Delegationsbeslut Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 1 Efter 3 ar K bedéms till 0, R och T till|
1. Inga ytterligare
Tjansteanteckning Bevaras Evolution Digitalt Ja Ja K3 R2 3 Efter 3 ar K bedsms till 0, R och T till
1. Inga ytterligare
Riktlinje Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 4r K bedéms till 0, R och T till
1. Inga ytterligare
Arlig uppfolining Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej [ R1 T Efter 3 ar Redovisas i KS K bedsms till 0, R och T till
1. Inga ytterligare
PG 22 och arkitektur
221 Arkitektt
2.2.1.0 Regelverk for arkitektur
2.21.1 Driva (EA)
2.2.1.2 Driva
2213 Driva
P 222 Teknisk
2221 Aga system
Systemforteckning samt forteckningar | Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO RI TI Efter 3 ar Detta inte Klaccificerat i enlighet med alla
Gver systemagare, informationsagare system dar information hanteras.
ok
Avtal for Bevaras Evolution Digitalt Kan férkomma|Ja K1 R2 Ti
2.22.2 Utveckla svstem
Versionsinstallationer (dokument fran | Gallras vid p: Digitalt Nej Nej KO RO TO
loverantér) i i
2223 Férvalta svstem
Kostnadssammanstallning Gallras vid Teams Digitalt Nej Kan forekomma (KO R1 0 Nej
Bevaras Evolution Digitalt Nei Kan KO R1 T1 Efter 3 &r
Manualer och utbildningsmaterial Gallras vid Intranatet Digitalt Nej Nej [ R1 T Nej
Bevaras Evolution Digitalt Nei Kan KO R1 T1 Efter 3 &r
P 223 IT-plattform och drift
2.23.1 Hantera fel
Supportanmalan for systemfel Gallras Leverantérens Digitalt Nej Kan forekomma (KO R1 T Nej
2.23.2 Hantera it
ter Bevaras Hos Digitalt Kan Kan [ RI Tl Efter 3 ar
2233 Hantera och backup
2234 Hantera licenser
Licenser svstem lokalt Bevaras Evolution Digitalt Nei Ja K1 RI T Efter 3 &r
Licenser system Bevaras Hos GoliskalT Digitalt Nei Ja K1 RI Tl Efter 3 ar
Roller och Il Bevaras | svstemen Digitalt Nei Ja K1 R1 Tl Efter 3 ar
2235 Hantera bestllning av
PG 23 HR/ Personal
P 2.3.0 Leda styra
Avtal och beslut, Gvergripande Bevaras Evolution/nararkiv Digitalt/papper Nej Ja ko R2 T1 Efter 3 ar K bedéms till 0. R bedoms
till 2 utifran Voch Foch T
bedoms till 2 utifran V och
Policy, riktlinjer, program, planer, Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Nej Nej Ko R1 T1 Efter 3 ar Roch T bedsms bada
<tratogier utifrin V nch £
Anvisningar och rutiner Gallras nr ny |P: Digitalt Nej Nej [ R1 T Nej Om handlingstypen ér sektorspecifik s
version finns hanteras den enligt respektive namnds IHP
eller nér
handlingen
Cirkular fran statlig myndighet inom [ Gallras vid P: Digitalt Nej Ja KO R1 0 Nej
personalomrade t.ex. SKR, inaktualitet
Rollbeskrivningar, generella Gallras vid P: Digitalt Nej Nej [ R1 T1 Nej Om handlingstypen ar sektorspecifik sa
i i hanteras den enlist resnektive nimnds IHP
P 23.1 och fé
2311 Hantera
lokalt Bevaras Evolution/nararkiv Digitalt/papper Nei Nei ko R1 T1 Efter 3 ar
centrala Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Nei Nei [ R1 T Efter 3 ar
Samverkansprotokoll Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Nej Ja KO R1 T1 Efter 3 ar Om handlingstypen ér sektorspecifik s

hanteras den enlist resnektive nimnds IHP




MBL-protokoll Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Kan Ja K2 R2 1 Efter 3 ar Forekommer i vissa fall i samma protokoll |K bedsms till 2 utifran |, R
forekomma som bedomst till 2 utifran E
samverkan. Om handlingstypen &r (kan ge skadestand) och T
sektorspecifik s3 hanteras den enligt till 1.
visteprotokoll Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T Efter 3 ar
Centralt facklig tid-rapportering Gallras efter 2 |Personec Digitalt/papper Nej la K1 R1 1 Nej
Fackligt uppdrag- anmlan / avsluta | Gallrasvid | P: Papper Nej Ja K1 R1 T Nej Efter avslutat uppdrag
Facklig utbildning/ externa uppdrag- | Gallrasvid | Personec Digitalt Nej Ja K1 R T1 Nej Efter avslutat uppdrag
ansskan om ledighet kortare &n 6 inaktualitet
minador
Anmlan fackligt ombud Gallrasvid ~ |P: Papper Nej Ja K1 R1 T Nej
Domar Bevaras Evolution Digitalt/papper  |la la K2 R2 1 Efter 3 ar K beddms til 2 utifran |, R
bedomst till 2 utifran £
(o oo Andach T
Forhandlingsfullmakt for facklig Bevaras Evolution Digitalt/papper | la Ja K1 R1 T Efter 3 ar
Bevaras Evolution Digitalt/papper __|Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
2312 Hantera LAS
Bevaras Winlas Digitalt Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Avsta konvertering Bevaras Central personalakt i |Papper Nej Ja K1 R1 T Vid pensionsavgang| Informationen skrivs in i Vinlas
nararkiv
23.13 Hantera 16
Lonesamtal Gallras 34r | Novi Digitalt Ja Ja K2 R1 i) Nej K bedoms till 2 utifran |
efter (omdsmen om personal),
T hodAme Il D wtifrin
Lonestatistik och analyser, rapport Gallrasvid P Digitalt Nej Nej Ko R1 1 Nej Underlag i Personec. Ingar i rapporter som
diariefére
Lonestatistik, underlag Gallrasvid | Personec Digitalt Nej Nej K1 R1 T Nej
Forhandlingsunderlag Gallrasvid | Personec Digitalt Kan la K1 R2 1 Nej
Yrkanden frén fackliga Bevaras Evolution Digitalt Nej |Nei K1 R1 T1 [Efter 3 ar
Overlageni infor Bevaras Evolution Digitalt Nei Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
for Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R1 T Efter 3 ar
nekartlaggning Bevaras Svsarb Digitalt Kan Ja KO R1 T1 Efter 3 ar
Medlemslistor fran Gallrasvid | Personec Digitalt Ja Ja K2 R2 2 Nej Gallras efter tankning till Personec K2 utifran F och I, R2
i i i Férhandling av Systemforvaltare utifran E och F och T2
LR E Vach )
av Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei Ko R1 T1 Efter 3 r Rapporteras till
23.14 Hantera
Medarbetarsamtal Gallras3ar  |Novi Digitalt Ja Ja K2 RL 1 Nej I samtalet ingar ocksa utvecklingplan.
efter
Anteckningar avslutningssamtal Gallrasvid | Hos respektive chef | Digitalt/papper  |Ja Ja K1 R1 T Nej Avser samtal som chef genomfor med
inaktualitet samtliga medarbetare som avslutar en
anstélining. Avslutningssamtal for
if ade
23.15 Hantera dvrig personalsamverkan
It ex APT)
Mtesanteckningar arbetsplatstréffar | Gallras efter 2 [ Hos respektive chef | Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T Nej Om handlingstypen &r sektorspecifik s
(APT) Ar hanteras den enligt resnektive nimnds IHP
232 K
23.2.0 Leda styra
Personalstatistik, arsvis Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 RL 1 Efter 3 ar Ingar i personalbokslut. Viss statistik ingar i
A ach hevaraciden
Personaluppfdljning: Analyser och Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej K1 R1 T Efter 3 ar Ingar i personalbokslut
nvckeltal
2321 och anstiilla
Annonser Gallrasvid | Varbi Digitalt Nej Nej K0 R1 T Nej
Ansokningshandlingar, erhallen tjanst | Bevaras Varbi Digitalt Kan la K2 R2 2 Nej K bedms till 2 utifran F. R
ach T till 2 utifrin | ach \/
Ansokningshandlingar, erhallen tjanst | Bevaras Varbi Digitalt Ja Ja K3 R3 i) Nej
skvddade if
Ansokningshandlingar, ej erhallen Gallras efter 2 | Varbi Digitalt Kan la K2 R2 2 Nej
tifnst Ar
Ansokningshandlingar, ej erhallen tjanst | Gallras efter 2 [Varbi Digitalt Ja Ja K3 R3 i) Nej
skvddade if ar
Anstaliningsavtal Bevaras Central personalakt i | Digitalt/papper Nej la K1 R1 1 Vid pensionsavgang K utifran F och |, R utifran
nirarkiv. VM _Fachl tutifrin V.
Anstallningsavtal med skyddade Bevaras Central personalakt i |Papper Ja Ja K3 R3 T Vid pensionsavgang| Koch R utifran |, RT
nararkiv utifran V.
Intresseanmalningar, Gallrasvid | Varbi Digitalt Kan la K2 R1 1 Nej
Information till icke anstalld. Tex Bevaras Hos respektive chef | Papper Kan Ja K1 R1 T vid
och avslut
Kravprofil Gallrasvid | Hos respektive chef | Digitalt/papper Nej Nej Ko R1 1 Nej
Anteckningar fran intervju Gallras efter 2 [ Hos respektive chef | Digitalt/papper Kan Ja K2 R1 T Nej K utifran F och I. Roch T
Ar utifrdn Voch |
Konsulter och andra uppdragstagare, | Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 1 Efter 3 ar K utifran F och |, R utifran
avtal VM _Fachl tutifrin V.
Referenser for ej erhallen tjanst Gallras efter 2 [ Hos rekryterande chef | Digitalt Nej Ja K2 R1 T Nej P.g.a. mdjligheten att dverklaga en §23 lag K utifran F och 1. Roch T
Ar om diskrimi utifrdn Voch |
Referenser for erhallen tjanst Bevaras Central personalakti | Papper Nej la K2 R1 1 Vid pensionsavgang K utifran F och I. R och T
nirarkiv. utifrAin Vach |
Utdrag ur belastningregister: Arbete pa | Gallras efter 2 | Hos narmaste chef Papper Kan Ja K2 R2 i) Nej Gvriga registerutdrag far arbetsgivaren inte|K bedoms till 2 utifran F. R
HVB-hem (familjehem) / Arbete med ~ [ar forekomma behilla eller ta en kopia pa. och T till 2 utifrén | och v
barn med funktionsnedsattning (LSS- Registerutdraget ska aterlimnas och




Utlatanden fran rekryteringskonsult  [Gallras efter 2 |Hos rekryterande chef | Digitalt/papper Kan Ja K2 R1 T1 Nej Kutifrdn Foch . Roch T
Ar utifrAn Vnch |
Introduktionschecklista nyanstallda Gallras vid Hos narmaste chef Papper Nej a [ R1 T1 Nej
2.3.2.2 K
Behorighetsgivande utbildning, Bevaras Central personalakt i | Papper Nej a K1 R2 T2 Vid pensionsavgang K bedms till 1 utifran F. R
is/intve nd nirarkiv och Ttill 2 utifrAn L och V
Intyg om icke behérighetsgivande Bevaras Central personalakti | Papper Nej a KO R1 T1 Vid pensionsavgang| K bedéms till 0, R och T
studier nararkiv hedéme fill 1 utifrAn V
Fritidsstudier, relevanta for arbetet Bevaras Central personalakt i [Digitalt Nej Ja [ R1 T Vid pensionsavging K bedsms till 0, R och T
nirarkiv hedéms till 1 utifrin V
2.3.24 Driva
Handlingar rérande mentorskap Gallras vid P: Digitalt/papper Nej Ja [ R1 T Nej K bedsms till 0, R och T
i i hedéms till 1 utifrin V
2.3.25 Hantera
Sammanstallning handlingar Bevaras P: Digitalt Kan Ja K2 R2 T Efter 3 ar K och R bedoms till 2
omplaceringsutredning férekomma utifrdn | och F, T beddms
4l ifedn v
233
2.3.3.0 Leda styra
Personalakter Bevaras Nérarkiv Papper Ja Ja K3 R2 T2 Vid pensionsavgang| K bedms till 3 utifran €, R
och Ttill 2 utifran | och vV
ache
Personalakter med skyddade uppgifter |Bevaras Nararkiv Papper a a K3 R3 T2 Vid pensionsavgang Koch R bedoms till 3
utifrén Foch 1. T till 2
stifedn | nch \/
2333
Semesterplanering / Semesterlistor Gallras vid Hos narmaste chef Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Om handlingstypen &r sektorspecifik s& K bedéms till 1 utifran |, R
i i hanteras den enlist resnektive nimnds IHP |ach T utifrdn V ach £
2.3.34 Hantera sérskilda
Avisering om utbetalt belopp fran Gallras efter 2 |Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T Nej Kutifran 1 och E, Roch T
ar utifrdn V
Bekraftelse av anstallning till Bevaras Central personalakt i |Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid pensionsavgang| K utifrén F och |, R utifran
nararkiv V_Eochl tutifrinV
Beslutsunderlag fran Bevaras Central personalakt i [Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavging K utifran F och |, R utifran
Arhetsfarmedlingen fr hidras nirarkiv V_Eoch L tutifrdnV
Rekvisition av bidrag till Gallras efter [Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Kutifrdn 1 och E, Roch T
104 utifrAn V.
2335
Ansokan om hojd sysselsattningsgrad | Bevaras Central personalakti | Papper Kan a K1 R1 1 Vid pensionsavgang| K utifran | och €, R och T
eller anstallningsform enligt LAS §6h nérarkiv forekomma utifran vV
Skriftligt svar pa ansokan om hojd Bevaras Central personalakti  [Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavging Kutifran 1 och E, Roch T
sysselsattningsgrad eller nérarkiv férekomma utifran V.
anstillningsform enligt LAS 6h samt
Erbjudande om anstalining, géllande  [Bevaras Central personalakt i [Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavging Kutifran 1 och E, Roch T
och konvertering nirarkiv utifrdn V
Beslut om terminalglasogon Gallras efter  |Hos narmaste chef Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Kutifrdn 1 och E, Roch T
104 utifrAn V.
Begaran om styrkt foréldrapenning frén |Gallras efter 1 |Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T Nej Kutifran 1 och E, Roch T
i 5§79 moment 1. ar utifrdn V
Styrkt grund for ledighetsansokan Gallras efter 1 [Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej Kutifrdn 1 och E, Roch T
AR 630 moment 1 Ar utifrAn .
Styrkt grund for dagpenning franvid | Gallras efter 1 [Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T Nej Kutifran 1 och E, Roch T
totalforsvar fran forsikringskassan §30 |ar férekomma utifran V
Gratifikationer (25-arsgava) Bevaras Central personalakti | Papper Nej Ja KO R1 1 Vid pensionsavgang| K bedéms till 0. R och T
nararkiv utifrin V nch £
234 Arbetsmilié allmént
2.3.4.0 Leda stvra i
av Bevaras Evolution Digitalt/papper Nei Ja KO R1 T1 Efter 3 &r Finns &ven i Novi
2341 Bedriva systmatiskt All i All inform: i All inform: i
[arbetsmiljzarbete for sigav for sigav for sigav
e e — S —
Riskbeddmning inkl. handlingsplan Gallras vid Hos narmaste chef Digitalt/papper Nej a [ R1 T1 Nej Om handlingstypen ar sektorspecifik sa
i i hanteras den enlist resnektive nimnds IHP
Skyddsronder, arbetsmiljéronder etc. | Gallras vid KIA/Hos narmaste chef |Digitalt/papper Nej a Ko R1 T1 Nej Om handlingstypen ar sektorspecifik s
hanterac den enlit recnektive nimnds IHP
Arlig uppfolining av systematiskt Gallras vid Hos narmaste chef Papper Nej a [ R1 T1 Nej Om handlingstypen ar sektorspecifik sa
i i i hanteras den enlist resnektive nimnds IHP
2.34.2 Gora arbetsmilié
Arbetsmiljoutredningar med extern part | Bevaras Evolution Digitalt Kan a K2 R2 T2 Efter 3 ar Om handlingstypen ar sektorspecifik sa  |K, R och T bedoms till 2
hanteras den enlist resnektive nimnds IHP | utifrdn |V ach £
Arbetsmiljverkets inspektioner Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Efter 3 &r Om handlingstypen ér sektorspecifik s
hanterac den enlit resnektive nimnds IHP
Utredningar och atgarder vid krankande | Bevaras Novi Digitalt a a K2 R2 T2 Efter 3 ar Nar arendet ar utrett laggs anteckningarna |K, R och T bedoms till 2
in i Novi utifrdn |V och £
2343 Driva jamstilldhets- och
Handlingar som uppstar i Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej [ R1 T T ex handlingsplan mot krénkningar. Om  [KO, R och T till | Utifran V
jamstalldhetsarbete och handlingstypen ér sektorspecifik s ochF.
s bantarac den anlint racnobtbive niimnde IHD
23.5
2.3.5.0 Leda styra
Medarbetarundersokning, Bevaras Evolution Digitalt Nej Nej KO R1 T1 Efter 3 4r KO, R och T till 1 utifran v
sammanstallning kommun och ochF.
Medarbetarundersokning, Bevaras PLUS Digitalt Nej Nej [ R1 T Nej KO, R och T till 1 utifrn V
ing enh ochE
Handlingsplan kopplat till Gallras nirny [Hos narmaste chef Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Om handlingstypen ér sektorspecifik sa  [KO, R och T till 1 utifran v
medarbetar hanteras den enligt respektive namnds IHP [och F.
S cined
2.35.1 Bedriva friskvérd




Friskvardsbidrag Gallras efter 1 | Personec/E-passi Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Nej K bedsms till 1 utifran |
ar frekomma och E, R och T till 1 utifran
Voche
Julgéva, julklappsbestallning Gallras efter 1 |P: Digitalt Nej Nej [ R1 T Nej KO, R och T till 1 utifran V
Ar ochF
23.54 Hantera tillbud och
Tillbud, anmalningar och ev. atgarder |Bevaras KIA Digitalt Kan Ja K2 R1 T Se anm. Vid anstallningens avslut K bedsms till 2 utifran |
forekomma och E, R och T till 1 utifran
Voche
Riskobservation Bevaras KIA Digitalt Kan Ja K1 R1 T1 Se anm. Vid anstallningens avslut K bedsms till 1 utifran |
frekomma och E, R och T till 1 utifran
Voche
2355 Hantera
Arbetsskador, anmlningar och ev. Bevaras KIA Digitalt Kan Ja K2 R1 T1 Se anm. Vid anstallningens avslut K bedsms till 2 utifran |
atgarder frekomma och E, R och T till 1 utifran
Voche
Dokumentation av arbetsskada Bevaras Adato Digitalt Kan Ja K2 R1 T Se anm. Anmilan, likarintyg, K bedsms till 2 utifran |
férekomma utredningsdokumentation, beslut om och E, R och T till 1 utifran
skadeersattning, ansékan om ersattning |V och F.
2.3.56 Rehabilitera personal
Arbetsanpassning, dokumentation av | Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 RL T1 Efter 3 ar K bedsms till 2 utifran |
behov och atgérder och E, R och T till 1 utifran
Moinche
Beslut om livrénta Bevaras Personalakt/Adato Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavging K bedsms till 1 utifran |
forekomma och E, R och T till 1 utifran
M inche
Forsikringskassans beslut avseende Bevaras Personalakt/Adato Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid pensionsavgang| Kbeddms till 1 utifran |
sjukerséttning forekomma och E, R och T till 1 utifran
Moinche
Begaran om styrkt ersattning fran Gallras efter 1 |Adato Digitalt Kan Ja K1 R1 T Nej K bedsms till 1 utifran |
socialforsakringsbalken §28 moment 6- |ar forekomma och E, R och T till 1 utifran
3 M inche
Besked till anstalld att Bevaras Personalakt/Adato Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid pensionsavgang| K bedsms till 1 utifran |
anstallningsvillkoren omregleras pa frekomma och E, R och T till 1 utifran
grund av att den anstallde har ratt till V, lochF.
partiell sjukersattning som inte
Besked till anstallld som att Bevaras dato Digitalt/papps Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavging K bedsms till 1 utifran |
avslutas till foljd av hel sjukersattning forekomma och E, R och T till 1 utifran
M inche
Forsakringskassans beslut avseende |Bevaras Adato Digitalt Kan Ja K1 RL T1 Efter 3 ar K bedsms till 1 utifran |
rehabiliteringsersttning forekomma och E, R och T till 1 utifran
Moinche
Likarintyg, vid arbetsskada och rehab [Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T Efter 3 ar K bedsms till 2 utifran |
och E, R och T till 1 utifran
Minche
Missbruk av alkohol eller andra droger, [Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar K bedsms till 2 utifran |
handlingsplan och E, R och T till 1 utifran
Moinche
Avtal om behandlingsprogram Bevaras Personalakt/Adato Digitalt/papper Ja Ja K2 R1 T1 Vid K beddms till 2 utifran |
och E, R och T till 1 utifran
M inche
Rehabiliteringsmoten, Gvriga Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T1 Efter 3 ar K bedsms till 2 utifran |
anteckningar och E, R och T till 1 utifran
Moinche
Rehabplan Bevaras Adato Digitalt Ja Ja K2 R1 T Efter 3 ar K bedsms till 2 utifran |
och E, R och T till 1 utifran
Minche
Avtal och dverenskommelser angéende |Bevaras Personalakt/Adato Digitalt/papper Ja Ja K2 R1 T1 Vid pensionsavgang| K bedsms till 2 utifran |
avslut av rehab och E, R och T till 1 utifran
Moioche
2.3.6
23.6.1 Berikna och betala ut I5n
Arbetstidsschema Gallras efter 2 |Visma Personec P/ Digitalt Kan Ja K1 R2 i Nej Personec P och Timecare
Ar Timecare
Arvoden till konsulter, fortroendevalda |Gallras efter 2 [Visma Personec P Digitalt Nej Kan forekomma K1 RL T Nej Gallras efter tva ar om utbetalning skett via
etc. respektive 10 personalsystemet. Utbetalningar som
i innehaller moms hanteras som
Ersattningar Gallas efter 2 |Visma Personec P Digitalt Nej Kan forekomma [K1 RL T Nej Gallras efter tva ar om utbetalning skett via
respektive 10 personalsystemet. Utbetalningar till
ar foretag hanteras som faktura och sparas
Flextidssammanstallningar Gallras efter 2 |Visma Personec P Digitalt Nej Kan forekomma [K1 R1 T1 Nej
Ledighet med 6n for fackligt uppdrag  |Gallras efter 2 |Visma Personec P Digitalt Nej Ja K1 R1 T Nej
ar
Ledighetsansokningar Gallras efter 2 [Visma Personec P Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Visma
Lone- och narvarorapporter Gallras efter 2 |Visma Personec P Digitalt Nej Ja K1 R1 T Nej
ar
Léneavdrag Gallras efter 2 [Visma Personec P Digitalt Ja Ja K1 RL i Nej Gallras efter tva ar om utbetalning skett via
Ar annars 10 Ar
Lonelistor, lonespecifikationer Bevaras Visma Personec P Digitalt Nei Ja K1 R1 T Efter 3 ar
Loneunderlag Gallras efter 2 [P. Digital Nej Ja K1 R1 T1 Via funktionsbrevlada eller post
Franvarorapporter Gallras efter 2 |Visma Personec P Digitalt Nej Ja K1 R1 T Nej
ar
Vard av barn, med sjuk/friskanmélan | Gallras efter 2 [Visma Personec P Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
Ansokan semestervaxling Gallras efter 2 |Kommunnens E-tjénst | Digitalt Nej Ja K1 R1 T E-tjanst
ar
Skatter (jamkningar mm) Gallras efter 7 |Visma Personec P Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej Laser in filer direkt fran Skatteverket




Tidsredovisning, tidssammanstaliningar | Gallras efter 2 [Visma Personec P Digitalt Nej la K1 R1 1 Nej Kan tas fram ur systemet
Beslut om utmétning av 16n Gallras efter | Nararkiv 2-200 Papper Nej Ja K2 R1 T Nej Beslut fran Kronofogden
10 Ar
2362 Hantera personalférsakringar
237 atgérder
23.7.0 Leda stvra
2371
Tydliggbrande samtal Bevaras Novi Digitalt / Papper | la la K2 R2 1 Nej K och R bedsms till 2
utifran | och F, T till 1
kit v
Utredning Bevaras Novi Digitalt Ja Ja K2 R2 T Nej K och R bedsms till 2
utifran | och F, T till 1
Lbifrdn v
Disciplinarenden: Varningar och beslut | Bevaras Novi/Central Digitalt/Papper  |la la K2 R2 1 Vid pensionsavgang K och R bedsms till 2
personalakt i nararkiv utifran | och F, T till 1
sbifein v
2338 Gvriga personalatgérder
2381 Hantera bisvsslor
Anmilan bisyssla Bevaras E-tjanst Digitalt Kan Ja K1 R1 T Efter 3 ar K bedoms till 1 utifran |
forekomma och €, R och T till 1 utifran
Voche
239 Upphérande av anst:
2391 Hantera egen
Egen uppsagning Bevaras Central personalakt i | Papper Kan la K1 R1 1 Vid pensionsavgang K bedoms till 1 utifran I. R
nararkiv forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eochy
Arbetsgivarintyg, tjanstgoringsintyg | Gallras efter 1 | Central personalakti | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T Nej Gallras om intyg inte innehaller nagot K bedoms till 1 utifran 1. R
ar nararkiv forekomma vérdeomdsme. Intyg som innehaller och T bedsms till 1 utifran
vardeomdome klassificeras som FochV.
Tjanstgoringsbetyg Bevaras Hos narmaste chef Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T vid K bedoms till 1 utifran 1. R
forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eachy
Enskild dverenskommelse Bevaras Central personalakt i | Papper Kan la K1 R1 1 Vid pensionsavgang K beddms till 1 utifran I. R
nararkiv forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eochy
2392 Hantera uppségning frn
Uppsagning frén arbetsgivaren Bevaras Central personalakti | Papper Kan la K1 R1 1 Vid pensionsavgang K bedoms till 1 utifran I. R
nararkiv forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eochy
Arbetsgivarintyg, tjanstgoringsintyg | Gallras efter 1 | Central personalakti | Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavgang| K bedoms till 1 utifran I. R
ar nararkiv forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eachy
Tjanstgoringsbetyg Bevaras Hos narmaste chef Digitalt/papper Kan la K1 R1 1 Vid pensionsavgang K beddms till 1 utifran I. R
forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eochy
Ansprak pa foretradesratt for Bevaras Central personalakt i |Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavgang| K bedoms till 1 utifran 1. R
steranstalining nararkiv forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eachy
Avslut anstallning pga av att personen | Bevaras Central personalakti | Papper Kan la K1 R1 2 Vid pensionsavgang K beddms till 1 utifran I. R
saknar arbetstillstand nararkiv forekomma och T bedsms till 1 utifran
oy
U versonliga skil /
Underrattelse personliga skal / avsked | Bevaras Novi Digitalt Kan la K1 R1 1 Efter 3 ar K bedoms till 1 utifran I. R
till arbetstagare forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eochy
LAS-Varsel personliga skl / avsked till |Bevaras Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T Efter 3 ar K bedoms till 1 utifran 1. R
facket férekomma och T bedsms till 1 utifran
Eachy
LAS- varsel: handlingar som inte Gallras efter 2 |Novi Digitalt Kan la K1 R1 1 Nej K bedoms till 1 utifran I. R
resulterar i avslut ar forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eochy
Uppségning personliga skiil / avsked av |Bevaras Central personalakt i |Papper Kan Ja K1 R1 T vid K bedoms till 1 utifran 1. R
anstillning nararkiv forekomma och T bedsms till 1 utifran
Eachy
Skriftlig uppgift om omstandigheter for |Bevaras Novi Digitalt Kan la K2 R1 1 Efter 3 ar K bedoms till 2 utifran I. R
uppséigningen pa begéran av forekomma och T bedsms till 1 utifran
anl s012c € oy
U
Faststalld turordningkrets Bevaras Evolution Digitalt Kan Ja K1 R2 1 Efter 3 ar Hanteras i samband med forhandling med | K bedms till 1 utifran |
forekomma facklig part och F, Rtill 2 utifran 1. T till
A itziny
Besked om att tidsbegransad Bevaras Central personalakt i |Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavgang| K bedoms till 1 utifran |
anstilining / sasongsanstalining inte nararkiv forekomma och , Rtill 1 utifrén | och
VET PRy
Uppsagning p.g.a. arbetsbrist Bevaras Central personalakti | Papper Kan Ja K1 R1 1 Vid pensionsavgang K bedoms till 1 utifran |
nararkiv forekomma och F, Rtill 1 utifran | och
PRy
Skriftlig uppgift om omstandigheter for |Bevaras Novi Digitalt Kan Ja K1 R1 T Efter 3 ar K beddms il 1 utifran V
uppségningen pa begéran av férekomma och 1. R och T bedéms till 1
anl fo1nc bR E Lnchy
Uppsagning frén arbetsgivaren Bevaras Central personalakt i | Papper Kan la K1 R1 1 Vid K beddms till 1 utifran V
avgangskyldighet pga pensionsalder nararkiv forekomma och 1. R och T bedms till 1
LbifrAn € Lachy
2394 Hantera tis
Ansokan Bevaras Central personalakti | Papper Nej la K1 R1 1 Vid pensionsavgang
nirarkiv.
Beslut, lderspension (pensionsbrev) | Bevaras Central personalakt i |Papper Nej Ja K1 R1 T Vid pensionsavgang|
nararkiv
23.9.7 Hantera dodsfall
Handlingar i forsakringsarenden i Bevaras Central personalakt i |Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavgang| Handlingar begars vanligen in fran K beddms till 1 utifran F.
samband med dodsfall nararkiv férekomma forsakringsbolag. Vid anstéllningens avslut. | R och T bedéms till 1

LtifrAn Each v/




Handlingar om dodsfall Bevaras Central personalakti  |Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavgang| K bedsms till 1 utifran F.
nararkiv frekomma Roch T bedsms till 1
LbifeAn € ach
Daodsfallsintyg fran Skatteverket Bevaras Central personalakt i [Papper Kan Ja K1 R1 T Vid pensionsavging K bedsms till 1 utifran F.
nararkiv forekomma Roch T bedsms till 1
Lbifedn Each V.
Bouppteckningsintyg Bevaras Central personalakt i [Papper Kan Ja K1 R1 T1 Vid pensionsavgang| K bedsms till 1 utifran F.
nararkiv forekomma Roch T bedsms till 1
Lbifrdn € ach i
Meddelande fran pensionsbolag att  [Bevaras Central personalakti  [Papper Kan Ja [ R1 T Vid pensionsavging K bedsms till 1 utifran F.
pensionstagare avlidit nararkiv forekomma Roch T bedsms till 1
Lbifedn Each v
PG 2.4 EX
P 2.4.0 Leda styra
Bevaras Raindance Digitalt Nei Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
Behbrighetsblanketter till Gallras efter | Open-E/Nararkiv Digitalt Papper Nej Ja K1 R1 T Nej
i 10 ar
Kontoplaner och kodférteckningar, Bevaras Raindance Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
kadnlanter
Kodplan Bevaras Raindance Digitalt Nei Nei K1 R T Efter 3 ar
Bevaras Raindance Digitalt Nei Nei K1 R2 T1 Efter 3 ar
Beslut om innehav kontotkort Bevaras Raindance Digitalt Nei Nei K2 R3 2 Efter 3 ar
[ 241 R
2411 Fakturera kunder
Kundfakturor Gallras efter | Raindance Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
10 Ar
Underlag till kundfakturor Gallras efter |Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T Nej
10 ar
Korrespondens med kunder, Gallras nér full [Evolution/Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T Nej Inkassoverksamheten och korrespondens
betalningsplan, anstind betalning eller med véra kunder skéts av Visma Collectors
forlikning from 2012. Den lilla korrespondens som
skett, tidigast gors av oss med kunder tex gillande
efter 10 ar skuldsannering registreras i diariet med
Listor dver avskrivningar, Gallras efter  |Raindance Digitalt Nej Ja K1 R1 T Nej Automatgenererad bokforingsorder som
kundfordringar 10 4r sparas ihop med verifikationerna 10 r. For
befogenhet att inga forlikning betalning och|
kvittning av fordringar och skuldsanering se
KS delegationsordning punkt 2.12, beslut
tagna pa delegation ska anmalas till namnd
och darmed
Betalningslistor fran bankgirot Gallras efter  |Raindance Digitalt Nej Ja K1 RL T Nej Betalningslistor satts i parm, automatisk
10 Ar matchning mot faktira i sustemet
Mappar for langtidsbevakning Gallras nir full | Dokumentskap hos Papper Nej Ja K1 R1 T Nej From 2012 skoter Visma Collectors
betalning eller |kundreskontraans a men drenden innan dess|
forlikning varig/Visma har kundreskontraansvarig i dokumentskap
skett, tidigast
Korrespondens med kronofogden Gallras nar full | Dokumentskap hos Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej From 2012 skéter Visma Collectors
betalning eller |kundreskontraans langtidsbevakning, men arenden innan dess|
forlikning varig/Visma har kundreskontraansvarig i dokumentskap
skett, tidigast
Avstamningslistor Gallras efter |Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T Nej Avstimning mellan kundreskontra och
10 4r redovisningen. Avstamning i samband med
arsbokslutet sparas ihop med
Anmalan/avanmalan e-faktura, Gallras vid Parm hos Papper Nej Ja K1 R1 T Nej
autogiro
Bevaras Visma Digitalt Nei Ja K1 R1 T1 Efter 3 ar
2412 Hantera
Leverantorsfakturor Gallras efter | Nararkiv/SaF Digitalt/papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej From 2005 scannas leverantérsfakturo av
10 4r SAF som ansvarar for arkivering av
pappersfakturan 10 r. Den elektroniska
fakturan sparas ocksa minst 10 ar. For
manuella utbetalningar finns blanketter
2413 Redovisa och moms
Monms-, skatte- och Gallras efter | Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej
10 Ar
2414 Bokféra och redovisa
Verifikationer inklusive Gallras efter | Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Ex. bokféringsorder, kassaverifikationer,
bokforingsunderlag 10 4r kunreskontraverifikationer och manuella
Bevaras Visma Digitalt Nei Ja K1 R1 T Efter 3 ar
Bevaras Visma Digitalt Nei Ja K1 R1 T1
Kontoplan Gallras efter | Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T Nej
10 Ar
Verifikationslistor Gallras efter  |Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej
10 Ar
2415 Hantera
Investeringsrapport Gallras efter | Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T1 Nej Hanteras av ansvarig for
10 Ar
Anlaggningsreskontra Gallras efter | Visma Digitalt Nej Ja K1 R1 T Nej Ror fastigheter och inventarier
10 Ar
Avstamning anliggningsregister mot | Bevaras Nararkiv Papper Nej Ja K1 R1 T Efter 3 ar I samband med arsbokslut sker avstamning
huvudbok mellan anlaggningsregistret och huvudbok.
Detta sparas ihop med
2416 Ta fram bokslut
Arbokslut Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei K1 R1 T1
Bokslutsbilagor med underlag Gallras efter | Nararkiv Papper Nej Nej K1 R1 T1 Nej

104r




Balans- och resultatrékning Gallras efter [ Nararkiv Papper Nej Nej K1 R2 T2 Nej
10 Ar
2.417 |Hantera kassor
Handlingar som visar var medlen Gallras efter | Nararkiv Papper Nej Nej K1 R1 T1 Nej Dessa underlag blir verifikationer i
kommer ifrn (t ex kassakvitto, uttag |10 &r bokféringen. Se avsnitt 2.4.1.4
fran kommunens konton fér
P 242 Skuld- och kapitalférvaltning
2420 Leda stvra
Beslut om kapitalférvaltning Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 &r Politiskt beslut i protokoll och i diarieférd
akt fér varie Arende
Handlingar angaende omallokering och |Bevaras Evolution/nararkiv Digitalt/papper  |Nej Nej K1 R1 1 Efter 3 4r
Rapporter angdende placeringar och  [Bevaras Evolution/nararkiv Digitalt/papper Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar
Skuldbrev Bevaras Evolution/nérarkiv. Digitalt/papper Neij Neij K1 R2 T1 Efter 3 &r
Interna skuldbrev. Bevaras Evolution/nérarkiv. Digitalt/papper Nei Nei K1 R1 T1 Efter 3 &r
Principiella Bevaras Evolution Digitalt Neij Neij K1 R1 T1 Efter 3 &r
Principiella beslut Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei K1 R1 T1 Efter 3 &r ex férlangning av
2421 Hantera upplaning '_
Handlingar rérande upplaning Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper __|Ja Ja K1 RL T1 Efter 3 r
2424 Fantera borgen |
Handlingar rérande kommunal borgen _|Bevaras Evolution/nérarkiv. Digitalt/papper Nei Ja K1 R1 T1 Efter 3 &r
P 243 B
2430 Leda stvra
Stadsbidrag enligt forordning Gallras efter | Nararkiv Papper Nej Nej K1 R1 1 Nej som ska rekvireras fran delar
10 & av organisationen som stodet riktas till
fanintac cUsvar datta
a DDOrt Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei K1 R1 T1 Efter 3 &r
Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei K1 R1 T1 Efter 3 &r
2431 Hantera
Redovisningsrikning Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 &r Diarieférs som arende varje gang
sker
2432 Hantera EU-bidrag
Bidragsredovisning Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 1 Efter 3 &r Diarieférs som arende varje gang
sker
2433 Hantera bvriga bidrag
Bidragsredovisning Bevaras Evolution/nérarkiv Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Efter 3 &r Diarieférs som arende varje gang
redovisning
cvor
P 244 Stiftelser och fonder
Dokumentation stiftelser Se anm. Nararkiv Papper Nej Kan forekomma K1 R1 T1 Se anm. Bokforingsmaterialet gallras efter 10 ar.
Ovrig dokumentation av varaktig betydelse
ska levereras till kommunarkivet och
Dokumentation fonder Se anm. Nararkiv Papper Nej Kan férekomma  [K1 R1 1 Se anm. gallras efter 10 4r.
Ovrig dokumentation av varaktig betydelse
ska levereras till kommunarkivet och
PG 25 U och inkép
P 250 Leda stvra organi
Samverkansavtal Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Nej Ja [ R1 1 Efter 3 &r K beddms till 0, R till 1
myndighet/Nararkiv utifrdn v och F, T till 1
Lwifedn
Policy for upphandling och inkép Bevaras Evolution upphandlande| Digital Nej Nej Efter 3 &r K bedéms till 0, R till 1
myndighet utifrdn v och F, Ttill 1
KO R1 T1 spifeln\L
Riktlinjer for upphandling Bevaras Evolution upphandlande] Digital Nej Nej Efter 3 4r K bedms till 0, R till 1
myndighet utifran voch F, T till 1
KO R1 T1 LtifeSn\L
Riktlinjer for direktupphandling Bevaras Evolution upphandlande| Digital Nej Nej Efter 3 &r K bedéms till 0, R till 1
myndighet utifrdn v och F, Ttill 1
KO R1 T1 svifeln\L
Planera uppdrag Seanm. P:upphandling Digital Nej la Nej Uppdateras kontinuerligt. K bedoms till 0, R till 1
utifrdn v och F, Ttill 1
KO R1 T1 LtifeSn\L
P 251
|Forbereda och initiera
Inkdpsgrundande handling t. ex. Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Nej Nej ATl ! Al ! Al ! Digitalt 10 ar Uttagande av diarier fran
anskaffningsbeslut, investeringsbeslut myndighet klassificeras for sig av for sigav for sigav respektive kommun/forvaltning
respektive infosgare infosgare infosigare
Annons i databas Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Nej Nej All i Al i Al i Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign. Overfors till
myndighet for sigav for sigav for sigav upphandlande myndighet efter avslutat
sncnaltivn infatnarn inntinarn intnsinarn sranda
Upphandlingsdokument/ Bevaras Evolution upphandlande] Digitalt Nej Kan Al i Al i Al i Digitalt 10 &r Administreras i Tendsign. Overfors till
Forfragningsunderlag/ Kravspecifikation myndighet Klassificeras for sig av for sigav for sigav upphandlande myndighet efter avslutat
mad rocnaltive infinare innsnara innsnare Sranda
Fragor fran anbudsgivare och svar Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Nej Kan All i All'i i All'i i Digitalt 10 &r Administreras i Tendsign. Overfors till
under annonseringstiden myndighet for sigav for sigav for sigav upphandlande myndighet efter avslutat
sncnaltivn infatnarn innsinarn intnsinarn sranda
Information och fortydliganden under | Bevaras Evolution upphandlande] Digitalt Nej Kan Al i Al i Al i Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign. Overfors till
annonseringstiden myndighet Klassificeras for sig av for sigav for sigav upphandlande myndighet efter avslutat
rocnaltive infninare innsnare inénsnare Sranda
Anbud antagna inklusive skatte-och Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Kan forekomma [K3 R2 T2 Digitalt 10 &r Inklusive specifikationer, bilagor etc. K bedéms till 3 utifran F, R
registerkontroll, kreditupplysning och ev] myndighet Administreras i Tendsign. Overfors till bedsms till 2 utifran E, F
fullmakt, rsredovisning, bevis pa miljé- upphandlande myndighet efter avslutat |och V. T beddms till 2
och kvalitetsledningssystem, srende. utifran V och F.
] antagna anbud inklusive skatte-och | Gallras efter 2 | Tendsign Digitalt la Kan forekomma |K3 R1 1 Nej Inklusive specifikationer, bilagor etc. K beddsm till 3 utifarn F, R
registerkontroll, kreditupplysning och ev|ar Administreras i Tendsign. Overfors till och Ttill 1 utifrén V och F.
fullmakt, arsredovisning, bevis pa miljo- upphandlande myndighet efter avslutat
och kvalitetsledningssystem, srende.




Oppningsprotokoll Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Nej K1 R2 1] Digitalt 10 ar Anbudsoppning, ansokan. Administreras i
myndighet Tendsign. Overfors till upphandlande
iohot aftar avelutat Sronds.
Korrespondens av betydelse med Bevaras Evolution upphandlande] Digitalt Ja Kan forekomma (K3 R2 i Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign eller pa annat
anbudsgivare antagen leverantor myndighet sitt. Overfors till upphandlande myndighet|
efter avslutat drende. Exempelvis
fértydligande eller komplettering vid
onormalt lagt anbud. Bevaras som en del
av anbudet. Overfors till upphandlande
Korrespondens av betydelse med Gallras efter 2 |Evolution upphandlande] Digitalt Ja Kan forekomma (K3 R1 T Nej Administreras i Tendsign eller pa annat
anbudsgivare, ej antagen leverantérer | ar myndighet sitt. Overférs till upphandlande myndighet
sfter suclitat Srande
Korrespondens av ringa eller tillféllig  [Gallrasvid [ Outlook Digitalt Nej Ja K3 R2 T2 Nej
hetudelse med.
Protokoll fran forhandlingar med Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja K3 R2 i Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign eller pa annat
anbudsgivare, antagna myndighet férekomma satt. Overférs till upphandlande myndighet
sfter suclitat Srands
Protokoll fran forhandlingar med Gallras efter 2 [ Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja K3 RL T Nej Administreras i Tendsign eller pa annat
anbudsgivare, ej antagna leverantorer | ar myndighet siitt. Overfors till upphandlande myndighet
aftor auelusat Sronde
Dokument fran intervjuer, prover, Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja K3 R2 i Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign eller pa annat
tester, inspelad presentation, visningar myndighet sitt. Overférs till upphandlande myndighet
antaons sfter suelitat Srands
Dokument fran intervjuer, prover, Gallras efter 2 [ Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja K3 RL T Nej Administreras i Tendsign eller pa annat
tester, inspelad presentation, visningar, | ar myndighet siitt. Overfors till upphandlande myndighet
siontaona aftor auelusat Sronda
Lottningsprotokoll Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja K1 R2 i Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign eller pa annat  [K bedoms till 1 utifran F, R
myndighet forekomma séitt. Overfors till upphandlande myndighet |och T till 2 utifran V och F.
efter auclitat Srands
Beslut om att avbrvta
Beslut om att avbryta upphandling Bevaras Evolution ‘papper Nej Nej av av av |Papper2ar/ Administreras i Tendsign. Overfors till
myndighet/Nararkiv respektive infodgare infosgare infosgare Digitalt 10 ar upphjnd\ande myndighet efter avslutat
Beslut om tilldelning All information om tilldelning [ All information om All information om tilldelning
klassas var for sig av respektive| tilldelning klassas var for sig [Klassas var for sig av
e R e
Tilldelningsbeslut med ev tillhérande | Bevaras Evolution upphandlande) Digitalt/papper Nej Nej Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign. Overfors till
utvérderingsredovisning. myndighet/Nararkiv upphandlande myndighet efter avslutat
Srande
Resultat- och analysrapport Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Ja Ja Digitalt 10 ar Administreras i Tendsign. Overfors till
myndighet/Nararkiv upphandlande myndighet efter avslutat
srond
Avtal Allinformation i avtalet Allinformation i avtalet  [All information i avtalet
Klassificeras for sig av for sigav for sigav
rocnabtive infrlnare infntinare infnfinare
Avtal/ Kontrakt inklusive bilagor och | Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Kan Ja Papper 2 ar/ Exempelvis ramavtal, entreprenadavtal,
PUB-avtal myndighet/Nararkiv frekomma Digitalt 10 ar tjanstekoncessionsavtal och avtal for
externa utforare. Administreras i Tendsign.
Gverfors till upphandlande myndighet efter
[Efterannonsera Al ion i ing [All i Allinformation i annonsering
Klassificeras for sig av for for sigav
rocnabtive infrlnare cin 2 raenabbive infrdmare infnfinare
Efterannonsering - annons efter Bevaras Evolution upphandlande] Digitalt Nej Nej Digitalt 10 3r Administreras i Tendsign. Overfors till
avslutad upphandling EUT/TED myndighet upphandlande myndighet efter avslutat
srond
Folja upp och forvalta avtal Allinformation i avtalet Allinformation i avtalet  [All information i avtalet
Klassificeras for sig av for sigav for sigav
rocnabtive infrlnare infntinare infnfinare
Forandring av avtal Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Kan Ja Papper 2 ar/ Inklusive motivering till
myndighet/Nararkiv forekomma Digitalt 10 ar forandring/tjansteskrivelse. Kan dven vara
tillaggsavtal, prisjustering. Gverfors til
upphandlande myndighet efter avslutat
Annonsering av forandring av beslut | Bevaras Evolution upphandlande) Digitalt/papper Kan Ja Papper 2 4r/ Administreras i Tendsign. Overfors till
enligt 17 kap. 16 § LOU myndighet/Nararkiv forekomma Digitalt 10 ar upphandlande myndighet efter avslutat
Overlatelse av avtal Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Kan Ja Papper 2 ar/ Gverfors till upphandlande myndighet efter
mundishet /NArarkiv Digitalt 10 Ar avclutat rende
Korrespondens med avtalsleverantor  [Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar I korrespondens av betydelse ingar
myndighet forekomma exempelvis métesprotokoll, varsling om
brist, handlingsplaner for avhjalpande av
fel, reklamation, anomodan om vite eller
annan pafolid. Overfors till upphandlande
Vitesfakturaunderlag Bevaras Evolution upphandlande] Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar Gverfors till upphandlande myndighet efter
mundighat avclutat rende
Havning av avtal/kontrakt Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Kan Ja Papper 2 ar/ Overfors till upphandlande myndighet efter
v Digitalt 10 & avalutat srende
Justeringar, forlangningar av avtal Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Kan Ja Papper 2 ar/ Gverfors till upphandlande myndighet efter
mundishet /NArarkiv Digitalt 10 Ar auclutat rende
Overenskommelse om upphrande av | Bevaras Evolution upphandlande) Digitalt/papper Kan Ja Papper 2 4r/ Overfors till upphandlande myndighet efter
I i v Digitalt 10 & avalutat srende
25.5 Di
Forbereda och initiera Al i All i All i
|upphandiingsérende Klassificeras for sig av for sigav for sigav
rocnabtive infrlnare infnfinare infnfinare
Forfragan/behovsspecifikation Bevaras Evolution upphandlande] Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar For direktupphandlingar med ett vérde
myndighet frekomma Gver 100 000 kr ska anmilas till

upphandlingsenheten. Handlingar
diarieférs och bevaras hos den




[Genomfora upphandiing Al i ‘All information i ‘All information i
for sig av i for sigav i for sigav
e e — S —
Offerter antagna Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja Digitalt 10 ar Inklusive bilagor
myndishet
Ej antagna offerter Gallras efter 2 |Evolution upphandlande| Digitalt/papper Ja Ja Nej Inklusive bilagor
Ar mundishat /NArarkiv
Rekvisition Bevaras Evolution upphandlande] Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar
myndishet
Tilldelningsbeslut och teckna avtal All i All information i All information i
for sig av for sigav for sigav
S S — S —
Dokumentation av direktupphandlingar [Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande
myndishet i
Avtal Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande
myndighat
P 256 Avrop pa befintliga avtal
Avrop befintliga avtal Al i Allinformation i Allinformation i
for sigav i for sigav i for sigav
S e — S —
Bestallning Gallras efter 2 |Resp. enhet Digitalt Nej Nej Nej Handlingar bevaras hos den upphandlande
ar
Fornyad konkurrensutsattning Al i Allinformation i Allinformation i Se aven process 2.5.1.
for sigav i for sigav i for sigav
S e — S —
Anbud antagna Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande
myndishet i
Ej antagna anbud Gallras efter 2 |Resp. enhet Digitalt Kan Nej Nej Handlingar bevaras hos den upphandlande
Dynamiskt inkpssystem Al i All i All i
Klassificeras for sig av for sigav iceras for sig av
rocnabtive infrlnare infnsinare infnfinare
Anbud Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande
myndighat
P 25.7
Overklagan av tilldelningsbeslut Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja KO R1 T1 Digitalt 10 ar KO, R bedéms till 1 utifran
mundighat Eorh T Hill 1 utifrin v
Skrivelse fran domstol om Gverprévning | Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja [ R1 T Digitalt 10 ar Uttagande av diarienummer for arendet.  |K0, R bedoms till 1 utifran
myndishet Revaras hos den Eoch T till 1 utifrdn V
Yrkande Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja Ko R1 T Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande [KO, R bedéms till 1 utifran
mundighat Eorch THill 1 utifrdn V ach
Domstolsbeslut Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja [ R1 T Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande |K bedéms till 0, R och T
myndighet myndigheten. beddms till 1 utifran V och
c
3 258 Begaran om utlimnande av ar en generell aren aren
Varje generell Varje |generell bedomning. Varje
bor gora sin egna bor gora sin bor gora sin
Begéran handlingar som ror Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T Papper 2 ar/ Uttagande av diarienummer om begaran  |K och R bedams till 1
upphandiingen. myndighet/Nararkiv digitalt 10 ar omfattas av sekretess. Handlingar bevaras |utifran F, T till 1 Utifran F
boe den i nchy
Dokumentation av sekretessprévningar |Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt/papper Ja Ja K1 R1 T1 Papper 2 ar/ K och R beddms till 1
myndighet/Nararkiv digitalt 10 3 utifran F, T till 1 Utifran F
nchy
Svarsbrev, foljebrev, Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Kan Ja K2 R2 T2 Digitalt 10 ar K bedoms till 2 utifran F, R
sekretesshandlingar myndighet forekomma bedoms till 2 utifran E, F
och V. T till 2 Utifran F och
Svarsbrev, foljebrev begaran,ej Gallras vid Server Digitalt Nej Ja K1 R1 T1 Nej K och R beddms till 1
sekretess inaktualitet utifran F, T till 1 Utifran F
Beslut med besvarshanvisning Bevaras Evolution upphandlande) Digitalt/papper Kan Ja K1 R1 T Papper 2 4r/ Om begaran om allmén handling helt eller |K bedéms till 1, R och T
myndighet/Nararkiv forekomma digitalt 10 ar delvis avslds med formellt avslagsbeslut. |bedms till 1 utifran V och
c
Overklaganden och begaran om Bevaras Evolution papper Kan Ja K0 R1 T Papper 2 ar/ Beslut diariefrs och bevaras hos den KO, R bedéms till 1 utifran
v haclut mundishat /NArarkiv digitalt 10 Ar Eorh T Hill 1 utifrin v
Skrivelse fran domstol Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja [ R1 T Digitalt 10 ar Uttagande av diarienummer for arendet.  |K0, R bedoms till 1 utifran
myndishet Revaras hos den Eoch T till 1 utifrdn V
Yrkande Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja K0 R1 T Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande [K0, R bedéms till 1 utifran
myndighat Eorch THill 1 utifrdn V ach
Domstolsbeslut Bevaras Evolution upphandlande| Digitalt Ja Ja [ R1 T Digitalt 10 ar Handlingar bevaras hos den upphandlande |K bedéms till 0, R och T
myndighet myndigheten. beddms till 1 utifran V och
c
3 25.9 Avtalsforvaltning ar en generell aren aren
Varje generell Varje |generell bedomning. Varje
bor gora sin egna bor gora sin bor gora sin
Justeringar, forlangningar av avtal Bevaras Diariet Digitalt/p apper  [Ja Ja KO R1 T1 Papper 2 &r Skrivs ut for undertecknade/ digital K bedéms till 0, R och T
upphandlande Digitalt 10 ar signering bedms till 1 utifran V och
nradi c
Prislistor Gallras vid Filstruktur Digitalt Ja Ja K1 R1 T Nej K bedoms till 1 utifran F, R
inaktualitet och T bedsms till 1 utifran
Eochy
Avtal av langvarig, dvergripande eller | Bevaras Diariet Digitalt/p apper  [Ja Ja Allinformation i avtalet Allinformation i avtalet Allinformation i avtalet Papper 2 r Skrivs ut for undertecknade/ digital
varaktig betydelse upphandlande i ior sigav for sigav tor sigav Digitalt 10 ar signering
nradi rocnaltive infrinare iun infnsinare iun in N
Avtal av begransad, tillfillig eller ringa | Gallras 2 4r  |Diariet upphandlande | Digitalt Ja Ja Allinformation i avtalet Allinformation i avtalet Allinformation i avtalet Nej
betydelse efter myndighet Klassificeras for sig av for sigav for sigav Skrivs ut for undertecknade/ digital
avtaltidens respektive infodgare infosgare infosgare signering
PG 28 Kris och sikerhet
[ 2.80 Leda stvra i
| Sakerhetspolicy Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei [ R1 T Efter 3 ar Ei sik




Risk- och sarbarhetsanalys, Bevaras Evolution Digitalt Kan Nej Ko R2 T2 Efter 3 ar K bedéms i dagslaget till
kommunévergripande forekomma 0 da det inte finns
nagra obehbriga. R
bedoms till 2 utifrpb F
Sakerhetsskyddsanalys Se anmn. Sakerhetsskap/Evolutio |Digitalt/papper Ja Nej [ R4 T4 Nej Uppdateras och faststills av
n kommundirektor var 2:a ar. Diariefors i
Evolution med endast ett forsattsblad och
Sakerhetsskyddsplan Se anmn. Sakerhetsskap/Evolutio |Digitalt/papper Ja Nej [ R4 T4 Nej Uppdateras och faststills av
n sikerhetsskyddschef minst var 2:a ar.
Diariefors i Evolution med endast ett
Riktlinier, rutiner Se anmn. P:, Evolution Digitalt Nei Nei KO R2 2 Se anm. Uppdateras med ing.
Svar pé enkater - Seanm. Sékerhetsskap Papper Ja Nej k4 R4 T4 Se anm. Gallras vid inaktualitet; nar Bedoms paverka
sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter sammanstalining r klar och uppgifter Sveriges sikerhet
Svar pa enkiter -] Se anm. P: Digitalt Nej Nej [ R1 0 Se anm. Gallras vid inaktualitet; nar
sikerhetsskyddsklassificerade sammanstalining &r klar och uppgifter
sinnoifter oi cobratace
Remisser Bevaras Evolution Digitalt Nei Nei KO R1 T1 Efter 3 &r
Arsredovisning Bevaras P:, Evolution Digitalt Kan Nei K1 R2 T1 Efter 3 &r
2.8.1 Intern
2811 Utéva intern
Krisledningsplan Bevaras Evolution, Ledningsplats| Digitalt/papper Nej Nej KO R3 3 Efter 3 ar K bedsms till 0, R till 3
1 utifran V, F och | (om
medarbetare agerar pa
felaktiga uppgifter. T
bedoms till 3, samma
resonemang som for R
fast om handlingen inte
Intruktion for stabsarbete Bevaras Evolution, P: Digitalt/papper Ja Nej [ R3 3 Efter 3 ar
L 1
Larmlistor Gallras efter 2 [P:, Ledningsplats 1. Digitalt/papper Kan Ja K2 R2 T3 Nej K bed,s till 2utifrén
Ar Intranat nch 1 (kan bl vite)
Ligesbilder utan sekretess Bevaras Teams, P:, WIS Digitalt Nei Nei KO R2 T1 Efter 3 &r
Lagesbilder med sekretess Bevaras Digitalt Ja Nei K3 R2 T1 Efter 3 ar
Atgérdsplan Bevaras P, Evolution Digitalt Kan Nej K1 R1 T Efter 3 ar Exempelvis tgardsplan fran den
férekomma kommunévergripande risk- och
] utifran
Bevaras P: Evolution Digitalt Nei Nei K1 R1 T1 Efter 3 &r
Utvérderingar Bevaras P: Evolution Digitalt Kan Nei K2 R2 T2 Efter 3 &r
Rapporter Bevaras P: Evolution Digitalt Kan Nei K2 R2 T2 Efter 3 ar
Rutiner Bevaras P: Evolution Digitalt Nei Nei KO R2 T2 Efter 3 &r
2.81.2 Utbilda och éva
Bevaras P: Evolution Digitalt Nei Ja K1 R1 T1 Efter 3 &r
Kallelser Bevaras P:Evolution Digitalt Nei Nei KO R1 T1 Efter 3 &r
Rapporter efter kontroll, utvirderingar |Bevaras P:Evolution Digitalt Kan Nej K2 R2 T2 Efter 3 &r
och analyser utifran évning och forekomma
citbildning
282 Kris och
2.82.0 Leda stvra
Inkomna handlingar rérande vningar  [Bevaras P, Evolution Digitalt Nej Nej [ R1 T Efter 3 ar
och utbildningar utan sekretess fran
ancdes altiver
Inkomna handlingar rérande vningar  [Bevaras Evolution, sikerhetskap | Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Efter 3 &r
och utbildningar med sekretess fran
andea alticer
2821 Bedriva systematiskt
2.82.2 Bedriva sal
Befattningsanalys Se anmn. Sakerhetsskap/Evolutio |Digitalt/papper Ja Ja [ R4 T4 Nej Faststalls tillsammans med
n sikerhetsskyddsanalys minst var 2:a 4r.
Diarieférs i Evolution med férsattsblad och
notering om forvaring. Uppgifter kan
Internkontrollplan Bevaras Skerhetsskap/Evolutio | Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras arligen. Diarieférs i Evolution
n med ach notering am
Riktlinier, rutiner Bevaras P:, Evolution Digitalt Nei Nei KO R2 T2 Efter 3 ar Uppdateras med ing.
Sikerhetsskyddsanalys Bevaras Sékerhetsskap Digitalt/papper Ja Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras och faststalls av
kommundirektor var 2:a ar. Diariefors i
Evolution med endast ett forsattsblad och
Sakerhetsskyddsplan Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper a Nej K4 R4 T4 Nej Uppdateras och faststills av
sakerhetsskyddschef minst var 2:a ar.
Diarieférs i Evolution med endast ett
sarskild sakerhetsskyddsbedsmning | Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper a Nej Nej Uppdateras och faststalls av
sakerhetsskyddschef minst var 2:a ar.
Diarieférs i Evolution med endast ett
Beslut att fa medfora handling i klassen [Bevaras Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Tidsbegransat beslut, upprattas i tva
konfidentiell eller hemlig utanfor exemplar. Ett medférs handlingen och ett
verksamhetens lokaler eller utomlands lamnas kvar. Medfért beslut ska
Beslut om gemensam anvandningav |10 ar efter att | Sakerhetsskap Papper a a K2 R3 2 Nej Galler dd kommunen beslutar om att en av-|

handlingar

beslutet
upphort eller
efter nytt
beslut. Se

gransad grupp ska ges dtkomst till
information som dr gemensam for
gruppen. 10 &r géller begrénsat hemlig,
konfidentiell och hemlig. Beslut fattas av




Godkannanden av lagringsmedium Sakerhetsskap Digitalt/papper  [la Nej K4 R4 T4 Nej Godkannande for typer av lagringsmedier
sésom USB, harddisk o dyl. galler
begransat hemlig, konfidentiell och hemlig.
Godkannande utfardas av

Inventeringslista Gallrasvid | Sakerhetsskap Digitalt/papper  |la Nej Ka R4 T4 Nej Uppdateras vid varje inventering. Gallras

i i nar den inte hehvs fér
Kittens for delgivning, Gallras vid ap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Galler delgivning eller mottagande av fysisk
inaktualitet handling eller lagrings-medium samt
muntlig delgivning. Varje lista galler enskilt

Samforvaringsbeslut Gallrasvid [ Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej beslutar om ett
forvaringsutrymme far anvéndas
gemensamt av flera personer. 10 ar galler

Anmélan om upphérande av Gallrasvid [ Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej

Anmilan om, eller avslut av, Gallrasvid  [Evolution Digitalt Nej Ja Ko R3 3 Nej Skickas till eller kommer fran

kontaktpersoner som beslutar om inaktualitet

Framstallan om registerkontroll Gallrasvid [ Sakerhetsskap Papper Ja Ja Ka R4 T4 Nej

Bilaga 1 sarskild personutredning for | Gallras vid | Sakerhetsskap Papper Ja Ja [ R4 T4 Nej

sikerhetsklass 1 och 2 i i

Forteckning over aktuella Gallrasvid [ Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej

Grundutredning inom Bevaras Sakerhetsskdp Papper Ja Ja [ R4 T4 Nei

Sakerhetsprovningsintervju och samlad |Bevaras Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej

Checklista och samlad bedmning och | Bevaras Sakerhetsskap Papper Ja Ja Ka R4 T4 Nej

heslut

Samtycke Gallrasvid [ Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej

Forteckning dver larm, nycklar och Gallras 2/10 ar [ Sakerhetsskap Digitalt/papper  |la Nej K3 R3 3 Nej Avser omraden, byggnader och utrymmen

kodlas efter senast som anvénds av sikerhets-kanslig

inférda verksamhet. 2 ar galler vid enbart
uppgift. Se begransat hemligt. 10 ar galler begransat
g Gver i Gallras vid ap Digitalt/papper  |la Ja K3 R3 T3 Nej Avser forteckningar over
och

Ingaende beskrivning av Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper  |la Ja K3 R3 3 Nej Avser bland annat dokumentation kring

informationssystem som anvands i drift, kapacitet, utveckling och

Uppgifter i loggar samt ap Digitalt/papper  |la Ja K3 R3 T3 Nej 10 r om det rér konfidentiellt eller

analyser av loggar hemligt. 5 &r for uppgifter som inte &r

Handlingar rérande incidenter och Sakerhetsskap Digitalt/papper  |la Ja Ka R4 T4 Nej 3

avvikelser

Dokumentation av forstoring av Seanm. Sakerhetsskap Papper Ja Nej Ka R4 T4 Nej Register, liggare, listor och andra tillfalliga

signalskyddsnycklar: Forstoringsliggare forteckningar som har tillkommit for att
underltta myndighetens arbete och som
saknar betydelse nar det galler att
dokumentera myndighetens verksamhet,
att atersoka handlingar eller att

Forteckning over signalskyddspersonal [Se anm. Sakerhetsskap Digitalt/papper  |la Ja K4 R4 T4 Nej Samforvaringsbeslut ver utrymme for

som har tillgang till signalskyddsnycklar forvaring av signalskyddsnycklar. Register,
liggare, listor och andra tillfalliga
forteckningar som har tillkommit for att
underltta myndighetens arbete och som
saknar betydelse nar det galler att
dokumentera myndighetens verksamhet,
att atersoka handlingar eller att
uppriitthalla samband inom arkivet.
Uppgifter om ska

Handlingar rérande hantering av Seanm. Sakerhetsskap Digitalt/papper  |la Nej Ka R4 T4 Nej Uppgifter om signalskyddsnycklar ska

incidenter; signalsskydd forvaras sa lange de behovs for

Kvittenser av signalskyddsmateriel Seanm. Sakerhetsskap Papper Ja Ja K4 R4 T4 Nej Uppgifter om signalskyddsnycklar ska
forvaras sa linge de behdvs for

Kvitton och kvittenslistor samt Seanm. Sakerhetsskap Papper Ja Ja K3 R3 3 Nej Uppgifter om signalskyddsnycklar ska

delgivning for signalskyddsnycklar forvaras sa lange de behovs for

Foliesedel for 104r Sakerhetsskap Digitalt/papper __[Ja Nei Ka R4 T4 Nei

Protokoll fran internkontroll av’ Bevaras Sakerhetsskap Papper Ja Nej Ka R4 T4 Nej Tillséinds oss fran signalskyddschef

Formular over signalskyddsutbildad |10 ar Sakerhetsskap Digitalt/papper Kan Ja K2 R3 T3 Nej

personal, dess behdrighet och placering forekomma

Signalskyddsnycklar Gallrasvid | Sakerhetsskap Papper Ja Nej Ka R4 T4 Nej Uppgifter om signalskyddsnycklar ska

inaktualitet forvaras sa lange de behdvs for

Trafiklistor ver mottagna och skickade [Gallrasvid | Sakerhetsskap Papper Ja Nej Ka R4 T4 Nej

Saker Bevaras Sakerhetsskdp Papper Ja Nei [ R4 T4 Nei

Ritningar Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper __[Ja Nei K3 R3 T3 Nei

Forteckningar med Gallrasvid | Sakerhetsskap Digitalt/papper  |la Kan forekomma | K4 R4 T4 Nej

siike i unneifter | i

Svar enkater - Gallrasvid [ Sakerhetsskap Papper Ja Nej Ka R4 T4 Nej Gallras vid inaktualitet; nar Bedoms paverka

uppgifter sammanstallning ar klar och uppgifter Sveriges sikerhet

Kartor Bevaras Tilltrédesstyrt utrymme | Papper Ja Nei K3 R3 i) Nei

Sake Bevaras Sakerhetsskap Digitalt/papper __[Ja Nei Ka R4 T4 Nei




2.8.2.5

Hantera
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Hantera sikerhet

2.8.3.3

Kris

Planer

Bevaras

P:, Evolution

Digitalt/papper

Kan

KO

T3

Efter 3 &r

2.9

och

2.9.0

Leda styra

Annonser (i media)

Gallras

Evolution

Digitalt

ko

Nej

K0 da det inte finns nagra
obehbriga. R bedoms till 1
utifran fortroendet, ej
konsekvenser for E.

T bedsms till 1 utifran V.
"Vi annonserar alltid pa

Kommunikationspolicy

Bevaras

Evolution

Digitalt

ko

Efter 3 ar

K beddms till 0 d3 det inte
finns nagra obehériga. R
och T bedéms til 1 utifran

Riktlinier

Bevaras

Evolution

Digitalt

ko

Efter 3 ar

Se kansliets

Anvisningar

Bevaras

Evolution

Digitalt

[

T1

Efter 3 &r

K bedoms till 0 da det inte
finns nagra obehériga.R
bedsms till 1 utifran F och
Voch T bedéms till 1

Rutiner

Gallras. Se
anm

Intranatet

Digitalt

ko

Efter 3 ar

Gallras nar informationen ér inaktuell eller
nar ny version

K beddms till 0 d3 det inte
finns nagra obehoriga.R
bedsms till 1 utifran F och
V och T beddms till 1

Lathundar

Gallras. Se
anm

Intranatet

Digitalt

[

T1

Gallras nar informationen ar inaktuell eller
nar ny version

K bedms till 0 da det inte
finns nagra obehériga.R
bedsms till 1 utifran F och
Voch T bedéms till 1
utifrdn V.Krisen i sig kan
innebira konsekvenser,
men det ska skiljas fran de
konsekvenser vi bedémer i

Manualer

Gallras. Se
anm

Intranatet

Digitalt

ko

Nej

Gallras nar informationen ér inaktuell eller
nar ny version

K beddms till 0 d3 det inte
finns nagra obehdriga.R
bedsms till 1 utifran F och
V och T beddms till 1

Varumérkesplattformar

Bevaras

Evolution

Digitalt

Kan forekomma

[

T2

Efter 3 &r

K beddms samma som
anvisningar. R beddms till
1 utifrén ? Och Ttill 2

Riktlinje for kriskommunikation

Bevaras

Evolution

Digitalt

[

T1

Efter 3 &r

K bedms till 0 da det inte
finns nagra obehériga. R
och T bedsms til 1 utifran

Bildbank

Gallras vid
inaktualitet

Mediaflow

Digitalt

K1

T2

Efter 3 &r

K bedsms till 1 utifran F
och |, Rtill 1 utifrén F, V
och | och T bedoms till 2
utifran V, man skulle f&
lagga mycket tid pa att

2.9.1

2.9.1.1

Hantera grafisk profil och

mentation fran t.ex. konsultfirma

Se

Evolution

Digitalt

ko

Efter 3 ar

Om handlingarna ingar i ett arende bevaras
dei
diariet. Forekommer de i andra system kan

K beddms samma som
anvisningar. R bedsms till
1 utifran ? Och T till 2

Beslut och underlag for grafisk profil

ach

Bevaras

Evolution

Digitalt

ko

Efter 3 ar

K bedéms till 0 dé det inte

finns ndera chehériga

2912

Hantera

, med

Se

Evolution

Digitalt

ko

Efter 3 ar

Om handlingarna ingar i ett drende bevaras
de i diariet. Forekommer de i andra system

Vo do aallzac vid

ingen analys

Profilprodukter

Bevaras

Nararkiv

Digitalt

K1

T0

Efter 3 &r

Bevaras i kommunarkivet i bildform som
laggs med i drendet.

K bedms till 1 utifran V,
detta da kommunen skulle
behova forklara sig om det
hamnat hos
obehbriga/olampliga
sammanhang. T bedsms
1ill 0 dé det inte har ndgon

2.9.13

Gora

Bevaras

Evolution

Digitalt

[

T1

Efter 3 &r

Se kansliets

Rapport

Bevaras

Evolution

Digitalt

KO

Efter 3 ar

Se kansliets

29.2

2.9.2.1

Publicera pa extern webb

Publicerad information pé Lidkopings
kommuns webbsidor

Bevaras

Fil/server

Digitalt

All information p& webbsidan

All information pa

All information pa

Klassificeras fér sig av
respektive infosgare

Klassificeras for
sig av respektive infosgare

Klassificeras for
sig av respektive infosgare

Efter 3 &r

Handlingar som omfattas av E-plikt laddas
upp till Kungliga biblioteket. Framsidan av
hemsidan skrivs ut en gang per 4r eller vid

All information pa
webbsidan Klassificeras for|

sig, av respektive

Samtyckesavtal

Bevaras

Mediaflow

Digitalt

K1

R1

T1

Efter 3 &r

K bedéms till 1 utifran |
och F, R bedoms till 1
utifrdn F och | och T

Informationsmaterial i form av video

Bevaras

Quickchannel

Digitalt

K1

T2

Vid
Gverenskommelse

K bedsms till 1 utifran F
och |, Rtill 1 utifrén F, V
och | och T bedoms till 2
utifran V, man skulle f&
lagga mycket tid pa att




Anskan tillstand publicera flygfoto/  [Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja KO RO 0 Efter 3 &r Lages i samlingsérende/ ar. Skriva in Inga konsekvenser for K, R
foto fran dronare drendenummer frén Lantméteriet och T. Ar den inte riktig far
don inta nuhlizaras
Beslut fran Lantmateriet om rattatt  |Bevaras Evolution Digitalt Nej Ja [ R1 T Efter 3 ar Laggs i samlingsérende/ ar. Skriva in K bedsms till 0, R till 1,
publicera bilder frén drénare eller flyg arendenummer fran Lantmiiteriet beslutet ar lantmiteriets.
T bedomss till 1 utifranf v,
2922 Publicera pa intern webb Al ion pa webbsid: Alli ion pa All information pa
klassificeras for sig av Klassificeras for Klassificeras for
rocnabtive infrlnare cin 2 racnabbive infrdaare |ein au racnabtive infrSnare
Publicerad information pa interna Gallras vid Fil/server Digitalt Nej Kan forekomma Nej Skapade ytor kan gallras vid inaktualitet. | All information pa
webbsidor inaktualitet Information som ska bevaras diarieférs webbsidan klassificeras for|
i o racn infndo
2923 Publicera pa sociala medier Al ion pa webbsid: Alli ion p& All information pa Allinformation pa
klassificeras for sig av Klassificeras for Klassificeras for webbsidan klassificeras for|
rocnabtive infrlnare cin 2 racnabbive infrdaare |ein au racnabtive infrSnare cio 2 vacn infnda
Publicerad information pa sociala Gallras vid Sociala mediet Digitalt Nej Ja Nej Information av varaktig betydelse
edier diarioférs
Inlagg av betydelse Se anmiirkning | Sociala Digitalt Kan a Nej Inlagg som tillhor ett rende som &r av.
mediet/Evolution férekomma betydelse for kommunens verksamhet.
Cillar Eacahnnk Inctaoram linkedin
Inlégg av tillfallig eller ringa betydelse | Gallras Sociala mediet Digitalt Kan a Nej Finns endast pa sociala medier. Registreras
inte_alirac inta hellar
Inlagg av ig karaktar |Se ing | Sociala mediet/Artvice | Digitalt Kan a Nej Inlagget ska sparas som en skarmdump och
eller med sekretessbelagda uppgifter forekomma sedan omedelbart tas bort fran det sociala
adiat el hovarae
i sociala medier Gallras Sociala mediet Digitalt Kan Ja Nei
2924 Hantera releaser och Al ion pa webbsid: Alli ion p& All information pa Allinformation
[presskontakter Klassificeras for sig av Klassificeras for Klassificeras for Klassificeras for sig av resp
rocnabtive infrlnare cin 2 racnabbive infrdaare |ein au racnabtive infrSnare infnsia
Bevaras Notified Digitalt Nei Nei Efter 3 ar
Bevaras Notified Digitalt Nei Nei Efter 3 &r
2.9.2.5 Hantera broschvrer
Broschyrer, vykort, affischer framtagna | Bevaras Mediaflow Digitalt Nej Nej K1 R1 T1 Efter 3 ar K bedoms till 1 utifran F, R

for Lidkopings kommun

och T bedéms till 1 utifran
Eochy




vo process Bevaras/ Forvaring | Arkivmedium |Sekretess | Innehaller i Till arkivet i frin mall
G Gallras personuppgifter | Konfidentialitet Tillganglighet infosakklassningsanalysen |Klassa 3
PG |30 d: i
3.01 Lokala foreskrifter
3.02 Enkiter
3.03 Avtal
3.04 Planer
3.05 Remiss 5
3.06 Klagomal
3.07 Samrad
3.08 fran andra
3.09 olanering och Stvrning a
PG |31 Planering
3 311 h fordjupad Galler aven fordjupad
Anbud Seanm Ja Ja K1 R1 1 Seanm Vinnande anbud bevaras. £
vinnande anbud gallras eller
terlamnas- 4 4r efter den dag
avtalet slots eller upphandlingen
avbrétts. Vid dverprovning ska
Anteckningar Se anm. P Digitalt Kan Kan forekomma [ R1 T Nej Handlingstyp kan gallras om
forekomma anteckning inte tillfor drendet en
<atuinniss
Avtal Bevaras Evolution | Digitalt Kan Ja K1 RL 1 Efter 3 ar
Beslut Bevaras Evolution | Digitalt Nej Kan forekomma [ R1 T Efter 3 4r
Kungorelse Bevaras Evolution | Digitalt Nej Kan forekomma [ R1 T Efter 3 4r
Laga kraft bevis Bevaras Evolution | Digitalt Nej Kan forekomma [ R1 T Efter 3 4r
om antagande Bevaras Evolution | Digitalt Nej Kan forekomma [ R1 T Efter 3 r
Offerter Gallras vid P Digitalt Kan Kan forekomma K1 R1 1 Nej
inaknliter
Planbeskrivning (samrad, granskning, antagande) Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma [ RL 1 Efter 3 ar
Plankarta (samrad, granskning, antagande) Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma [ R1 T Efter 3 4r
Proiektolan Bevaras P Digitalt Nei Kan forekomma K0 RL T Nei
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Ko R1 i Efter 3 ar
skisser Gallras vid : Digitalt Nej Kan forekomma [ RL 1 Nej
inaktualitet
Startmoten Gallras vid P Digitalt Nej Kan forekomma [ R1 T Nej
inaknliter
Tjansteskrivelse Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma [ RL 1 Efter 3 ar
Underlagsmaterial Gallras vid P Digitalt Kan Kan forekomma K3 R1 T Nej
inaknliter
Utredningar Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma 3 RL 1 Efter 3 ar
Utskick samrad, granskning Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma [ R1 T Efter 3 4r
Yttrande Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma K1 RL 1 Efter 3 ar
Gverklaganden Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma K1 R1 T Efter 3 4r
P 312 detaliol K3 R2 12
Anbud Seanm. Ja Ja Seanm Vinnande anbud bevaras. £
vinnande anbud gallras eller
terlamnas- 4 4r efter den dag
avtalet slots eller upphandlingen
avbrots. Vid dverprévning ska
Anteckningar Seanm. Digitalt Kan Ja Seanm Handlingstyp kan gallras om
forekomma anteckning inte tillfor drendet en
<sbinnsits
Ansokan om planbesked Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
ing om planarbete ska inledas Bevaras Evolution | Digitalt Nej Ja Efter 3 ar Enligt rutin "Struktur och
achatccitt far detalinaner”
Beslut Bevaras Evolution | Digitalt Nej Ja Efter 3 ar Enligt rutin "Struktur och
arhetceitt far detalinianer”
Beslut fran domstol Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
i Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
(begrénsat Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 r
Kungorelse Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Laga kraftbevis Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Offerter Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
o Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Planavtal Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
(samrad. granskning. antagande) Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3¢
Planbeslut Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Plankarta (samrad. granskning. antagande) Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Proiektplan Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Skisser Gallras vid P Digitalt Nej Ja Efter 3 ar

inakhaliter




Motesanteckningar Se anm. P Digitalt Kan Kan forekomma Seanm Enligt tryckirihetsforordningen
forekomma ir en minnesanteckning inte en
alimén handling om den inte
tillfort drendet sakuppgift utan
enbart tilkommit for drendets
foredragning samt inte har
expedierats eller arkiverats. Ratt
hanterat bestar
minnesanteckningar av
anteckningar forda av
tjansteperson for egen rakning,
ej avsedda for spridning. Om
minnesanteckningar fors pa
méte av utsedd sekreterare och
sedan distribueras till deltagarna
ir de att betrakta som protokoll
och ska hanteras som protokoll
Dessa ar da allménna handlingar
och de ska vanligen ocksa
diarieforas. Det ar alltsa
ovasentligt om en
inte kallas for
Sarskilt meddelande vid ersattningsansprak Bevaras Evolution | Digitalt Kan Kan forekomma Efter 3 4r
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Underlagsmaterial Gallras vid P Digitalt Kan Kan forekomma Nej
inaknualitet
Underrattelse om granskningsutlatande (sakagare ej Evolution | Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
| Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Utred Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
Yttranden Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
6 Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 &
P 314
Beslut Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja K0 RL T Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja K1 RL T Efter 3 ar
Kunedrelse Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Ko R1 T Efter 3 ar
Laga kraftbevis Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Ko R1 T Efter 3 ar
o Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Ko R1 i Efter 3 ar
(samr3d._eranskning. antagande) Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Ko R1 i Efter 3 ar
Plankarta (samr3d. eranskning. antagande) Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Ko RL i Efter 3 ar
Projektplan Gallras vid P Digitalt Nej Ja [ RL 1 Nej
inaktualitet
Skisser Gallras vid P Digitalt Nej Kan forekomma [ R1 T Nej 1
inaknliter
Motesanteckningar Seanm. Digitalt Kan Kan forekomma [ RL 1 Seanm Enligt tryckfrihetsforordningen
forekomma r en minnesanteckning inte en
alimén handling om den inte
tillfort drendet sakuppgift utan
enbart tilkommit for drendets
foredragning samt inte har
expedierats eller arkiverats. Rt
hanterat bestar
minnesanteckningar av
anteckningar forda av
tjansteperson for egen rakning,
ej avsedda for spridning. Om
minnesanteckningar fors pa
méte av utsedd sekreterare och
sedan distribueras till deltagarna
ir de att betrakta som protokoll
och ska hanteras som protokoll
Dessa ar da allmanna handlingar
och de ska vanligen ocksa
diarieforas. Det ar alltsé
ovisentligt om en
i inte kallas for
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja K0 RL T Efter 3 ar
Underlagsmaterial Gallras vid P Digitalt Kan Kan forekomma [ RL 1 Nej
inaknualitet
Underrattelse om granskningsutlatande (sakagare ej Bevaras Evolution | Digitalt Nej Ja Ko R1 T Efter 3 ar
Utred Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja K0 RL T Efter 3 ar
Yttranden Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja K1 RL T Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja K3 RL T Efter 3 ar
6 Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja K1 R1 i Efter 3 ar
PG |32 koch
P 321 Koo och bebveed K3 R2 12
3211 Forvrva mark eller fastighet: K6p hel fastighet utan | Delegationsbeslut kop Bevaras Evolution | Digitalt Nej Ja Efter 3 ar
reslering
Kopeavtal undertecknat Bevaras g pper |Nej Ja Efter 3 ar
iearkiv
Kopebrev undertecknat Bevaras ig pper |Nej Ja Efter 3 ar
rarkiv
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Underlagsmaterial Gallras vid P Digitalt Nej Ja Nej
inaknliter
Avtal om Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
k6o Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
K6peavtal undertecknat Bevaras ig pper |Nej Ja Efter 3 ar
rarkiv
Kopebrev undertecknat Bevaras g pper |Nej Ja Efter 3 ar
iearkiv
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Gurigt underlagsmaterial Gallras vid P Papper Nej Ja Efter 3 ar
inaktu
3212 Avvttra mark Anmélan Bevaras Etianst | Digitalt Nei Ja K3 R2 12 Nei
lex erbiudande om tomt) Efter 5 ar Etisnst | Digitalt Nei Ja Nei
Kopebrev undertecknat Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
iearkiv
Kopekontrakt undertecknat Bevaras Nej Ja Efter 3 ar

Ararkiv.




Forfragan om Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Forlangning av option Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Kopeavtal undertecknat Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
iearkiv
Kopebrev undertecknat Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
rarkiv
1 Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
322 Arrendera mark eller fastighet K3 R2 12
Forfragan Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
D: Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Undertecknat arrendeavtal Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
iearkiu
Uppsagning av arrendeavtal Bevaras Nej Ja Efter 3 ar Arrendera ut mark eller fastighet]
rarkiv Avluta
323 H i i K3 R2 12
Ansokan om bildande av servitut Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Delegationsbeslut Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
iearkiu
Servitutsavtal Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
rarkiv
Utplina servitut Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
324 Hantera tomtriitt, nyttjanderstt, markritt och 3 R2 2
Avtal/medgivande Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
rarkiv
D: Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Utslackning. nedsattning. relaxation av inteckningar Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 34r
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
325 Exol k K3 R2 12
Anbud antagna Bevaras Evolution | Digitalt Ja Ja Efter 3 ar
Ei antagna anbud Gallras efter 2 ar__|TendSign | Digitalt Ja Ja Nei
Markanvisningshandling Bevaras Ja Ja Efter 3 ar
iearkiu
Bevaras Evolution | Digitalt Ja Ja Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Utvarderingsprotokoll Bevaras Nej Ja Efter 3 ar
rarkiv
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Beslut att inga eller séga upp hvresavtal Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Beslut om rivning Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Beslut om intré Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Anstka om forrattning Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Godkanna i Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Ytranden till Lantmateriet galland Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Anmalan il Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Avrop mot ramavtal Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Avtal direktupphandling Bevaras Ibinder | Digitalt Kan 1 Efter 3 4r Ritningar slutversion skall
forekomma bevaras, tidigare versioner kan
alicac vid neniebtate clut
Bevaras ibinder | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
Bevaras ibinder | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
Foto Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
Forfragningsunderlag direktupphandiing Bevaras Evolution | Digitalt Kan Ja Efter 3 ar
farekomma
Fornyad konkurrensutsattning, forfragan Bevaras Ibinder | Digitalt Kan Ja Efter 3 ar
firokomma
Kval h miliGintve Bevaras Evolution | Digitalt Nei Ja Efter 3 ar
orotokoll Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
L ramavtal Bevaras Evolution | Digitalt. Nei Ja Efter 3 ar
Utredningar Bevaras Ibinder | Digitalt Kan Ja Efter 3 ar
farekomma
Andringar, Tillagg och Avgaende (ATA) - handlingar Bevaras Evolution | Digitalt 1 Efter 3 ar Star i omedelbart samband med

frekomma




vo i process Handlingstyp Bevaras/ | Forvaring Arkivmedium Sekretess Innehaller Till arkivet | Anmarknir TAnmarkni |
G Gallras personuppgifter Konfidentialitet Riktighet Tillganglighet infosakklassningsanalysen Klassa 3
PG Milia ach hilcackvdd
P E iva I
Meddelande - Naturskydd Handlingar som tillhor proiekt halls samman forutom de som ingar i diariet
areer
avsiutat
Beslut Bevaras | Vision Digitalt Nej Ja arende
Projekt - Naturskydd ling. projektolan,
areer
avsiutat
Forstudier Bevaras | Vision Digitalt Nej Ja arende
Tarerer
avslutat
Proiektplan Bevaras__|Vision Digitalt Nei Ja drende
ar efter
avsiutat
Protokoll Bevaras _|Vision Digitalt Nej Ja arende
Tarerer
avslutat
Skrivelse Bevaras__|Vision Digitalt Nei Ja drende
ar efter
avsiutat
Bevaras | Vision Digitalt Nej Ja srende | Som tillfor profektet viktig information
Tarerer
avslutat
Rapport Bevaras__|Vision Digitalt Nei Ja srende
ar efter
avsiutat
Avtal Bevaras _|Vision Digitalt/Papper Nej Ja rende 4 papper sparas, men skannas ocksé til dirariet
2310 Led:
Bevaras | Evolution Digitalt Nei Nel ) R1 i Efter 3 ar
Protokol Bevarac | Fuolution Disitalr Nei i o &3 T Fftor 3 ar
Samarbete inom
Protokol Bevaras | Evolution Digitalt Nej Nej Ko R1 1 Efter3ar | Ex. det,
b6 a2 i beredsian
p az1
i Bevaras 5 Disitalt i Nei A &3 T3 Nei
Risk- och loffentliet) Bevaras | Evolution Digitalt Nei Nel K0 &2 7 Efter 3 ar
Rick- ach <A inkd bilasor 5 i Nei ) R3 i Nei
»_ laze Hantera forhbid beredskan
Reglemente (for kommunstyrelsen under hojd |Bevaras | P/Evolution Digitalt Nej Nej Ko R2 T2 Efter 3 ar
horedsian)
i Bevarac | po/Fuolution Digitalr Nei Nei o 2 T Ffter 3 ar
Sammanstalida listor for krigsplacering till och | Bevaras | sakerhetsskap Digital Ja Ja Ka R4 T4 Nej
fon olbt. och
Delegationsordning kommunstyrelsen vid héjd | Bevaras | P:/Evolution Digitalt Nej Nej Ko R3 T3 Efter 3 ar
horadsbon
for hoid beredskan Bevaras Diitalt Nei Nel Ko &3 i) Efter 3 ar
reselverl for civit forcvar | Bevaras__|P:/Fvolution Disitalt Nei Nei o R3 T3 Fftor 3 ar
Bevaras 1a Nel Ka R4 i Nel
Utvarderingar Bevaras | P: Evolution, Digitalt/papper Kan forekomma | Nej Ka Ra T4 Efter 3 ar
Bevarac | po/Fuolution Digitalt Nei Nei i 1 m Ffter 3 ar
Rapporter Bevaras | P: Evolution, Digitalt/papper Kan forekomma | Nej Ka R4 T4 Efter 3 ar
Rutiner Bevaras Digitalt Nei Nel K0 &2 12 Efter 3 ar
Gallras | p:/Fuolution Disitalt Nei i [ 1 m Nei
Kallelser Gallras Digitalt Nei Nel Ko R1 i Nel
Planer Bevarac | p:/Fuolution an forckomma | Nei o R3 T3 Fftor 3 ar
Licesbilder Bevaras an forekomma | Nel Ka R4 i Nel
| Arsredovisning Civilt forsvar Bevaras 4 Ja Nej K4 R4 i Nej
s




vo [ 4 process Handlingstyp Bevaras/ |Forvaring | Sekretess | T T T i Till arkivet | kni TAnmarkni
G Gallras Konfidentialitet Riktighet Tillganglighet infosakklassningsanalysen
PG [s6 Gator. vigar. narkeri
Ansdkan om stadsbidrag P Digitalt Nej Nej Medfinansiering av fysiska dtgrder
P 561 fisar. tors ach broar
) 5.6.6
5661 Planera trafilc
Anstkan om statsbidrag Bevaras  |Evolution | Digitalt Ja Nej K1 R1 i 3drefter | Medfinansiering fysiska atgarder
avsiutat
Besvara remisser Bevaras  |Evolution | Digitalt Ja Nej [ R1 T1 4 ar efter
avslutat
5662 Hantera
ikmatni Bevarac [P Diitalr i Nei K1 1 m Nei
Parkeringsrékningar Bevaras [P Digitalt Ja Nej K1 R il Nej
Trafikmodelleringar Bevaras | Digitalt Ja Nej K1 R1 1 Nej




Handlingstyp Bevaras/ Forvaring [Arkivmedium | Sekretess Innehaller | i i i i i ing_[Tillarkivet | Anmarkning T ing nfosakKlassnir T

Vo
i Gallras personuppgifter [Konfidentialitet Riktighet Tilganglighet mall klassa

P [o83
Brottsforebyggande samordning : Atgardsplan evaras Evolution Digitalt e Nej o AT T Efter3ar Kbedoms Ul 063 det a en handlings som
kan ligga pa webben. R bedomstill 1
o evaras Evolution Digitalt e Nej o RL i Eter3ar [Samma resonemang som stgardsplan
Brotsforebyggande samordning Bevaras Evolution Digitalt el i o RT B Enersar Samma resonemang som stgardsplan.
EST- effektiv samordning fortrygghet: Lagesbilder -kortare | Bevaras Evolution Digitalt Ne B o RL T Eftersar [Samma resonemang som igardsplan.
ovaras Fuolurion izl [ r 0 i Frer 1ar o
FST-erunner Revaras 3 Disitalr e 0 Rt i Frors ar a
o Revaras Funlurion Disitalr e 0 a1 i Fiter3Ar o




T ing nfosakki

[Arkivmedium | sekretess Innehaller T T i ing_[Tillarkivet | Anmarkning

Handlingstyp

I lefter3ar |
Efter34r |

|Bevaras |Evolution Disital Inei Lia
Digital Nei

T
Bevaras Evolution

[ | I
Beslut (ran Lanstyrelsen) om forordnande borgerliga
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