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Arkivbeskrivning for servicenamnden,
LidkGpings kommun

Enligt Lidk6ping kommuns arkivreglemente ska varje myndighet redovisa
sitt arkiv genom att uppritta en arkivbeskrivning och en
informationshanteringsplan.

I arkivbeskrivningen beskrivs hur myndighetens arkiv organiseras och vilka
rutiner som géller for arkivvard och gallring.

Informationshanteringsplanen &r ett styrande dokument och ska fortlopande
revideras vid exempelvis ny lagstiftning, ny teknik och férédndrade
arbetssiitt.

Verksamhet och organisation

Sektor service ar sektorsorganisation till servicendmnden.

Servicenamnden bestar av 11 ledamoter och 9 ersattare och ar bade
beredande och beslutande organ.

Sektor service ar uppdelad i fyra verksamhetsomraden
« Fastighet och projekt

« Gata och park

» Maltid och lokalvard

* Verksamhetsstod och medborgarservice

Sektor service ar en egen arkivbildare med en egen arkivbeskrivning samt
Informationshanteringsplan.

Nararkiv och férvaring

Sektor service har ett ndrarkiv 2-211 och ett néararkiv 2-200 i korridoren vid
Lonecenter V6. Arkivhandlingarna placeras, gallras, fortecknas och
overlamnas till kommunarkivet enligt gallande informationshanteringsplan
som beslutas av servicendmnden enligt géllande arkivreglemente.
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Format for bevarande

Handlingar som uppréttas eller inkommer i digital form till Sektor service
bevaras i digital form i verksamhetssystemet. De digitala handlingar som
ska bevaras levereras sedan fran verksamhetssystemet till e-arkivet hos
kommunarkivet. Handlingar som inkommer eller upprattas i analog form
skannas in till verksamhetssystemet och den analoga kopian gallras sedan
efter kontroll av den inskannade kopians kvalitet. Undantaget ar de
handlingar som maste bevaras i pappersformat som original. Det ar
handlingar som kraver undertecknande, exempelvis:

* Vissa protokoll som krédver justering

* Avtal, kopeavtal, 6verenskommelser

» Ansokningar som kraver underskrift

* Anmiélan till andra myndigheter som kréver underskrift
* Stamningsansdkning

De handlingar som maste sparas i pappersform skannas in och diariefors.
Man skapar en pappersakt med enbart den handling som maste sparas. Den
digitala akten blir da den kompletta akten och pappersakten blir en sa kallad
restakt.

Sekretess

Sekretess kan forekomma i Sektor service handlingar. Varje handling
sekretessprovas vid begaran om utlamnande i samrad med handlaggaren och
vid behov kommunjurist.

Sokingangar i arkivet

Allmanhetens sokingangar till arkivet:

Informationshanteringsplanen:

Har listas samtliga handlingsslag utifran deras sammanhang i processerna,
med regler for exempelvis bevarande, gallring och férvaring.
Arkivbeskrivning

Politiska protokoll

Originalprotokoll forvaras i nararkiv 2-211. Fran och med 2024 finns endast
protokollet digitalt i &rendehanteringssystemet.
Diarium/arendehanteringssystem

All ndmndsorganisation sker idag i arendehanteringssystemet. Diariet
innehaller d&ven samtliga diarieforda handlingar for Sektor service
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verksamheter.

Arkivansvarig och arkivredogorare

Arkivansvariga: Enhetschefer ansvarar for sina respektive enheter
Arkivredogorare: Registrator

Tillampning av informationshanteringsplan

Denna informationshaneringsplan galler for servicenamndens allménna
handlingar. Med allman handling avses enligt tryckfrihetsférordningen (SFS
1949:105) en handling som forvaras hos en myndighet eller ar att anse som
inkommen eller uppréttad hos en myndighet. | vissa undantagsfall ingar
handlingstyper som inte &r allmanna handlingar i denna
informationshanteringsplan. Detta for att ge klarhet i hanteringen av till
exempel arbetsmaterial, minnesanteckningar och sa vidare. Detta bredare
anslag av information har motiverat ett byte fran benamningen
dokumenthanteringsplan till informationshanteringsplan.

De handlingar som redovisas i planen ar aktuella handlingar som hanteras
av servicendmnden. | de fall aldre handlingar som inte tacks av planen
patraffas ska dessa snarast levereras till kommunens kommunarkiv om det
beddms att de bor bevaras. Om det i stéllet bedoms att de kan gallras ska ett
enskilt gallringsbeslut fattas for dessa handlingstyper av servicenamnden.
Den senast antagna informationshanteringsplanen ska vara den enda
géllande planen och ersatter tidigare antagna.

Informationshanteringsplanens struktur

Servicendmndens informationshanteringsplan &r strukturerad enligt en
klassificeringsstruktur som tagits fram gemensamt av VV6-kommunerna
(kommunerna Lidkoping, Skara, Vara, Gotene, Grastorp och Essunga).
Denna bygger i sin tur pa klassificeringsstrukturen Klassa som tagits fram
av Samradsgruppen fér kommunala arkivfragor (som numera ar ersatt av
Kompetensgemenskap for informationshantering), ett samverkansorgan
mellan Riksarkivet och Sveriges Kommuner och Regioner (SKR).

Varje ndmnd redovisar sina kidrnprocesser med hénvisning till
kommunstyrelsens informationshanteringsplan for styrande
(verksamhetsomrade 1) och stodjande processer (verksamhetsomrade 2).
Alla nimnder foljer den kommungemensamma processen.

Styrande verksamheter (VO1) dr de verksamheter som stéller krav pa och

anger ramar for hur sektorerna ska arbeta. Handlingstyper sdsom policys,
riktlinjer samt strategier anger viljeriktningar for verksamheterna inom
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kommunen. Politiska forsamlingar styr genom finansiell tilldelning och
olika uppdrag delegeras till tjanstepersoner pa verksamhetsledande
funktioner. Revisorer och andra tillsynsorgan granskar sedan foljsamhet av
lagar och kan pé sé vis paverka styrning.

Stodjande verksamheter (VO2) dr de verksamheter som jobbar inom
omraden sasom informationsforvaltning, systemforvaltning, HR-
administration, ekonomiadministration, upphandling och ink&p,
kommunikation, forvaltningsstod, 16ner m.m.

Lidkdpings kommun har himtat inspiration frdn SKR:s gallringsrad -Bevara
eller gallra. Gallringsrdden &r utarbetade av Riksarkivet och SKR.
Arkivbildning och gallring inom kommuner styrs av arkivlagen (1990:782).
Enligt denna lag ska det i varje kommun finnas en arkivmyndighet, vilket &r
kommunstyrelsen. Lagen medger att allménna handlingar far gallras om
kommunen fattat beslut om det. Hur beslut om gallring ska fattas av
kommunen framgar av arkivreglementet. Beslutanderitten kan ligga hos
ndmnd eller styrelse eller vara centraliserad till en enda myndighet,
arkivmyndigheten. Normalt ska samréd i gallringsfragor ske med
kommunens arkivmyndighet. Hur samradsforfarandet ska ga till regleras i
arkivreglementet.

Klassificeringsstrukturen i servicendmndens informationshanteringsplan
utgar fran Sektor service verksamheter som i sin tur ar indelade i féljande
processer:

2. Stddjande processer

3. Fysisk planering

4. Miljo och samhéllsskydd
5. Infrastruktur

10. Sarskilda samhallsinsatser
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Kolumner i informationshanteringsplanen

Informationshanteringsplanen ar indelad i 14 kolumner. | dessa beskrivs hur
handlingarna ska hanteras.

Handlingstyp

En handlingstyp definieras av Riksarkivet som en ”handling som tillkommer
genom att en aktivitet genomfors upprepat” (2 kap. RA-FS 2008:4). En
aktivitet &r den minsta enhet som stegen i en process ar uppdelad i. En
handlingstyp kan bade genereras av en aktivitet eller kan anvandas inom
den. Varje handlingstyp kannetecknas av sina specifika
hanteringsanvisningar. Om tva handlingar som ar i nastan alla avseenden
identiska men ska hanteras olika av nagon anledning (till exempel en som
upprattades fore ett visst datum ska bevaras pa papper, medan digital
bevaring galler efter datumet), sa ar de per definition tva olika
handlingstyper. En besléktad term &r handlingslag” som betyder en mangd
handlingar som tillkommer nér en process genomfors upprepat

Bevaras/Gallras

Avser om handlingen ska bevaras for slutarkivering hos kommunarkivet
eller gallras efter angiven tid (gallringsfrist). Gallringsfristen ska anges med
artal for att undvika godtycklighet och for att vara sa tydligt som mojligt nar
en handlingstyp far gallras.

Forvaring

Var hos verksamheten ska denna handlingstyp forvaras. Skillnaden mellan
forvaring i nararkivet och bevaring i slutarkivet &r viktig att notera. Om
forvaring sker digitalt, s ar det verksamhetssystemets namn som star i
denna kolumn. Hos servicendmnden anvénds flera olika digitala
verksamhetssystem, t.ex. arendehanteringssystem Evolution. En del
handlingar forvaras i delade (P:) mappar. Ett alternativ till forvaring och
bevaring for slutarkivering kan vara ett mellanarkiv.

Arkivmedium
Digitalt eller analogt. | vilket medium som handlingen forvaras.
Sekretess

Ja eller nej. Offentlighetsprincipen &r en grundldggande princip for Sveriges
statsskick. I tryckfrihetsforordningen finns det bestimmelser om ratten att ta
del av allmdnna handlingar. Det finns dock bestammelser om sekretess som
begransar rétten att ta del av allménna handlingar. Dessa bestammelser
hittar man i Offentlighets- och sekretesslagen SFS 2009:400 (OSL).
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Personuppgifter

Ja eller nej. Oavsett vilket skyddsbehov av personuppgifter som kravs enligt
Dataskyddsforordningen (GDPR) sa markeras Ja, om personuppgifter
forekommer i handlingstypen. I de fall som en handlingstyp inte innehaller
nagra personuppgifter anges detta med ett Nej.

Kolumner for informationssakerhetsklassificering

Informationshanteringsplanen klassificerar varje handlingstyp enligt tre
informationssékerhetsaspekter, konfidentialitet, riktighet och tillgénglighet.
Skyddsbehovet bestams genom att bedéma konsekvenserna om nagon av
dessa aspekter satts ur spel.

¢ Konfidentialitet (K): innebér att information enbart &r tillganglig
for behdriga.

Skyddsbehov: (K4 Sveriges sakerhet. K3: Hog skyddsniva K2: Utokad
skyddsniva, K1: Grundlaggande skyddsniva, KO: Ingen skyddsniva)

e Riktighet: innebdr att information &r korrekt, aktuell och fullstandig.

Skyddsbehov: (R4 Sveriges sakerhet. R3: Hog skyddsniva R2: Utokad
skyddsniva, R1: Grundlaggande skyddsniva, RO: Ingen skyddsniva)

e Tillganglighet: innebar att information ar atkomlig i ratt tid och
anvandbar av behorig.

Skyddsbehov: (T4 Sveriges sakerhet. T3: Hog skyddsniva T2: Utokad
skyddsniva, T1: Grundlaggande skyddsniva, TO: Ingen skyddsniva)

| vissa stddjande processer, exempelvis vid upphandling och
kommunikation, far instanserna information till sig som ska utgér underlag
till en upphandling eller publicering av information pa natet. Den
informationen i handlingen far varje informationséagare
informationssakerhetsklassificera for sig.

Till Arkivet

Avser nér handlingarna ska éverlamnas till kommunarkivet. Handlingar som
ska dverldamnas till arkivet ska forst gallras av verksamheterna sjélva.

Det ar att foredra att alla akter i samma serie (trots nagra fa undantag)
levereras for slutarkivering samtidigt.

Anmarkning

Anger det som ar relevant for hantering, atersokning eller forstaelse av
handling som inte framgar i 6vriga kolumner till exempel att handling pa
papper kan gallras efter skanning.
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Punkt-
notation

Verksamhetsomrade
processgrupp, process

Handlingstyp

Bevaras/
Gallras

Férvaring

Arkiv-
medium

Sekretess

Innehaller
person-
uppgifter

Informations-
sakerhetsklass
ificering
Konfidentialite
t

Informations-
sdkerhetsklass
ificering
Riktighet

Information
s-
sakerhetskla
ssificering
Tillganglighe
t

Till arkivet

Anmarkning

katalog

PG | 2.6 Lokalférsorjning och
fastighetsunderhall
P |2.6.0 Styra leda organisera
2.6.0.1 Hantera ritningar
Ritningar Bevaras Mapp/lbinder Digitalt/ | Nej Ja 2 2 2 | Efter3 ar Forvaras i
P-katalog papper fastighetsordning.
Ritningar i pappersformat
levereras till
kommunarkivet,
diariefors ej.
Relationsritningar som
mottas i PDF skickas for
diarieforing i Evolution
och diariefors i
fastighetsordning.
Digitala ritningar som
forvaras i
fastighetsordning i P-
katalogen och enbart kan
6ppnas med CAD
mellanarkiveras i P-
katalogen tills vidare.
P |26.1 Anskaffning
2.6.1.1 Uppfora eller bygga
om byggnad eller lokal
Avtal, avrop Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja 1 3 1| Efter3ar
/Bestallningsskrivelser katalog
Bankgaranti Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej 0 3 1 | Efter3ar
katalog
Besiktningsprotokoll Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja 1 3 0 | Efter3ar
katalog
Beslutslogg Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja 1 2 0 | Efter3ar
katalog
Brandskyddsdokumentati | Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja 1 2 0 | Efter3 ar
on katalog
Bygglov Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej 1 2 1| Efter 3 ar




Drift- och Gallras vid Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej Nej Bevaras sa lange
skotselinstruktioner inaktualitet | katalog anldaggningen ar i drift
Egenkontroller Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej Efter 3 ar
katalog
Ekonomisk redovisning Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar
och budget katalog
Entreprenadkontrakt Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Kan Ja Efter 3 ar
katalog férekomma
Foton och filmer Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar
katalog
Forstudier och Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar Med tillhérande underlag
utredningar katalog
Forsakringsbevis Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej Efter 3 ar
katalog
Garantier Gallras vid Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej Nej 2 ar efter upphorande
inaktualitet | katalog
Mejlkonversationer Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Kan Efter 3 ar
katalog forekomma
Politiska startbeslut Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar Ex. startbeslut for
katalog upphandling/projektering
Projektering- eller Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar
byggmotesprotokoll katalog
Projekteringar och Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej Efter 3 ar
utredningar katalog
Relationshandlingar Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar
katalog
Slutredovisningar Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej Efter 3 ar Kalkyl, tjansteskrivelse
katalog
Tidplan for projekt Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Nej Nej Se anm. Vid projektavslut
katalog
Upphandlingsdokument Bevaras Mapp/lbinder P- | Digitalt | Kan Ja Efter 3 ar Inkl. anbud, sidoanbud
katalog férekomma
ATA, RKF, URE, Avvikelser | Bevaras Mapp/Ibinder P- | Digitalt | Nej Ja Efter 3 r ATA: Andring, tillagg eller

katalog

avgaende arbeten

RKF: Riktkostnads-
forandring

URE/URB: Underrittelse
entreprenér/bestéllare




2.6.1.2 Hyra lokal eller
fastighet
Avtal Bevaras Evolution/ Digitalt/ | Nej Kan 1| 3ar efter Avtal m.m. Sektor service
Nérarkivet 2-211 | papper forekomma avslut hyr in alla lokaler eller
fastigheter som sedan
hyrs ut till respektive
verksamhet i kommunen.
2.6.1.3 Kopa lokal eller
fastighet
Avtal Bevaras Evolution/ Digitalt/ | Nej Kan 1 | 3 ar efter Avtal m.m. Sektor service
Nararkivet 2-211 | papper forekomma avslut hyr in alla lokaler eller
fastigheter som sedan
hyrs ut till respektive
verksamhet i kommunen.
Galler ej
exploateringsfastigheter,
som handhas av Sektor
samhalle.
Fastighetsdeklarationer Gallras efter | Nararkiv 2-211 Papper | Nej Nej 1 | Nej T.0.m. 2018 —gallras efter
7 arse 10 ar. Efter 2019 efter 7
anmarkning ar
2.6.2 Underhall
2.6.2.1 Underhalla lokal
Handlingar om Gallras vid P-katalog Digitalt | Nej Nej 1| Nej Sorteras i
fastighetsunderhall inaktualitet fastighetsordning.
Kontrollrapport Gallras vid P-katalog Digitalt | Nej Nej 1| Nej
Koéldmedier inaktualitet
Kontrollrapport Tryckkarl | Gallras vid P-katalog Digitalt | Nej Nej 1| Nej
inaktualitet
Tillsyn Gallras vid P-katalog Papper | Nej Nej 1| Nej
inaktualitet
Obligatorisk Gallras vid P-katalog Digitalt | Nej Nej 1| Nej
ventilationskontroll (OVK) | inaktualitet
Energistatistik Bevaras Momentum Digitalt/ | Nej Nej 1| Efter 10 ar Gammal statistik i parmar
/Parm papper
Energideklaration Gallras vid P-katalog Digitalt | Nej Nej 1| Nej Ny statistik i molntjanst
inaktualitet
Radonmatningar Gallras vid P-katalog Digitalt | Nej Nej 1| Nej Sorteras i
inaktualitet fastighetsordning.
2.6.2.2 Lokalvarda
Avtal/6verenskommelse | Gallras efter | P-katalog Digitalt | Nej Nej 1| Nej
2ar
Stadrutin/instruktion Gallras vid P-katalog/ Digitalt | Nej Nej 2 | Nej
inaktualitet | CleanPilot
2.6.3 Avveckling




2.6.3.1 Forsédlja byggnad eller
lokal
Avtal Bevaras Evolution/ Digitalt/ | Nej Kan 1 | Efter 3 ar
nararkiv 2-211 papper forekomma
2.6.3.2 Riva byggnad eller
lokal
Avtal Bevaras Evolution/ Digitalt/ | Nej Nej 1| Efter 3 ar
nararkiv 2-211 papper
P |26.4 Intern uthyrning
2.6.4.1 Hyra ut byggnad eller
lokal
Avtal Bevaras Evolution/ Digitalt/ | Nej Kan 1 | Efter 3 ar
nararkiv 2-211 papper forekomma
PG | 2.7 Inventariehantering
P 271 Hantera inventarier
Offerter pa bestallda Gallas vid Outlook Digitalt | Nej Nej 0 | Nej Offerter sparas tills
inventarier inaktualitet inventarier ar levererade.
Sektor service ansvarar
for inkdp av mébler till
stadshuset. Ej
individanpassade utifran
arbetsmiljo.
PG | 2.10 Sektorstod
P |2.10.1 Kontorsstod
2.10.1.1 | Svara for kundtjanst/
Kontaktcenter
Dokumentation kring Gallas vid Artvise Digitalt | Kan Kan 1| Nej Handlingar av varaktig
inkommande drenden via | inaktualitet forekomma | forekomma betydelse diariefors
telefon eller mejl till
kommunen.
Statistik Gallras vid Artvise Digitalt | Nej Kan 1| Nej Bevaras i diariefort
inaktualitet férekomma drende om det finns ett
med géllande statistik
Faderskap for Bevaras Hos Digitalt/ | Ja Ja 2|3ar Underréttelse fran
sammanboende Kontaktcenter papper Skatteverket, protokoll,
/Procapita bekraftelse faderskap,
anmdlan gemensam
vardnad,
arendeforteckning ur
Procapita
P |2.10.2 Fordon och transporter
2.10.2.1 Hantera leasing
Avtal Gallras vid Fleet Digitalt | Nej Nej 0 | Nej
inaktualitet
2.10.2.2 | Driva bilpool




Kérjournal

Gallras efter
2ar

Fleet

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Milj6- och hélsoskydd

PG | 3.2 Mark och exploatering
P |3.21 Kop och forsaljning av
bebyggd eller
obebyggd fastighet
Képeavtal vid kép av Bevaras Evolution/ P- Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar
fastighet katalog
Képekontrakt med bilagor | Bevaras Evolution/ P- Digitalt | Nej Ja 2 ar efter
katalog avtalets
utgang
Képebrev Bevaras Evolution/ P- Digitalt | Nej Ja 10 ar
katalog
Koépeavtal vid forsaljning | Bevaras Evolution/ P- Digitalt | Nej Ja Efter 3 ar
av fastighet katalog
Beslut fastighetstaxering | Gallras efter | Nararkiv 2-211 Papper | Nej Ja Nej
5ar
P |3.23 Hantera servitut och
ledningsratter
Avtal uppréttande och Bevaras Nérarkiv 2-211 Papper/ | Nej Ja 3 ar efter
avslut av servitut P-katalog digitalt avslut
P (3.24 Hantera nyttjanderatt
Nyttjanderattsavtal Bevaras Nararkiv 2-211 Papper/ | Nej Ja 3 ar efter
P-katalog digitalt avslut

ritningar Over gronytor
och utemiljé inom
detaljplan

P-katalogen

P |4.1.9 Svara for
livsmedelsakerhet
4.1.9.2 Offentlig kontroll
Kontrollrapport Gallras efter | P-katalogen Digitalt | Nej Nej Nej
livsmedelsanlaggning 2ar
PG | 5.5 Parkforvaltning
PG | 5.5.1 Hantera parker och
planteringar
Forteckningar, kartor och | Bevaras Geosecma och Digitalt | Nej Nej Efter 5 ar Gaéller senaste version.

Uppdateras kontinuerligt,
gammalt forsvinner.




Planer och utredningar Bevaras P-katalogen Digitalt | Nej Nej Efter 5 ar
for lekplatser och
gronytor inom detaljplan
5.5.2 Hantera tekniska
parkanlaggningar
Besiktningsprotokoll Bevaras P-katalogen Digitalt | nej nej
lekplatser
PG | 5.6 Gator vagar och
parkeringar
P |5.6.1 Hantera gator, vagar,
torg och broar
Lokala trafikforeskrifter Bevaras Transport- Digitalt | Nej Nej Se Se forvaring.
styrelsens RDT anmarkning
(riksdatabasen
for trafik-
foreskrifter)
Transportdispens Gallras efter | P-katalog Digitalt | Nej Nej Nej Samt hos Trafikverket
3ar
Ansokan om farthinder Kan gallras E-tjanst Digitalt | Nej Nej Nej Blomlador
efter 1 ar
Beslut om farthinder Kan gallras E-tjanst Digitalt | Nej Nej Nej Blomlador
efter 1 ar
Register med information | Gallras efter | Databas hos Digitalt | Nej Nej Nej
och status for vagar 5ar Sweco
Register och Bevaras BATMAN, system | Digitalt | Nej Nej Nej Se forvaring.
besiktningsprotokoll for hos Trafikverket
broar
Avtal asfalteringsarbeten | Bevaras Evolution Digitalt | Kan Nej Efter 3 ar Kan forekomma i
forekomma avtalsdatabasen. Avtalet
ar offentligt, bilagor med
prisuppgifter ar
sekretessbelagda
Besiktningsprotokoll Gallras vid Parm hos gata Digitalt/ | Nej Nej Nej
beldggning gator inaktualitet | och park/ P- Papper
katalog
P |5.6.2 Hantera trafiksignaler
Elritningar for Gallras vid Parm pd gata och | Digitalt/ | Nej Nej Nej
trafiksignaler inaktualitet | park och P- Papper
katalogen
P |5.6.3 Hantera belysning
Elritning for belysning Bevaras Tekla hos Digitalt | Nej Nej Se Se forvaring.
gang-cykel och trafik. Lidkdping miljo anmarkning
och teknik AB
Elritning med placering av | Bevaras Geosecma Digitalt | Nej Nej Se Se forvaring.
belysningsstolpar anmarkning




5.6.4 Hantera gang- och
cykelbanor
Databas med status for Gallras efter | Databas hos Digitalt | Nej Nej Nej
vagar och cykelvagar 5ar Sweco
5.6.6 Hantera trafikarenden
5.6.6.3 Hantera
parkeringstillstand fér
funktionshindrade
Ansokan Gallras efter | Arkivskap Papper |Ja Ja Nej
1lar handlaggare
Lakarintyg Gallras efter | Arkivskap Papper |lJa Ja Nej Sekretess enligt OSL
1lar handlaggare
Bilaga foto och Gallras efter | Arkivskap Papper | Ja Ja Nej
namnteckning lar handlaggare
Beslut om beviljat Gallras efter | Arkivskap Papper |lJa Ja Nej
parkeringstillstand 1ar handlaggare
Avslag pa ansokan, beslut | Gallras efter | Arkivskap Papper |lJa Ja Nej
samt delgivningskvitto 1lar handlaggare
Overklagan p3 avslag Gallras efter | Arkivskap Papper | Ja Ja Nej Andras, skickas
lar handlaggare overklagan efter
rattidsprovning
Overklagan + ev. yttrande | Gallras efter | Arkivskap Papper | Ja Ja Nej Original skickas till
lar handlaggare Lansstyrelsen for beslut,
kopia i akten.
Beslut fran Lansstyrelsen | Gallras efter | Arkivskap Papper |lJa Ja Nej
1ar handlaggare
Lista delegationsbeslut Gallras efter | P-katalog Digitalt | Nej Nej Nej Till némndsekreterare vid
2ar manadsslut.
Handlingstypen bevaras
som en bilaga till ett
namndsprotokoll.
5.6.6.4 Hantera flyttning av
fordon
Brev till fordonsagare Gallras efter | Parm hos Papper | Kan Kan Nej
10ar handlaggare forekomma | forekomma
Protokoll Gallras efter | Parm hos Papper | Kan Kan Nej
10 ar handlaggare forekomma | forekomma
Notering att flyttning Gallras efter | Parm hos Papper | Kan Kan Nej
utforts 10 ar handlaggare forekomma | forekomma




5.6.6.5 Hantera I6pande
parkeringstillstand
Parkeringstillstand, ej Gallras vid Gata och park/ Papper |Ja Ja Nej Parkeringstillstand, ej
giltiga inaktualitet | trafikdvervakare giltiga som atersands
klipps sonder efter
registrering
Utdrag ur Skatteverkets Gallras vid Gata och park/ Papper |lJa Ja Nej Gallras omedelbart efter
befolkningsregister (KIR) | inaktualitet | trafikovervakare utsortering av
pa avlidna personakter
5.6.6.6 Bevilja nyttokort
Register for beviljade Gallras vid Parm hos Papper |lJa Ja Nej
nyttokort for inaktualitet | handlaggare
parkeringsavgifter
5.6.6.7 Hantera
parkeringsstatistik
Sammanstallning i Excelfil | Gallras vid P-katalog Papper | Nej Kan Nej Rakning genomfors 1
inaktualitet forekomma gang/ar under tre dagar i
strack. Forvaras i Sektor
samhalles P-katalog.
5.6.6.8 Hantera statistik fran
Transportstyrelsen
avseende parkerings-
anmarkningar
Statistik Gallras vid Gata och park/ Digitalt | Nej Nej Nej Inkommer i sektorns e-
inaktualitet | trafikbvervakare postlada
Aterrapportering av Gallras vid Gata och park/ Digitalt | Nej Nej Nej Mejlas till redovisning
belopp inaktualitet trafikbvervakare
P |5.6.7 Bidrag till enskilda
vagar
Ansokan Bevaras E-tjanst Digitalt | Nej Kan Efter 3 ar E-tjanst Kommunalt
forekomma bidrag till enskilda vagar
utan statsbidrag.
Beslut Bevaras E-tjanst Digitalt | Nej Kan Efter 3 ar E-tjanst Kommunalt
férekomma bidrag till enskilda vagar
utan statsbidrag.
PG | 10.2 Borgerliga ceremonier
P |10.2.2 Anordna borgerlig
vigsel
Hindersprovning Gallras vid Hos Papper/ | Kan Ja Nej Hindersprovning skickas
inaktualitet | Kontaktcenter digitalt | féorekomma till Lansstyrelsen.
/Procapita Uppgifter fors in i e-tjanst
for att boka tid vigseln.
Vigselintyg Gallras vid Hos Papper/ | Kan Ja Nej Vigselintyg skickas till
inaktualitet | Kontaktcenter digitalt | forekomma Skatteverket.

/Procapita




