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Delegationsordning

Inledning

Regler om delegering av ndmndsérenden finns i 6 kap. 37-39 §§
kommunallagen (2017:725), KL.

Beskrivning och tillampning av delegation

Delegation innebar att 6verlamna beslutanderatten till nagon, det vill saga
att lata nagon annan fatta beslut i ens eget namn. | en kommun ar det
ursprungligen kommunfullmaktige som har rétten att fatta beslut pa
kommunens vagnar. For att avlasta fullmaktige fran rutinarenden ger
kommunallagen mojlighet att fora éver beslutanderéatten till namnder. En
namnd kan i sin tur uppdra at en ledamot eller ersattare eller at en anstalld i
kommunen att besluta pa namndens vagnar i ett visst arende eller i en grupp
av arenden (6 kap. § 37 KL). Den som har fatt sadan sjalvstandig
beslutanderatt kallas delegat. Namnden kan inte &ndra delegatens beslut
men kan nar som helst aterkalla den givna beslutanderatten generellt eller
for en viss grupp av drenden, for en viss tjansteman eller for ett visst drende.
Namnden kan ocksa foregripa ett beslut i ett enskilt drende av den som fatt
beslutanderatten genom att sjélv ta éver arendet och fatta beslut, vilket kan
ske till exempel om ett delegerat arende fatt principiell betydelse.

En delegationsordning ar en forteckning éver vilka drenden som ndmnden
delegerat och till vem beslutanderatten har 6verlatits. Ratten att fatta beslut
pa delegation géller for varje delegat var for sig. Namnden kan delegera till
utskott, ledamot eller ersattare i ndmnden samt till anstélld hos kommunen.
Det gar inte att delegera till en grupp anstallda eller till en grupp bestaende
av anstallda och fortroendevalda for att gemensamt fatta beslut, sa kallad
blandad delegering. Kommunallagens regler om jav galler (6 kap 28-32 §8
KL) vilket betyder att en som ar javig inte far besluta i drendet.

Beslut och verkstallighet

Man skiljer mellan beslut i kommunallagens mening och verkstallighet.
Gransen mellan beslut och verkstéllighet ar inte helt klar och kan vara svar
att dra. Beslut i kommunallagens mening kan endast fattas av
kommunfullméktige, ndmnd, partsammansatta organ eller delegat med sttd
av delegationsordningen. Beslut k&nnetecknas av att det finns alternativa
I6sningar och beslutsfattarna maste gora vissa overvaganden och
beddémningar. Beslut som fattas med stod av delegation jamstalls med ett
beslut som ndmnden sjélv har fattat. Beslut kan normalt 6verklagas,
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antingen genom forvaltningsbesvar eller bli foremal for laglighetsprévning
genom kommunalbesvér.

Med verkstallighet menas avgdranden och stéllningstaganden som
tjanstemannen gor i sitt dagliga arbete, dar det inte finns utrymme for
sjalvstandiga bedomningar eller beslutsalternativ. Det kan till exempel
handla om avgiftsdebitering enligt en faststalld taxa, beslut om semester
enligt lag eller tilldelning av forskoleplats efter en klar turordning. En stor
del av den kommunala verksamheten hor till omradet verkstallighet.

Namndens delegationsratt och
delegationsforbud

Namnden bestammer sjélv i vilka arenden eller &rendegrupper som
beslutanderatten ska delegeras. | foljande typer av drenden far
beslutanderatten inte delegeras (6 kap. 38 § KL).

1 drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2 framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullméktige
har 6verklagats,

3 &renden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4 drenden som véckts genom medborgarforslag och som lamnats ver
till n&mnden, eller

5 darenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Detta innebér att arenden som far stora konsekvenser for kommunen eller
dar politiska bedomningar ar avgérande, inte kan delegeras fran namnden.
Samma princip galler for kommunfullméktige som inte heller far delegera
beslut i &renden av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt for
kommunen.

Vidaredelegation

Namnden kan ge en forvaltningschef som har delegation i vissa fragor, ratt
att i sin tur 6verlata beslutanderétten till en annan anstalld inom kommunen
(7 kap. 6 8 KL). Det kallas for vidaredelegation och kan bara ske i ett led.
Beslut som fattats med vidaredelegation, ska anmalas till den
forvaltningschef som gav delegationen.
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Bradskande arenden

En namnd far uppdra at ordféranden eller annan ledamot som namnden har
utsett att besluta pa namndens vagnar i arenden som ar sa bradskande, att
namndens avgorande inte kan avvaktas. Sadana beslut ska anmalas vid
namndens nasta sammantrade (6 kap. 39 8 KL). Det ror sig bara om arenden
som absolut maste avgoras omgéende. Arenden som avgors med den har
bestdmmelsen &r att anse som ett beslut av ndmnden. Alternativet att
utnyttja mojligheten till delegering i bradskande fall ar att pakalla ett extra
sammantrédde med nd&mnden.

Anmalan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut, inklusive beslut som fattats med stod av
vidaredelegation, ska anmaélas till ndmnden vid nasta sammantréde (6 kap.
40 § och 7 kap. 8 § KL).

Viktigt vid anmélan av delegationsbeslut &r att man genom nd&mndens
protokoll kan identifiera varje delegationsbeslut med hansyn till bland annat
mojligheten att dverklaga besluten och for att delegationsbeslut ska vinna
laga kraft. Ett beslut vinner laga kraft tre veckor efter det att det
tillkannagavs pa kommunens anslagstavla att det protokollforda beslutet
justerats.

Forkortningar

FL Forvaltningslagen 2017:900
KL  Kommunallagen 2017:725
OSL  Offentlighet- och sekretesslagen 2009:400
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1 Allmant

Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning

forfattning

1.1 Bradskande arenden Ordfoérande 6 kap 39 § KL
Besluta om pa namndens vagnar i Vice ordférande
arenden som ar sa bradskande att
namndens avgorande inte kan
avvaktas.

1.2 Utldmnande av allménna handlingar | Kanslichef 6 kap 3-6 88 Att lamna ut
och uppgifter Jurist pé OSL handling raknas
Besluta om att inte Iamna ut allmén kommunlednings- som o

. ) ) ) . verkstallighet.
handling som forvaras hos valndmnden | forvaltningen
eller att [amna ut handling med
forbehall.

13 Overklagande Kanslichef 45 8 FL
Besluta om avvisande av for sent Jurist pa
inkomna Overklaganden. kommunlednings-

forvaltningen

14 Personuppgiftsbitradesavtal Kanslichef Dataskydds- Endast
Undertecknande av Kommundirektor ;orfr;in;ngen komrgulndlrekftlor
personuppgiftbitradesavtal samt alla 016/679 S?IIT T(egat nar
dartill hérande justeringar, exempelvis ?Ja er -omdmun—
godkannande av underleverantor. overgripande

avtal som
omfattar flera
olika ndmnder.

15 Avslag eller begransningar géallande | Kanslichef Dataskydds-
de registrerades rattigheter Jurist pé foror;jnmgen
Besluta om avslag eller begréansningar | kommunlednings- 2016/679
gallande de registrerades réattigheter, forvaltningen
exempelvis avslag pa “ritt till tillgang”
enligt artikel 15 eller avslag pa rétt till
radering” enligt artikel 17.

1.6 Deltagande i kurser/konferenser Ordférande

Besluta om deltagande i kurser och
konferenser for valnamndens
ledamoter och ersattare.

Sidan 7 av 9




17 Deltagande i kurser/konferenser Vice ordférande
Besluta om deltagande i kurser och
konferenser for valndmndens
ordfdrande.
18 Talan infér domstol och andra Ordférande
myndigheter Vice ordférande
Ratt att utfarda/aterkalla fullmakt och
att fora valndmndens talan infor
domstol och andra myndigheter.
2 Ekonomi
Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning
forfattning
2.1 Inkép av material, varor och Valsamordnare Vid inkop 6ver
Yanster Bitr. valsamordnare ett
Upp till tva prisbasbelopp. prishasbelopp
ska detta ske i
samrad med
kanslichef.
2.2 Besluta om avyttring av 16s egendom | Valsamordnare
Bitr. valsamordnare
3 Verksamhet
Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning
forfattning
3.1 Rattelse eller andring i réstlangd Ordférande Vallag
5kap78

Infora rattelse eller andring i
rostlangden pa uppdrag av den centrala
valmyndigheten.

Vice ordforande
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3.2 Upprétta och underteckna avtal om | Valsamordnare Vallag

vallokaler och rostningslokaler Bitr. valsamordnare 4 kap 20, 22-
Varje kommun ska se till att det finns 23 88
lampliga vallokaler och

rostningslokaler.

3.3 Postforsandelser Valsamordnare Kvitteringen
Ratt att for valndmndens rékning Bitr. valsamordnare galler var for sig.
kvittera och ta emot postforsant.jelser Kommunsekreterare
och andra forséndelser stéllda till

kanslienheten

3.4 Forordna rostmottagare Valsamordnare Vallag Omfattar dven
Forordna rostmottagare i valdistrikt, Bitr. valsamordnare 3kap4-58 fo;?cllr.dnagde a\r:
fortidsrostning och ambulerande o_r oraorlmf"e ocd .
rostmottagning. V|ce_or i orande |

valdistrikt.

35 Bestalla behorigheter i Valid Kanslichef
Behorig att bestélla behorigheter till Valsamordnare
anvandare i Vallmyndlghetens Bitr. valsamordnare
datasystem Valid.

3.6 Utse valsamordnare och bitradande | Kanslichef

valsamordnare

Att infor allmanna val utse
valsamordnare och bitrddande
valsamordnare i valarbetet.

Sidan 9 av 9




