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PG [10.0 Styra leda organisera
PG |10.1 Overfsrmyndarverksamhet
P 10.1.1 Tillsyn dver stéllforetradare
Verksamhets-
Uppgifter som lamnats enligt 16 kap 10§  |Gallras 2 ar efter akten  [system/
foraldrabalken avslutats personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T1
Verksamhets-
Anledningen till att stallféretradaren har Gallras 2 ar efter akten  [system/
entledigats avslutats personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T1
Uppgifter om anledningen till att den Verksamhets-
enskilde inte kunnat yttra sig personligeni [Gallras 2 &r efter akten  |system/
drendet avslutats personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T1
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Tingsrattens beslut om forordnande Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T1 avslutats
Verksamhets- 3 &r efter
system/ akten
Overformyndarens beslut om férordnande |Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Gallras 3 r efter system/
Yttranden, skrivelser arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.1.1 |Granska tillgangsférteckning
Verksamhets-
Gallras 3 r efter system/
Anmodan om tillgdngsférteckning arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
system/ Till behorig mottagare efter drendets
Fortecking over tillgdngar och skulder Se kommentar personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslut
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/ Original till stéllforetradare efter
Verifikationer/underlag till tillgdngsforteckin|arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 granskning av redovisningshandling
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Begdran om komplettering drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 r efter system/
Kompletteringshandling arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.1.2 [Granska arsrikning och slutrikning
Verksamhets-
system/ Till behérig mottagare efter drendets
Arsrakning, inklusive slutrakning Se kommentar personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutande
Verksamhets-
Verifikationer till arsrakning och slutrdkning, system/ Original skickas ater till
original Se kommentar personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 stallforetradare efter granskning
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Verksamhets-
Verifikationer till arsrakning och slutrakning,|Gallras 3 ar efter system/
kopior drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Granskningsmeddelande arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Yttranden arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om anmarkning Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Redogorelse angaende huvudman arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 Fran stallféretradare
Verksamhets-
Anmaning om férteckning, slut- och Gallras 3 ar efter system/
arsredovisning, vid vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Foreldaggande, vid vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Ansokan till tingsratten om utdémande, vid |Gallras 3 ar efter system/
vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Tingsrattens beslut, vid vitesprocess Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.1.3 |Kontrollera dédsbo
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Arvskifte Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats Overformyndarens exemplar
Verksamhets- 3 ar efter Ex. Bodelningsavtal och
system/ akten bouppteckning. Overformyndarens
Handlingar angaende bodelning Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats exemplar
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Avtal om sammanlevnad i oskiftat bo Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats Overformyndarens exemplar
Verksamhets- 3 ar efter
Overformyndarens beslut om godkannande system/ akten
av bodelning/skifte/avtal Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Bouppteckning arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Till behorig mottagare system/ Vid ingivande av tva exemplar
Redogérelse for hinder mot skifte efter drendets avslutande |personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 dtersdnds det ena




Informationshanteringsplan éverférmyndarndmnden, antagen 2025-09-08

2025-09-08 OFN 2024/15

VO (Punkt- Verksamhetsom |Handlingstyp Bevaras/Gallras Forvaring Arkivmedium Sekretess |Innehaller Info. Info. Info. Till kommun- |Anmaérkning
PG |notation (rade, person- sakerhets- sakerhets- sakerhets- arkivet
P processgrupp, uppgifter ki ing ki ing klassning
process kon-fidentialitet |riktighet tillganglighet
Verksamhets-
Overférmyndarens beslut om ny tid fér Gallras 3 ar efter system/ Vid ingivande av tva exemplar
ingivande av handlingar drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 atersands det ena
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Framstallning till tingsratten arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Anmalan om utbetalning fran dédsbo arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Bevis om utbetalning av arv fran dédsbo arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.1.4 |Granska drsuppgift (vid samlevnad i oskiftat dédsbo, 15:8 FB)
Verksamhets-
Till huvudman efter system/
Arsuppgift fran stillforetradare arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Till stallféretradare efter [system/
Verifikationer granskning personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Anmaning om férteckning samt Gallras 3 ar efter system/
redovisning, vid vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Foreldaggande, vid vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Ansokan till tingsratten om utdémande, vid |Gallras 3 ar efter system/
vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Tingsrattens beslut, vid vitesprocess Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.1.5 (Besluta om befrielse fran, eller férenklad form av &rsrikning/slutrikning och skirpande foreskrifter
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Overformyndarens beslut Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Skrivelser arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Bevis om sparr av tillgangar drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.1.6 [Hantera kop/férsiljning/dverltelse av fast egendom/bostadsritt
Beslut om samtycke till 3 ar efter
kép/forsaljning/dverlatelse av fast akten
egendom/bostadsratt Bevaras Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Gallras 3 ar efter
Ansokan om koép av fondandelar och aktier |drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Yttrande fran huvudman drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
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Gallras 3 ar efter
Underlag drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Kontoutdrag drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Begdran om komplettering drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Komplettering drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Bevis om kop drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Paminnelser drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Vardeutlatande drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.1.7 [Hantera uttag frén spérrat konto
Gallras 3 ar efter
Ansokan om uttag drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Begdran om komplettering drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Kompletteringar drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Beslut géllande uttag drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Kvitton drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Paminnelser drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.1.8 [Hantera évriga beslut med godkinnande/samtycke
3 ar efter
akten
Beslut om understod Bevaras Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
3 ar efter
akten
Beslut om samtycke till upptagande av lan [Bevaras Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
3 ar efter
akten
Domstolars 6vriga beslut/domar Bevaras Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.1.9 |Hantera klagomal rérande stillféretradare
3 ar efter
akten
Beslut géllande klagomal Bevaras Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Gallras 3 ar efter Fran exempelvis socialtjansten,
Klagomal rérande stéllféretradare drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 huvudman eller anhérig
Gallras 3 ar efter
Brev for yttrande rérande persondrenden |drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter
Yttrande fran stéllforetradare drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
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Kompletterande yttrande fran klagande Gallras 3 ar efter
eller yttrande fran annan berérd person drendets avslutande Verksamhets-sys| Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
P 10.1.2 Tillsyn 6ver legala formyndare
10.1.2.1 |Utreda och kontroll vid formynderskap
Verksamhets-
Uppgifter som ldmnats enligt 16 kap 10 § Gallras 2 ar efter aktens [system/
foraldrabalken avslut personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Register enligt 9 §
formynderskapsforordningen med
undantag av de uppgifter som enligt 16 §
samma forordning ska gallras
Verksamhets- 3 ar efter
Register enligt 9 § system/ akten Sammanstallning av akt och
formynderskapsforordningen Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats dagboksblad
Uppgifter om anledningen till att den
enskilde inte kunnat yttra sig personligen i |Gallras 2 ar efter aktens
drendet avslut Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
Overférmyndarens beslut om upphérande system/ akten
av 6verférmyndarkontroll Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.2.2 |Hantera sarskild 6verformyndarkontroll
Verksamhets-
Anmalan om sarskild Gallras 3 ar efter system/
overférmyndarkontroll arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Gavobrev arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Testamente arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Formanstagarforordnande arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
Overférmyndarens beslut om upphérande system/ akten
av sarskild 6verférmyndarkontroll Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.2.3 |Hantera anmadlan fran socialtjansten, konkursdomare m.fl.
Verksamhets-
Anmadlan om att barns egendom inte star  |Gallras 3 ar efter system/
under betryggande forvaltning drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Anmadlan om att barns egendom inte star Verksamhets-
under betryggande forvaltning i drenden Gallras 3 ar efter system/
som inte foranleder atgard arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.2.4 |Hantera 6vrig initiering
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Skrivelser drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
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Verksamhets- 3 ar efter
Tingsrattens beslut om sarskilt forordnad system/ akten
formyndare Bevaras personakt Digitalt/papper K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Skrivelser i arenden som inte féranleder Gallras 3 ar efter system/
atgard arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
P 10.1.3 Handldggning av 6verformyndarskap
Verksamhets-
Uppgifter som ldmnats enligt 16 kap 10 § Gallras 2 ar efter aktens [system/
foraldrabalken avslut personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Register enligt 9 §
formynderskapsforordningen med
undantag av de uppgifter som enligt 16 §
samma forordning ska gallras
Verksamhets- 3 ar efter
Register enligt 9 § system/ akten Sammanstallning av akt och
formynderskapsforordningen Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats dagboksblad
Uppgifter om anledningen till att den Verksamhets-
enskilde inte kunnat yttra sig personligen i |Gallras 3 ar efter aktens |system/
drendet avslut personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
Avslagsbeslut géllande utlamnande av system/ akten
handling fran akt Bevaras personakt Digitalt/papper K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Begdran om samt utldmnande av handling |Gallras 3 ar efter aktens [system/
fran akt avslut personakt Digitalt/papper K3 R3 T3
10.1.3.1 |Hantera slutredovisning
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Foljebrev Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
Kvitto personlig system/ akten
utldmning/mottagningsbevis Bevaras personakt Digitalt/papper Nej Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Sammanstallning av akt samt dagboksblad |Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.3.2 |Initiering av stallféretradarskap
Verksamhets-
Beslut fran Brottsoffermyndigheten efter Gallras 3 ar efter system/
dom arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Beslut fran Kronofogdemyndigheten om Gallras 3 ar efter system/
utmatning av skadestand arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Meddelande om omyndig med tillgdngar Gallras 3 ar efter system/
gallande 8 prisbasbelopp drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
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Forteckningarna lamnas till behorig
Verksamhets- mottagare efter att drendet avslutats.
system/
Forteckning 6ver egendom personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Gavobrev arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 Overférmyndarens exemplar
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Bouppteckning arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 Overformyndarens exemplar
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Testamente arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 Overférmyndarens exemplar
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Brev rérande arvsavstaende Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Koépehandlingar rérande fastigheter med Gallras 3 ar efter system/
bilagor sasom depositionsavtal arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Besked om utbetalning fran Gallras 3 ar efter system/
forsakringsbolag arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Besked fran forsakringsbolag arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Ansokan med bilagor fran formyndare Gallras 3 ar efter system/
rérande forvarv av fast egendom arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Samtliga handlingar ovan i arenden som Gallras 3 ar efter system/
inte foranleder atgard arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
Beslut om forbud att bruka system/ akten
framtidsfullmakter Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
Overformyndarens beslut att inte ansoka system/ akten
om stéllféretradarskap Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
3 ar efter drendets system/
Remisser och remissvar avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Atagande och samtycke fran 3 ar efter drendets system/
stallforetradaren avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
3 ar efter drendets system/
Skrivelser avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
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Verksamhets-
Redovisningar och upplysningar fran Gallras 3 ar efter system/
framtidsfullmaktshavare drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 25 § lag om framtidsfullmakter
Verksamhets-
Samtliga handlingar ovan i drenden dar Gallras 3 ar efter system/
stallforetradarskap inte sokts arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.3.3 |Kontroll av férteckning
Verksamhets-
Till behorig mottagare system/ Till behorig mottagare efter akten
Forteckning 6ver egendom och skulder efter drendets avslutande [personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats.
Verifikationer till forteckning sasom Gallras 3 ar efter Verksamhets-
saldobesked, depaforteckning, drendets avslutande system/ Original till stallforetradare efter
inkomstuppgift personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 kontroll
Ovriga underlag till dverférmyndaren sdsom Verksamhets-
lagfartsbevis, uppgifter fran kronofogde, Gallras 3 ar efter system/
kopior av reverser arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Bevis om sparr av tillgangar arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Anmaning om forteckning, vid vitesprocess |arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Foreldaggande, vid vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Ansokan till tingsratten om utdémande, vid |Gallras 3 ar efter system/
vitesprocess arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Tingsrattens beslut, vid vitesprocess Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.3.4 |Utreda och besluta
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Overformyndarens arvodesbeslut drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Korrespondens arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om skdrpta foreskrifter Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om fri forfoganderdatt for bankmedel [Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Skrivelser drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
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Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Underlag till utredning drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Utredningshandlingar enligt ovan nar Verksamhets-
overférmyndaren beslutar lamna drendet  |Gallras 3 ar efter system/
utan atgard arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Yttranden, skrivelser arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Ansokan till tingsratten arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Forelaggande fran tingsratten om yttrande |[Gallras 3 ar efter system/
over ansdkan arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Gallras 3 ar efter Verksamhets-
drendets avslutande system/
Anmalan/Ansokan personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
Tingsrattens beslut om upphérande av system/ akten
godmanskap Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Begdran om uppgift gallande listning Gallras 3 ar efter system/
vardcentral arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Begdran om lakarintyg, social utredning Gallras 3 ar efter system/
eller liknande arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Lakarintyg, social utredning eller liknande |arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Register enligt 9 §
formynderskapsforordningen med
undantag av de uppgifter som enligt 16 §
samma forordning ska gallras
Verksamhets- 3 ar efter
Register enligt 9 § system/ akten Sammanstallning av akt och
formynderskapsforordningen Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats dagboksblad
Diariefors ej, skickas till behorig
Forvaltarfrihetsbevis Se kommentar - Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 mottagare
10.1.3.5 |Rekrytera stdllforetradare i arende
Verksamhets-
system/
Informationsmaterial Gallras vid inaktualitet personakt Digitalt/papper Nej Nej KO R2 T1
Verksamhets-
system/
Intresseanmalan stallféretradare Gallras vid inaktualitet personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R1 T1
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Verksamhets-
Registerutdrag (Polisen Gallras 3 ar efter sista system/
Kronofogden,Socialtjansten mm.) drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Samtycke fran huvudman arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Atagande fran stallforetradare arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Yttrande fran anhorig arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
Avskrivningsbeslut, att inte ansoka om system/ akten
stallféretradarskap Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
10.1.3.6 |Hantera forordnanden, byte eller entledigande av stallforetradare
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om tillfalliga godmanskap Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om upphorande (entledigande) Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
Beslut om upphérande/férordnande (byte system/ akten
av stéllforetradare) Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats Sorteras in i huvudakt (vid byte)
Verksamhets-
system/ Foljebrev till [behorig mottagare]
Foljebrev (nar drende upphort) Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 myndig/huvudman/dédsbo
Verksamhets- 3 ar efter
Delgivningskvitto/mottagningsbevis/posten system/ akten
s sparningsinformation Bevaras personakt Digitalt/papper Nej Ja K3 R3 T3 avslutats
Mottagningsbevis/postens Verksamhets- 3 ar efter
sparningsinformation om &drendets system/ akten
overldamnande till annan 6verférmyndare Bevaras personakt Digitalt/papper Nej Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
Delgivningskvitto efter system/ akten
redovisningshandlingar vid byte Bevaras personakt Digitalt/papper K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Overférmyndarens ansokan till tingsritten |Gallras 3 ar efter system/
med bilagor drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Yttranden arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Tingsrattens beslut om rattegangsbitrade  |4rendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.3.7 |Hantera klagomal rérande stallféretradare
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Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut géllande klagomal Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/ Fran exempelvis socialtjansten,
Klagomal rérande stallforetradare arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 huvudman eller anhérig
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Brev for yttrande rérande persondrenden |drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Yttrande fran stallforetradare arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Kompletterande yttrande fran klagande Gallras 3 ar efter system/
eller yttrande fran annan berérd person arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.3.8 |Overférmyndarens dvriga tillsyn
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Overformyndarens beslut Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Redogorelse for tillfalligt uppdrag arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 Med tillhérande handlingar
Verksamhets-
God mans/férvaltares uppfattning rérande |[Gallras 3 ar efter system/
uppdragets omfattning arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Yttranden arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Promemorior (PM) arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
P 10.1.4 Ensamkommande barn
10.1.4.1 |Hantera anmalan och registrering
Verksamhets-
Uppgifter som lamnats enligt 16 kap 10 §  [Gallras 2 ar efter system/
foraldrabalken drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Ansodkan fran migrationsverket drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten Sammanstéllning av akt och
Register dver godmanskap Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats dagboksblad
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter aktens [system/
Yttranden avslut personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om férordnande av god man Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats




Informationshanteringsplan éverférmyndarndmnden, antagen 2025-09-08

2025-09-08 OFN 2024/15

VO (Punkt- Verksamhetsom |Handlingstyp Bevaras/Gallras Forvaring Arkivmedium Sekretess |Innehaller Info. Info. Info. Till kommun- |Anmaérkning
PG |notation (rade, person- sakerhets- sakerhets- sakerhets- arkivet
P processgrupp, uppgifter ki ing ki ing klassning
process kon-fidentialitet |riktighet tillganglighet
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om byte av god man Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Beslut om upphorande av god man Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets-
Registerutdrag rérande forordnande av god |Gallras 3 ar efter system/
man arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Samtycken/ataganden arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Anmodan om férteckningar 6ver tillgangar |arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.4.2 |Kontrollera redovisningar
Verksamhets-
Till behorig mottagare system/
Ars- och slutredovisning efter drendets avslutande |personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Redogorelse av uppdrag arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Underlag till redovisning arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Begdran om komplettering arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Kompletteringshandlingar och underlag till |Gallras 3 ar efter system/
kompletteringshandlingar arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Redovisningsbefrielser arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
10.1.4.3 |Hantera 6vriga handlingar géllande k de barn
Verksamhets- 3 ar efter
Underréttelse om tillfalligt eller permanent system/ akten
uppehallstillstand Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
3 ar efter
Anteckningar om 6verlamnande drenden till akten
annan kommun Bevaras Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten
Besked om barn som avvikit Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats
Verksamhets- 3 ar efter
system/ akten Sammanstallninf av akt och
Sammanstallningar av innehall i personakt |Bevaras personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 avslutats dagboksblad
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Verksamhets- Om bland annat uppehallstillstand,
Gallras 3 ar efter system/ uppskriven alder, avslag pa
Skrivelser fran Migrationsverket drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 asylansokningar
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Underrattelser till socialtjansten arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3 Om uppehallstillstand
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Skrivelser, korrespondens arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Yrkanden om arvoden arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Avodesbeslut arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Arvodesunderlag arendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
Verksamhets-
Gallras 3 ar efter system/
Begdran om entledigande drendets avslutande personakt Digitalt/papper Ja Ja K3 R3 T3
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