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Arkivbeskrivning

Enligt Lidképing kommuns arkivreglemente ska varje myndighet redovisa
sitt arkiv genom att upprétta en arkivbeskrivning och en
dokumenthanteringsplan. I arkivbeskrivningen ska det beskrivas hur
myndighetens arkiv organiseras och vilka rutiner som géller for arkivvarden
och gallring. Dokumenthanteringsplanen ska uppta myndighetens samtliga
handlingar och redovisa dessa omradesvis inom varije arbetsrutin med regler
for bevarande och gallring samt tidpunkt for leverans av arkivhandlingar till
kommunarkivet.

Verksamhet och organisation

Sektor samhalle &r en del av sektorsorganisationen under
kommunledningskontoret. Sektor samhalle bestar av 6 omraden varav 4 av
dessa omraden arbetar med &renden som faller inom miljo- och
byggnadsnamndens ansvarsomrade enligt gallande reglemente. Dessa
omraden &r:

e Omrade Bygg

e Omrade Miljo och Halsa

e Omrade Stab och utveckling
e Omrade Tillvaxt

Nararkiv och férvaring

Fysiska handlingar forvaras i nararkiv till dess att de slutarkiveras hos
centralarkivet.

Arkivhandlingarna placeras, gallras, fortecknas och 6verlamnas till
kommunarkivet enligt gallande dokumenthanteringsplan som beslutas av
milj6- och byggnadsndmnden enligt gallande arkivreglemente.
Dokumenthanteringsplanen med angivna beslut om gallring och bevaring
utgar ifrdn skriftserien “Bevara eller gallra” frdn SKR, Sveriges kommuner
och regioner.

Handlingarna ar redovisade enligt Lidképing kommuns
klassificeringsstruktur som anvander sig av processbaserad
verksamhetsredovisning.

Format for bevarande

Handlingar som inkommer eller upprattas i digital form till Sektor samhalle
bevaras i digital form i verksamhetssystemen. De digitala handlingar som
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ska bevaras levereras sedan fran verksamhetssystemen till e-arkivet hos
kommunarkivet.

Handlingar som inkommer eller upprattas i analog form skannas in till
verksamhetssystemen och den analoga kopian gallras sedan efter kontroll av
den inskannade kopians kvalitet.

Undantaget ar de handlingar som maste bevaras i pappersformat som
original. Det ar handlingar som kréver undertecknande, exempelvis:

. Vissa protokoll som kraver justering

. Avtal, kopeavtal, Overenskommelser

. Ansokningar som kréver underskrift

. Anmalan till andra myndigheter som kréver underskrift

. Stadmningsansokning

. Begaran om registerutdrag enligt Dataskyddsférordningen

De handlingar som maste sparas i pappersform skannas in och diariefors.
Man skapar en pappersakt med enbart den handling som maste sparas. Den
digitala akten blir da den kompletta akten och pappersakten blir en sa kallad
restakt.

Sekretess

Sekretess kan forekomma i Sektor samhélles handlingar. Varje handling
sekretessprévas vid begdran om utlamnande i samrad med handlaggaren och
vid behov kommunjurist.

Sokingangar i arkivet

Dokumenthanteringsplanen

Har listas samtliga handlingsslag utifran deras sammanhang i processerna,
med regler for exempelvis bevarande, gallring och férvaring.

Politiska protokoll

Originalprotokoll forvaras i nérarkiv till dess att de slutarkiveras hos
centralarkivet. Fran och med 2024 finns endast protokollet digitalt i
arendehanteringssystemet.
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Diarium/arendehanteringssystem

All ndmndsorganisation sker idag i arendehanteringssystemen. Diariet
innehaller d&ven samtliga diarieforda handlingar for Sektor samhélles
verksambheter.

Arkivansvarig och arkivredogoérare

Arkivansvariga: Omradeschefer ansvarar for sina respektive enheter

Arkivredogorare: Namnd- och utredningssekreterare
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Dokumenthanteringsplan

Person-
Klassificeri Bevaras/ Till | Forvaring | Diarieféring/ | D/P | Sekre- | uppgift
ng Process/ processflode Handlingstyp Gallras arkiv splats registrering | Format | tess er Anmarkning
1. Styrande processer
1.1 Ledning
1.1
3 Miljo- och byggnadsnamnden
1.1.3.0 | Leda styra organisera
3ar
efter
avsluta
t
Reglemente Bevaras drende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej
3ar
efter
avsluta
t
Delegationsordning Bevaras arende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej
3ar
efter
avsluta
t
Sammantradesplan Bevaras arende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej
1.1.3.1 | Namndsprocess
Evolution
Protokoll med Arsvis | (hela), Kan
protokollsbilagor fran miljo- efter Vision (per Digitalt/ | fore-
och byggnadsnamnden Bevaras trear |darende) Diariefors papper |komma |Ja
Arsvis | Evolution
efter och parm Digitalt/
Nérvarolista Bevaras tre &r | nararkivet | Diariefors papper | Nej Ja Ingar i protokollet
Kallelser med Arsvis
foredragningslistor och efter
dagordningar Bevaras tre &r | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Ja
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Arsvis Kan Delegationsbeslut
efter fore- redovisas till
Lista 6ver delegationsbeslut Bevaras tre ar | Evolution | Diariefors Digitalt | komma |Ja namnden
1.1.3.3 | Hantera fortroendevalda
Cirkulerande lista
Underlag for registrering av Arsvis vid
arvode: Forrattningslistor och efter namndssammantra
forsta sida protokoll Bevaras tre ar Evolution | Registreras Papper | Nej Ja den
1.1
4 Verksamhetsledning
Planera och fdlja upp
1.1.4.1 |verksamheter
3ar Beslut som har stor
efter betydelse for
Verksamhetsledningens avsluta verksamheten
dokumentation, t dokumenteras i
overlaggningar och beslut Bevaras arende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Ja sparat drende
3ar
efter
Verksamhetsplaner och avsluta
berattelser, t
planeringshandlingar Bevaras arende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Ja
Intrandtet
Gallras vid - Vara
Processkartor inaktuallitet | Nej arbetssatt | Nej Digitalt | Nej Nej
Intrandtet
Gallras vid - Vara
Riktlinjer och rutiner inaktuallitet | Nej arbetssatt | Nej Digitalt | Nej Nej
1.1
.5 Myndighetsredovisning
1.1.5.2 | Ldmna uppgifter till SCB
Uppgifter
registreras pa SCBs
hemsida vid
Listor fran SCB for uppféljning bygglovsbeslut -
och byggatgarder ar Parm hos Bygglovsstatistik.
fardigstallda Gallras Nej registrator | Nej Papper | Nej Ja Sen kommer listor
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fran SCB for
uppféljning om
byggnationer
fardigstallts.

1.1
.6 Omvarld
1.1.6.2 | Kommunicera och samverka
3ar
efter
avsluta
t Digitalt/
Publikationer och skrivelser Bevaras arende | Evolution | Diariefors papper | Nej Nej
Projektet utser en
dokumentationsans
varig som efter
projekttidens slut
ansvarar for att
dokumentationen
av varaktiv
betydelse arkiveras.
Bevaras bor
protokoll,
deltagarforteckning
3ar projektbeskrivning,
efter budget, projektets
avsluta syfte uppkomst och
t Digitalt/ direktiv samt
Projekthandlingar Bevaras projekt | Evolution | Diariefors papper | Nej Nej slutrapport
1.1
7 Yttranden och enkater
1.1.7.1 | Hantera yttranden
3ar
efter
avsluta
t
Yttranden Bevaras drende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej
1.1.7.2 | Hantera enkater
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Enkater och sammanstéllning
av enkatsvar

Gallras vid
inaktuallitet

o

3ar
efter
avsluta

arende

Evolution

Diariefors

Digitalt

Nej

Nej

Externa enkater
registreras och
gallras vid
inaktuallitet

Delta i och driva interna
projekt

1.1.6.5

Delta i interna projekt

Projekt- och
evenemangshandlingar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
projekt

Evolution

Diariefors

Digitalt/
papper

Nej

Nej

Projektet utser en
dokumentationsans
varig som efter
projekttidens slut
ansvarar for att
dokumentationen
av varaktiv
betydelse arkiveras.
Bevaras bor
protokoll,
deltagarforteckning
projektbeskrivning,
budget, projektets
syfte uppkomst och
direktiv samt
slutrapport

1.1.6.6

Driva interna projekt

Projekt- och
evenemangshandlingar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
projekt

Evolution

Diariefors

Digitalt/
papper

Nej

Nej

Projektet utser en
dokumentationsans
varig som efter
projekttidens slut
ansvarar for att
dokumentationen
av varaktiv
betydelse arkiveras.
Bevaras bor
protokoll,
deltagarforteckning
projektbeskrivning,
budget, projektets
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syfte uppkomst och
direktiv samt
slutrapport

1.2

Styrning och tillsyn

1.2

Miljo- och byggnadsnamndens
styrning och kontroll

1.2.2.0

Leda styra organisera

Hur vi hanterar
styrande dokument
fran KS och KF

Internkontrollplan for miljo-
och byggnadsnamnden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Diarieférs

Digitalt

Nej

Nej

Styrdokument for ekonomi-
och verksamhetsstyrning

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Diariefors

Digitalt

Nej

Nej

Ex.
Inriktningsbeslut

Internbudget miljé- och
byggnadsnamnden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Diariefors

Digitalt

Nej

Nej

Verksamhetsplan miljo- och
byggnadsamnden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution

Diarieférs

Digitalt

Nej

Nej

1.2.2.1

Utfora internkontroll

Utfall av internkontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Evolution

Diariefors

Digitalt

Nej

Nej

Sidan 11 av 187



drende
1.2.2.2 | Hantera revision
3ar
efter
avsluta
Revisionsrapport t
specialgranskning Bevaras arende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej
3ar
efter
avsluta
Revisionens granskning av t
arsredovisning, delarsrapport | Bevaras arende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej
1.4 Demokrati och insyn
14
| Allmanna handlingar
1.4.1.1 | Hantera allmanna handlingar
3ar
efter
Inkommna, utgaende och avsluta Kan
uppréattade handlingar av t forekom
varaktig betydelse Bevaras drende | Evolution | Diariefors Digitalt | ma Ja
Inkommna, utgdende och
uppréttade handlingar av
tillfdllig eller ringa betydelse Se2.1.2.1
3ar
efter
avsluta Kan
Dokumentation av t férekom
sekretessprévningar Bevaras drende | Evolution | Diariefors Digitalt | ma Ja
3ar Avser beslut da
efter begdran om allman
avsluta Kan handlingar helt
t férekom eller delvis avslas
Beslut med besvarshanvisning | Bevaras arende | Evolution | Diariefors Digitalt | ma Ja formellt.
3ar Kan Avser beslut da
Overklaganden och begiran efter forekom begdran om allman
om omprovning av beslut Bevaras avsluta | Evolution | Diariefors Digitalt | ma Ja handlingar helt
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t eller delvis avslas
drende formellt.
1.4.1.2 | Hantera personuppgifter
Registerforteckning 6ver
personuppgiftsbehandlingar - Nej DraftIT Nej Digitalt | Nej Nej
3ar
efter
avsluta
Anmadlan av t
personuppgiftsincident Bevaras |drende |Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Ja
1.4.1.3 | Hantera skyddad identitet
3ar
efter Handlingen
avsluta diarieférs men
Dokumentation om skyddade t pappershandlingen
uppgifter Bevaras drende | nararkivet |Ja Papper |Ja Ja skannas INTE in.
Hantera allmdnhetens
1.4.1.4 |synpunkter
3ar
efter
avsluta Kan
t forekom
Synpunkter fran allmédnheten | Bevaras drende | Artvise Ja Digitalt | ma Ja
3ar
efter
avsluta Kan
Svar pa synpunkter fran t forekom
allmanheten Bevaras arende | Artvise Ja Digitalt | ma Ja
3ar
efter
avsluta Kan
Sammanstallning av t forekom
synpunkter fran allmanheten | Bevaras drende | Evolution |Ja Digitalt | ma Ja
Person-
Klassificeri Bevaras/ | Till | Forvaring | Diarieforing/ | D/P | Sekre- | uppgift
ng Process/ processfléde Handlingstyp Gallras arkiv splats registrering | Format | tess er Anmarkning

2

Stodjande processer
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Registratur

2.1.2.0 |Leda styra organisera
21.2.1 Hante.ra och registrera
handlingar
Kan
Gallas vid Vision/Evol fore-
Handlingsregister/postlista inaktuallitet | Nej ution Nej Digitalt | komma |Ja
Platsen dar
Handlingar av tillfallig eller Gallras vid handlingen Digitalt/ Ex. reklam,
ringa betydelse inaktualitet | Nej inkom Nej papper | Nej Nej inbjudan till kurser
Gallras vid Parm vid
anstéllninge postsoteri
Fullmakt for postéppning ns avslut Nej ngsbanken | Nej Papper | Nej Ja
21.2.2 !-.Iantera och registrera
arenden
3ar Diarieforteckning
efter levereras med
avsluta Kan fortecknade
Diarieforteckning/leveransrev t Evolution/ fore- handlingar till
ersal Bevaras arende | Vision Nej Digitalt | komma |Ja kommunarkivet
2.1 Dokumentation &
3 dokumenthantering
2.1.3.1 | Gallringsutredningar
3ar
efter
avsluta
t
Gallringsutredningar Bevaras drende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej
2.1.3.2 | Dokumenthanteringsplan
3ar
efter
avsluta Tas fram i samrad
t med
Dokumenthanteringsplan Bevaras drende | Evolution | Diariefors Digitalt | Nej Nej kommunarkivet
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4 Arkivering
2.1.4.1 | Analog arkivering
3ar
efter
avsluta
t
Leveransreversaler Bevaras drende | Evolution | Nej Digitalt | Nej Ja
2.1.4.2 | Digital arkivering
3ar
efter
avsluta
t Digitalt/
Leveranskontrakt Bevaras drende | Evolution |Ja papper |lJa Ja
25'1 Arkivforvaltning
2.1.5.1 |Beskriva och redovisa arkiv
Uprrattas och
diariefors i
3ar verksamheten,
efter uppdateras av
avsluta kommunarkivet i
t system avsett for
Arkivbeskrivning Bevaras drende | Evolution |Ja Digitalt | Nej Ja detta
Uprréattas och
diariefors i
3ar verksamheten,
efter uppdateras av
avsluta kommunarkivet i
t system avsett for
Arkivforteckning Bevaras drende | Evolution |Ja Digitalt | Nej Ja detta
2.1.5.3 | Migrera arkiv
3ar
efter
avsluta Dokumentation av
Dokumentation kring t varaktig betydelse
migrering av arkiv Bevaras drende | Evolution |Ja Digitalt | Nej Nej bevaras
Systemférvaltning och
2.2 arkitektur
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Teknisk systemforvalning

2.2.2.1

Aga system

Systemforteckning samt
forteckningar 6ver
systemagare,
informationsagare och
systemfdrvaltare

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Nej

Digitalt

Nej

IT-plattform och drift

2.2.3.2

Hantera incidentdarenden

Hanteras i vissa fall
av GolLiska

Incidentapporter

Gallras vid
inaktualitet

Nej

Hos
systemadga
re

Nej

Digitalt

Kan
fore-
komma

Nej

2.2.3.4

Hantera licenser

Licenser system

Bevaras

o

3ar
efter
avsluta

arende

Goliska

Ja

Digitalt

Nej

Ja

2.4

Ekonomiadministration

2.4.0

Leda styra organisera

Attestforteckning

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution

Ja

Digalt

Nej

Ja

Budget planeringsprocess

Investeringsbudget

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

digitalt

Nej

Nej

Strategisk plan och budget

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

digitalt

Nej

Nej
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Budget uppfdljningsprocess

Verksamhetsberattelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

digitalt

Nej

Nej

Deldrsrapport 1 och 2

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

digitalt

Nej

Nej

2.4.1

Redovisning

24.1.1

Fakturera kunder
(kundreskontra)

Kundfakturor

Gallras
efter 10 ar

Vision/Rai
ndance

Digitalt

Ja

2.4.1.2

Hantera leverantorsfakturor

Leverantorsfakturor

Gallras
efter 10 ar

Raindance

Digitalt

Ja

2.5

Upphandling och ink6p

254

Avrop fran befintligt avtal

Avrop ramavtal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digital

Nej

ja

2.5.5

Direktupphandla

Uppdragsdokument

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Blankett for dokumentation av
direktupphandling

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej
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Forfragningsunderlag

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Utvardering och meddelat
beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Anbud, antaget

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Anbud, ej antagna

Gallras tva
ar efter
avslutat
arende

Nej

Evolution

Nej

Digitalt

Ja*

Nej

* om anbudsgivare
sarskilt bett om
sekretss

Anbudsforteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

2.5.9

Avtalsforvaltning

Justeringar, forlangningar av
avtal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution/
nararkiv

Digitalt/
papper

Nej

Nej

Avtal av langvarig,
overgripande eller varaktig
betydelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution/
nararkiv

Digitalt/
papper

Nej

Nej
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Gallras 2 ar
efter
Avtal av begransad, tillfallig avtaltidens
eller ringa betydelse utgang Nej Evolution |Ja Digitalt | Nej Nej
Information och
29 marknadsforing
2.9.2 Informationsforsérjning
Publicerad information pa
Lidkdpings kommuns Gallras vid
webbsidor inaktualitet | nej
Publicerad information pa Gallras vid
interna webbsidor inaktualitet | nej
3ar
efter
avsluta Tva exemplar
t Papper/ levereras till
Broschyrer (eget framstéllda) | Bevaras drende |P: Nej digitalt | Nej Nej kommunarkivet
Person-
Klassificeri Bevaras/ | Till | Férvaring | Diarieforing/ | D/P | Sekre- | uppgift
ng Process/ processfléde Handlingstyp Gallras arkiv splats registrering | Format | tess er Anmarkning
3 Fysisk planering
3.0 Leda styra organisera
3.0.1 Lokala foreskrifter
3ar
efter
avsluta
t
Lokala foreskrifter Bevaras drende Vision Ja Digitalt Nej Nej
3.0.2 Enkater
Enkater fran extern 5ar Nej Vision Ja Digitalt Nej Nej
3ar
efter
Enkater egna Bevaras avsluta Vision
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arende

3.0.3

Avtal

Avtal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Papper/
digitalt

Nej

Ja

Fysiskt original i
nararkivet

3.0.4

Planer

Plan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Ex. tillsynsplan

3.0.5

Remiss

Remissforfragan kommer in

Remissforfragan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Handlingar tillhérande
remissforfragan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Yttrande skrivs

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

| de arenden beslut
om remissvar och
yttrande kan goras
av tjansteperson

Tjansteskrivelse med forslag till
remissvar skrivs

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Namndsbeslut tas

Namndsbeslut om
remissvar/yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Evolution

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Original i papper
finns i parm i
nararkivet och
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arende

lamnas arsvis efter
tre ar.

3.0.6

Klagomal

Inkomna klagomal

Klagomal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Svar pa klagomal

Svar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

3.0.7

Samrad

Samradsférfragan kommer in
(Bygs)

Samradsférfragan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Handlingar tillhérande
samradsforfragan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Yttrande skrivs

Yttrande

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

| de drenden beslut
om remissvar och
yttrande kan goéras
av tjansteperson

Tjansteskrivelse med forslag till
remissvar skrivs

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Namndsbeslut tas

Ndamndsbeslut om yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Evolution

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Original i papper
finns i parm i
nararkivet och
lamnas arsvis efter
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t tre ar. Vid digital
arende signering finns
fullstandigt
protokoll i
Evolution

Information fran andra
3.0.8 myndigheter

Samlingsdrende, ett
Beslut/Tillstand kommer in Beslut/Tillstand (bygg) 5 ar Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja per ar

Fysisk planering

3.1.2 Fysisk planering

3.1.2.1 | Hantera detaljplaner

3ar
efter
avsluta
t

Uppdragsbeskrvining Bevaras drende | Evolution |Ja Digitalt | Nej Nej

3ar
efter
avsluta
Beddmning om planarbete ska t
inledas Bevaras arende | Evolution |Ja Digitalt | Nej Nej

3ar Original i papper
efter finns i parm i
avsluta nararkivet och

t Digitalt/ lamnas arsvis efter
Planavtal Bevaras drende | Evolution |Ja Papper | Nej Ja tre ar.

3ar
efter
avsluta
Undersokning om betydande t
miljépéaverkan Bevaras drende | Evolution |Ja Digitalt | Nej Nej

3ar

efter
avsluta
Yttrande t
undersokningssamrad Bevaras drende | Evolution |Ja Digitalt | Nej Nej
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Miljokonsekvensbeskrivning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Fastighetsforteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Illustrationskarta

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Planbeskrivning (samrad,
granskning, antagande)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Plankarta (samrad,
granskning, antagande)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Yttrande (samrad och
granskning)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Utskick (myndigheter och
sakagare)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Samradsredogorelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Granskningsutlatande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digital

Nej

Ja

Utredningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Kungorelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Laga kraftbevis

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Overklagande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rattidsbedémning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Dom

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Ja

Digitalt

Nej

Nej
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o

3ar

efter
avsluta
Meddelande infor antagande t
till sakagare Bevaras drende | Evolution |Ja Digtalt | Nej Ja
Checklistor Gallras nej P Nej Digitalt | Nej Nej
Anteckningar Gallras Nej P Nej Digitalt | Nej Nej
Grundkarta Gallras Nej P Nej Digitalt | Nej Nej
Startmote Gallras Nej P Nej Digitalt | Nej Nej
Samradsmote Gallras Nej P Nej Digitalt | Nej Nej
Skisser Gallras Nej P Nej Digitalt | Nej Nej
3.3 Lantmditeri och kartarbete
3.3.1 Hantera fastighetsreglering
3ar
efter
Underrattelse om avslutad avsluta
forrattning kommer in fran Underrattelse med tillhérande t
Lantmdt | Lantmateriet handlingar Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Nej
3ar
efter
avsluta
Godkannande av forrattning t
Lantmdt | undertecknas Undertecknat godkdnnande Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Nej
3.3.2 Hantera kartor
* Den digitalt
lagrade
primarkartan ar
kommunens
storskaliga karta.
Rutin for att skriva
ut primarkarta finns
ej, da tekniskt
fungerande I6sning
Primarkarta Bevaras* - Geosecma | Nej Digitalt | Nej Ja saknas.
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Bestallning kommer
fran planarkitekt.
Kartan har sitt
ursprung ur
primarkartan.
Grundkarta
anvands som
kartunderlag vid

Gallras vid upprattande av
Grundkarta inaktualitet |nej P nej Digitalt | Nej Nej detaljplan.
Lista pa vilka
fastigheter som ar
inom planomradet
och angransande
fastigheter, samt
Gallras vid vilka servitut som
Fastighetsforteckningar inaktualitet | nej P ja Digitalt | Nej Ja galler.
Bestallning av kartor for Gallras vid
enskilt bruk, ex tomtkartor inaktualitet | nej P ja Digitalt | Nej Nej
3ar
efter
avsluta Ett arkivexemplar
t sparas varje ar som
Adresskartor Bevaras arende | Evolution |ja Digitalt | Nej Ja PDF i Evolution.
Gallras vid Ny sparas vid
Turistkarta inaktualitet | nej P nej Digitalt | Nej Nej uppdatering
Utgor underlag vid
férvarv och
forsaljning av mark,
Gallras vid arrende etc. Bilaga
Avtalskarta inaktualitet | nej P nej Digitalt | Nej Ja till avtal.
Lantmateriets
uppgifter, lases in i
Registerkarta/fastighetsregist databasencal
er Bevaras - Geosecma |- Digitalt | Nej Ja gang/manad
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Bestalls fran
Lantmadteriet ca
vartannat ar.
Kommer pa
Flygfoton Bevaras - Geosecma |- Digitalt | Nej Nej harddisk.

"Punktmoln" -
datan kommer pa
harddisk fran
Lantmateriet och
Laserkarta Bevaras - Geosecma |- Digitalt | Nej Nej ldses in i databasen.

Stomnadtskarta Bevaras - Geosecma | - Digitalt | Nej Nej Ajourhalles inte.

Gallras vid
Nybyggnadskarta bestéllning | inaktualitet | nej P nej Digitalt | Nej Nej E-tjanst finns

Skickas till kund pa
Gallras vid papper eller
Nybyggnadskarta inaktualitet | nej P nej Digitalt | Nej Nej dwg/pdf. Fil.

Sker via
telefonsamtal eller
mail. Situationsplan
anvands som
underlag vid
Gallras vid utsattning av
Mdtning Bestallning av utsattning inaktualitet Vision Nej Digitalt | Nej Ja byggnad.

3ar
efter
avsluta
t
Midtning Bevis om utstakning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

Kontroll sker nar
betongplattan ar
gjuten. Diariefors i
3ar Vision, i

efter bygglovsarendet for
avsluta fastigheten, dar
Protokoll vid t handlingen
Midtning kontrollavvagning av grund Bevaras drende | Vision ja Digitalt | Nej Nej bevaras.

Sidan 27 av 187



3ar

efter
avsluta
Kontrollavvagningar, specifika t
Midtning fastigheter Bevaras drende | Vision ja Digitalt | Nej Nej
Om annan an
3ar kommunen skall
efter utfora utstakning.
Ansdkan om att utfora avsluta Diariefors i Vision.
utstakning av t Delegationsbeslut
nybyggnad/tillbyggnad Bevaras drende | Vision ja Digitalt | nej Ja anmals hos MBN.
3.3.3 Hantera namn och adresser
Bestallning av adress
Gallras vid artvise/out
inaktualitet | nej look nej digitalt | nej ja
3ar
efter
avsluta
t
Beslut om Adressattning Bevaras drende | vision ja Digitalt | nej ja
33ar
efter
avsluta
t
Beslut om adressandring Bevaras drende | Vision ja Digitalt | nej ja
3ar
efter
avsluta
Beslut i drenden om t
lagenhetsregister Bevaras drende | Vision ja Digitalt | nej ja
3.4
3.4.1 Hantera bygglov
Arbetsanknutet
minnesmaterial, t ex Vision/hos
forfragningar om bygglov Gallras vid handlaggar Digitalt/
Bygglov | Forfragningar kravs inaktualitet | Nej e Nej Papper | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
t
Bygglov | Ansdkan kommer in Ansokan (blankett) Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
Anmalan efter
kontrollansvarig/sakkunnig avsluta
(ibland separerat fran t
Bygglov ansokningsblanketten) Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Handlingar som styrker avsluta
kontrollansvariges/sakkunnige t
Bygglov s behorighet (certifikat) Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Forslaget gallras
eftersom det ar den
Gallras nar verifierade
arendet kontrollplanen som
Bygglov Forslag till kontrollplan avslutas Nej Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja ska arkiveras.
3ar
efter
avsluta
t
Bygglov Teknisk beskrivning Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Bygglov Situationsplan (A-ritn.) Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Bygglov Nybyggnadskarta (A-ritn.) Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Bygglov Markplaneringsritning Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
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Bygglov

Planritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Fasadritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Sektionsritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Servisanmalan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diarieférs

Digitalt

Nej

Ja

Lamnas vidare till
Teknisk Service VA
nar den kommer in.
Finns i digital form i
arendet i Vision
ocksa.

Bygglov

Beskrivingar av utforande,
material, fargsattning mm

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Granneintyg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Foton fran sokanden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diarieférs

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Ritningar som inte langre ar
akutella p g a att det har
kommit in revideringar under
drendets handlaggning

Gallras nar
arendet
avslutas

Nej

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja
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o

3ar

efter
avsluta
Bekréftelse skickas till Bekraftelse pa mottagen t
Bygglov | sokanden ansokan Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Gallras tre
ar efter
Samtliga avslutat
Bygglov | Anstkan atertas ansokningshandlingar arende. Nej | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande skickas till avsluta
fastighetsdgare (om annan dn | Meddelande till t
Bygglov | stkanden) fastighetsagaren skickas Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Begdran om komplettering Skrivelse med begaran om
Bygglov | skickas komplettering Bevaras Nej Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Meddelande skickas om att Meddelande om komplett
Bygglov | ansdkan bedéms vara komplett | ansdkan Bevaras Nej Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Grannehoérande/Sakagarutskick | Skrivelse/Sakagarutskick/Gran t
Bygglov | skickas nhorande Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Bygglov | Remisser skickas Remiss Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Gallras vid
inaktualitet,
dock
tidigast
efter 30
Bygglov | Veckolista Bygg skickas Veckolista Bygg dagar Nej Outlook Nej Digitalt | Nej Ja
3ar
Yttranden fran grannar och efter
Bygglov | sakdgare kommer in Sakdgaryttranden Bevaras avsluta | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
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t
arende

Bygglov

Veckolista Bygg - svar fran
Milj6-Halsa kommer in

Svar Veckolista bygg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Remissvar kommer in

Remissvar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Beslut tas om forlangd
handlaggningstid dar
handlaggningen kraver mer an
10 veckor men max 20 veckor

Delegationsbeslut om
forlangd handlaggningstid

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Platsen dokumenteras med
foton

Foton

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Foton av varde
bevaras. Foton som
inte tillfor darendet
nagot gallras.

Bygglov

Delegationsbeslut fattas

Delegationsbeslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diarieférs

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Tjansteskrivelse skrivs

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Namndsbeslut tas

Namndsbeslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja
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Fakturaunderlag/Debiteringsu

Ligger i systemet,
ingen handlingar

Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
Beslut skickas till
fastighetsagaren samt till
grannar som inte har fatt sina
synpunkter tillgodosedda. 3ar
Delgivningskvitto skrivs och efter
besvdrshanvisnings skickas avsluta
med (information om hur man | Delgivningskvitto/Mottagning t
Bygglov | 6verklagar) skvitto Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Kungorelse i Post- och inrikes t
Bygglov | tidningar gors Kungorelse Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Meddelande om beviljat t
Bygglov | Meddelande till grannar skickas | bygglov Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Undertecknade avsluta
delgivningskvitton fran t
Bygglov | Delgivningskvitton kommer in | klagoberattigade Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Bygglov | Overklagan kommer in Overklagan Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
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Skrivelse dar det framgar om 3ar
overklagan har kommitini efter
ratt tid samt lista dver avsluta
samtliga handlingar i arendet t
Bygglov | Rattidsprovning gors som skickas till Lansstyrelsen | Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Namndsbeslut tas om att avsluta Digitalt | Kan
avvisa forsent inkommen Namndsbeslut att avvisa t och férekom
overklagan forsent inkommen 6verklagan | Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
Delegationsbeslut tas om att avsluta
avvisa forsent inkommen Delegationsbeslut att avvisa t
Bygglov | 6verklagan forsent inkommen 6verklagan | Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Det ar det
undertecknade
Gallras vid delgivningskvittot
Bygglov Delgivningskvitto inaktuallitet | Nej Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja som ska bevaras.
3ar
efter
avsluta
Undertecknat t
Bygglov | Delgivningskvitto kommer in delgivningskvitto Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Overklagan av Overklagan av t
Bygglov | avvisningsbeslutet kommerin | avvisningsbeslutet Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Foljebrev med information om 3ar
att overklagan har inkommit efter
inom foreskriven tid samt lista avsluta
over samtliga handlingari t
Bygglov | Rattidsprovning gors arendet som skickas till LST Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Overklagan och samtliga avsluta
handlingar skickas till Skrivelsen med t
Bygglov | Lansstyrelsen digitalt rattidsprovningen Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
Foreldaggande att lamna avsluta
yttrande 6ver handlingar t
Bygglov | kommer in Foreldggande om yttrande Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
Namndsbeslut tas om yttrande | Néamndsbeslut om yttrande till t och férekom
Bygglov | till hégre instans hogre instans Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
avsluta
Delegationsbeslut tas om Delegationsbeslut om t
Bygglov | yttrande till hogre instans yttrande till hogre instans Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta | aktuellt
Handlingar for kannedom Handlingar fran hogre instans t overklagningsdrend
Bygglov | kommer for kinnedom Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja e
3ar
efter
avsluta
Beslut fran Lansstyrelsen Beslut efter dverklagan (fran t
Bygglov | kommer Lansstyrelsen) Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran efter
Meddelande fran Lansstyrelsen | Lansstyrelsen att 6verklagan avsluta
att deras beslut har 6verklagats | har kommit in till t
Bygglov | kommer Lansstyrelsen Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
Bygglov | miljodomstolen kommer miljddomstolen Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande kommer fran Meddelande fran mark- och avsluta
mark- och miljodomstolen att | miljddomstolen att 6verklagan t
Bygglov | deras dom ar 6verklagad av deras dom har kommit Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
Beslut om prévningstillstand i avsluta
Mark- och miljééverdomstolen t
Bygglov | kommer Beslut om provningstillstand Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Beslut om nekat t
Bygglov proévningstillstand Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
Bygglov | miljooverdomstolen kommer miljoéverdomstolen Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran mark- och efter
Meddelande kommer fran miljééverdomstolen att avsluta
mark- och miljooverdomstolen | éverklagan av deras dom har t
Bygglov | att deras dom &r overklagad kommit Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Dom fran hogsta Dom fran hogsta t
Bygglov | férvaltningsdomstolen kommer | forvaltningsdomstolen Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Kallelse med begaran om avsluta
Sokanden, KA mfl kallas till handlingar infor tekniskt t
Bygglov | tekniskt samrad samrad Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Kompletterande handlingar Forslag till kontrollplan avsluta
infor tekniskt samrad kommer | och/eller forslag till t
Bygglov |in kontrollplan for rivning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Bygglov | Tekniskt samrad dger rum Protokoll tekniskt samrad Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Bygglov

Beslut om startbesked tas och
fastallande av kontrollplan

Delegationsbeslut om
startbesked

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Faststalld kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Namndsbeslut tas om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Namndsbeslut om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Bygglov

Namndsbeslut tas om
forelaggande

Namndsbeslut om
foreldggande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diarieférs

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Bygglov

Arbetsplatsbesok dger rum

Protokoll efter
arbetsplatsbesok

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Handlingar infor slutsamrad
kommer in

Intygad/verifierad
kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Kontrollansvariges utlatande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Egenkontrollintyg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja
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Bygglov

Relationsritningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Besiktningsprotokoll for
eldstad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Branskyddsdokumentation

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Intyg matning av FG (fardig
golvhojd)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diarieférs

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Intyg lageskontroll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Protokoll for utsattning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Slutsamrad ager rum

Protokoll efter slutsamrad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Bygglov

Beslut om anvédndningsférbud
tas

Delegationsbeslut om
anvandningsforbud

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja
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3ar

efter
avsluta
Beslut om interimistiskt Delegationsbeslut om t
Bygglov | slutbesked tas interimistiskt slutbesked Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Verifiering av t
Bygglov | Komplettering kommer in energiforbrukning Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Delegationsbeslut om t
Bygglov | Beslut om slutbesked tas slutbesked tas Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Hantera dvriga
3.4.1.25 | bygglovsrelaterade fragor
3ar
efter
avsluta
Hantera 6vriga byggrelaterade t
Bygglov | fragor Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3.4.2 Hantera rivningslov
Arbetsanknutet
minnesmaterial, t ex Vision/hos
Rivnings forfragningar om bygglov Gallras vid handlaggar Digitalt/
lov Forfragningar kravs inaktualitet | Nej e Nej Papper | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Anstkan kommer in Ansokan (blankett) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Anmalan efter
kontrollansvarig/sakkunnig avsluta
Rivnings (ibland separerat fran t
lov ansokningsblanketten) Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Rivnings
lov

Handlingar som styrker
kontrollansvariges/sakkunnige
s behorighet (certifikat)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Forslag till kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Situationsplan (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Planritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Fasadritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Foton fran skanden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Antikvarisk utredning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Bekraftelse skickas till
sOkanden

Bekréftelse pa mottagen
ansbkan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Gallras tre

ar efter
Rivnings Samtliga avslutat
lov Ansokan atertas ansokningshandlingar arende. Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande skickas till avsluta
Rivnings | fastighetsdgare (om annan an | Meddelande till t
lov sokanden) fastighetsagaren skickas Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Begdran om komplettering Skrivelse med begdran om t
lov skickas komplettering Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Meddelande skickas om att Meddelande om komplett t
lov ansokan beddéms vara komplett | ansdkan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Remisser skickas Remiss Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras vid
inaktualitet,
dock
tidigast
Rivnings efter 30
lov Veckolista Bygg skickas Veckolista Bygg dagar Nej Outlook Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Veckolista Bygg - svar fran t
lov Miljo-Halsa kommer in Svar Veckolista bygg Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Rivnings t
lov Remissvar kommer in Remissvar Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Beslut tas om forlangd efter
handlaggningstid dar avsluta
Rivnings | handldaggningen kraver mer an | Delegationsbeslut om t
lov 10 veckor men max 20 veckor | foérlangd handlaggningstid Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter Foton av varde
avsluta bevaras. Foton som
Rivnings | Platsen dokumenteras med t inte tillfor darendet
lov foton Foton Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja nagot gallras.
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Delegationsbeslut fattas Delegationsbeslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Tjansteskrivelse skrivs Tjansteskrivelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
Rivnings t och forekom
lov Namndsbeslut tas Namndsbeslut Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Raindance | Nej Digitalt | Nej Ja faktura
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Beslut skickas till
fastighetsagaren samt till
grannar som inte har fatt sina

synpunkter tillgodosedda. 3ar
Delgivningskvitto skrivs och efter
besvarshanvisnings skickas avsluta
Rivnings | med (information om hur man | Delgivningskvitto/Mottagning t
lov overklagar) skvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Kungorelse i Post- och inrikes t
lov tidningar gors Kungorelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings Meddelande om beviljat t
lov Meddelande till grannar skickas | rivningslov Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Undertecknade avsluta
Rivnings delgivningskvitton fran t
lov Delgivningskvitton kommer in | klagoberattigade Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Overklagan kommer in Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 3ar
overklagan har kommitini efter
ratt tid samt lista 6ver avsluta
Rivnings samtliga handlingar i drendet t
lov Réattidsprovning gors som skickas till Linsstyrelsen | Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Namndsbeslut tas om att Ndamndsbeslut om att avsluta Digitalt | Kan
Rivnings | avvisning fér sent inkommen avvisning for sent inkommen t och férekom
lov overklagan overklagan Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
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3ar

efter
Delegationsbeslut tas om att Delegationsbeslut om att avsluta
Rivnings | avvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t
lov overklagan overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Delgivningskvitto Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings Undertecknat t
lov Delgivningskvitto kommer in delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Overklagan av Overklagan av t
lov avvisningsbeslutet kommer in | avvisningsbeslutet Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Foljebrev med information om 3ar
att overklagan har inkommit efter
inom foreskriven tid samt lista avsluta
Rivnings over samtliga handlingari t
lov Réattidsprovning gors drendet som skickas till LST Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Overklagan och samtliga avsluta
Rivnings | handlingar skickas till Skrivelsen med t
lov Lansstyrelsen digitalt rattidsprovningen Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Forelaggande att lamna avsluta
Rivnings | yttrande 6ver handlingar t
lov kommer in Foreldggande om yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
Rivnings | Namndsbeslut tas om yttrande | Namndsbeslut om yttrande till t och forekom
lov till hégre instans hogre instans Bevaras arende | Vision Diariefors papper | ma Ja
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3ar

efter
avsluta
Rivnings | Delegationsbeslut tas om Delegationsbeslut om t
lov yttrande till hogre instans yttrande till hogre instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Handlingar for kannedom Handlingar fran hogre instans t
lov kommer for kdnnedom Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Beslut fran Lansstyrelsen Beslut efter overklagan (fran t
lov kommer Lansstyrelsen) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran efter
Meddelande fran Lansstyrelsen | Lansstyrelsen att 6verklagan avsluta
Rivnings | att deras beslut har éverklagats | har kommit in till t
lov kommer Lansstyrelsen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
lov miljddomstolen kommer miljodomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande kommer fran Meddelande fran mark- och avsluta
Rivnings | mark- och miljddomstolen att | miljddomstolen att 6verklagan t
lov deras dom &r 6verklagad av deras dom har kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Beslut om provningstillstand i avsluta
Rivnings | Mark- och miljoéverdomstolen | Beslut om nekat t
lov kommer proévningstillstand Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Beslut om provningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Rivnings | Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
lov miljoéverdomstolen kommer miljoéverdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran mark- och efter
Meddelande kommer fran miljooverdomstolen att avsluta
Rivnings | mark- och miljooverdomstolen | 6éverklagan av deras dom har t
lov att deras dom ar éverklagad kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Dom fran hogsta Dom fran hogsta t
lov forvaltningsdomstolen kommer | férvaltningsdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Kallelse med begdran om avsluta
Rivnings | S6kanden, KA mfl kallas till handlingar infor tekniskt t
lov tekniskt samrad samrad Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Kompletterande handlingar Forslag till kontrollplan avsluta
Rivnings | infor tekniskt samrad kommer | och/eller forslag till t
lov in kontrollplan for rivning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Tekniskt samrad dger rum Protokoll tekniskt samrad Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings | Beslut om startbesked tas och | Delegationsbeslut om t
lov fastallande av kontrollplan startbesked Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Rivnings t
lov Faststalld kontrollplan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Rivnings
lov

Namndsbeslut tas om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Namndsbeslut om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Rivnings
lov

Namndsbeslut tas om
foreldaggande

Ndamndsbeslut om
forelaggande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Rivnings
lov

Arbetsplatsbesok dger rum

Protokoll efter
arbetsplatsbesok

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Rivnings
lov

Handlingar infor slutsamrad
kommer in

Intygad/verifierad
kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

10

Rivnings
lov

Kontrollansvariges utlatande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

11

Rivnings
lov

Egenkontrollintyg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

12

Rivnings
lov

Slutsamrad ager rum

Protokoll efter slutsamrad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

13

Rivnings
lov

Beslut om interimistiskt
slutbesked tas

Delegationsbeslut om
interimistiskt slutbesked

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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14

Rivnings
lov

Beslut om slutbesked tas

Delegationsbeslut om
slutbesked tas

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

3.4.3

Hantera marklov

Marklov

Ansdkan kommer in

Ansokan (blankett)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Anmalan
kontrollansvarig/sakkunnig
(ibland separerat fran
ansokningsblanketten)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Handlingar som styrker
kontrollansvariges/sakkunnige
s behorighet (certifikat)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Forslag till kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Utredning om foérorendad
mark

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Situationsplan (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Markplaneringsritning

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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t

drende
3ar
efter
avsluta
t
Marklov Marksektionsritning (A-ritn.) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Marklov Granneintyg Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Marklov Foton fran sokanden Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ritningar som inte langre ar
akutella p g a att det har Gallras nar
kommit in revideringar under | drendet Gallras nar arendet
Marklov arendets handlaggning avslutas Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja avslutas
3ar
efter
avsluta
Bekraftelse skickas till Bekréftelse pa mottagen t
Marklov | sokanden ansokan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter
Samtliga arende t
Marklov | Ansdkan atertas ansokningshandlingar avslutats Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande skickas till avsluta
fastighetsdgare (om annan an | Meddelande till t
Marklov | sékanden) fastighetsagaren skickas Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Begdran om komplettering Skrivelse med begaran om efter
Marklov | skickas komplettering Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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t
arende

Marklov

Meddelande skickas om att
ansokan beddéms vara komplett

Meddelande om komplett
ansokan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Granneho6rande/Sakagarutskick
skickas

Skrivelse/Sakagarutskick/Gran
nhoérande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Remisser skickas

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Veckolista Bygg skickas

Veckolista Bygg

Gallras vid
inaktualitet,
dock
tidigast
efter 30
dagar

Nej

Outlook

Digitalt

Ja

Marklov

Yttranden fran grannar och
sakagare kommer in

Sakdgaryttranden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Veckolista Bygg - svar fran
Miljo-Halsa kommer in

Svar Veckolista bygg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Remissvar kommer in

Remissvar

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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t

drende
3ar
Beslut tas om forlangd efter
handlaggningstid dar avsluta
handlaggningen kraver mer an | Delegationsbeslut om t
Marklov | 10 veckor men max 20 veckor | forlangd handlaggningstid Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter Foton av varde
avsluta bevaras. Foton som
Platsen dokumenteras med t inte tillfor drendet
Marklov | foton Foton Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja nagot gallras.
3ar
efter
avsluta
t
Marklov | Delegationsbeslut fattas Delegationsbeslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Marklov | Tjansteskrivelse skrivs Tjansteskrivelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
t och forekom
Marklov | Namndsbeslut tas Ndamndsbeslut Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
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Beslut skickas till
fastighetsagaren samt till
grannar som inte har fatt sina

synpunkter tillgodosedda. 3ar
Delgivningskvitto skrivs och efter
besvarshanvisnings skickas avsluta
med (information om hur man | Delgivningskvitto/Mottagning t
Marklov | 6verklagar) skvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Kungorelse i Post- och inrikes t
Marklov | tidningar gors Kungorelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Meddelande om beviljat t
Marklov | Meddelande till grannar skickas | marklov Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Undertecknade avsluta
delgivningskvitton fran t
Marklov | Delgivningskvitton kommer in | klagoberattigade Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Marklov | Overklagan kommer in Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 3ar
overklagan har kommitini efter
ratt tid samt lista 6ver avsluta
samtliga handlingar i drendet t
Marklov | Rattidsprovning gors som skickas till Linsstyrelsen | Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Namndsbeslut tas om att Ndamndsbeslut om att avsluta Digitalt | Kan
avvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t och férekom
overklagan overklagan Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
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Delegationsbeslut tas om att
avvisning for sent inkommen
overklagan

Delegationsbeslut om att
avvisning for sent inkommen
overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Information om hur man
overklagar

Bevaras

4 ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Delgivningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Delgivningskvitto kommer in

Undertecknat
delgivningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Overklagan av
avvisningsbeslutet kommer in

Overklagan av
avvisningsbeslutet

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Rattidsprovning gors

Foljebrev med information om
att overklagan har inkommit
inom foreskriven tid samt lista
over samtliga handlingari
arendet som skickas till LST

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Overklagan och samtliga
handlingar skickas till
Lansstyrelsen digitalt

Skrivelsen med
rattidsprovningen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Foreldaggande att [amna
yttrande over handlingar
kommer in

Foreldaggande om yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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3ar

efter
avsluta Digitalt | Kan
Namndsbeslut tas om yttrande | Namndsbeslut om yttrande till t och forekom
Marklov | till hogre instans hogre instans Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
avsluta
Delegationsbeslut tas om Delegationsbeslut om t
Marklov | yttrande till hdgre instans yttrande till hogre instans Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Handlingar for kdnnedom Handlingar fran hogre instans t
Marklov | kommer for kdnnedom Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Beslut fran Lansstyrelsen Beslut efter 6verklagan (fran t
Marklov | kommer Lansstyrelsen) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran efter
Meddelande fran Lansstyrelsen | Lansstyrelsen att 6verklagan avsluta
att deras beslut har 6verklagats | har kommit in till t
Marklov | kommer Lansstyrelsen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
Marklov | miljodomstolen kommer miljodomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande kommer fran Meddelande fran mark- och avsluta
mark- och miljodomstolen att | miljddomstolen att 6verklagan t
Marklov | deras dom ar 6verklagad av deras dom har kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Beslut om prévningstillstand i avsluta
Mark- och miljééverdomstolen t
Marklov | kommer Beslut om provningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Beslut om nekat t
Marklov provningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
Marklov | miljooverdomstolen kommer miljééverdomstolen Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran mark- och efter
Meddelande kommer fran miljooverdomstolen att avsluta
mark- och miljoéverdomstolen | 6verklagan av deras dom har t
Marklov | att deras dom ar overklagad kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Dom fran hogsta Dom fran hogsta t
Marklov | férvaltningsdomstolen kommer | forvaltningsdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Kallelse med begaran om Gallras nar
Sokanden, KA mfl kallas till handlingar infor tekniskt drendet
Marklov | tekniskt samrad samrad avslutas Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Kompletterande handlingar Forslag till kontrollplan avsluta
infor tekniskt samrad kommer | och/eller forslag till t
Marklov |in kontrollplan for rivning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Marklov VA-ritningar Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Marklov Geoteknisk undersékning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Marklov

Tekniskt samrad dger rum

Protokoll tekniskt samrad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Beslut om startbesked tas och
fastallande av kontrollplan

Delegationsbeslut om
startbesked

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Faststalld kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Namndsbeslut tas om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Namndsbeslut om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diarieférs

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Marklov

Namndsbeslut tas om
foreldggande

Namndsbeslut om
foreldaggande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Marklov

Arbetsplatsbesok dger rum

Protokoll efter
arbetsplatsbesok

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Handlingar infor slutsamrad
kommer in

Intygad/verifierad
kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Kontrollansvariges utlatande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Marklov

Egenkontrollintyg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Relationsritningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Intyg inmatning hojder

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Slutsamrad dger rum

Protokoll efter slutsamrad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Beslut om interimistiskt
slutbesked tas

Delegationsbeslut om
interimistiskt slutbesked

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Marklov

Beslut om slutbesked tas

Delegationsbeslut om
slutbesked tas

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

3.44

Hantera tillsyn bygg

Tillsyn
bygg

Arendet initieras/startar

Inkommen skrivelse/Anmalan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tillsyn
bygg

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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t
arende

Tillsyn
bygg

Platsbesok och dokumentation
gors

Anteckningar/skisser

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tillsyn
bygg

Foton (efter platsbesok)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tillsyn
bygg

Protokoll efter platsbesdk

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tillsyn
bygg

Begaran om forklaring skickas
till fastighetsagaren

Skrivelse med begaran om
forklaring

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tillsyn
bygg

Forklaring inkommer

Skrivelse med
forklaring/yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tillsyn
bygg

Intyg (Hiss, OVK etc)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tillsyn
bygg

Ansdkan om lov i efterhand
(se anmarkning)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

OBS! Se processen
for lov, anmalan
och
forhandsbesked
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3ar

efter
avsluta
Tillsyn Kommunicering av forslag till Kommunicering av forslag till t
bygg beslut skickas beslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn t
bygg Delegationsbeslut fattas Delegationsbeslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Tjansteskrivelse till ndmnden Tjansteskrivelse med forslag t
bygg skrivs till beslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
t och férekom
Namndsbeslut tas Ndamndsbeslut Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Delgivningskvitto/Mottagning t
bygg skvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4 ar
efter
avsluta
Tillsyn Information om hur man t
bygg overklagar Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
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3ar

efter
avsluta
Tillsyn Mottagningskvitto kommer t
bygg tillbaka Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Namnden beslutar om att avsluta Digitalt | Kan
Tillsyn ansdkan om utdémande av vite t och férekom
bygg till mark- och miljodomstolen Namndbeslut Bevaras drende | Vision Diariefors papper | ma Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn t
bygg Overklagan kommer in Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 3ar
overklagan har kommit in i efter
ratt tid samt lista 6ver avsluta
Tillsyn samtliga handlingar i arendet t
bygg Réattidsprovning gors som skickas till Lansstyrelsen | Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Namndsbeslut tas om att Ndamndsbeslut om att avsluta Digitalt | Kan
avvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t och forekom
overklagan overklagan Bevaras drende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
Delegationsbeslut tas om att Delegationsbeslut om att avsluta
awvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t
overklagan overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn t
bygg Delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Undertecknat t
bygg Delgivningskvitto kommer in delgivningskvitto Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Tillsyn | Overklagan av Overklagan av t
bygg avvisningsbeslutet kommer in | avvisningsbeslutet Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Foljebrev med information om 3ar
att 6verklagan har inkommit efter
inom foreskriven tid samt lista avsluta
Tillsyn over samtliga handlingari t
bygg Réattidsprovning gors drendet som skickas till LST Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Overklagan och samtliga avsluta
Tillsyn handlingar skickas till Skrivelsen med t
bygg Lansstyrelsen digitalt rattidsprovningen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Foreldggande att lamna avsluta
Tillsyn yttrande over handlingar t
bygg kommer in Foreldggande om yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Yttrande till hégre instans t
bygg skickas Beslut om yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Handlingar for kdnnedom Handlingar fran hogre instans t
bygg kommer for kdnnedom Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Beslut fran Lansstyrelsen Beslut efter dverklagan (fran t
bygg kommer Lansstyrelsen) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran efter
Meddelande fran Lansstyrelsen | Lansstyrelsen att 6verklagan avsluta
Tillsyn att deras beslut har 6verklagats | har kommit in till t
bygg kommer Lansstyrelsen Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Tillsyn Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
bygg miljddomstolen kommer miljodomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande kommer fran Meddelande fran mark- och avsluta
Tillsyn mark- och miljodomstolen att | miljddomstolen att dverklagan t
bygg deras dom &r 6verklagad av deras dom har kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Beslut om provningstillstand i avsluta
Tillsyn Mark- och miljééverdomstolen | Beslut om nekat t
bygg kommer provningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn t
bygg Beslut om prévningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
bygg miljoéverdomstolen kommer miljoéverdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran mark- och efter
Meddelande kommer fran miljooverdomstolen att avsluta
Tillsyn mark- och miljééverdomstolen | éverklagan av deras dom har t
bygg att deras dom ar éverklagad kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tillsyn Dom fran hégsta Dom fran hogsta t
bygg forvaltningsdomstolen kommer | férvaltningsdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras nar Kontroller av
nytt ventilationssystem
besiktnings Vision ska goras inom
Tillsyn 6ver obligatorisk protokoll (tillsynsreg olika intervall. Det
OVK ventilationskontroll Besiktningsprotokoll inkommer | Nej ister OVK) |Ja Digitalt | Nej Ja ar bara det
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senaste/aktuella
besiktningsprotokol
let som ska finnas.
Aldre, inaktuella,
gallras

3.4.5

Hantera forhandsbesked

Férhand
sbesked

AnsOkan kommer in

Ansokan (blankett)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Férhand
sbesked

Karta

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Férhand
sbesked

Situationsplan (A-ritn.)

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Férhand
sbesked

Beskrivingar av utforande,
material, fargsattning mm

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Férhand
sbesked

Granneintyg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Férhand
sbesked

Foton fran sdkanden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

De som é&r av varde
att Bevaras kan
sparas resten
gallras

Sidan 63 av 187



Kartor och situationsplaner

3ar

som inte langre ar akutellap g efter
a att det har kommit in avsluta
Férhand revideringar under drendets t
sbesked handlaggning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4 ar
efter
avsluta
Férhand | Bekréftelse skickas till Bekraftelse pa mottagen t
sbesked | sokanden ansokan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
Férhand Samtliga arendet
sbesked | Anstkan atertas ansokningshandlingar avslutats Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande skickas till avsluta
Férhand | fastighetsdgare (om annan én | Meddelande till t
sbesked | sokanden) fastighetsagaren skickas Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4 ar
efter
avsluta
Férhand | Begdaran om komplettering Skrivelse med begdran om t
sbesked | skickas komplettering Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
avsluta
Férhand | Meddelande skickas om att Meddelande om komplett t
sbesked | anstkan bedoms vara komplett | ansdkan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Grannehorande/Sakagarutskick | Skrivelse/Sakédgarutskick/Gran t
sbesked | skickas nhérande Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Férhand efter
sbesked | Remisser skickas Remiss Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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drende
Gallras vid
inaktualitet,
dock
tidigast
Férhand efter 30
sbesked | Veckolista Bygg skickas Veckolista Bygg dagar Nej Outlook Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Yttranden fran grannar och t
sbesked | sakagare kommer in Sakdgaryttranden Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Veckolista Bygg - svar fran t
sbesked | Miljo-Halsa kommer in Svar Veckolista bygg Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand t
sbesked | Remissvar kommer in Remissvar Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Beslut tas om forlangd efter
handlaggningstid dar avsluta
Férhand | handlaggningen kraver mer an | Delegationsbeslut om t
sbesked | 10 veckor men max 20 veckor | forlangd handlaggningstid Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Platsen dokumenteras med t
sbesked | foton Foton Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Férhand efter
sbesked | Delegationsbeslut fattas Delegationsbeslut Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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t

drende
3ar
efter
avsluta
Férhand t
sbesked | Tjansteskrivelse skrivs Tjansteskrivelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
Férhand t och forekom
sbesked | Namndsbeslut tas Namndsbeslut Bevaras drende | Vision Diariefors papper |ma Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Raindance.
Fakturan skrivs ut
och skickas eller
skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Raindance | Nej Digitalt | Nej Ja faktura
Beslut skickas till
fastighetsagaren samt till
grannar som inte har fatt sina
synpunkter tillgodosedda. 3ar
Delgivningskvitto skrivs och efter
besvarshanvisnings skickas avsluta
Férhand | med (information om hur man | Delgivningskvitto/Mottagning t
sbesked | 6verklagar) skvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Kungorelse i Post- och inrikes t
sbesked | tidningar gors Kungorelse Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Férhand Meddelande om beslut om efter
sbesked | Meddelande till grannar skickas | positivt forhandsbesked Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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t

drende
3ar
efter
Undertecknade avsluta
Férhand delgivningskvitton fran t
sbesked | Delgivningskvitton kommer in | klagoberattigade Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand t
sbesked | Overklagan kommer in Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 3ar
overklagan har kommitin i efter
ratt tid samt lista 6ver avsluta
Férhand samtliga handlingar i drendet t
sbesked | Rattidsprovning gors som skickas till Ldnsstyrelsen | Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Namndsbeslut tas om att Namndsbeslut om att avsluta Digitalt | Kan
avvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t och férekom
overklagan overklagan Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
Delegationsbeslut tas om att Delegationsbeslut om att avsluta
awvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t
overklagan overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand t
sbesked Delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand Undertecknat t
sbesked | Delgivningskvitto kommer in delgivningskvitto Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Férhand | Overklagan av Overklagan av t
sbesked | avvisningsbeslutet kommerin | avvisningsbeslutet Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Foljebrev med information om 3ar
att 6verklagan har inkommit efter
inom foreskriven tid samt lista avsluta
Férhand over samtliga handlingari t
sbesked | Rattidsprovning gors drendet som skickas till LST Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Overklagan och samtliga avsluta
Férhand | handlingar skickas till Skrivelsen med t
sbesked | Lansstyrelsen digitalt rattidsprovningen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Foreldggande att lamna avsluta
Férhand | yttrande 6ver handlingar t
sbesked | kommer in Foreldggande om yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Yttrande till hogre instans t
sbesked | skickas Beslut om yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Handlingar for kdnnedom Handlingar fran hogre instans t
sbesked | kommer for kdnnedom Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Beslut fran Lansstyrelsen Beslut efter dverklagan (fran t
sbesked | kommer Lansstyrelsen) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran efter
Meddelande fran Lansstyrelsen | Lansstyrelsen att 6verklagan avsluta
Férhand | att deras beslut har 6verklagats | har kommit in till t
sbesked | kommer Lansstyrelsen Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Férhand | Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
sbesked | miljodomstolen kommer miljodomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande kommer fran Meddelande fran mark- och avsluta
Férhand | mark- och miljodomstolen att | miljddomstolen att 6verklagan t
sbesked | deras dom ar 6verklagad av deras dom har kommit Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Beslut om provningstillstand i avsluta
Férhand | Mark- och miljdéverdomstolen | Beslut om nekat t
sbesked | kommer provningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand t
sbesked Beslut om prévningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
sbesked | miljooéverdomstolen kommer miljoéverdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran mark- och efter
Meddelande kommer fran miljooverdomstolen att avsluta
Férhand | mark- och miljééverdomstolen | 6verklagan av deras dom har t
sbesked | att deras dom ar 6verklagad kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Férhand | Dom fran hogsta Dom fran hogsta t
sbesked | forvaltningsdomstolen kommer | forvaltningsdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3.4.6 Hantera villkorsbesked

Dokumenthanteringsplanen
kommer kompletteras med
denna process vid senare
tillfélle
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3.4.7

Hantera anmadlan

Anmdla

Anmaélan kommer in

Anmalan (blankett)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Anmalan
kontrollansvarig/sakkunnig
(ibland separerat fran
ansokningsblanketten)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla

Handlingar som styrker
kontrollansvariges/sakkunnige
s behorighet (certifikat)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Forslag till kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila

Teknisk beskrivning

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Situationsplan (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Nybyggnadskarta (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Markplaneringsritning

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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t
arende

Anmdla

Planritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Fasadritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila

Sektionsritning (A-ritn.)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Serviceanmalan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Ldmnas vidare till
Teknisk Service VA
nar den kommer in.
Finns i digital form i
drendet i Vision
ocksa.

Anmdla
n

Beskrivingar av utférande,
material, fargsattning mm

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Granneintyg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Foton fran skanden

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Foton av varde
bevaras. Foton som
inte tillfor darendet
nagot gallras.
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Ritningar som inte langre ar

akutella p g a att det har Gallras nar
Anmiila kommit in revideringar under | drendet
n arendets handlaggning avslutas Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Bekraftelse skickas till Bekraftelse pa mottagen t
n sokanden anmalan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras tre
ar efter att
Anmédla Samtliga arendet
n Anmdlan atertas anmalningshandlingar avslutats. Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande skickas till avsluta
Anmdla | fastighetsdgare (om annan dan | Meddelande till t
n sokanden) fastighetsagaren skickas Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmédla | Begdran om komplettering Skrivelse med begaran om t
n skickas komplettering Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande skickas om att avsluta
Anmédla | anmalan bedéms vara Meddelande om komplett t
n komplett anmalan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Grannehdrande/Sakagarutskick | Skrivelse/Sakagarutskick/Gran t
n skickas nhérande Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmila t
n Remisser skickas Remiss Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Gallras vid

inaktualitet,
dock
tidigast
Anmila efter 30
n Veckolista Bygg skickas Veckolista Bygg dagar Nej Outlook Nej Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Yttranden fran grannar och t
n sakagare kommer in Sakdgaryttranden Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4 ar
efter
avsluta
Anmdla | Veckolista Bygg - svar fran t
n Miljo-Halsa kommer in Svar Veckolista bygg Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmila t
n Remissvar kommer in Remissvar Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Beslut tas om forlangd efter
handlaggningstid dar avsluta
Anmdla | handlaggningen kraver mer an | Delegationsbeslut om t
n 10 veckor men max 20 veckor | forlangd handlaggningstid Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter Foton av varde
avsluta bevaras. Foton som
Anmdla | Platsen dokumenteras med t inte tillfor drendet
n foton Foton Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja nagot gallras.
3ar
Delegationsbeslut - efter
Startbesked med fastdllande avsluta
Anmdla av kontrollplan i de fall t
n Delegationsbeslut fattas tekniskt samrad inte kravs Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Anmdla t
n Tjansteskrivelse skrivs Tjansteskrivelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
Anmidla t och forekom
n Namndsbeslut tas Namndsbeslut Bevaras drende | Vision Diariefors papper | ma Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
Fortsattning for
Anmdla | anmalningsdrenden dar
n tekniskt samrad kréavs: Ja Digitalt
Kallelse med begaran om Gallras nar
Anmdla | Sokanden, KA mfl kallas till handlingar infor tekniskt drendet
n tekniskt samrad samrad avslutas Nej Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Kompletterande handlingar Forslag till kontrollplan avsluta
Anmdla | infor tekniskt samrad kommer | och/eller forslag till t
n in kontrollplan for rivning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmila t
n Brandskyddsbeskrivning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Anmdla efter
n K-ritningar Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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t
arende

Anmdla

VA-ritningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Sanitetsritningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila

Varmeritningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Ventilationsritningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila

Energibehovsberakning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Geoteknisk undersékning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Forsakring -
fardigstallandeskydd

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Anmdla

Antikvarisk

bedémning/konsekvensbeskri

vning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Yttrande fran

arbetstagarorganisationer/sky

ddsomb.

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla

Tekniskt samrad dger rum

Protokoll tekniskt samrad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Beslut om startbesked tas och
fastéllande av kontrollplan

Delegationsbeslut om
startbesked

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla

Faststalld kontrollplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Namndsbeslut tas om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Namndsbeslut om
byggsanktionsavgift da
starbesked saknas

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Namndsbeslut tas om
foreldaggande

Namndsbeslut om
forelaggande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diariefors

Digitalt
och
papper

Kan
forekom
ma

Ja

Anmdla
n

Overklagan kommer in

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Skrivelse dar det framgar om

3ar

overklagan har kommitini efter
ratt tid samt lista dver avsluta
Anmédla samtliga handlingar i arendet t
n Rattidsprovning gors som skickas till Lansstyrelsen | Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Namndsbeslut tas om att Ndamndsbeslut om att avsluta Digitalt | Kan
Anmdla | avvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t och forekom
n overklagan overklagan Bevaras arende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
Delegationsbeslut tas om att Delegationsbeslut om att avsluta
Anmdila | avvisning for sent inkommen avvisning for sent inkommen t
n overklagan overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmila t
n Delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla Undertecknat t
n Delgivningskvitto kommer in delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmidla | Overklagan av Overklagan av t
n avvisningsbeslutet kommer in | avvisningsbeslutet Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Foljebrev med information om 3ar
att dverklagan har inkommit efter
inom foreskriven tid samt lista avsluta
Anmédla over samtliga handlingari t
n Rattidsprovning gors darendet som skickas till LST Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Overklagan och samtliga 3ar
Anmdla | handlingar skickas till Skrivelsen med efter
n Lansstyrelsen digitalt rattidsprovningen Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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t

drende
3ar
efter
Foreldggande att lamna avsluta
Anmédila | yttrande over handlingar t
n kommer in Foreldggande om yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt | Kan
Namndsbeslut tas om yttrande | Namndsbeslut om yttrande till t och forekom
till hdgre instans hogre instans Bevaras drende | Vision Diariefors papper |ma Ja
3ar
efter
avsluta
Delegationsbeslut tas om Delegationsbeslut om t
yttrande till hogre instans yttrande till hogre instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Handlingar for kinnedom Handlingar fran hogre instans t
n kommer for kdnnedom Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Beslut fran Lansstyrelsen Beslut efter dverklagan (fran t
n kommer Lansstyrelsen) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran efter
Meddelande fran Lansstyrelsen | Lansstyrelsen att 6verklagan avsluta
Anmdila | att deras beslut har 6verklagats | har kommit in till t
n kommer Lansstyrelsen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
n miljddomstolen kommer miljodomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
Meddelande kommer fran Meddelande fran mark- och avsluta
Anmdla | mark- och miljdgdomstolen att | miljodomstolen att 6verklagan t
n deras dom &r 6verklagad av deras dom har kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Beslut om provningstillstand i avsluta
Anmdla | Mark- och miljééverdomstolen t
n kommer Beslut om prévningstillstand Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmila Beslut om nekat t
n provningstillstand Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Dom fran Mark- och Dom fran mark- och t
n miljoéverdomstolen kommer miljoéverdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran mark- och efter
Meddelande kommer fran miljooverdomstolen att avsluta
Anmédla | mark- och miljoéverdomstolen | 6verklagan av deras dom har t
n att deras dom ar éverklagad kommit Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Dom fran hogsta Dom fran hogsta t
n forvaltningsdomstolen kommer | férvaltningsdomstolen Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmédla Protokoll efter t
n Arbetsplatsbesok dger rum arbetsplatsbesok Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Anmdla | Handlingar inf6r slutsamrad Intygad/verifierad t
n kommer in kontrollplan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Anmdla

Kontrollansvariges utlatande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Egenkontrollintyg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla

Relationsritningar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Besiktningsprotokoll for
eldstad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla

Branskyddsdokumentation

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Intyg matning av FG (fardig
golvhojd)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdila

Intyg lageskontroll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla
n

Protokoll for utsattning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Anmdla

Slutsamrad ager rum

Protokoll efter slutsamrad

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Anmidila
n

Beslut om anvandningsférbud
tas

Delegationsbeslut om
anvandningsforbud

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Anmdla

Beslut om slutbesked tas

Delegationsbeslut om
slutbesked

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Klassificeri

ng

Process/ processflode

Handlingstyp

Bevaras/
Gallras

Till
arkiv

Forvaring
splats

Diarieforing/
registrering

D/P
Format

Sekre-
tess

Person-

uppgift
er

Anmarkning

Miljé- och hdlsoskydd

4.1.0

Leda styra organisera (Internt)

4.1.0.1

Upprattande av lokala foreskrifter och riktlinjer

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Lokal foreskrift

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Nej

Riktlinje

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Digitalt

Nej

Nej
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3ar

efter
avsluta
t
Yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Remiss Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Beslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4.1.0.2 | Enkater
Gallras vid
Egna enkater Enkater inaktualitet |- Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras vid
Egna enkater Enkatsvar inaktualitet |- Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Egna enkater Sammanstallning av enkatsvar | Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Nej
Enkater fran andra Gallras vid
myndigheter Enkater inaktualitet |- Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Enkater fran andra Gallras vid
myndigheter Enkatsvar inaktualitet |- Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Enkater fran andra
myndigheter

Sammanstallning av enkatsvar

Gallras vid
inaktualitet

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Bevaras om det har
ringa betydelse for
verksamheten

Meddelande

Gallras vid
inaktualitet

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Ex. foljebreuv till
utskick

4.1.0.3

Avtal

Avtal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Evolution

Digitalt

Nej

Ja

4.1.04

Planer - Interna

Internt: T.ex.
tillsynsplan,
projektplaner

Plan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.0.5

Remiss - Overgripande

Overgripande
inkommande

Inkommande

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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4.1.0.6 |Samrad
3ar
efter
avsluta
t
Kallelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Protokoll Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4.1.0.7 | Information fran andra myndigheter
3ar
efter Miljpbedémning
avsluta med eller utan
t miljokonsekvens-
Beslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja beskrivning.
Gallras vid
Tillfallig information inaktualitet |- Outlook Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Information Bevaras arende | Vision Ja Digital | Nej Ja
Gallras vid
Meddelande inaktualitet |- Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Nar
Livsmedelsverket
eller Lansstyrelsen
(alkhol, tobak,
miljobalken) utévar
Revision av tillsyn pa vart
4.1.0.8 | tillsynsmyndigheten myndighetarbete
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Information om att revision
kommer att ske

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

ja

Digitalt

Nej

Ja

Bekréftelse pa bokade datum

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Begdran om handlingar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Presentation med
sammanstallning av
revisionen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Kommunikationsskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Svar pa kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut med resultat efter
revisionen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.1

Gora miljobedomningar (Externt)

4.1.1.1

Planer - Miljobedémningar
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Kallelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.1.2

Remiss - Miljobedémningar

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.2

Svara for miljoévervakning

4.1.2.1

Remiss - Miljoovervakning

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

T.ex
Vattenvardsférbun
d

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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4.1.2.2

Rapport - Miljéovervakning

3ar
efter
avsluta
t
arende

Rapport

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.2.3

Undersokning - Miljoovervakning

Rapport

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.2.4

Inventering - Miljoovervakning

3ar
efter
avsluta
t
arende

Naturminne.
Skyddsomrade.
Strandskyddsomrad
e. Trad

Rapport

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.4

Svara for naturskydd

4.14.1

Klagomal - Naturskydd

Klagomal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Namndsbeslut,
delegationsbeslut,
beslut fran
lansstyrelsen

Rattidsprovning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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3ar

efter
avsluta
t
Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Dom Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Begdran om komplettering Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
3ar
efter
avsluta
t
Mottagningskvitto Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
T ex - Ansokan om
strandskyddsdisspe
4.1.4.2 | Ansokan - Naturskydd ns
3ar
efter
avsluta
t
Ans6kan kommer in Ansokan (blankett) Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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3ar Kan
efter innehall
avsluta a
t personu
Situationsplan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ppgifter
3ar Kan
efter innehall
avsluta a
t personu
Karta Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ppgifter
3ar Kan
efter innehall
avsluta a
Ritningar som beskriver t personu
agarder Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ppgifter
3ar Kan
Redovisning och motivering efter innehall
om verksamhet/agard som avsluta a
foranleder ansékan om t personu
dispens (Sarskilda skal) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ppgifter
3ar
efter
avsluta
Bekrdiftelse skickas till Bekraftelse pa mottagen t
s6kanden ansokan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Meddelande skickas till avsluta
fastighetsdgare (om annan én | Meddelande till t
s6ékanden) fastighetsagaren Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Begdran om komplettering t
skickas Begdran om komplettering Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Begdrd komplettering kommer t
in Komplettering Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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10

Meddelande skickas om att
ansékan bedéms vara komplett

Meddelande att ansokan ar
komplett

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

11

Remisser skickas

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

12

Veckolista Bygg skickas ut

Veckolista Bygg

Gallras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Outlook

Nej

Digitalt

Nej

Ja

13

Veckolista Bygg - svar fran
Miljé-Hdlsa

Svar Veckolista Bygg

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

14

Remissvar kommer in

Remissvar

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

15

Delegationsbeslut tas

Delegationsbeslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

16

Ndmndsbeslut tas

Namndsbeslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

17

Besvarshanvisning
(information om hur man
overklagar)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej
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o

3ar

efter
avsluta
t
18 Delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
3ar
efter
avsluta
Beslut om éverprévning eller ej | Lansstyrelsens beslut om t
22 kommer frdn Lénsstyrelsen Overprovning eller ej Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Delgivningskvitto fran Undertecknat t
23 sokanden kommer in delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
24 Overklagan kommer in Overklagan Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 3ar
overklagan har kommitini efter
ratt tid samt lista 6ver avsluta
samtliga handlingar i drendet t
25 Rdttidsprévning gérs som skickas till Linsstyrelsen | Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej JA
3ar
efter
Awvisningsbeslut skickas till de | Avvisningsbeslut och avsluta
vars éverklagan har kommit in | information om hur man t
26 for sent overklagar Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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27

Delgivningskvitto

Gallras vid
inaktuallitet

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Det ar det
undertecknade
delgivningskvittot
som ska bevaras.

28

Delgivningskvitto kommer in

Undertecknat
delgivningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

29

Overklagan av
avvisningsbeslutet kommer in

Overklagan av
avvisningsbeslutet

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

30

Rdéttidsprévning gors

Foljebrev med information om
att overklagan har inkommit
inom foreskriven tid samt lista
over samtliga handlingari
arendet som skickas till LST

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

31

Overklagan och samtliga
handlingar skickas till
Lansstyrelsen digitalt

Skrivelsen med
rattidsprovningen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

33

Foreldggande att [amna
yttrande 6ver handlingar
kommer in

Foreldggande om yttrande

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

34

Yttrande till hégre instans
skickas

Beslut om yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt/
Papperi
original
i
protoko
llet

Nej

Ja

35

Handlingar for kannedom
kommer

Handlingar fran hogre instans
for kinnedom

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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t
arende

36

Beslut fran Lansstyrelsen
kommer

Beslut efter 6verklagan (fran
Lansstyrelsen)

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

37

Meddelande fran Lansstyrelsen
att deras beslut har 6verklagats
kommer

Meddelande fran
Lansstyrelsen att dverklagan
har kommit in till
Lansstyrelsen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

38

Dom fran Mark- och
miljddomstolen kommer

Dom fran mark- och
miljodomstolen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

39

Meddelande kommer fran
mark- och miljddomstolen att
deras dom &ar 6verklagad

Meddelande fran mark- och
miljodomstolen att déverklagan
av deras dom har kommit

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

40

Beslut om provningstillstand i
Mark- och miljédverdomstolen
kommer

Beslut om prévningstillstand

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

41

Beslut om nekat
provningstillstand

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

42

Dom fran Mark- och
miljoéverdomstolen kommer

Dom fran mark- och
miljoéverdomstolen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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43

Meddelande kommer fran
mark- och miljoéverdomstolen
att deras dom ar éverklagad

Meddelande fran mark- och
miljooverdomstolen att
overklagan av deras dom har
kommit

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

44

Dom fran Regeringsratten
kommer

Dom fran Regeringsratten

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.14.3

Anmalan - Naturskydd

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

AnsoOkan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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t
arende

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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o

3ar

efter
avsluta
t
Dom bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
Tex- Tillsyn -
4.1.4.4 |Tillsyn - Naturskydd strandskydd
3ar
efter
avsluta
t
Arendet initieras/startar Inkommen skrivelse/Anmélan | Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar Kan
efter innehall
avsluta a
Platsbesok och dokumentation t personu
gors Anteckningar/skisser Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej ppgifter
3ar Kan
efter innehall
avsluta a
t personu
Foton (efter platsbesok) Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej ppgifter
3ar Kan
efter innehall
avsluta a
t personu
Kartor Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej ppgifter
3ar Kan
efter innehall
Rapport efter platsbesok Bevaras avsluta | Vision Diariefors Digitalt | Nej a
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t personu
arende ppgifter
3ar
efter
avsluta
Begaran om forklaring skickas | Skrivelse med begaran om t
till fastighetsagaren forklaring Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Skrivelse med t
Forklaring inkommer forklaring/yttrande Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Ansdkan om avsluta
strandskyddsdispens i t
efterhand (se anmarkning) Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Tjansteskrivelse till ndmnden Tjansteskrivelse med forslag t
skrivs till beslut Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta Digitalt
t och
Namnden beslutar i drendet Namndsbeslut Bevaras arende | Vision Diariefors papper | Nej Ja
Det ar det
undertecknade
Gallras vid delgivningskvittot
Delgivningskvitto inaktuallitet | Nej Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja som ska bevaras.
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja skrivs ut och skickas
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eller skickas som e-
faktura

3ar
efter
avsluta
Undertecknat t
Delgivningskvitto kommer in delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Besvarshanvisning avsluta
(information om hur man t
overklagar) Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Nej
3ar
efter
avsluta
t
Overklagan kommer in Overklagan Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 3ar
overklagan har kommitini efter
ratt tid samt lista 6ver avsluta
samtliga handlingar i drendet t
Rdttidsprévning gérs som skickas till Linsstyrelsen | Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Awvisningsbeslut skickas till de | Avvisningsbeslut och avsluta
vars éverklagan har kommit in | information om hur man t
fér sent overklagar Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Det ar det
undertecknade
Gallras vid delgivningskvittot
Delgivningskvitto inaktuallitet | Nej Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja som ska bevaras.
3ar
efter
avsluta
Undertecknat t
Delgivningskvitto kommer in delgivningskvitto Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
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3ar

efter
avsluta
Overklagan av Overklagan av t
avvisningsbeslutet kommer in | avvisningsbeslutet Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Foljebrev med information om 3ar
att 6verklagan har inkommit efter
inom foreskriven tid samt lista avsluta
over samtliga handlingari t
Réttidsprévning gérs drendet som skickas till LST Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
Overklagan och samtliga 3ar
handlingar skickas till efter
Lansstyrelsen digitalt till avsluta
vastragotaland@Iansstyrelsen. | Skrivelsen med t
se rattidsprovningen Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Foreldggande att lamna avsluta
yttrande over handlingar t
kommer in Foreldggande om yttrande Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Yttrande till hégre instans t
skickas Beslut om yttrande Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Handlingar for kdnnedom Handlingar fran hogre instans t
kommer for kdnnedom Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
Beslut fran Lansstyrelsen Beslut efter dverklagan (fran t
kommer Lansstyrelsen) Bevaras drende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
3ar
Meddelande fran efter
Meddelande fran Lansstyrelsen | Lansstyrelsen att 6verklagan avsluta
att deras beslut har déverklagats | har kommit in till t
kommer Lansstyrelsen Bevaras arende | Vision Diariefors Digitalt | Nej Ja
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Dom fran Mark- och
miljddomstolen kommer

Dom fran mark- och
miljodomstolen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande kommer fran
mark- och miljodomstolen att
deras dom &r 6verklagad

Meddelande fran mark- och
miljddomstolen att dverklagan
av deras dom har kommit

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Beslut om prévningstillstand i
Mark- och miljééverdomstolen
kommer

Beslut om provningstillstand

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Beslut om nekat
provningstillstand

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diarieférs

Digitalt

Nej

Ja

Dom fran Mark- och
miljoéverdomstolen kommer

Dom fran mark- och
miljoéverdomstolen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande kommer fran
mark- och miljééverdomstolen
att deras dom ar éverklagad

Meddelande fran mark- och
miljooverdomstolen att
overklagan av deras dom har
kommit

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

Dom fran hogsta domstolen
kommer

Dom fran hogsta domstolen

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Ja

4.1.4.5

Remiss - Naturskydd

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut fran annan
myndighet
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arende

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta

arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.4.6

Meddelande - Naturskydd

Ja

Handlingar som
tillhor projekt halls
samman férutom
de som ingar i
diariet

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta

arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.4.7

Projekt - Naturskydd

Uppdragshandling,
projektplan,
projektdirektiv,
projektbeskrivning,
projektorganisation

Forstudier

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Projektplan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Som tillfor
projektet viktig
information.

Rapport

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Energirddgivning.

Avtal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt/
Papper

Nej

Ja

Originalavtal pa
papper sparas, men
skannas ocksa till
dirariet

4.1.4.25

Ovriga strandskyddsrelaterade fragor

Forfragan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Svar pa forfragan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Karta, ritning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Foton

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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arende

Verka for energihushallning

Uppdragshandling,
projektplan,
projektdirektiv,
projektbeskrivning,
4.1.5.1 | Projekt - Energihushallning projektorganisation

3ar
efter
avsluta
t
Ansokan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

3ar
efter
avsluta
t
Projektplan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

3ar
efter
avsluta Korrespondens som
t tillfor projektet
Skrivelser Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja viktig information.

3ar
efter
avsluta
t
Tjansteanteckning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

3ar
efter
avsluta
t
Protokoll Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

3ar
efter
avsluta
t
Rapport Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Avtal

Bevaras

o

3ar
efter
avsluta

arende

Vision

Digitalt/
Papper

Nej

Ja

Originalavtal pa
papper sparas, men
skannas ocksa till
dirariet

Svara for miljoskydd

4.1.6.1

Klagomal - Miljoskydd

Klagomal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu

nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

o

3ar
efter
avsluta

arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.6.2

Tillsyn - Miljoskydd

Avlopp, Lantbruk,
Takt, Fordonstvatt,
Industri, Férorenad
mark och
masshantering,
koldmedia
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Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura
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Mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.6.3

Anmalan - Miljoskydd

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

AnsoOkan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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t
arende

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura

4.1.6.4

Ansoékan - Miljoskydd

Tjansteanteckning

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

AnsoOkan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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3ar

efter
avsluta
t
Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej raindance | Nej Digitalt | Nej Ja faktura
4.1.6.8 | Miljoskydd - For kinnedom
Information som
kommer frén t ex
annan myndighet
eller négon
entreprenér som dr
"Bra att ha" men
som inte leder till
Fé6r kidinnedom om.... ( tex en ndgot drende hos
rapport efter utférd 3ar 0ss.0M det sen
markundersékning som inte efter leder till ett drende
leder till nGgon anmdlan enligt avsluta byter man ut denna
§ 28 men som dr bra att t drentypkod till den
spara) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja koden det blir sen
4.1
7 Svara for halsoskydd
4.1.7.1 |Klagomal - Halsoskydd
3ar
efter
avsluta
t
Anmilan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Meddelande till
3ar berord
efter fastighetsagare/ver
Meddelande Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja ksamhetsutovare
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t
arende

att klagomal
kommit in

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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o

3ar

efter
avsluta
t
Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt | Nej Ja faktura
3ar
efter
avsluta
t
Mottagningskvitto Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4.1.7.2 |Tillsyn - Halsoskydd
3ar
efter
avsluta Meddelande om
t planerat
Meddelande Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja tillsysnbesok
Gallras vid Digitalt/
Checklista inaktualitet |- Vision Ja papper | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t tex sanitetsintyg for
Intyg Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja fartyg
3ar
efter
avsluta
t
Foto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Protokoll Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja Inspektionsrapport
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t
arende

Rapport

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tex analysrapport

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Utgaende mottagningskvitto

Gallras vid
inaktuallitet

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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3ar
efter
avsluta Inklusive
Undertecknat t bekraftelse av
mottagningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja mottaget beslut etc

3ar
efter
avsluta
t
Yttrande Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

3ar
efter
avsluta
t
Remiss Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

3ar
efter
avsluta
t
Skrivelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja

Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej raindance | Nej Digitalt | Nej Ja faktura

4.1.7.3 | Anmadlan - Halsoskydd

3ar
efter
avsluta
t
Tjansteanteckning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar Tex. Anmélan om
efter basdngbad/stickan
avsluta Kan de/skiarande
t fore- verksamhet eller
Anmalan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | komma |Ja undervisningslokal
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Planritning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Protokoll ventilationskontroll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Verksamhetsbeskrivning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Begdran om komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

ja

Digitalt

Nej

Ja
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Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Utgaende mottagningskvitto

Gallras vid
inaktuallitet

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Undertecknat
mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta

arende

Vision

Ja

Digital

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

raindance

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura

4.1.7.4

Hélsoskydd - Remiss

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.7.8

Halsoskydd - For kinnedom
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Information fér kéinnedom om

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Information som
kommer fran t ex
annan myndighet
eller nagon
entreprenér som dr
"Bra att ha" men
som inte leder till
ndgot drende hos
0ss. OM det sen
leder till ett drende
byter man ut denna
drentypkod till den
koden det blir sen.
Ny drendetyp
inlagd i Vision och
hdr i
dokumenthantering
splanen 2021-10-06

Svara for lokala foreskrifter

4.1.8.1

Klagomal - Lokala féreskrifter

3ar
efter
avsluta
t
arende

Klagomal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Digitalt

Nej

Ja
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Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas
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Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Raindance | Nej Digitalt | Nej Ja faktura
3ar
efter
avsluta
t
Mottagningskvitto Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
4.1.8.2 | Ansdkan - Lokala foreskrifter
3ar
efter
avsluta
t
Ansokan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
avsluta
t
Beslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Ligger i systemet,
Fakturaunderlag/Debiteringsu ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas nderlag - Nej Vision Nej Digitalt | Nej Ja skapas
Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
Faktura skickas Faktura - Nej Raindance | Nej Digitalt | Nej Ja faktura
3ar
efter
avsluta
t
Kommunicering Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
Komplettering Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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t
arende

Meddelande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.83

Anmadlan - Lokala féreskrifter

Anmalan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Svara for livsmedelsdkerhet

4.1.9.1

Klagomal - Livsmedel

Sidan 125 av 187



Klagomal

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Komplettering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

o

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.9.2

Offentlig kontroll - Livsmedel

Protokoll

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Kommunicering

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Tjansteskrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Skrivelse

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

4.1.9.3

Registrering - Livsmedel

Anmalan

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Meddelande

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsu
nderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet,
ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas
fran Vision till
Visma. Fakturan
skrivs ut och skickas
eller skickas som e-
faktura

4.1.94

Arlig kontrolltid - Livsmedel

Arlig kontrolltid - Livsmedel

Kommunicering

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Beslut

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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arende

4.1.9.5

RASFF - Livsmedel

Meddelande Varning genom
RASFF

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
arende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Forslag - aterrapportering
RASFF

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Analysrapport

Bevaras

33ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Beslut om avgift

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

4.1.9.6

Remiss - Livsmedel

Remiss

Bevaras

3ar
efter
avsluta
t
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Yttrande

Bevaras

3ar
efter
avsluta

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Sidan 130 av 187



arende
4.1.9.8 |Livsmedel - F6r kinnedom
Information som
kommer frén t ex
annan myndighet
eller ndgon
entreprenér som dr
"Bra att ha" men
som inte leder till
ndgot drende hos
3ar 0ss.0M det sen
Fér kdnnedom om.... ( tex en efter leder till ett drende
rapport eller dyl som ér Bra- avsluta byter man ut denna
att ha men inte leder till ndgot t drentypkod till den
drende hos oss) Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja koden det blir sen
4.1 Utdva tillsyn enligt
.10 tobakslagen
4.1.10.1 | Forsdljning Tobak Tillsyn
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om varning,
med sanktioner eller
angivet aterkallelse av
Inre tillsyn av tobak Remiss till Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om varning,
med sanktioner eller
angivet aterkallelse av
Remiss till Polisen undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand
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Gallras 5 ar

Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med sanktioner eller

angivet aterkallelse av
Remiss till Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet féorekom aterkallelse av
Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet féorekom aterkallelse av
Polisen undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet forekom aterkallelse av
Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan Kan sanktioner eller
Utredning vid inre tillsyn av angivet forekom | forekom | aterkallelse av
forsaljningstillsyn undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
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Gallras 5 ar

Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,
Tjansteanteckning att med Kan sanktioner eller
tillsynsdrendet avslutas utan | angivet forekom | aterkallelse av
atgard undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller

angivet forekom | aterkallelse av
Begdran om komplettering undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan Kan sanktioner eller

angivet forekom | forekom | dterkallelse av
Komplettering undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan Kan sanktioner eller
Tjansteskrivelse med forslag angivet forekom | forekom | aterkallelse av
till beslut till n&mnd undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan Kan sanktioner eller
Kommunicering av forslag till | angivet forekom | forekom | aterkallelse av
beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
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Gallras 5 ar

Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Svar pa kommunicering av angivet forekom | forekom | dterkallelse av
forslag till beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
53ar
efter
avsluta
Beslut om t
erinran/varning/aterkallelse Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
Beslut om foreldggande eller avsluta
forbud om férsaljning med t
eller utan vite Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med sanktioner eller
angivet aterkallelse av
Mottagningskvitto (utgdende) | undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med sanktioner eller
Undertecknat angivet aterkallelse av
mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand
5ar
efter
avsluta Kan
t forekom
Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | ma Ja
5ar
efter
Rattidsprovning Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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drende
53ar
efter
avsluta Kan
Beslut/Domar fran hogre t forekom
instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan sanktioner eller
Checklista for tillsyn av angivet forekom | aterkallelse av
Yttre tillsyn av tobak forsaljning av tobak undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med sanktioner eller
angivet aterkallelse av
Meddelande om inledd tillsyn | undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med sanktioner eller
Beslut att inleda angivet aterkallelse av
tillsynsdrende undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsdarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Svar pa meddelande om angivet forekom | forekom | aterkallelse av
inledd tillsyn undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
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Gallras 5 ar

Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med sanktioner eller

angivet aterkallelse av
Remiss till Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med sanktioner eller

angivet aterkallelse av
Remiss till Polisen undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med sanktioner eller

angivet aterkallelse av
Remiss till Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet forekom aterkallelse av
Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet forekom aterkallelse av
Polisen undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja forsaljningstillstand
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Gallras 5 ar

Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet féorekom aterkallelse av
Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,
Tjansteanteckning att med Kan sanktioner eller
tillsynsdrendet har avslutas angivet forekom | aterkallelse av
utan atgard undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan Kan sanktioner eller
Utredning vid yttre tillsyn av angivet forekom | forekom | dterkallelse av
forsaljning av tobak undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller

angivet forekom | aterkallelse av
Begdran om komplettering undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljningstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan Kan sanktioner eller

angivet forekom | forekom | aterkallelse av
Komplettering undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
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Gallras 5 ar

Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Tjansteskrivelse med forslag angivet forekom | forekom | dterkallelse av
till beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Kommunicering av forslag till | angivet forekom | forekom | dterkallelse av
beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Svar pa kommunicering av angivet forekom | forekom | dterkallelse av
forslag till beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsdarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Beslut att avsluta angivet forekom | forekom | aterkallelse av
tillsynsarende utan atgard undantag Vision Ja Digitalt | ma ma forsaljningstillstand
5ar
efter
avsluta Kan
Beslut om t forekom
erinran/varning/aterkallelse Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
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Gallras 5 ar

Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med sanktioner eller
angivet aterkallelse av
Mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljningstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med sanktioner eller
Undertecknat angivet aterkallelse av
mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja serveringstillstand
5ar
efter
avsluta Kan
t forekom
Overklagan Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | ma Ja
5ar
efter
avsluta
t
Rattidsprovning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
avsluta Kan
Beslut/Domar fran hogre t forekom
instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1.10.2 | Forsaljning Tobak - Anmalan om dndring
5ar
Anmadlan om andring av Anmadlan om andring av efter
kontaktuppgifter/bolagsférhal | kontaktuppgifter/bolagsférhal avsluta Kan
landen/agarbyte/upphord landen/agarbyte/upphérd t forekom
forsaljning forsaljning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
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Gallras 5 ar

efter att Kan
Bekraftelse pa mottagen verksamhet forekom
anmalan en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Tjansteanteckning en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
avsluta Kan
Beslut om aterkallelse pa egen t forekom
begdran Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1.10.3 | Forsdljning Tobak - Ansdkan
5ar
efter
att
Ansdkan om verksa
forsaljningstillstand for tobak mhete
Ansékan om inom detaljhandel, n
forsaljningstillstand for tobak | partihandel eller upphor
inom detaljhandel distanshandel Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
att
verksa
mhete
Ansokan fran konkursbo n
gallande drift av upphor
verksamheten Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
att
verksa
Fullmakt Bevaras mhete | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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upphor

Gallras 5 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Kvitto pa inbetald avgift en upphoért Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan Kan
Kopeavtal/Hyresavtal/Arrende | verksamhet forekom | forekom
avtal en upphoért Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
Registeringsbevis fran verksamhet forekom
Bolagsverket en upphoért Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att
Registerutdrag fran verksamhet
Skatteverket en upphoért Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter att
Uppgifter om verksamhet
dgarforhallanden en upphoért Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Gallras 5 ar

efter att Kan
verksamhet forekom
Redovisning av finansiering en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Verksamhetsbeskrivning en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
upphor forekom
Egenkontrollprogram Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att
Mottagningsbevis att ansdkan | verksamhet
har kommit in en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
Beslut att avvisa ansdkan da upphor forekom
den ej ar komplett Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
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Gallras 5 ar

efter att
verksamhet
Remiss till Kronofogden en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter att
verksamhet
Remiss till Polisen en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter att
verksamhet
Remiss till Skatteverket en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter att Kan
Remissvar/Yttrande fran verksamhet forekom
Kronofogden en upphort Vision Ja Digitalt | ma Ja
5ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
Remissvar/Yttrande fran upphor forekom
Polisen Bevaras t Vision Ja Digitalt | ma Ja
Gallras 5 ar
efter att Kan
Remissvar/Yttrande fran verksamhet forekom
Skatteverket en upphort Vision Ja Digitalt | ma Ja
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Gallras 5 ar

efter att Kan
Tjansteanteckning vid verksamhet forekom
platsbesok en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan Kan
Tjansteskrivlese med forslag upphor forekom | forekom
till beslut Bevaras t Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 5 ar
efter att Kan Kan
Kommunicering av forslag till | verksamhet forekom | forekom
beslut en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 5 ar
efter att Kan Kan
Svar pa kommunciering av verksamhet forekom | forekom
forslag till beslut en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma
5ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
Beslut om forsaljningstillstand upphor forekom
for tobak Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
Beslut om avslag pa ansokan att Kan
om forsaljningstillstand for verksa forekom
tobak Bevaras mhete | Vision Ja Digitalt | Nej ma
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upphor

Beslut efter ansdkan fran
konkursbo gallande drift av
verksamhet

Bevaras

o

5ar
efter
att
verksa
mhete

upphor

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Mottagningskvitto (utgaende)

Gallras 5 ar
efter att

verksamhet
en upphoért

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Undertecknat
mottagningskvitto

Gallras 5 ar
efter att

verksamhet
en upphoért

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Overklagan

Bevaras

53ar
efter
att
verksa
mhete
n
upphor
t

Vision

Ja

Digitalt

Kan
forekom
ma

Ja

Rattidsprovning

Bevaras

5ar
efter
att
verksa
mhete
n
upphor
t

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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5ar

efter
att
verksa
mhete
n Kan
Beslut fran namnden géllande upphor forekom
overklagan Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
Beslut/Domar fran hogre upphor forekom
instans Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1.10.4 | F6rséljning Tobak - Klagomal
T ex Anmalan om
forsaljning till
Gallras 5 ar minderarig.
efter Kan Kan Vid befogat
avslutat forekom | forekom | klagomal startas ett
Klagomal Klagomal arende Vision Ja Digitalt | ma ma tillsynsarende
Gallras 5 ar
efter Kan Kan
Tjansteanteckning vid avslutat forekom | forekom
klagomal drende Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 5 ar
efter Kan Kan
Information till verksamheten | avslutat forekom | forekom
om inkommet klagomal drende Vision Ja Digitalt | ma ma
4.1
A1 Tillsyn E-cigaretter
4.1.11.1 | Forséljning E-cigaretter Tillsyn

Yttre tillsyn av forséljning av e-
cigaretter
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Gallras 5 ar BoOr bevaras i
efter tillsynsarenden som
. . leder till utredni
Checklista for tillsyn av Z::Lu;:t I:fm K om férelégg:mz:‘g
forsaljning av e-cigaretter ! orekom ..

Jning 8 med ma eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning

Meddelande om inledd tillsyn | drende, Ja om foreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som

. leder till utredni

Svar pa meddelande om ?vslutat R ning

inledd tillsyn arende, Ja om foreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt |Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som

Tjansteanteckning att avslutat Kan leder till utredning

tillsynsdrendet har avslutas arende, forekom | om forelaggande
utan atgard med ma eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt |Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
. . . leder till ut i
Utredning vid yttre tillsyn av ?vslutat Kan .l redning
s . arende, forekom | om forelaggande

forsaljning av e-cigaretter .
med ma eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
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Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
Begdran om komplettering arende, la om foreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
Komplettering drende, Ja om foreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
Tjansteskrivelse med forslag ?vslutat Kan Ieder"till .L.Jtredning
till beslut drende, forekom | om fotelaggande
med ma eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
Kommunicering av forslag till ?vslutat Kan Ieder"till .L.Jtredning
beslut drende, forekom | om fotelaggande
med ma eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt |Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
Svar pa kommunicering av ?vslutat Kan |eder“till .ll.ltredning
forslag till beslut drende, forekom | om fotelaggande
med ma eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt |Nej
Beslut om foreldaggande eller B 3ar K"an
férbud om forsaljning evaras efter forekom
avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej ma

Sidan 148 av 187




t

drende
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
Mottagningskvitto irende, Ja om féreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
Undertecknat srende Ia om foreliggande
mottagningskvitto med ’ eller forbud om
angivet forsaljning
undantag Vision Ja Digitalt | Nej
53ar
efter Kan
Overklagan Bevaras avsluta forekom
t ma
drende | Vision Ja Digitalt | Nej
5ar
efter
Rattidsprovning Bevaras avsluta Ja
t
drende | Vision Ja Digitalt | Nej
5ar
Beslut/Domar fran hogre efter K:':\n
instans Bevaras avsluta forekom
t ma
drende | Vision Ja Digitalt | Nej

4.1.11.2

Forsiljning E-cigaretter och pafylinadsbehallare - Anmilan om

andring
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Anmdlan om dndring av 5ar
kontaktlfppglfter/bolag:sforhal Anmalan om ndring av ] efter
landen/agarbyte/upphord ) . ., |Gallras5ar |att
o aere . . kontaktuppgifter/bolagsforhal
forsaljning av e-cigaretter och landen/garbyte/upphérd efter att verksa
pafylinadsbehallare et . verksamhet | mhete
forsaljning av e-cigaretter och .
pafylinadsbehallare en upphort | n Kan
upphor forekom
t Vision Ja Digitalt | Nej ma
53ar
efter
Gallras 5 ar | att
Bekraftelse pa mottagen efter att verksa
anmalan verksamhet | mhete
en upphort |n Kan
upphor forekom
t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
Gallras 5 ar | att
Tjansteanteckning om efter att verksa
aterkallelse pa egen begaran | verksamhet | mhete
en upphort | n Kan
upphor forekom
t Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1.11.3 | Forséljning E-cigaretter - Anmadlan
5ar
efter
« e . g Gallras 5 ar | att
Anmadlan om forsdljning ave- | Anmalan om forsaljning av e-
cigaretter och cigaretter och efter att verksa
pafylinadsbehallare pafylinadsbehallare verksam_het mhete
en upphort | n Kan
upphor forekom
t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
Gallras 5 ar | efter
Bekraftelse pa mottagen efter att att
anmalan verksamhet | verksa Kan
en upphort | mhete forekom
n Vision Ja Digitalt | Nej ma
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upphor

5ar
efter
Gallras 5 ar | att
Egenkontrollprogram efter att verksa
verksamhet | mhete
en upphort | n Kan
upphor forekom
t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
Gallras 5 ar | att
Tjansteanteckning efter att verksa
verksamhet | mhete
en upphort | n Kan
upphor forekom
t Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1
12 Hantera serveringstillstand
4.1.12.1 | Serveringstillstand - Tillsyn
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om forelaggande
med eller forbud om
Inre tillsyn av angivet forsaljning
serveringstillstand Remiss till Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
Remiss till Polisen undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
Remiss till Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
Remissvar/Yttrande fran angivet férekom forséljning
Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
Remissvar/Yttrande fran angivet forekom forséljning
Polisen undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
Remissvar/Yttrande fran angivet forekom forséljning
Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
angivet férekom forsaljning
Registerutdrag fran Syna undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja

Sidan 152 av 187




Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
Tjansteanteckning arendet angivet forekom | forsalining
avslutat utan atgard undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan Kan eller forbud om
Utredning vid inre tillsyn av angivet forekom | forekom | forsalining
serveringstillstand undantag Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med eller forbud om
angivet forsaljning
Begdran om komplettering undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
Tjansteanteckning att kontroll |angivet forekom | forsalining
godkanns utan avvikelse undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
avsluta Kan Kan
Tjansteskrivelse med forslag t forekom | férekom
till beslut Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | ma ma
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Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
Kommunicering av forslag till | angivet férekom forséljning
beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om foreldggande
med Kan eller forbud om
Svar pa kummunicering av angivet forekom forséljning
forslag till beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja
5ar
efter
Bevaras avsluta Kan
Beslut om t forekom
erinran/varning/aterkallelse drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om foreldaggande
med eller férbud om
angivet forsaljning
Mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter
avslutat
arende,
med
Undertecknat angivet
mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
avsluta Kan
t forekom
Overklagan Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | ma Ja
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5ar
efter
avsluta
t
Réattidsprovning Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
avsluta Kan
Beslut/Domar fran hogre t forekom
instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
Yttre tillsyn av
serveringstillstand Ja
Gallras 5 ar Bor bevaras i
ofter tillsynsdarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om varning,
med Kan sanktioner eller
Checklista for tillsyn av angivet forekom éterka_llelse. av.
serveringstillstand undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma serveringstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
ofter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om varning,
med Kan sanktioner eller
angivet forekom | aterkallelse av
Meddelande om inledd tillsyn | undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma serveringstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
ofter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
drende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Svar pa meddelande om angivet forekom | forekom éterka-llelse. avo
inledd tillsyn undantag Vision Ja Digitalt | ma ma serveringstillstand
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Bor bevaras i

Gallras 5 ar

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

drende, om varning,

med sanktioner eller

angivet aterkallelse av
Remiss till Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja serveringstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsarenden som

avslutat leder till utredning

drende, om varning,

med sanktioner eller

angivet aterkallelse av
Remiss till Polisen undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja serveringstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med sanktioner eller

angivet aterkallelse av
Remiss till Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja serveringstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

ofter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet férekom aterkallelse av
Kronofogden undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja serveringstillstand

Gallras 5 ar Bor bevaras i

efter tillsynsdarenden som

avslutat leder till utredning

arende, om varning,

med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet férekom aterkallelse av
Polisen undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja serveringstillstand
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Gallras 5 ar Bor bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan sanktioner eller
Remissvar/Yttrande fran angivet forekom éterka.llelse. av.
Skatteverket undantag Vision Ja Digitalt | ma Ja serveringstillstand
Bor bevaras i
tillsynsarenden som
leder till utredning
om varning,
Kan sanktioner eller
Tjansteanteckning att drendet t5rekom | aterkallelse av
avslutats utan atgard Bevaras Vision Ja Nej ma serveringstillstand
Gallras 5 ar BOr bevaras i
ofter tillsynsdarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Kommunicering av forslag till | angivet forekom | férekom éterka'llelse. av B
beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma ma serveringstillstand
Gallras 5 ar Bor bevaras i
ofter tillsynsdarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med Kan Kan sanktioner eller
Svar pa kommunicering av angivet forekom | forekom éterka'llelse. avo
forslag till beslut undantag Vision Ja Digitalt | ma ma serveringstillstand
Kan
Beslut om forekom
erinran/varning/aterkallelse Bevaras Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar BOr bevaras i
efter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
arende, om varning,
med sanktioner eller
angivet aterkallelse avn
Mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja serveringstillstand
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Bor bevaras i

Gallras 5 ar
ofter tillsynsarenden som
avslutat leder till utredning
srende, om varning,
med sanktioner eller
Undertecknat angivet éterka.llelse. av .
mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja serveringstillstand
53ar
efter
avsluta Kan
t forekom
Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | ma Ja
5ar
efter
avsluta
t
Rattidsprovning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
avsluta Kan
Beslut/domar fran hogre t forekom
instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1.12.2 | Serveringstillstand - Anmalan
Anmadlan om andring i Anmalan om andring i 3ar
befintligt serveringstillstand befintligt serveringstillstand efter
gallande géllande att
kontaktuppgifter/dgande/verk | kontaktuppgifter/dgande/verk verksa
samhet samhet mhete
n Kan
upphor forekom
Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 3 ar
efter att Kan
Anmadlan om kryddning av Anmalan om kryddning av verksamhet forekom
spritdrycker spritdrycker en upphort |- Vision Ja Digitalt | Nej ma
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3ar

efter
att
verksa
Anmalan om dndring i Anmalan om andring i mhete
befintligt serveringstillstand befintligt serveringstillstand n Kan Kan
gallande att konkursforvaltare | gallande att konkursforvaltare upphor forekom | forekom
tar 6ver tar 6ver Bevaras t Vision Ja Digitalt | ma ma
3ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
Anmalan att verksamheten Anmalan att verksamheten upphor forekom
upphor upphor Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 3 ar
efter att Kan
Anmalan om serveringslokal Anmalan om serveringslokal verksamhet forekom
vid catering vid catering en upphort |- Vision Ja Digitalt | Nej ma
| tillsynsregistret i
Gallras 3 ar objektet anges bara
efter att de
Anmailan om Anmalan om verksamhet serveringsansvariga
serveringsansvarig personal serveringsansvarig personal en upphort |- Vision Ja Digitalt | Nej Ja som ar aktuella
Gallras 3 ar
Bekréftelse med efter att Kan
diarienummer att anmalan verksamhet forekom
kommit in en upphort |- Vision Ja Digitalt | Nej ma

4.1.12.3

Serveringstillstand - Ansékan
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3ar

Ansdkan om stadigvarande Ansdkan om stadigvarande efter
serveringstillstand for serveringstillstand for att
allméinheten/slutet allmanheten/slutet verksa
sillskap/gemensam sallskap/gemensam mhete
serveringsyta/pausservering/p | serveringsyta/pausservering/p n
rovsmakning/catering rovsmakning/catering upphor
Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
att
verksa
mhete
n
Ansékan om tillfdllig andring | Ansdka om tillfallig andring av upphor
av serveringstillstand serveringstillstand Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
Bekréaftelse pa att ansokan har | verksamhet
tagis emot en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
verksamhet
Kvitto pa inbetald avgift en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
Registeringsbevis fran verksamhet
Bolagsverket en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Gallras 3 ar

efter att
Uppgift om aktieférdelning i verksamhet
AB/agarforhallanden en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
Registerutdrag fran verksamhet
Skatteverket en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
Redovisning av verksamhet
finansiering/Resultatbudget en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
verksamhet
Verksamhetsbeskrivning en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
att
verksa
mhete
n
Planritning 6ver upphor
serveringslokalen Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej Nej
Gallras 3 ar
efter att
Intyg om kunskap i verksamhet
alkohollagen en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
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Anmalan om
serveringsansvarig personal

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

| tillsynsregistret i
objektet anges bara
de
serveringsansvariga
som ar aktuella.

Meny

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Beskrivning av evenemang

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Medlemsregister 6ver de som
ar anmalda till evenemanget

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Hyresavtal/Arrendeavtal/Kope
avtal

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Kan
forekom
ma

Ja

Uppgift om beslut om bygglov
finns

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma
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Uppgift om registering av
livsmedelsverksamhet hos
Miljo- Halsa

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Bolagsavtal

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Kan
forekom
ma

Ja

Resultatbudget - 1:a aret

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Likviditetsbudget - for 8
veckor

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Polistillstand for offentlig
tillstallning

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Begdran om komplettering

Gallras 3 ar
efter att

verksamhet
en upphort

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Gallras 3 ar

efter att
Mottagningsbevis att ansdkan | verksamhet
kommit in en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
att
verksa
mhete
n
Beslut att avvisa ansokan da upphor
den ej ar komplett Bevaras t Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Remiss till Kronofogden en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 3 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Remiss till Polisen en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 3 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Remiss till Skatteverket en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 3 ar
efter att Kan
Remiss till Miljé- och verksamhet forekom
héalsoskydd en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
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Gallras 3 ar

efter att Kan

verksamhet forekom
Remiss till Raddningstjansten | en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma

Gallras 3 ar

efter att Kan

verksamhet forekom
Remiss till Fastighetsdgare en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma

Gallras 3 ar

efter att Kan

verksamhet forekom
Remiss till Socialtjansten en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma

Gallras 3 ar

efter att Kan Kan
Remissvar/yttrande fran verksamhet forekom | forekom
Kronofogden en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma

Gallras 3 ar

efter att Kan Kan
Remissvar/yttrande fran verksamhet forekom | forekom
Polisen en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma

Gallras 3 ar

efter att Kan Kan
Remissvar/yttrande fran verksamhet forekom | forekom
Skatteverket en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma
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Gallras 3 ar

efter att Kan Kan
Remiss/yttrande fran Miljo- verksamhet forekom | forekom
och halsoskydd en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 3 ar
efter att Kan Kan
Remissvar/yttrande fran verksamhet forekom | forekom
Raddningstjansten en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 3 ar
efter att Kan Kan
Remissvar/yttrande fran verksamhet forekom | forekom
Fastighetsagare en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 3 ar
efter att Kan Kan
Remissvar/yttrande fran verksamhet forekom | forekom
Socialtjansten en upphort Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 3 ar
efter att Kan
Tjansteanteckning efter verksamhet forekom
verksamhetsbesdk en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
3ar
efter
att
verksa
mhete
Utredning med forslag till n Kan Kan
beslut (infor upphor férekom | forekom
delegationsbeslut) Bevaras t Vision Ja Digitalt | ma ma
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o

3ar

efter
att
verksa
mhete
n Kan
Tjansteskrivelse med forslag upphor forekom
till beslut (till ndmnd) Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 3 ar
efter att
Kommunicering av forslag till | verksamhet
beslut en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
verksamhet
Mottagningskvitto (utgaende) | en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
Undertecknat verksamhet
mottagningskvitto en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att Kan
Svar pa kommunicering av verksamhet forekom
forslag till beslut en upphort Vision Ja Digitalt | ma Ja
3ar
efter
att
verksa Kan
Beslut om stadigvarande mhete forekom
serveringstillstand Bevaras n Vision Ja Digitalt | Nej ma

Sidan 167 av 187



upphor
t

Beslut om tillfallig andring av
serveringstillstand

Bevaras

3ar
efter
att
verksa
mhete
n
upphor
t

Vision

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Tillstandsbevis

Bevaras

3ar
efter
att
verksa
mhete
n
upphor
t

Vision

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Beslut om avslag pa ansékan
om stadigvarande
serveringstillstand

Bevaras

3ar
efter
att
verksa
mhete
n
upphor
t

Vision

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Beslut om avslag pa ansékan
om tillfallig andring av
serveringstillstand

Bevaras

3ar
efter
att
verksa
mhete
n
upphor
t

Vision

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma
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Gallras 3 ar

efter att
verksamhet
Mottagningskvitto (utgdende) | en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 3 ar
efter att
Undertecknat verksamhet
mottagningskvitto en upphort Vision Ja Digitalt | Nej Ja
3ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan Kan
upphor forekom | forekom
Overklagan Bevaras t Vision |Ja Digitalt | ma ma
3ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
upphor forekom
Rattidsprovning Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
3ar
efter
att
verksa
mhete
n Kan
Beslut/Domar fran hogre upphor forekom
instans Bevaras t Vision Ja Digitalt | Nej ma
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Ansokan om tillfalligt

Ansokan om tillfalligt

serveringstillstand for serveringstillstand for Gallras 5 ar
allmanheten/slutet allmanheten/slutet efter det
sdllskap/gemensam sallskap/gemensam tillfalliga
serveringsyta/pausservering/pr | serveringsyta/pausservering/p | tillstandet
ovsmakning/ rovsmakning/ |6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
Kvitto pa inbetald avgift I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
Registeringsbevis fran tillstandet
Bolagsverket I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
Aktiebok I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter det
Uppgift om registering av tillfalliga
livsmedelsverksamhet hos tillstandet
Miljo- Halsa I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
Planritning 6ver lokalen med | efter det
bordsplacering aoch tillfalliga
serveringsyta markerad med | tillstandet
farg I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Nej
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Verksamhetsbeskrivning t ex
beskrivning av evenemang

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Meny

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Nej

Anmadlan om
serveringsansvarig personal

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Intyg om kunskap i
alkohollagen

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Medlemsregister over de som
ar anmalda till evenemanget
(galler slutet sallskap)

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Redovisning av
finansiering/Resultatbudget

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Sidan 171 av 187



Protokoll med styrelsen
sammansattningen och
firmatecknare

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Hyresavtal/Nyttjanderattsavta
| for lokalen

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Kan
forekom
ma

Ja

Uppgift om bygglov finns

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Tillstand for offentlig tillstand
fran Polisen

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kan
forekom
ma

Mottagningsbevis att ansokan
har kommit in

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Begdran om komplettering

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Beslut att avvisa ans6kan da
den ej ar komplett

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss till Kronofogden

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Remiss till Polisen

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
6pt ut

Vision

Digitalt

Nej

Ja

Remiss till Skatteverket

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss till Miljé- och
halsoskydd

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja

Remiss till Raddningstjansten

Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
tillstandet
I6pt ut

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ja
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Gallras 5 ar

efter det

tillfalliga Kan
Remissvar/yttrande fran tillstandet forekom
Kronofogden I6pt ut Vision Ja Digitalt | ma Ja

Gallras 5 ar

efter det

tillfalliga Kan
Remissvar/yttrande fran tillstandet forekom
Polisen I6pt ut Vision Ja Digitalt | ma Ja

Gallras 5 ar

efter det

tillfalliga Kan
Remissvar/yttrande fran tillstandet forekom
Skatteverket I6pt ut Vision Ja Digitalt | ma Ja

Gallras 5 ar

efter det

tillfalliga Kan
Remissvar/yttrande fran tillstandet forekom
Milj6- och halsoskydd I6pt ut Vision Ja Digitalt | ma Ja

Gallras 5 ar

efter det

tillfalliga Kan
Remissvar/yttrande fran tillstandet forekom
Raddninstjansten I6pt ut Vision Ja Digitalt | ma Ja

Gallras 5 ar

efter det

tillfalliga Kan
Tjansteanteckning vid tillstandet forekom
platsbesok I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej ma
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Gallras 5 ar

efter det
tillfalliga Kan Kan
Tjansteskrivlese med forslag tillstandet forekom | forekom
till beslut |6pt ut Vision Ja Digitalt | ma ma
Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga Kan
Kommunicering av forslag till | tillstandet forekom
beslut I6pt ut Vision Ja Digitalt | ma Ja
Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga Kan
Svar pa kommunciering av tillstandet forekom
forslag till beslut I6pt ut Vision Ja Digitalt | ma Ja
Gallras 5 ar
efter det
tillfalliga
Beslut om tillfalligt tillstandet
serveringstillstand I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Gallras 5 ar
efter det
Beslut om avslag pa ansokan | tillfalliga
om tillfalligt tillstandet
serveringstillstand I6pt ut Vision Ja Digitalt | Nej Ja
Denna drendetyp
anvands nar
livsmedelsinspektor
Gallras 5 ar ernaitexVara,
efter Skara, Lidkoping,
Remiss gdllande ansdkan om | avslutat Gotene, Grastorp
serveringstillstand arende Vision Ja Digitalt | Nej Ja far remiss fran TIS
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4.1 Hantera tillsyn av forséljning
13 av receptfria
ldkemedel
Forsaljning receptfria
4.13.1 lakemedel - tillsyn
T ex.
Da butiker séljer
olovligen meddelas
Lakemedelsverket.
Gallras 5 ar Det ar
efter Kan Lakemedelsverket
Skrivelser/anmalningar till och | avslutat forekom | som utdévar
fran Lékemedelsverket drende Vision Ja Digitalt | Nej ma tillsynen vidare.
Forséljning receptfria
lakemedel - Anmdlan om
4.1.13.2 | andring
Anmilan om dndring av Anmalan om &ndring av
kontaktuppgifter/bolagsforhal | kontaktuppgifter/bolagsférhal | Gallras 5 ar
landen/agarbyte/up phérd landen/dgarbyte/upphord efter Kan
forsaljning av receptfria forsaljning av receptfria avslutat forekom
ldkemedel lakemedel arende Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
Bekréftelse pa mottagen verksamhet forekom
anmadlan en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter Kan
Tjansteanteckning om avslutat forekom
aterkallelse pa egen begaran | arende Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1 Hantera tillsyn av forsaljning
14 av Folkol
ldkemedel
Forséljning, servering Folkol -
4.1.14.1 | Tillsyn
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Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsdarenden som

drende, leder till utredning

med Kan om féreldaggande

Yttre tillsyn av forsaljning av Checklista for tillsyn av angivet forekom | eller férbud om
folkol forsaljning av folkol undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsarenden som

drende, leder till utredning

med om féreldaggande

angivet eller férbud om
Meddelande om inledd tillsyn | undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsarenden som

drende, leder till utredning

med om féreldggande
Svar pa meddelande om angivet eller férbud om
inledd tillsyn undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsarenden som

arende, leder till utredning
Tjansteanteckning att med Kan om foéreldggande
tillsynsarendet har avslutas angivet forekom | eller forbud om
utan atgard undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsdarenden som

arende, leder till utredning

med Kan om foreldggande
Utredning vid yttre tillsyn av angivet forekom | eller forbud om
forsaljning av folkol undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
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Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
drende, leder till utredning
med om féreldaggande
angivet eller férbud om
Begdran om komplettering undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsarenden som
drende, leder till utredning
med om féreldaggande
angivet eller férbud om
Komplettering undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsarenden som
drende, leder till utredning
med Kan om féreldggande
Tjansteskrivelse med forslag angivet forekom | eller férbud om
till beslut undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsarenden som
arende, leder till utredning
med Kan om féreldggande
Kommunicering av forslag till | angivet forekom | eller forbud om
beslut undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
arende, leder till utredning
med Kan om foreldggande
Svar pa kommunicering av angivet forekom | eller forbud om
forslag till beslut undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
Beslut om 5ar Kan
foreldggande/férbud om efter forekom
forsaljning Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej ma

Sidan 178 av 187




drende
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
arende, leder till utredning
med om foreldaggande
angivet eller forbud om
Mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
arende, leder till utredning
med om férelaggande
Undertecknat angivet eller férbud om
mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
5ar
efter
avsluta Kan
t forekom
Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
avsluta
t
Rattidsprovning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
avsluta Kan
Beslut/Domar fran hogre t forekom
instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma

4.1.14.2

Forsadljning, servering Folkol -
Anmailan om d@ndring
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5ar

efter
att
verksa
Anmailan om dndring av Anmalan om dndring av Gallras 5 ar | mhete
kontaktuppgifter/bolagsférhal | kontaktuppgifter/bolagsférhal | efter att n Kan
landen/agarbyte/up phérd landen/dgarbyte/upphérd verksamhet | upphér forekom
forsaljning forsaljning en upphort |t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
att
verksa
Gallras 5 ar | mhete
efter att n Kan
Bekréftelse pa mottagen verksamhet | upphor forekom
anmadlan en upphort |t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
att
verksa
Gallras 5 ar | mhete
efter att n Kan
Beslut om aterkallelse pa egen | verksamhet | upphor forekom
begédran en upphort |t Vision Ja Digitalt | Nej ma
Forsaljning, servering Folkol -
4.1.14.3 | Anmadlan
5ar
efter
att
verksa
Anmdélan om forsaljning av Anmalan om forsaljning av Gallras 5 ar | mhete
folkél/servering av folkol/servering av efter att n Kan
folkol/forsaljning och servering | folkdl/forsaljning och verksamhet | upphor forekom
av folkol servering av folkol en upphort |t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
Gallras 5 ar | att
efter att verksa Kan
Bekraftelse pa mottagen verksamhet | mhete forekom
anmalan en upphort | n Vision Ja Digitalt | Nej ma
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upphor

5ar
efter
att
verksa
Gallras 5 ar | mhete
efter att n Kan
verksamhet | upphor forekom
Begdran om komplettering en upphort |t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
att
verksa
Gallras 5 ar | mhete
efter att n Kan
verksamhet | upphor forekom
Egenkontrollprogram en upphort |t Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
att
verksa
Gallras 5 ar | mhete
efter att n Kan
verksamhet | upphor forekom
Tjansteanteckning en upphort |t Vision Ja Digitalt | Nej ma

Hantera tillsyn av forséljning

4.1 av Tobaksfria
.15 | 4.1.15 nikotinprodukter
Tobaksfria nikotinprodukter -
4.1.15.1 | Tillsyn
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Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsdarenden som

drende, leder till utredning
Checklista for tillsyn av med Kan om féreldaggande

Yttre tillsyn av forsaljning av forsaljning av tobaksfria angivet forekom | eller férbud om
tobaksfria nikotinprodukter nikotinprodukter undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsarenden som

drende, leder till utredning

med om féreldaggande

angivet eller férbud om
Meddelande om inledd tillsyn | undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsarenden som

drende, leder till utredning

med om féreldggande
Svar pa meddelande om angivet eller férbud om
inledd tillsyn undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsarenden som

arende, leder till utredning
Tjansteanteckning att med Kan om foéreldggande
tillsynsarendet har avslutas angivet forekom | eller forbud om
utan atgard undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning

Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i

avslutat tillsynsdarenden som

arende, leder till utredning
Utredning vid yttre tillsyn av med Kan om féreldggande
forsaljning av tobaksfria angivet forekom | eller forbud om
nikotinprodukter undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
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Gallras 5 ar

efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
drende, leder till utredning
med om féreldaggande
angivet eller férbud om
Begdran om komplettering undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsarenden som
drende, leder till utredning
med om féreldaggande
angivet eller férbud om
Komplettering undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsarenden som
drende, leder till utredning
med Kan om féreldggande
Tjansteskrivelse med forslag angivet forekom | eller férbud om
till beslut undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsarenden som
arende, leder till utredning
med Kan om féreldggande
Kommunicering av forslag till | angivet forekom | eller forbud om
beslut undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
arende, leder till utredning
med Kan om foreldggande
Svar pa kommunicering av angivet forekom | eller forbud om
forslag till beslut undantag Vision Ja Digitalt | Nej ma forsaljning
5ar Kan
Beslut om foreldggande eller efter forekom
forbud om férsaljning Bevaras avsluta | Vision Ja Digitalt | Nej ma
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drende
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
arende, leder till utredning
med om foreldaggande
angivet eller forbud om
Mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
Gallras 5 ar
efter Bor bevaras i
avslutat tillsynsdarenden som
arende, leder till utredning
med om férelaggande
Undertecknat angivet eller férbud om
mottagningskvitto undantag Vision Ja Digitalt | Nej Ja forsaljning
5ar
efter
avsluta Kan
t forekom
Overklagan Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
avsluta
t
Rattidsprovning Bevaras arende | Vision Ja Digitalt | Nej Ja
5ar
efter
avsluta Kan
Beslut/Domar fran hogre t forekom
instans Bevaras drende | Vision Ja Digitalt | Nej ma

4.1.15.2

Tobaksfria nikotinprodukter -
Anmailan om d@ndring
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Anmaélan om adndring av

Anmalan om &ndring av

kontaktuppgifter/bolagsforhall | kontaktuppgifter/bolagsforhal | Gallras 5 ar
anden/agarbyte/up phord landen/dgarbyte/upphord efter att Kan
forsaljning tobaksfria forsaljning tobaksfria verksamhet forekom
nikotinprodukter nikotinprodukter en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
Bekréftelse pa mottagen verksamhet forekom
anmadlan en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
Beslut om aterkallelse pa egen | verksamhet forekom
begdran en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Tobaksfria nikotinprodukter -
4.1.15.3 | Anmdlan
Gallras 5 ar
Anmadlan om férsaljning av e- Anmadlan om forsdljning av e- | efter att Kan
cigaretter och cigaretter och verksamhet forekom
pafyllnadsbehallare pafylinadsbehallare en upphoért Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
Bekréftelse pa mottagen verksamhet forekom
anmalan en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
Gallras 5 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Egenkontrollprogram en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
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Gallras 5 ar
efter att Kan
verksamhet forekom
Tjansteanteckning en upphort Vision Ja Digitalt | Nej ma
4.1 Hantera yttrande av spel
.16 (Spellagen)
Hantera yttrande av spel
4.1.16.1 | (Spellagen)
53ar
efter
drende
t Kan
avsluta forekom
Remiss fran Spelmyndigheten | Bevaras ts Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
drende
t Kan
Beslut om remissvar/yttrande avsluta forekom
angaende automatspel Bevaras ts Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
arende
t Kan
Beslut om remisvar/yttrande avsluta forekom
av restaurangkasinospel Bevaras ts Vision Ja Digitalt | Nej ma
5ar
efter
drende
t Kan
Beslut om remissvar/yttrande avsluta forekom
vardeautomatspel Bevaras ts Vision Ja Digitalt | Nej ma
Person-
Klassificeri Bevaras/ | Till | Forvaring | Diarieforing/ | D/P | Sekre- | uppgift
ng Process/ processfléde Handlingstyp Gallras arkiv splats registrering | Format | tess er Anmarkning
5 Infrastruktur
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5.6 Gator, vagar och parkering
Hantera gator, vagar, tog och
5.6.1 broar

5ar
efter
arende
t

Hantera lokala Ansdkan om lokal avsluta

trafikforeskrifter trafikforeskrift Bevaras ts Evolution |Ja Digitalt

TEKIS LTF anvands.
53ar Sands till
efter Transprtstyrelsen
drende som lagrar i RDT
t dar de finns
avsluta sokbara aven bakat
Lokal trafikforeskrift Bevaras ts Evolution |Ja Digitalt i tiden.
5ar
efter
drende
t
avsluta Beslut tas pa
Beslut om lokal trafikforeskrift | Bevaras ts Evolution |Ja Digitalt delegation
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