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1.4.2 Hantera val och folkomröstningar
1.4.2.1 Hantera allmänna val och EU-val

Hantera valkretsar och valdistrikt
Kartor över valdistrikt Bevaras Efter 4 år Diariet Ja Digitalt
Tjänsteskrivelse Bevaras Efter 4 år Diariet Ja Digitalt

Register över valdistrikt Gallras vid inaktualitet Nej (P:) Nej Digitalt

Inför varje val ser valnämnden över valdistrikten och vid behov föreslår
kommunfullmäktige länsstyrelsen nödvändiga förändringar. Om beslut tas
diarieförs det i befintligt ärende

Hantera val och röstningslokaler

Register över val- och förtidsröstningslokaler Gallras vid inaktualitet Nej (P:) Nej Digitalt

Bokningslista vallokaler
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt

Hantera valmaterial

Inventeringslista valmaterial Gallras vid uppdatering Nej (P:) Nej Digitalt Inventering görs direkt efter val

Beställningslista valmaterial
Gallras efter
mandatperioden Nej (P:) Nej Digitalt Utskrift ur valdatasystem

Följesedel , leverans av valmaterial
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper

Körschema, transport till vallokal Gallras vid uppdatering Nej (P:) Nej Digitalt/papper

Oanvänt valmaterial
Enligt valmyndighetens
instruktioner Nej Valförråd Nej Papper

Kan t.ex. vara valsedlar, omslagspåsar, plomberingar, sigill, kuvert, kassar, bud
–och brevröstningskit, handledningar för röstmottagare, blanketter,
informationsmaterial till väljare.

Rekrytera, förordna och arvodera
röstmottagare

Beslut om antal röstmottagare och arvodesnivå diarieförs i respektive ärende.
Förordnande sker på delegation från valnämnden till valsamordnare eller
biträdande valsamordnare.

Tjänsteskrivelse Bevaras Efter 4 år Diariet Ja Digitalt I det diarieförda ärendet

Ansökningar röstmottagare
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt

Förordnande av röstmottagare
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt Delegationsbeslut och meddelande till förordnade.

Meddelanden och information till röstmottagare
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt

Register över röstmottagare Gallras vid inaktualitet Nej (P:)/Valman Nej Digitalt Uppdateras inför varje nytt val
Närvarolistor och underlag för arvoden Gallras efter 2 år Nej (P:) Nej Digitalt Arvoden betalas ut av lönekontoret

Utbilda röstmottagare

Inbjudan utbildning Gallras vid inaktualitet Nej (P:) Nej Digitalt
Närvarolistor Gallras efter 2 år Nej (P:) Nej Digitalt

Utbildningsmaterial Gallras vid uppdatering Nej (P:)/Närarkiv Nej Digitalt/papper T.ex. ppt-presentationer, Valmyndighetens handledningar och manualer

Lokala instruktioner Gallras vid uppdatering Nej (P:) Nej Digitalt T.ex. checklistor, rutiner, instruktioner
Informera om val

Kommunikationsplan Bevaras Efter 4 år Diariet Ja Digitalt I det diarieförda ärendet
Trycksaker Bevaras Efter 4 år Diariet Ja Digitalt I det diarieförda ärendet

Genomföra förtidsröstning

Rutin för förtidsröstning Gallras vid uppdatering Nej (P:) Nej Digitalt

Dagrapport röstmottagning förtidsröstning
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Ifyllda väljarförteckningar
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert för budröster
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Kvitton avseende röster som tagits emot från posten
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Postfullmakter
Gallras efter
mandatperioden Nej E-tjänst/närarkiv Nej Digitalt/papper

Hantera ambulerande röstmottagare

Statistik

Gallras när
sammanställning är
gjord Nej (P:) Nej Digitalt



Dagrapport ambulerande röstmottagare
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Ifyllda väljarförteckningar
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Genomföra valdag

Kvittenser röstlängd
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper

Röstlängd Bevaras Nej Närarkiv Nej Papper

Skickas efter valet till länsstyrelsen tillsammans med rösterna från onsdags-
räkningen. Länsstyrelsen skickar efter kontroll tillbaks röstlängderna för
arkivering i kommunen.

Kvitton leveranser från posten
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper Kvitton från PostNord, leveranser av förtidsröster till valdistrikt.

Kvitton leveranser av förtidsröster till valdistrikten
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Checklista kontrollringning valdistrikt Gallras vid inaktualitet Nej (P:) Nej Digitalt

Valkansliets schema valdagen Gallras vid inaktualitet Nej (P:) Nej Digitalt

Loggbok
Gallras efter
mandatperioden Nej (P:) Nej Digitalt Valkansliet för loggbok över alla händelser under valdagen/natten.

Blankett innehåll röd kasse
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper

Omslag
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Omslag med budröster som underkänts och tagits omhand, omslag med
ytterkuvert från godkända budröster

Röstkort
Gallras när valet vunnit
laga kraft? Nej Närarkiv Nej Papper Innehåller personuppgifter och ska förstöras på ett säkert sätt.

Protokoll, resultatbilagor och omslag med röster
Lämnas till
Länsstyrelsen Nej Närarkiv Nej Papper

Protokoll levereras till länsstyrelsen tillsammans med rösterna direkt efter valet.
Resultatbilaga en för varje val. Levereras till länsstyrelsen tillsammans med
rösterna direkt efter valet. Omslag levereras till länsstyrelsen direkt efter valet.

Närvarolista Gallras efter 2 år Nej Närarkiv Nej Papper Lista över de som har tjänstgjort under valdagen.

Instruktioner valnatten
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper Instruktion från Länsstyrelsen

Genomföra onsdagsräkning

Instruktioner onsdagsräkningen
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper Instruktion från Länsstyrelsen

Tillägg i röstlängden
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper Valmyndighetens och länsstyrelsens beslut

Sammanställning förtidsröster Gallras vid inaktualitet Nej Närarkiv Nej Papper Utskrift från valdatasystemet

Protokoll valnämndens preliminära rösträkning
Skickas med till
Länsstyrelsen Nej Närarkiv Nej Papper Utskrift per valkrets från valdatasystemet

Resultatbilaga onsdag
Skickas med till
Länsstyrelsen Nej Närarkiv Nej Papper Utskrift per valkrets och val från vadatasystemet

Blankett innehåll röd kasse
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper

Röstkort
Gallras efter
onsdagsräkningen Nej Närarkiv Nej Papper

Röstkorten samlas ihop efter onsdagsräkningen och gallras. Ytterkuvert gallras
samtidigt, dock ingen sekretessgallring

Ytterkuvert för budröster
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Ytterkuvert från godkända budröster och felaktigt ifyllda budröster. De
omhändertagna underkända budrösterna får inte öppnas.

Röstlängder Bevaras Nej Närarkiv Nej Papper Skickas till Länsstyrelsen tillsammans med rösterna från onsdagsräkningen

För sent inkomna brevröster
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej Närarkiv Nej Papper

Utvärdera val och folkomröstningar
Utvärdering Bevaras Efter 4 år Diariet/Närarkiv Ja Digitalt/papper

Hantera överklagande
Överklagande och yttrande Bevaras Efter 4 år Diariet/Närarkiv Ja Digitalt/papper

Hantera förtidsröstning vid omval i annan
kommun

Beslut om röstningslokal Bevaras Efter 3 år Diariet Ja Digitalt

Beslut om ordning bland valsedlar i valsedelställen Bevaras Efter 3 år Diariet Ja Digitalt
Kommunikationsplan Bevaras Efter 3 år Diariet Ja Digitalt
Trycksaker Bevaras Efter 3 år Diariet Ja Digitalt

Rutin för förtidsröstning vid omval Gallras vid inaktualitet Nej Närarkiv Nej Papper

Utbildningsmaterial Gallras vid uppdatering Nej (P:)/Närarkiv Nej Digitalt/papper

Förordnande av röstmottagare
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt



Dagrapport röstmottagningsställe
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Kvitto hämtning röster på röstmottagningsställe
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Ifyllda väljarförteckningar
Gallra efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert för budröster
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Kvitton avseende röster som tagits emot från posten
Gallras efter
mandatperioden Nej Närarkiv Nej Papper

Postfullmakter
Gallras när valet vunnit
laga kraft Nej E-tjänst/närarkiv Nej Digtalt/papper


