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slutarkiv/E- Diarieforing/re
Klassificering Process Handlingstyp varas/ Gallras arkiv For gistrering Format Anmarkning
1.4.2 Hantera val och folk
1421 Hantera all val och EU-val
Hantera valkretsar och valdistrikt
Kartor 6ver valdistrikt Bevaras Efter 4 ar Diariet Ja Digitalt
Tjansteskrivelse Bevaras Efter 4 ar Diariet Ja Digitalt
Infor varje val ser valnamnden &ver valdistrikten och vid behov féreslar
kommunfullmaktige lansstyrelsen nédvéndiga forandringar. Om beslut tas
Register over valdistrikt Gallras vid inaktualitet | Nej (P:) Nej Digitalt diariefors det i befintligt &rende
Hantera val och réstningslokaler
Register 6ver val- och fortidsrostningslokaler Gallras vid inaktualitet | Nej (P:) Nej Digitalt
Gallras nar valet vunnit
Bokningslista vallokaler laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt
Hantera valmaterial
Inventeringslista valmaterial Gallras vid uppdatering |Nej (P:) Nej Digitalt Inventering gors direkt efter val
Gallras efter
Bestallningslista valmaterial mandatperioden Nej (P:) Nej Digitalt Utskrift ur valdatasystem
Gallras nar valet vunnit
Foljesedel , leverans av valmaterial laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper
Korschema, transport till vallokal Gallras vid uppdatering |Nej (P:) Nej Digitalt/papper
Kan t.ex. vara valsedlar, omslagspasar, plomberingar, sigill, kuvert, kassar, bud
Enligt valmyndighetens —och brevréstningskit, handledningar foér réstmottagare, blanketter,
Oanvant valmaterial instruktioner Nej Valférrad Nej Papper informationsmaterial till véljare.
Beslut om antal rostmottagare och arvodesniva diariefors i respektive arende.
Rekrytera, forordna och arvodera Foérordnande sker pa delegation fran valnamnden till valsamordnare eller
rostmottagare bitradande valsamordnare.
Tjansteskrivelse Bevaras Efter 4 ar Diariet Ja Digitalt | det diarieférda drendet
Gallras nér valet vunnit
Ansokningar rostmottagare laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt
Gallras nér valet vunnit
Forordnande av réstmottagare laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt Delegationsbeslut och meddelande till férordnade.
Gallras nar valet vunnit
Meddelanden och information till réstmottagare laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt
Register 6ver rostmottagare Gallras vid inaktualitet | Nej (P:)/Valman Nej Digitalt Uppdateras infér varje nytt val
Narvarolistor och underlag fér arvoden Gallras efter 2 ar Nej (P:) Nej Digitalt Arvoden betalas ut av |dnekontoret
Utbilda réstmottagare
Inbjudan utbildning Gallras vid inaktualitet | Nej (P:) Nej Digitalt
Narvarolistor Gallras efter 2 ar Nej (P:) Nej Digitalt
Utbildningsmaterial Gallras vid uppdatering | Nej (P:)/Nérarkiv Nej Digitalt/papper T.ex. ppt-presentationer, Valmyndighetens handledningar och manualer
Lokala instruktioner Gallras vid uppdatering | Nej (P:) Nej Digitalt T.ex. checklistor, rutiner, instruktioner
Informera om val
Kommunikationsplan Bevaras Efter 4 ar Diariet Ja Digitalt | det diarieforda drendet
Trycksaker Bevaras Efter 4 ar Diariet Ja Digitalt | det diarieférda drendet
Genomfora fortidsrostning
Rutin for fortidsrostning Gallras vid uppdatering |Nej (P:) Nej Digitalt
Gallras efter
Dagrapport réstmottagning fortidsrostning mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter
Ifyllda valjarforteckningar mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert fér budroster mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter
Kvitton avseende roster som tagits emot fran posten mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter
Postfullmakter mandatperioden Nej E-tjdnst/nararkiv Nej Digitalt/papper
Hantera ambulerande rostmottagare
Gallras nar
sammanstallning ar
Statistik gjord Nej (P:) Nej Digitalt




Gallras efter

Dagrapport ambulerande réstmottagare mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter
Ifyllda valjarforteckningar mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Genomfora valdag
Gallras nar valet vunnit
Kvittenser rostlangd laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper
Skickas efter valet till Tansstyrelsen tillsammans med rosterna fran onsdags-
rakningen. Lansstyrelsen skickar efter kontroll tillbaks réstlangderna for
Rostlangd Bevaras Nej Nararkiv Nej Papper arkivering i kommunen.
Gallras efter
Kvitton leveranser fran posten mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper Kvitton fran PostNord, leveranser av fortidsroster till valdistrikt.
Gallras efter
Kvitton leveranser av fortidsroster till valdistrikten mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Checklista kontrollringning valdistrikt Gallras vid inaktualitet | Nej (P:) Nej Digitalt
\ iets schema valdagen Gallras vid inaktualitet | Nej (P:) Nej Digitalt
Gallras efter
Loggbok mandatperioden Nej (P:) Nej Digitalt Valk iet for loggbok 6ver alla hdndelser under valdagen/natten.
Gallras nar valet vunnit
Blankett innehall réd kasse laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter Omslag med budréster som underkénts och tagits omhand, omslag med
Omslag mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper ytterkuvert fran godkénda budroster
Gallras nar valet vunnit
Rostkort laga kraft? Nej Nararkiv Nej Papper Innehaller personuppgifter och ska forstoras pa ett sakert sétt.
Protokoll levereras till Iansstyrelsen tillsammans med rosterna direkt efter valet.
Ldmnas till Resultatbilaga en for varje val. Levereras till Idnsstyrelsen tillsammans med
Protokoll, resultatbilagor och omslag med réster Lénsstyrelsen Nej Nararkiv Nej Papper rosterna direkt efter valet. Omslag levereras till ldnsstyrelsen direkt efter valet.
Narvarolista Gallras efter 2 ar Nej Nararkiv Nej Papper Lista 6ver de som har tjanstgjort under valdagen.
Gallras nar valet vunnit
Instruktioner valnatten laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper Instruktion fran Lansstyrelsen
Genomféra onsdagsrékning
Gallras nar valet vunnit
Instruktioner onsdagsrakningen laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper Instruktion fran Lansstyrelsen
Gallras nar valet vunnit
Tillagg i rostlangden laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper Valmyndighetens och lansstyrelsens beslut
Sammanstallning fortidsroster Gallras vid inaktualitet | Nej Nararkiv Nej Papper Utskrift frén valdatasystemet
Skickas med till
Protokoll valndmndens preliminara rostrakning Lansstyrelsen Nej Nararkiv Nej Papper Utskrift per valkrets fran valdatasystemet
Skickas med till
Resultatbilaga onsdag Lansstyrelsen Nej Nararkiv Nej Papper Utskrift per valkrets och val frdn vadatasystemet
Gallras nar valet vunnit
Blankett innehall réd kasse laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter Rostkorten samlas ihop efter onsdagsrakningen och gallras. Ytterkuvert gallras
Rostkort onsdagsrakningen Nej Nararkiv Nej Papper samtidigt, dock ingen sekretessgallring
Gallras efter Ytterkuvert frén godkdnda budrdster och felaktigt ifyllda budréster. De
Ytterkuvert for budroster mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper omhindertagna underkénda budrdsterna far inte 6ppnas.
Rostlangder Bevaras Nej Nararkiv Nej Papper Skickas till Lansstyrelsen tillsammans med résterna fran onsdagsrakningen
Gallras nar valet vunnit
For sent inkomna brevréster laga kraft Nej Nararkiv Nej Papper
Utvardera val och folkomréstningar
Utvardering Bevaras Efter 4 ar Diariet/Néararkiv Ja Digitalt/papper
Hantera 6verklagande
Overklagande och yttrande Bevaras Efter 4 ar Diariet/Nararkiv Ja Digitalt/papper
Hantera fortidsrostning vid omval i annan
kommun
Beslut om rostningslokal Bevaras Efter 3 ar Diariet Ja Digitalt
Beslut om ordning bland valsedlar i valsedelstallen Bevaras Efter 3 ar Diariet Ja Digitalt
Kommunikationsplan Bevaras Efter 3 ar Diariet Ja Digitalt
Trycksaker Bevaras Efter 3 ar Diariet Ja Digitalt
Rutin for fortidsrostning vid omval Gallras vid inaktualitet | Nej Nararkiv Nej Papper
Utbildningsmaterial Gallras vid uppdatering |Nej (P:)/Nararkiv Nej Digitalt/papper
Gallras nar valet vunnit
Forordnande av réstmottagare laga kraft Nej (P:) Nej Digitalt




Gallras efter

Dagrapport réstmottagningsstalle mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter

Kvitto hdmtning roster pa rostmottagningsstélle mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallra efter

Ifyllda valjarforteckningar mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter

Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert fér budroster mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras efter

Kvitton avseende réster som tagits emot fran posten mandatperioden Nej Nararkiv Nej Papper
Gallras nar valet vunnit

Postfullmakter laga kraft Nej E-tjdnst/nararkiv Nej Digtalt/papper




